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INSKRIVNINGSRIKTLINJER FOR FORSKOLEVERKSAMHET
OCH SKOLBARNSOMSORG

Allménna villkor for plats i barn- och skolbarnsomsorg

Barn har riitt till forskoleverksamhet fran 1 ars alder t o m 31 juli det ar barnet fyller 6 ar.
Skolbarnsomsorg erbjuds fr o m hostterminen det ar barnet fyller 6 ar t o m 31 juli det ar bar-
net fyller 12 ar. Plats i barn- och skolbarnsomsorg erbjuds i den omfattning det beh6vs med
hinsyn till fordldrars forvérvsarbete, studier eller barnets eget behov (t ex fysiska, psykiska
eller andra skil). Behoven ska styrkas av t ex lidkare eller psykolog.

Vem kan fa barnomsorg

Hemkommunen svarar for att barn som dr bosatta i Sverige erbjuds forskoleverksamhet och
skolbarnsomsorg. Ar barnets hemkommun en annan #n Osthammar #r Osthammars kommun
skyldig att ta emot barn fran den andra kommunen.

Det #r vardnadshavaren som anmiler barnets behov av plats.

¢ Om barnet har tva vardnadshavare bor bada tva skriva under anmélan oavsett om de bor
tillsammans eller inte, och oavsett om de bada eller bara en av dem ir 1 behov av barn-
omsorg.

¢ [ de fall vardnadshavare har gemensam vardnad och inte bor ihop, men barnet bor hos bada
tva och bada har behov av barnomsorg ansoker vardnadshavarna om en gemensam plats
eller var sin plats.

e Bor vardnadshavarna i var sin kommun bor bada skriva under anmilan om plats i bada
kommunerna men bara en av dem blir platsinnehavare 1 respektive hemkommun.

Kommunen kontrollerar rutinmissigt att den/de som anmaéler behov av plats dr vardnads-
havare.

Det enskilda barnets situation skall vara vigledande vid anvisande av plats i forskola, peda-
gogisk omsorg och skolbarnsomsorg.

Plats inom barnomsorgen erbjuds senast inom fyra manader fran det att anmélan om plats-
behov inkommit till barn- och utbildningskontoret. Malséttningen ér att erbjuda plats i enlig-
het med vardnadshavarens onskemal. Om sa inte skulle vara mojligt erbjuds plats pa alterna-
tiv enhet.

Nir vardnadshavare far en plats anses denne eller de som platsinnehavare.
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Allmén férskola for 3-5 aringar

Allmén forskola innebir att kommunens alla tre- till femaringar garanteras en avgiftsfri for-
skolepedagogisk verksamhet som omfattar minst 525 timmar om aret. Barn skall erbjudas
plats i forskola fran och med hostterminen det ar da de fyller tre ar. Den allméinna forskolan dr
frivillig for barnen att delta i. Léasarstider upprittas arsvis. Avgiften reduceras med 3/8 under
september — maj for tre- till femaringar till den del verksamheten som Gverstiger 15 timmar i
veckan eller 525 timmar om aret. Aktuell forskola bestimmer hur narvarotiden ska schema-
laggas for barn som enbart deltar i allmén forskola.

3-5 aringar placerade i pedagogisk omsorg

For de barn i aldrarna 3-5 ar som har placering i pedagogisk omsorg, erbjuds vardnadshavare
att vilja mellan att ha platsen kvar i pedagogisk omsorg alternativt att borja i allmén férskola
med tillhorande ovrig omsorgstid 1 forskolans verksamhet. Avgiften reduceras med 3/8 under
september — maj for tre- till femaringar med placering i kommunens pedagogiska omsorg.

Barn som behéver sérskilt stéd enligt skollagen, kap 2a, §§ 3 och 9
Om barnet behover plats pa grund av eget behov gors en individuell bedomning av behov och
vistelsetidens ldngd. Behovet ska styrkas med intyg fran t ex ldkare el psykolog.

Ansdkan om plats
Ansokan om plats skall goras skriftligen pa sirskild ansokningsblankett och séndas till barn-
och utbildningskontoret.

For att fa sta i ko ska vardnadshavare pa ansokningsblanketten uppge:
¢ Datum for 6nskad placering.
e Onskad barnomsorgsform.
(Ange girna vilken forskola eller pedagogisk omsorg som Onskas i forsta hand.)

Inplacering i ko
Barnomsorgskon ir sorterad efter anmélningsdatum. Om flera barn har samma anmélnings-
datum gar det édldsta barnet fore.

Overflyttning mellan omsorgsformerna/orterna i kommunen aktualiseras genom ny ansékan
fran vardnadshavaren.

Nir ledig plats finns, skickar barn- och utbildningskontoret ett platserbjudande till familjen.
Detta ska besvaras skriftligt. Tackar man nej till erbjuden plats, behdver inte ny anmélan
goras, men ny handldggningstid borjar 16pa.

Placering
Fordelning av lediga barnomsorgsplatser sker via lista baserad pa anmilningsdatum i kon,
vald barnomsorgsform eller vald namngiven forskola/pedagogisk omsorg/fritidshem.

Faststallande av avgift

Nir vardnadshavare bekriftat erbjudande om placering och ldmnat in inkomstuppgifter och
omsorgsschema, faststills avgiften enligt gidllande taxa. Barn placerade i familjehem betraktas
som egna barn vid avgiftsbestdamning for vardfamiljen.
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Inskolning

I samband med att barnet borjar forskola/pedagogisk omsorg behovs en inskolningsperiod for
att barnet successivt ska ldra kénna personal och 6vriga barn. Inskolning omfattar oftast tva
veckor och kan paborjas direkt efter inskrivningsdagen. Avgift betalas fr o m inskrivnings-
dagen.

Hostens inskolningsperiod bor paborjas senast den 15 september och varens den 15 januari,
syftet dr att fa en bra pedagogisk verksamhet.

Villkor avseende vistelsetider

Omfattning

Vardnadshavaren har ritt att nyttja barnomsorgsplats den tid som krédvs for arbete eller studier
plus rimlig tid for resor. Vid vardnadshavarens sjukdom kvarstar ritten att vara i forskole-
verksamhet eller skolbarnsomsorg.

Om en av vardnadshavarna eller bada ir lediga fran forvirvsarbete/studier har barnet inte rétt
att vistas i forskoleverksamhet eller skolbarnsomsorg. Undantag géller aterhdamtning p g a
skiftarbete.

Vid vardnadshavares lingre sammanhzngande ledighet som ingar i tjansten har barnet ritt till
forskoleverksamhet 15 timmar/vecka.

Barn till fordldralediga och arbetslosa har ritt att vara pa forskolan eller i den pedagogisk om-
sorgen 15 timmar/vecka.

Forldaggningen av barnets vistelsetid sker med utgangspunkt fran barnets bésta i samrad mel-
lan personal och forildrar.

Semester

Alla barn i forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem har behov av semester. Kommunen
har ritt att stinga forskolor, pedagogisk omsorg och fritidshem som har fa barn under somma-
ren och placera de barn som &r i behov av omsorg pa en s k ”’jourenhet” i titorten. Vid placer-
ing pa "jourenhet” skall barnets bista beaktas.

Omsorgsschema
Ett aktuellt omsorgsschema som anger hur manga timmar i veckan barnet kommer att vistas i
verksamheten skall alltid lamnas till barn- och utbildningskontoret.

Vid foréindrad vistelsetid aligger det vardnadshavaren att dndra och inlimna nytt omsorgs-
schema till barn- och utbildningskontoret. Nytt omsorgsschema skall inldmnas senast en (1)
manad innan foréndringen trider i kraft och avse minst tva (2) manader. Detta for att en peda-
gogisk verksamhet skall kunna bedrivas. En varaktig forandring ger ingen garanterad plats
inom samma barnomsorgsform.

Ansvaret for dndringen ligger alltid hos vardnadshavaren.
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Férandring av 6vriga férhallanden

Skriftlig anmilan skall goras till barn- och utbildningskontoret vid:
e Andring av adress

Forindrade familjeférhallanden

Inkomstforidndringar

Uppsédgning av plats

Andring av tillsynstider

Arbetsloshet — en manad innan

Forildraledighet — tva manader innan

Planerad stangning

Stangning av verksamheten for planerade studiedagar/fortbildning for personal far ske hogst
fyra dagar per ar. Information om stidngning skall delges vardnadshavare minst 6 veckor in-
nan. Samordning mellan enheterna skall ske inom varje ort.

Akut stangning

I de fall en forskola/fritidshem 4r tvungen att stinga pa grund av icke planerade hindelser och
ingen alternativ 16sning finns att tillga gors avdrag pa manadsavgiften om stingningsperioden
Overstiger 14 dagar.

Uppségning av plats

Nir barnet inte langre behdver kommunal barnomsorg skall platsen ségas upp tva (2) manader
innan barnet berdknas sluta. Avgift tas ut under uppsiagningsperioden, oavsett om barnet nytt-
jar platsen eller inte. Uppsédgningen skall goras skriftligt till barn- och utbildningskontoret.
Den dag anmélan om uppsidgning inkommit riknas som uppsiagningsdag. Uppsdgningstiden ar
tva (2) manader dven vid flyttning fran kommunal till alternativ barnomsorg.

Uppsigning av plats under perioden juni-augusti befriar inte familjen fran betalningsansvar
om barnet aterkommer till forskoleverksamhet eller skolbarnsomsorg fore den 1 oktober
samma ar.

Kommunen kan sdga upp barnomsorgsplats 1 foljande fall:

¢ Vid bristande betalning av barnomsorgsavgift

e Vid franvaro mer dn femton dagar i f61jd utan anmélan

® Om vilseledande uppgifter om inkomst och omsorgstid har lamnats.

Plats pa forskola och i pedagogisk omsorg for forskolebarn far behallas langst till den 31 juli
det ar barnet fyller 6 ar.

Plats for barn pa fritidshem eller i familjdaghem far behallas langst till den 31 juli det ar
barnet fyller 12 ar.

Nir ritten att nyttja platsen enligt ovan angivna tidpunkter upphor kriavs ingen sérskild upp-
sdgning.

Tillfallig barnomsorg

Tillfallig skolbarnsomsorg kan, i man av plats och mojlighet, erbjudas pa fritidshem. Behov
av sadan placering anmals till barn- och utbildningskontoret. Besked om att plats limnas se-
nast fyra veckor fore onskad placeringsdag.
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Allmant

Samarbete
Ett gott samarbete mellan vardnadshavare och personal dr viktig for barns trygghet. Vard-
nadshavare ir alltid vialkomna och inbjuds till férdldramé6ten och utvecklingssamtal.

Maltider

I forskolan, pedagogisk omsorgen och fritidshemmen serveras frukost, lunch och mellanmal.
Behovs sirskild kost t ex pa grund av allergi ér det viktigt att personalen informeras om detta
(intyg erfordras).

Sjukdom
Om barnet blir sjukt dr det viktigt att stanna hemma tills barnet orkar delta i verksamheten.
Barnet ska ocksa stanna hemma om det finns risk for smitta.

Olycksfallsforsakring
Alla barn 1 forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem &r olyckfallsforsikrade. I forsdkrings-
beskedet finns information om forsékringen och vad den omfattar.

Tystnadsplikt
All personal som arbetar i forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem omfattas av sekre-
tesslagen. Det innebdr att personalen har tystnadsplikt.

Anmalningsplikt/uppgiftsskyldighet

All personal som arbetar i forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem har skyldighet, enligt
socialtjdnstlagen 14 kap 18§, att anmila till sociala myndigheter ndr man befarar att barn far
illa. I samma lag finns ocksa skyldighet att lamna uppgifter till socialnimnden vid utredning
om barns behov av skydd.

Tolkning och tillampning
Tolkning och tillampning av dessa bestimmelser avgors av barn- och utbildningsnimnden,
som &ger ritt att foreta justeringar av tillimpningsbestimmelserna.

Vid tveksamhet om hur dessa bestimmelser skall tolkas och tillimpas aligger det berérda
tjanstemin att aktualisera sadan fragestillning for avgorande av barn- och utbildningsnamn-
den. Berorda tjanstemén svarar ocksa for att dessa bestimmelser anpassas till aktuella forhal-
landen och foreslar barn- och utbildningsnimnden att besluta om sadan foérdndring.

Behandling av personuppgifter
Uppgifter som krivs for ett barns placering, debitering av barnomsorgsavgift registreras i
kommunens dataregister for barnomsorg.



