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Socialndmnden

§ 176. Val av justerare

Beslut
Socialndmnden utser Anna-Lena Soderblom (M) att justera dagens protokoll.

§177. Faststallande av foredragningslista

Beslut
Socialndmnden faststéller foredragningslistan.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

Dnr SN-2021-32

§ 178. Ekonomisk uppfoljning per oktober 2021

Beslut
Socialndmnden tar del av redovisningen.

Arendebeskrivning
Ekonomisk uppfoljning per oktober 2021.

Beslutsunderlag
Ekonomisk uppf6ljning per oktober 2021

Arendets behandling

Socialndmnden har fétt redovisning av ekonomin: 2021-03-10, § 38 och 2021-04-07, § 55 och
2021-05-05, § 73 och 2021-06-02, § 85 och 2021-06-23. § 104 och 2021-09-01, § 127 och
2021-11-15 § 165.

Socialndmnden har &ven fétt redovisning av ekonomin: 2021-06-02, § 86 Tertialrapport for
socialndmnden och 2021-10-05, § 147 Delarsbokslut.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Ekonom Torbjérn Nyqvist foredrar drendet.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

Dnr SN-2021-148

§ 179. Information om budgetforutsattningar, driftbudget 2023,-
flerarsplan 2024-2026 samt investeringsbudget 2023-2026

Beslut
Socialndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning

Sektor verksamhetsstod ekonomi har med stod av kommunens resursfordelningsmodell tagit
fram prelimindra driftbudgetramar for perioden 2023-2026. Investeringsbudgetramar enligt
foregaende budgetperiods arbete presenteras och diskuteras ocksa.

Den politiska organisationen arbetar med budgetmaterialet efter egen planering. Beslut i
drendet kommer att fattas pA Kommunfullméktige i juni 2022. Ndmnderna presenterar sina
verksamhetsplaner sdsom ett informationsdrende till Kommunfullmaiktige i november.

Beslutsunderlag
Handling Okt 2021 Budget 2023 plan 2024-2026

Dagens sammantrade

Muntlig foredragning
Ekonom Torbjorn Nyqvist foredrar drendet.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

Dnr SN-2021-17

§ 180. Rapporter fran verksamhet avseende ekonomi och kvalité

Beslut
Socialndmnden tar del av redovisningen.

Arendebeskrivning

Osthammars kommun fattade i bérjan av 2021 beslut om ett nytt styrdokument regler for
budgetuppfoljningsprocess”. I styrdokumentet beskrivs ett steg som kallas for forum for
uppfoljningsdialog, dir hela organisationen tva ggr per ar ska genomfora en ekonomi- och
kvalitetsdialog. Dialogen ska anpassas lite utifrdn verksamhet men den ska pa nagot sitt 16pa
genom samtliga tjanstemannanivaer (medarbetare till kommundirektor).

Pé sektor omsorg har dialogen genomforts med samtliga enheter och nu kommer tva chefer
som gjort en positiv forflyttning och presenterar sitt material pa socialndmnden.

LSS boende och Enheten dldre och LSS redogor for kvalité och volym, ekonomi i balans samt
attraktiv arbetsgivare.

Beslutsunderlag
Uppf6ljning: LSS boenden 2021 T2

Uppf6ljning: Myndighet VoO 2021 T2
Dagens sammantrade

Muntlig foredragning

Ekonom Torbjorn Nyqvist, tf enhetschef Lina Haggstrom, verksamhetschef Yvonne
Wahlbeck och Mina Abdollahi féredrar drendet.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden
Dnr SN-2021-151
§ 181. Svar pa inkommen skrivelse
Beslut

Socialnimnden godkdnner svaret pé skrivelsen (bilaga 1).

Arendebeskrivning
Socialndmnden har fatt in en skrivelse som ror klagomaél av utférandet av insatser enligt LSS.

Beslutsunderlag
Forslag till svar pé skrivelse

Skrivelse till socialndmnden
Dagens sammantrade

Muntlig féredragning

Verksamhetschef Johan Steinbrecher, enhetschef Mina Abdollahi, tf enhetschef Lina
Haggstrom och sektorchef Lina Edlund foredrar drendet.

Beslutet skickas till
Synpunktsldmnaren

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

Dnr SN-2020-79

§ 182. Lagesrapport: Omstallningsarbetet for en ”Trygg och hallbar
ildreomsorg i Osthammars kommun”

Beslut
Socialndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning

Syftet med omstillningen &r att f3 till en trygg och héllbar dldreomsorg i Osthammars
kommun. Omstédllningen ska finansiera sig sjdlvt genom att omfordela resurser frén reaktiva
och mindre effektiva insatser for mélgruppen éldre till tidiga och mer effektiva insatser till
samma malgrupp. Omstéllningen ska ocksa finansiera den demografiutveckling som ligger
utover kommunens skattetillvaxt.

Omstéllningsplanens innehdll innebér foljande:

e Uppfoljning av samtliga beslut med individuella insatser pd de sirskilda boendena
Olandsgarden, Léarkbacken och Tallparksgérden ska vara fardiga 31 mars 2021. Ej
klart

o Insatser pa de sérskilda boendena Olandsgarden, Larkbacken och Tallparksgirden ges
som individuella insatser frdn och med 1 juni 2021. Ej klart

e Sérskilda boendena Edsvégen 16 och Parkvégen stélls om till enbart demensboenden,
fran och med 1 april 2021. Klart

e Overnattning inom dagverksamhet fér demenssjuka personer infors fran och med 1
april 2021. Klart

e Korttidsenheten vid vardcentrum avvecklas 31 mars 2021. Klart

e Ny korttidsenhet med 7 platser vid Larkbacken startar 1 april 2021. Klart

e Malgruppsbeskrivning for blivande psykiatriboende tas fram till senast 31 januari
2021. Klart

e Nytt psykiatriboende med 6 platser for dldre 6ppnas vid Larkbacken med start 1 april
2021. Klart

e Ny nattorganisation SoL som dr gemensam for ordindrt boende, Olandsgérden,
Larkbacken och Tallparksgarden startar 1 juni 2021. Klart

e Ny resurspool startar 1 juni 2021. Klart

e Ny hemsjukvardsorganisation startar 1 april 2021. Klart

Baserat pa Aldreplanen har en tillimpning utarbetats for att ge viigledning till hur
Aldreplanen ska kunna omsittas i praktisk handling. Tillimpningen utgr fran syfte och mal
med dldreomsorgen och ett genuint tillsammansarbete i nidtverk med den dldre i centrum.

Tillimpningen innebdr att organisationen forvéntas bli mer flexibel och anpassningsbar
utifran de dldres behov men dven mer kunskapsdriven och innovativ for att hitta 16sningar i
den ildres egen miljé. Den forindring som Aldreplanen och tillimpningen beskriver innebér
att en ny kultur och nya synsitt kommer ersitta de gamla tankemodellerna om hur en effektiv
dldreomsorg ser ut.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

Forandringen kommer att genomforas genom att bjuda in till dialog och skapa en gemensam
forstaelse for hur verkligheten ser ut. Att bjuda in till dialog innebér att visa att det enbart gar
att fa en trygg och hallbar dldreomsorg i Osthammar genom ett genuint och dkta
tillsammansarbete och att det arbetet stindigt behdver vara i utveckling. Tillsammansarbetet
berdr alla de dldre, anhoriga, civilsamhéllet samt kommunens och regionens medarbetare
samt den politiska ledningen.

Arendet har lagts till som ett 16pande informationsirende under 2021 kring arbetet med
implementeringen av antagen omstillningsplan och arbetet med antagen tillampning av
ildreplanen. Arendet redovisas muntligt till socialnimnden och dess utskott.

Arendets behandling
Socialndmnden gav forvaltningen i uppdrag 2020-06-17 att ta fram en handlingsplan och en
l4ngsiktig strategi for en trygg och hallbar dldreomsorg i Osthammars kommun.

Socialnimnden antog handlingsplan for en trygg och hallbar dldreomsorg i Osthammars
kommun 2020-09-30. Handlingsplanen konkretiserar vad nimnden vill se av omstéllningen 1
form av forindrade arbetssitt och verksamheter, samt kompletterar och stodjer Aldreplanen
“Det goda livet som #ldre i Osthammars kommun 2018-2022".

Socialnimnden antog omstillningsplan for en trygg och hallbar dldreomsorg i Osthammars
kommun 2021-01-20.
Socialnimnden antog Tillimpning av Aldreplanen 2021-05-05.

Légesrapport har ldmnats pa socialndmnden 2021-02-10, § 14 och 2021-03-10, § 37 och
2021-04-07, § 57 och 2021-05-05, § 71 och 2021-06-02, § 84, 2021-06-23. § 97, 2021-09-01
§ 125,2021-10-05 § 140 och 2021-11-15 § 164.

Dagens sammantrade

Muntlig foredragning
Sektorchef Lina Edlund, verksamhetschef Johan Steinbrecher, verksamhetschef Yvonne
Wahlbeck och tf enhetschef Lina Haggstrom foredrar drendet.

Informerar om uppldgg av kommande workshops, individbeslut, piloten pd Lérkbacken,
resurspoolen och ldkemedelshantering inom nattpatrullens verksambhet.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

Dnr SN-2021-152

§ 183. Revidering av socialnamndens delegationsbestammelser

Beslut

Socialndmnden antar foreslagna dndringar i delegationsbestimmelser for socialndmndens
verksamhetsomrade (bilaga 2).

Arendebeskrivning

Socialndmnden antog 2020-11-04 nuvarande Delegationsbestimmelser for Socialndimndens
verksamhetsomriden (Bilaga 6, § 143/2020).

Foreslagna dndringar beskrivs i beslutsunderlag. Andringar omfattar dndringar i delegat och i
kommentarerna.

Beslutsunderlag
Bilaga revidering av socialndmndens delegationsbestammelser

Dagens sammantrade
Muntlig foredragning
Tf enhetschef Lina Haggstrom och verksamhetschef Yvonne Wahlbeck foredrar drendet.

Beslutet skickas till
Tf. enhetschef Lina Haggstrom

Sektorsamordnare Lina Ahlén Svalbro f6r webbpublicering

Namndsekreterare Josefin Larsson

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

Dnr SN-2021-34

§ 184. Uppfoljning av systematiskt arbetsmiljoarbete for tredje
kvartalet 2021

Beslut
Socialndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning

Redovisning av sjukstatistik for tredje kvartalet for sektor Omsorg. Redovisningen kommer
att ske Overgripande pa verksamhetsniva, i bifogad fil kan ni ta del av sjukfrdnvarostatistik
dven pa enhetsniva.

Beslutsunderlag
Q3 sektor omsorg statistik sjukfrdnvaro per enhet.

Statistik sjukfrdnvaro kvartal 3 2021 sektor omsorg

Arendets behandling

Socialndmnden har fétt redovisning av systematiskt arbetsmiljéarbete: 2021-06-02, § 88,
2021-08-18, § 198.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
HR-generalist Michaela Thorelius foredrar drendet.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

Dnr SN-2021-71
Dnr KS-2021-146

§ 185. Yttrande angaende motion om lagstaniva vad galler
stadningen av kommunens aldreboende

Beslut

Socialndmnden antar forslag till yttrande och 6verldmnar yttrandet till kommunstyrelsen.
(bilaga 3).

Socialndmnden ger forvaltningen 1 uppdrag att tva gdnger per ar besoka socialndimnden for
information och dialog géllande stddning och mat inom sérskild boende.

Arendebeskrivning
Bo Persson (SD) och Martin Wahlsten (SD) yrkar i motion daterad 2021-02-28:

e Attett policydokument skapas vad géller mininivan for stddning pé samtliga
kommunens édldreboenden

e Att ett policydokument skapas vad géller uppf6ljningen av stidkvaliteten pa samtliga
av kommunens dldreboenden

Motionen inkom 2021-04-10 till socialndmnden.

Beslutsunderlag
Forslag svar pa motion

KS-2021-146 Motion ldgstaniva vad géller stidningen av kommunens dldreboenden
Motionstjut lagstaniva vad géller stddningen av kommunens dldreboenden

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning

Fran verksamhetsstod Carina Kumlin och verksamhetschef Annelie Wallén foredrar drendet.

Beslutet skickas till

Kommunstyrelsen, ange KS-2021-146
Kommunforvaltningens ledningsgrupp for kdinnedom, Kersti Ingemarsson

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

Dnr SN-2021-134
Dnr KS-2021-658

§ 186. Yttrande over inkommen remiss avseende oversiktsplan

Beslut
Socialndmnden antar yttrandet (bilaga 4).

Arendebeskrivning

Oversiktsplanen for Osthammars kommun #4r under pagiende process med en revidering och
skickas ut pa internremiss for att samla in information och synpunkter fran alla berérda
ndmnder. Dokumentet &r att ses som ett grovt utkast och inte som ett fardigt dokument. Efter
internremissen ska dokumentet revideras ytterligare infor den kommande externa
samradsprocessen.

Remisstiden dr 15 oktober till 15 november men pa grund av kort svarstid har vi informerat
berodrda att yttrande kommer sent.

Arendets behandling

Tekniska utskottet beslutade 2021-10-12, § 125 att lata dversiktsplan 2022 for Osthammars
kommun ga pa internremiss under perioden 15 oktober-15 november till alla berdrda ndmnder
samt Gistrike vatten AB, stiftelsen Osthammars hem och Hargs Hamn AB.

Beslutsunderlag
Forslag till yttrande oversiktsplan 2022 reviderad

Oversiktsplan 2022 — Remissversion

Kartunderlag

Bilaga 1: Miljokonsekvensbeskrivning Oversiktsplan 2022 — Remissversion
Bilaga 2: Vigledningar for delomraden

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning

Carina Kumlin frén sektor verksamhetsstdd foredrar drendet.

Beslutet skickas till
Kommunstyrelsen, ange dnr KS-2021-658

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

Dnr SN-2021-150

§ 187. Antagande av internkontrollplan 2022

Beslut
Socialndmnden antar internkontrollplan for 2022 (bilaga 5).

Arendebeskrivning

I kommunallagen anges att nimnderna ska se till att den interna kontrollen &r tillrdcklig och
att verksamheten bedrivs pa ett 1 ovrigt tillfredstidllande sitt. Socialndmnden fattar arligen
beslut om en internkontrollplan for att faststdlla omradena som ska kontrolleras i arets
internkontroller.

Urvalsarbetet har utgatt frdn sannolikhet och konsekvens samt socialndmnden mal och
befintliga nyckeltal. Kommunfullméktiges reglemente och socialndmndens reglemente for
internkontroller har varit vigledande i arbetet med utformandet av internkontrollplanen, vilket
innebdr att principen rimlig grad av sdkerhet har varit radande. De 6vergripande
utgdngspunkterna har varit:

e Andamélsenlig och kostnadseffektiv verksamhet
e Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheterna
e Efterlevnad av tillimpliga lagar och foreskrifter

Modellen nedan har anvinds for att skatta riskerna. For varje kontrollomréde tilldelas ett
sifferviarde for sannolikhet respektive konsekvens. Dessa viarden multipliceras med varandra
for att erhalla ett riskviarde. Med hjilp av modellen placeras riskvirdena in i en av tre
kategorier, kritisk medium eller lag. I bedomningen som gjort har samtliga kontrollomraden
som valts fitt ett riskvirde som klassats som medium eller kritisk.

Sannolikhet Konsekvens

Alivarlig - Konsekvenserna for
verksamheten skulle bli
allvarliga

4 | Sannolik - Det ar mycket troligt
att risken ska uppsta

Kannbar - Konsekvenserna for

3 | Mojlig - Det finns risk for attfel | ,grksamheten skulle bli

ska uppsta

- it
g L | Mindre sannolik - Risken ar Lindia = Jonsckvenoema tor
L 3
liten for att fel ska uppsta Svervagas
o Osannolik - Risken ar mycket ESrSnumbar: ionseloaassi
= 1 liten for att fel ska uppsta for verksamheten ar forsumbar
= och kan accepteras
had
w
Konsekvens

Forslag till internkontrollplan 2022

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Sektorchef Lina Edlund och utredare Oskar Johansson foredrar drendet. Redaktionella
andringar genomfors i planen.

Beslutet skickas till
Kommunstyrelsen

Osthammars kommuns revisorer
Ledningsgruppen sektor omsorg
Namndsekreterare Josefin Larsson

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

Dnr SN-2021-149

§ 188. Revidering av dokumenthanteringsplan

Beslut

Socialndmnden antar reviderad dokumenthanteringsplan och att dndringen ska gélla frén och
med 2022-01-01 (bilaga 6).

Arendebeskrivning

Med anledning av att vi har 6vergétt till digital signering i Appva MCSS sé har hantering av
dokumenten fordndrats och kommunikationsverktyget Prator som kommunen kommunicerar i
med Regionen kommer att &dndras till Cosmic Link. Revidering av dokumenthanteringsplanen
ar darfor nodvéndig

Beslutsunderlag
Dokumenthanteringsplan med revidering under 3.4 HSL

Dagens sammantrade
Muntlig foredragning
MAS Anette Frode foredrar drendet.

Beslutet skickas till
Ledningsgruppens sektor omsorg genom Lina Ahlén Svalbro

MAS Anette Frode

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

Dnr SN-2021-2

§ 189. Information fran forvaltningen

Beslut
Socialndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning

Information fran forvaltningen, frimst sektor omsorg, i aktuella fragor. Pa arbetsutskottet
lamnades information om éaterflytten till Abborren och Klackskér, pdgéende intervjuer av
fordndringsledare, IKB-teamet (intensiv kontextuell behandling av sjdlvskada tidigare kallat
socialpsykiatriska behandlingsteamet) samt traff med finska foreningen dir Cecilia Bernsten
(C) och sektorchef Lina Edlund deltog.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning

Sektorchef Lina Edlund och MAS Anette Frode foredrar drendet. Informerar om tjdnsterna
vardutvecklare och fordndringsledare, fyra socionomer har rekryterats till barn och unga
myndighet, svarigheter med rekrytering av arbetsterapeuter, 11 sjukskdterskor har anstillts
sedan april, tva sjukskdtersketjdnster dr fortfarande vakanta, IKB-teamet, smittspridning,
provtagning och vaccination Covid-19.

Socialndmnden tackar medarbetarna 1 forvaltningen for ett ovérderligt arbete och 6nskar god
jul och gott nytt ar.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

Dnr SN-2021-27

§ 190. Rapporter

Beslut
Socialndmnden tar del av rapporterna.

Arendebeskrivning
Rapporter och information frén socialndmndens ledamdter.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning

Lisa Norén (S), Julia Carlstrom (L), Ingeborg Sevastik (V) och Desirée Mattsson (S)
rapporterar frdn demensdagen pa Storbrunn 2021-11-22. Ett bra, intressant och givande
arrangemang av anhorigforeningen. Foreldsningarna finns dven inspelad om man vill se i
efterhand. Musik och fysiska aktiviteters betydelse lyftes fram.

Lisa Norén (S) rapporterar fran HSVO 2021-12-06. Utveckling vardcentrum, utskrivningar
slutenvarden, inrdttande hilsocentral 1 Alunda.

Lisa Norén (S) rapporterar fran kommunala pensionérs- och funktionshinderradet 2021-12-13.
Trygg och hallbar dldreomsorg, ndra vard och hélsa, ndrvardsarbetet samt vélfardsteknik.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

Dnr SN-2021-22
Dnr SN-2021-23
Dnr SN-2021-24
Dnr SN-2021-25
Dnr SN-2021-26

§ 191. Redovisning av delegationsbeslut

Beslut
Socialndmnden godkénner redovisning av delegationsbeslut.

Arendebeskrivning
Foreligger delegationslistor:

1. Arbetsutskottets protokoll 2021-12-01. Beslut i persondrenden for arbetsutskottet 2021-12-
01, se lista 2.

2. Delegationsbeslut verksamhetsomrade myndighet from 2021-11-01 t.o.m. 2021-11-30.
3. Delegationsbeslut verksamhetsomrdde produktion from 2021-11-01 t.o.m. 2021-12-02.
4. Beslut 1 6vriga drenden sektor omsorg from 2021-11-08 t.0.m. 2021-12-07.

5. Beslut av forordnade ledamdter med kompletterande beslutanderétt from 2021-09-27 t.o.m.
2021-12-07.

6. Ordforandebeslut from 2021-11-08 tom 2021-12-07. Inga ordférandebeslut under perioden.

Beslutsunderlag
Delegationslistor publiceras i arbetsrummet under 4. Delegationsbeslut.

Dagens sammantrade

Muntlig foredragning
Niamndsekreterare Josefin Larsson foredrar drendet.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

Dnr SN-2021-2

§ 192. Anmalningsarenden

Beslut
Socialndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning
Anmilningsédrenden i arbetsrummet:

l.
2.

3.

4.
5.

Protokoll sektorsamverkan och skyddskommitté sektor omsorg, 2021-09-30.
Kommunfullmédktiges beslut om tecknande av héllbarhetsloften inom Férdplan for ett
hallbart 14n — atgiardsprogram for vatten inkl. bilaga, 2021-11-09 § 150 (KS-2021-341)
Kommunfullméktiges beslut om faststdllande av sammantriddesdagar for
kommunfullméktige och kommunstyrelsen 2022, 2021-12-14 § 145 (KS-2021-673)
Skrivelser frin tidigare anstélld 2021-10-21 och 2021-11-05

Statistik fran socialjouren for perioden 2021-06-01 tom 2021-09-30

Anmilningsdrenden som omfattas av sekretess och skickas pa begiran:

6.

7.

10.

11.

12.

13.

14.

15

16.

Dom fran forvaltningsrétten i Uppsala, 2021-09-29 géllande ekonomiskt bistand.
Forvaltningsritten avslar overklagandet.

Dom fran forvaltningsrétten i Uppsala, 2021-11-08 géllande beredande av vérd enligt
LVU. Forvaltningsritten bifaller Socialnimndens i Osthammars kommuns ansdkan.
Dom fran forvaltningsrétten i Uppsala, 2021-11-09 géllande ekonomiskt bistand.
Forvaltningsritten avslar overklagandet.

Dom fran forvaltningsrétten i Uppsala, 2021-12-01 géllande ekonomiskt bistand.
Forvaltningsritten avslar overklagandet.

Dom fran kammarrétten i Stockholm, 2021-11-08 géllande beredande av unga.
Kammarritten avskriver malet. Kammarrétten faststéller forvaltningsréttens beslut om
sekretess. Kammarrétten avslar yrkande om erséttning.

Dom fran kammarrétten 1 Stockholm., 2021-11-18 géllande upphodrande av var av
unga. Kammarriétten skriver av malet. Kammarrétten faststéller forvaltningsréttens
beslut om sekretess. Kammarrétten bestimmer att ersittning ska betalas till offentligt
bitrdde.

Dom fran kammarrétten 1 Stockholm, 2021-11-26 géllande fardtjanst. Kammarrétten
meddelar inte provningstillstdnd. Forvaltningsrittens avgdrande stér darfor fast.

IVO 6verlamnar klagomal pa verksamhet Larkbacken 1 Gimo, 2021-11-05. IVO
avslutar drendet.

IVO 6verlamnar klagomal pa verksamhet Larkbacken 1 Gimo, 2021-11-08. IVO
avslutar drendet.

. Beslut fran IVO, 2021-11-12 géllande anmélan enligt lex Sarah avseende ett allvarligt

missforhallande vid bistdndsenheten i Osthammar. IVO avslutar drendet och kommer
inte vidta nagra ytterligare atgérder.

IVO 6verlimnar klagomal pa verksamhet Beroendeenheten i Osthammars kommun,
2021-11-24. IVO avslutar drendet.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

Beslutsunderlag
Handlingarna publiceras i arbetsrummet under 3. Information, tor dagens
sammantrddesdatum.

Anmilningsdrenden som omfattas av sekretess publiceras inte utan skickas pd begéran.

Dagens sammantrade

Muntlig foredragning
Namndsekreterare Josefin Larsson foredrar drendet.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Sektor omsorg

Mottagare

Yttrande/Rapport angaende klagoma! ||| RGN

Verksamheten har under aret arbetat kring de inkomna synpunkterna genom olika moétes
forum. Under aret har rutiner, arbetstider for personalen, genomforandeplanen och samtal i

olika konstellationer genomforts.

Under &r 2020 har enhetschef, handlaggare tillsammans med boendepersonal och individ med
stodfunktioner mots upp och samtalat kring vad som skulle behdva foréndras for att individen
ska kénna trygghet i sitt boende. Fordndringar har skett i rutinbeskrivningar for personalen

samt genomfOrande planen har uppdaterats tillsammans med individen.

Enskilda samt gruppsamtal i personalgruppen har skett pa arbetsplatsen tillsammans med chef
for att arbeta med bemdtande gentemot individer som bor pd boendet. Detta arbete ar ett

fortgdende arbete som fortsitter d&ven i dagsliget.

Under 2021 har flertal mten genomforts dir det senaste stor motet var den 18 juni 2021 dér
individen talade om att inga nya krinkande handlingar skett och att individen nu kinde att
fordandringarna som satts i personalens rutiner har fungerat och att individen kinde sig i
dagsldget trygg i sitt boende med all personal. Under hela detta ar sd har den personal som
utpekats i denna synpunkt s langt det varit mojligt inte arbetat direkt med individen. D4 vi
haft en pandemi sé har enskilda tillfdllen skett att den utpekade personalen haft punktinsatser

sa som medicingivning eller haft sovande jour pa boendet.

Under aret har personalgruppen arbetat med att individen ska kénna en trygghet i sitt boende

tillsammans med de andra som bor pa boendet samt med personalgruppen.

Flertal samtal har dven skett med anhoriga genom enhetschef, personalgrupp och

handléggare.

Bilagor
Klagomaél Socialndmnden
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Delegerad beslutanderatt

I delegationsbestammelserna redogors for vilka beslut socialndimnden har delegerat och till vilken
befattning, Syftet med att dverléta beslutsfattandet at delegater ér att socialndmnden ska avlastas fran
rutindrenden. Istillet ska socialnimnden kunna ha fokus pa sitt arbete med planering, mélformulering,
riktlinjer och dvriga frgor av strategisk karaktér.

Delegerad beslutanderitt innebér att socialndmnden uppdrar &t ett politiskt tillsatt utskott, en forordnad
ledamot med kompletterande beslutanderitt i vissa drenden eller at sektor omsorgs tjdnstemén att fatta
beslut pa ndmndens végnar i vissa drenden eller drendetyper. Beslut som fattas enligt dessa
delegationsbestimmelser &r juridiskt nimndens egna beslut och kan dverklagas.

Beslut som inte fattas av rétt delegat eller i strid med denna delegationsforteckning saknar laga verkan
och ir inte giltiga.

Respektive nimnds ansvarsomride och behdrighet aterfinns i Osthammars kommuns gemensamma
reglemente for styrelse och ndmnder.

Beslut som inte far delegeras
Mgjligheten att delegera beslut i drenden begréinsas i 6 kap. 38 § KL dér delegation inte far avse:
1. Arenden som avser verksamhetens mdl, inriktning, omfattning eller kvalitet;

2. Framstdllningar eller yttranden till fullmdktige liksom yttranden med anledning av att beslut av
ndmnden i dess helhet eller av fullmdktige har overklagats,

3. Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de dir av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt;

4. Arenden som viickts genom medborgarforslag och som overldtits till nimnden;
5. Arenden som enligt lag eller annan forfattning inte fir delegeras

Darutover rader det forbud att delegera beslut 1 enlighet med 10 kap. 5 § SoL till arbetsutskottet och
tjdnstemén. Beslut 1 foljande drenden maste fattas av socialndmnden 1 sin helhet.

Lagrum Beslut

2 kap. 3§ FB Overflyttning/mottagande av faderskapsutredning

2kap. 7§ FB Beslut om att 1igga ned faderskapsutredning

2kap. 9§ 2 st. Beslut om att inte paborja eller lagga ned péborjad faderskapsutredning

FB

6 kap. 7§ FB Overflyttning av vardnad till sirskilt férordnad vardnadshavare dér vardnadshavaren brister i
omsorgen

6 kap. 8 § FB Overflyttning av vardnad till sirskilt forordnad virdnadshavare for lingre tids fostran i annat enskilt
hem

6kap. 8a§ FB Overflyttning av vardnad till sarskilt forordnad vardnadshavare da forildrar ar forhindrade att utva
vérdnaden

6 kap. 9 § FB Anmélan om behov av sérskilt forordnad vardnadshavare

6 kap. 10 § FB Overflyttning av vardnaden nir barnet stir under vardnad av en eller tv4 sirskilt forordnade

vardnadshavare och négon av barnets fordldrar vill fa vardnaden dverflyttad till sig
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6 kap. 10 c § FB

Ansokan till tingsritten om dndring i vardnad eller entledigande av sirskilt forordnad
véardnadshavare

6kap. 15a§ 1
och 2 st. FB

Vicka talan om umgénge

7 kap. 7§ FB

Godkanna avtal om underhéllsbidrag i form av engéngsbelopp

18 kap. 19 § SFB

Framstéllan om dndring av betalningsmottagare — underhallsstod

16 kap. 18 § SFB

Framstéllan om dndring av betalningsmottagare — barnbidrag

Skap. 2 § SoL

Meddela forbud for en person att utan nimndens medgivande ta emot andras underériga barn for
vistelse som inte &r tillféllig

14§ 3 st. LVU

Beslut i fraga om umgénge eller hemlighéllande av vistelseort. Ndmnden é&r skyldig att en gang var
tredje ménad 6vervidga om umginge eller hemlighéllande av vistelseort fortfarande behovs. Se dven
HFD 2016 ref. 74.

Beslut som endast far delegeras till arbetsutskottet

Socialndmndens mojligheter att delegera vissa beslut i1 d&renden som ror tvdngsingripanden far inte
delegeras till tjinstemén 1 vissa fall pa grund av den stora integritetskénsliga karaktiren.
Begrinsningarna i delegering anges i 10 kap. 4 § SoL som slar fast att beslutanderétt i dessa specifika
drendetyper endast far ges at en sérskild avdelning som bestéar av ledamoter eller ersdttare i nimnden.
Dessa beslut dterfinns under delegationsbestimmelserna och ér delegerade till socialndmndens

arbetsutskott.

Beslut i bradskande arenden

Ordf6rande 1 socialndmnden far i d&renden som &r sa bradskande att nimndens avgorande inte kan
avvaktas besluta pa ndamndens vdgnar 1 enlighet med 6 kap. 39 § KL.

Kompletterande beslutanderatt

Ledaméter forordnade av socialndimnden i Osthammars kommun har kompletterande beslutanderitt.
Detta innebdr att det alltid ska finnas nagon som kan fatta beslut nir nimndens eller utskottets beslut

inte kan avvaktas.

Kompletterande beslutanderitt fér tillampas 1 foljande drenden:

Lagrum Beslut

6§25t LVU Beslut om omedelbart omhéndertagande

6as2st. LVU Beslut om omedelbart omhéndertagande av barn under 18 &r som vistas i Sverige

9§ 3st. LVU Beslut om att omedelbart omhandertagande enligt 6 § LVU ska upphdra

11§3st. LVU Beslut i bradskande fall om hur varden ska ordnas och var den unge ska vistas enligt 11 § 1 st.
11§3st. LVU ]E;Zslljut om att den unge far vistas i sitt eget hem under vardtiden enligt 11 § 2 st. LVU

14§2st. 1p. LVU

Beslut i bradskande fall om hur rétt till umgénge med den unge ska utovas nir dverenskommelse
inte kan nds med fordldern eller vadrdnadshavaren

14§ 2st2p. LVU

Beslut i bradskande fall om att den unges vistelseort inte ska rojas for fordldern eller
vardnadshavaren
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27§ 2st. LVU Beslut om tillfalligt flyttningsférbud enligt 27 § LVU
305 2st. LVU Beslut om att ett tillfalligt flyttningsforbud enligt 27 § LVU ska upphora
3IfsLVU Begéra forldngd ansokningstid for ansékan om utreseférbud
31d§LVU Beslut om tillfalligt utreseférbud
3lgg2st. LVU Beslut om att tillfalligt utreseférbud ska upphora

43§ 1st. 1p. LVU Beslut att begédra polishandriackning for att genomfora lakarundersokning

43§ 1st.2p. LVU Begiran av polismyndighet att genomfora beslut om vérd eller omhéndertagande

13§ 2st. LVM Beslut om omedelbart omhéndertagande enligt 13 § LVM

Rutin vid kontakt med forordnade ledamoter med kompletterande beslutanderatt

I de fall ledamot har kompletterande beslutanderitt hinvisas tjanstemén inom sektor omsorg till att
kontakta ansvarig ledamot enligt schema som arligen publiceras pd kommunens ledningssystem.
Ansvarig tjansteman ska vid kontakt forst skicka ett sms till forordnad ledamot. Dérefter ska ansvarig
ledamot kontaktas per telefon.

Om inte ansvarig ledamot kan nds, sd hinvisas tjdnstemén inom sektor omsorg att kontakta personlig
erséttare enligt arschema som gér att hitta i kommunens ledningssystem.

Om inte ansvarig erséttare kan nds, hinvisas tjdnstemédn att kontakta ledamoter enligt foljande ordning:
e Socialndmndens ordférande
e Socialndmndens vice ordférande

e Socialndmndens andre vice ordforande

Vidaredelegering av beslut

Det é&r tilldtet for sektorschef att vidaredelegera sin beslutanderitt till annan anstélld enligt 7 kap. 6 § KL. I
delegationsordningen skrivs detta i kommentarerna “med ritt till vidaredelegering”. En annan delegat far
inte overlata at nagon annan att fatta beslut i delegatens stélle.

Om ordinarie delegat har forhinder pga sjukdom eller befinner sig pa annan ort far utsedd ersittare
fatta beslut i enlighet med 7 kap. 6 § KL. Ersdttarna gar in i den ordning som anges i
delegationsbestimmelserna. Vid ldngre franvaro (semester eller sjukdom) kan en tjdnsteforréittande
erséttare utses. Detta ska dokumenteras. Tjinsteforrdttande tjanstgor i ordinarie delegats stélle. For
samordnare inom myndighet sektor omsorg finns befattningsbeskrivningar som anger i vilken ordning
de pa detta sétt ersdtter enhetschef.

Verkstallighetsbeslut

I kommunallagen sérskiljs politiska beslut som kan innebéra olika bedomningar eller tolkningar av
lagstiftning med rent forberedande eller verkstéllande beslut av rutinkaraktir som saknar utrymme for
sjalvstandiga bedomningar.
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Gransen mellan delegationsbeslut och verkstéllighetsbeslut dr inte helt klarlagd, vilket far betydelse for
om beslut kan dverklagas genom laglighetsprovning (kommunalbesvér) eller forvaltningsbesvir. Den
storre delen av den kommunala verksamheten grundar sig pa verkstillighetsbeslut som 1 motsats till
delegationsbeslut inte behdver anmdlas till socialnimnden.

I delegationsbestimmelserna har vissa drenden av verkstillande karaktér tagits med, da oklarheten om
vad som &r delegtion och verkstéllighet inte dr helt klarlagd, exempelvis dtgird enligt Lex Maria.

Anmalan av delegationsbeslut och overklagan

Socialndmnden har revisionsansvaret dver beslut som ér fattade pd delegation enligt 6 kap. 37 och 39-
40 §§ och 7 kap. 5-8 §§ KL. Alla sadana beslut ska anmélas till socialndmnden. Detta mojliggor
ndmndens informations- och kontrollbehov samt tillgodoser rittssékerhetsaspekter.

Anmadlan av beslut sker enligt foljande:

e Sektor omsorg rapporterr med listor dér det framgar vilka beslut som har fattats och av vem. Det
framgér om varje beslut ar fattat i enlighet med delegationsbestimmelserna genom att befattning pa
beslutsfattaren finns med i lista. Alla delegationsbeslut dr anonymiserade och redovisas ménadsvis
1 socialndmndens arbetsrum.

e Beslut som far 6verklagas genom laglighetsprovning anmals till socialndimnden. Formen for
anmadlan av beslut gors via socialnimndens arbetsrum om inte sekretess foreligger. Annars anmals
beslutet under socialndmndens sammantrade.

e Protokoll fran socialnimndens arbetsutskottssammantriden justeras omedelbart och anslas i
anslagstavlan. Arbetsutskottets protokoll laggs i socialndmndens arbetsrum. Protokollparagrafer
med sekretess redovisas under socialndmndens nésta sammantrade.

e Ovrig information separeras frin anmilan av beslut och redovisas av forvaltningen i form av ett
staende informationsdrende under socialndmndens sammantridden. All 6vrig information samlas
aven fortsdttningsvis in 1 pdrm, men redovisas inte under nimndens sammantrade. Istillet finns
parmen tillgdnglig hos nimndsekreterare om ledaméter vill ta del av informationen innan
socialndmndens sammantréde.

e Anmilan av beslut av ordforande eller forordnad ledamot med kompletterande beslutanderétt sker
pa samma sitt som for andra delegationsbeslut: vilket beslut som har fattats och av vem. Alla
delegationsbeslut dr anonymiserade och redovisas i socialndmndens arbetsrum.

e All 6vrig information som inte omfattas av sekretess redovisas i socialndmndens arbetsrum.

Overklagandetiden enligt 13 kap. 5 § KL for delegationsbeslut enligt laglighetsprévning
(kommunalbesvir) borjar 16pa 21 dagar efter att namnden har delgivits och nimndens protokoll har
kungjorts pd kommunens digitala anslagstavla.

Delegationsbeslut som fattas av ndmnden enligt 16 kap. 3 § SoL géller omedelbart och 6verklagas
enligt forvaltningsbesvir. Overklagandetiden borjar 16pa 21 dagar frin den dag da den som dverklagar
fick del av beslutet.

Andringar av delegationsbestimmelser

Andringar i delegationsbestimmelserna beslutas alltid av socialnimnden. Alla 4ndringar ska foras in i
detta dokument, sa att alla delegationsbestimmelser 4r samlade. Andringarna ska sedan framga av
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versionshistoriken ldngst bak. Meddela ndamndsekreterare om en dndring 6nskas.

Formalia och disposition

Delegationsbestimmelserna dr uppdelade efter d&rendegrupper och lagsamlingar med respektive
underrubriker. Kolumnen “drende” anger vad som beslutet beror. I efterfoljande kolumner anges
relevant lagrum och delegat. I kolumnen “kommentar” anges anmélan av beslut och eventuella
fortydliganden.

Anvind sokfunktionen (Ctrl+F) 1 PDF-dokumentet om du har svart att hitta ditt d&rende.

For vissa drenden hinvisas till SKL:s cirkulér, dessa kan nas via cirkuldrsok: https://skl.se/cirkular

Forkortningar i delegationsbestammelserna

Lagsamlingar och forordningar

AML Arbetsmiljolag (1977:1160)

BrB Brottsbalken (1962:700)

FB Forédldrabalken (1949:381)

FL Forvaltningslag (2017:900)

GDPR Europaparlamentets och Radets forordningar (EU) 2016/679 av den 27 april 2016

om skydd for fysiska personer med avseende pa behandling av personuppgifter och
om det fria flodet av sddana uppgifter och om upphivande av direktiv 95/46/EG

KL Kommunallag (2017:725)

LBB Lag (2018:222) om bostadsanpassningsbidrag

LMA Lag (1994:137) om mottagande av asylsokande m.fl.

LOFB Lag (1996:1620) om offentligt bitrdde

LOU Lag (2016:1145) om offentlig upphandling

LSS Lag (1993:387) om stdd och service till vissa funktionshindrade
LUL Lag (1964:167) med sérskilda bestimmelser om unga lagoévertradare
LVM Lag (1988:870) om vard av missbrukare i vissa fall

LVU Lag (1990:52) med sirskilda bestimmelser om vérd av unga
NamnL Namnlag (1982:670)

OSF Oftentlighets- och sekretessforordning (2009:641)
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OSL Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)

SFB Socialforsakringsbalk (2010:110)

SoF Socialtjanstforordning (2001:937)

SpuL Lag (1991:2041) om sérskild personutredning i brottmal

TrF Trafikforordning (1998:1276)

AktB Aktenskapsbalk (1987:230)

Ovriga forkortningar

KF Kommunfullméktige

KSAU Kommunstyrelsens arbetsutskott

SNAU Socialndmndens arbetsutskott

HVB Hem for vard och boende
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1 Namnd- och verksamhetssovergripande arenden av administrativ och juridisk karaktar

1.1 Allmanna arenden

1 Beslut pa ndimndens vignar i drenden som &r sé bradskande att 6 kap. 39 § KL Socialndmndens ordforande Arendet ska vara s& bradskande att alternativet &r att
ndmndens avgdrande inte kan avvaktas kalla till extra nimndssammantrade. Notera att
kompletterande beslutanderétt enligt LVU och
LVM ér delegerat till ledamot enligt schema.
2 Undertecknande av nimndens handlingar Socialndmndens ordférande Giller for beslut som fattas av socialndimnden eller
pa delegation, exempelvis skrivelser, avtal, svar pa
inkomna skrivelser och andra handlingar i
socialndmndens namn.
3 Ratt att skriva under delgivningskvitto stéllt till SN 6 kap. 36 § KL Némndsekreterare
4 Gransknings— och beslutsattest av fortroendevaldas Namndsekreterare
tjdnstgoringsrapporter
5 Mottagande av rekommenderat brev samt 6vrig posthantering Osthammar Direkt
6 Mottagande av delgivningar till SN 6 kap. 36 § KL Néamndsekreterare
7 Arkivansvarig for socialndmndens ndmndhandlingar Némndsekreterare
8 Redaktionella revideringar av styrdokument, riktlinjer etc. Némndsekreterare Rittelse av stavfel, uppdatering av hinvisningar

beslutade av socialndmnden

eller &ndring av layout.
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1.2 Ekonomi och hyror
1 Forhandla om och ingé dverenskommelse med hyresgést eller Sektorschef omsorg Med rétt till vidaredelegering.
hyresgéstférening om hyror och 6vriga boendevillkor
2 Hyra ut bistindsbeddmda léagenheter i sérskilda boenden som Enhetschef Aldre och LSS,
dgs av eller redan hyrs av Osthammars kommun myndighet
3 Hyra ut lagenheter i andra hand utifrén bistdndsbeslut om Enhetschef vuxen, myndighet
sociala kontrakt Ersittare: Bitrdnde enhetschef
vuxen, myndighet
4 Faststdllande av forteckning 6ver beslutsattestanter och Kommundirektor, med rétt att

erséttare inom socialndmndens verksamheter

vidaredelegera

1.3 Avtal, upphandlingar och rekvireringar

1 Behorighet att teckna avtal for SN:s verksamhetsomraden dér Sektorschef omsorg For avtal mm beslutade av SN, se reglemente. Med
firmatecknare ej krévs rétt till vidaredelegering.
2 Ingé personuppgiftsbitrddesavtal Sektorschef omsorg
3 Anskaftningsbeslut av budgeterade medel upp till 800 000 Sektorschef omsorg Over 800 000 kronor fattar SN anskaffningsbeslut.
kronor Gillande upphandling, se &ven KS
delegationsbestdmmelser for upphandling. Med ritt
till vidaredelegering.
4 Direktupphandling upp till 100 000 kronor Den som har attestrétt for Attestratt framgar av attestlistan. Gillande
kopet och har gatt upphandling, se dven KS delegationsbestimmelser
inkdpsutbildning for upphandling.
5 Beslut om att godkdnna utforares underleverantdrer Sektorschef omsorg Giller utforare enligt LOV. Med rétt till

vidaredelegering.
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6 Ansokningar statliga medel Sektorschef omsorg
Ersittare: Verksamhetschefer
myndighet och produktion
1.4 Personal
1 Personalfragor enligt kommunstyrelsens delegationsordning Kommunstyrelsens
delegationsordning.
Beslut KS §
72/2019.
2 Delegation for beslut om att utfora skyddsarbete Sektorschef omsorg Med ritt till vidaredelegering.
3 Anstdllningsdrenden for personal inom verksamheten Sektorschef omsorg Sektorschef Omsorg har enligt KS § 72/2019 ritt att
vidaredelegera anstéllningsérenden.
4 Arende om I6nedverenskommelse med enskild arbetstagare, Sektorschef omsorg Sektorschef Omsorg har enligt KS § 72/2019 rétt att
vid anstéllning och arlig 16neéversyn vidaredelegera forhandling av
16nedverenskommelse med enskild arbetstagare.
5 Beslut i friga om att ersitta enskild person for egendomsskada 3 kap. 2 § SKL Sektorschef omsorg
vid myndighetsutdvning som fororsakats av personal upp till
10 % av basbeloppet
1.5 Yttranden
1 Yttranden som pé grund av drendets innehall kan bedomas Sektorschef omsorg Ror drenden dér det finns skél att lyfta fram SN:s
utan behandling i SN synpunkter men dér svarstiden ofta &r kort,
exempelvis vid remisser av detaljplaner.
Med ritt till vidaredelegering.
2 Yttrande till tillsynsmyndighet 13 kap. 5 § SoL SNAU Vissa kompletteringar och handlingar &r
7kap. 3 § AML verkstillighet, vilket innebdr att det kan utforas av
tjinsteman.
3 Begira forlangd svarstid for yttrande till tillsynsmyndighet Néamndsekreterare
4 Yttrande till allmdn domstol i brottmal 32 kap. 1 § BrB Enhetschef inom enhet dar
drendet handliaggs
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Ersittare: Bitrddande
enhetschef eller samordnare
inom enhet dér drendet
handlidggs
5 Yttrande till allmén domstol nér den som begatt brottslig 31 kap. 2 § 1 st. BrB Enhetschef inom enhet dar
gérning kan bli foremal for vard enligt LVM arendet handlaggs
Ersittare: Bitrddande
enhetschef eller samordnare
inom enhet dir drendet
handldggs
6 Yttrande till rétten, aklagaren eller Kriminalvérden kring 6§ 1 st. Spul Enhetschef inom enhet dir Utdver upplysningar ska socialnimnden foresla de
upplysningar om den missténkte drendet handlaggs atgarder som ndmnden anser behovs for att fraimja
Ersiittare: Bitridande individens anpassning i samhallet
enhetschef eller samordnare
inom enhet dér drendet
handlidggs
7 Yttrande till ritten, dklagaren eller Kriminalvarden om 6 § 2 st. Spul Verksamhetschef myndighet
utvisning
8 Yttrande till Migrationsverket i d&rende om uppehallstillstand 9 § 2 st. SpulL Verksamhetschef myndighet
for den som av allmédn domstol har utvisats pa grund av brott
eller om upphédvande av ett sddant utvisningsbeslut
9 Yttrande till Socialstyrelsen om brott har begétts mot ett barn 5 och 5a §§ Lag Verksamhetschef myndighet
eller nirstdende och det finns anledning att anta att brottet har (2007:606) om
samband med nagot férhéllande som har inneburit att barnet utredning av vissa
varit i behov av skydd dodsfall
10 Yttrande till aklagarmyndighet och polismyndighet 11 § LUL Enhetschef inom enhet dir
drendet handlaggs
Ersittare: Bitrddande
enhetschef eller samordnare
inom enhet dir drendet
handlidggs
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11 Yttrande till aklagare med anledning av eventuell utredning 31 0och 33 §§ LUL Enhetschef inom enhet dar
betriffande den som dr under 15 ar och missténks ha begatt en drendet handlaggs
brottslig gdrning samt underrittelse till vardnadshavare Ersiittare: Bitridande
enhetschef eller samordnare
inom enhet dir drendet
handléggs
12 Yttrande dver ansdkan om réttshjdlp genom offentligt bitrdde 3 § LOFB Enhetschef inom enhet dar
samt yttrande over kostnadsridkning 7 § Férordning om drendet handlaggs
offentligt bitrdde Ersiittare: Bitrddande
(1997:405) enhetschef eller samordnare
inom enhet dér drendet
handlidggs
13 Yttrande enligt namnlagen 45 och 46 §§ Socialsekreterare i drendet
NamnL
14 Yttrande i korkortsdrende 3 kap.8 §och 5 Socialsekreterare i drendet
kap. 2 §
Korkortsforordninge
n
15 Yttrande till passmyndighet vid utfardande av pass utan 3§ 2st. Enhetschef BoU, myndighet
vardnadshavares medgivande Passforordningen Ersittare: Bitridande
enhetschef eller samordnare
16 Yttrande i drenden om férordnande av god man eller forvaltare 11 kap. 16 § 2 st. Socialsekreterare eller
for ndgon som har fyllt 16 ar FB samordnare i drendet
17 Yttrande i drenden om férordnande av god man eller forvaltare 11 kap. 16 § 2 st. Bistdndshandldggare eller
for ndgon som har fyllt 18 ar FB samordnare i drendet
1.6 Anmalan/talan/ombud
1 Anmélan/ansdkan om behov av offentligt bitrdde 3 § LOFB Socialsekreterare i drendet
2 Uppgiftsldmnande till smittskyddslékare 6 kap. 10 § Medicinskt ansvarig
Smittskyddslag sjukskdterska
(2004:168)
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3 Anmélningsskyldighet enligt smittskyddslagen 6 kap. 12 § Medicinskt ansvarig
Smittskyddslag sjukskoterska
(2004:168)
4 Anméilan till IVO av allvarligt missforhallande eller en 14 kap. 7 § SoL SNAU Socialndmnden ska informeras om anmélan.
pataglig risk for ett allvarligt missforhallande (lex Sarah) 24f § LSS
5 Anmélan till IVO om missforhéllanden i enskild verksamhet 14 kap. 7 § SoL Verksamhetschef Socialndmnden ska informeras om anmaélan.
24f§ LSS
6 Anmélan av hdandelser som medfort allvarlig eller hade kunnat 3 kap. 5 § PSL Medicinskt ansvarig Socialndmnden ska informeras om anmalan.
medfora allvarlig vardskada (lex Maria) sjukskoterska
7 Beslut om polisanmélan angaende brott mot eller som hindrar 12 kap. 10 § SoL Verksamhetschef
den egna verksamheten (ekonomiskt bistdnd, avgifter mm) 10 kap. 2 § OSL
8 Beslut om polisanmélan angéende vissa brott mot underarig 12 kap. 10 § SoL Enhetschef BoU myndighet Se OSL for vilka brott det géller.
samt vissa grovre brott Ersittare: Bitridande
enhetschef eller samordnare
BoU myndighet
9 Beslut om att fora talan i drenden eller mal vid allmin domstol 10 kap. 2 § SoL Sektorschef omsorg Med rétt till vidaredelegering.
eller forvaltningsdomstol 7 kap. 6 § KL
10 Beslut om att utse ombud att fora SN:s talan 10 kap. 2 § SoL SNAU
11 Begiran hos éklagare om forande av bevistalan 37 och 38 §§ Lag Enhetschef BoU myndighet
(1964:167) med Ersittare: Bitrddande
sdrskilda enhetschef eller samordnare
bestimmelser om BoU myndighet
unga lagovertridare
12 Beslut om avvisande av ombud 14 § FL Verksamhetschef
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13 Begiran eller foreldggande om skriftlig eller muntlig fullmakt 15§ FL Enhetschef inom enhet dér
fran ombud drendet handlaggs
Ersittare: Bitrddande
enhetschef eller samordnare
inom enhet dir drendet
handléggs
14 Beslut i friga om att foreldgga den enskilde att avhjélpa brister | 20 § FL Enhetschef inom enhet dér I foreldggandet ska det anges att f6ljden av att det
i ofullstdndiga framstillningar drendet handliaggs inte f6ljs kan bli att framstéllningen inte tas upp till
Ersittare: Bitridande provning dir konsekvensen kan bli att
enhetschef eller samordnare socialndmnden avvisar drendet.
inom enhet dér drendet
handldggs
1.7 Overklaganden och omprévning
1 Overklagande och yrkande om inhibition nir forvaltningsritt 10 kap. 1 och 2 §§ Delegat i ursprungsbeslutet I vissa fall far beslutanderétten inte delegeras. Dessa

eller kammarrétt dndrat ndimndens beslut och detta beslut
ursprungligen fattats av delegaten samt avgivande av yttrande i
SoL-, LVU-, LVM- och LSS-drenden dér ursprungsbeslutet
fattats av delegat

SoL
27 § LSS

framgér av KL 6 kap. 38 §. Bland annat giller det
for yttranden nér beslut som ndmnden i sin helhet
har fattat samt myndighetsutévning mot enskilda 1
drende av principiell beskaffenhet eller annars av
storre vikt.

2 Overklagande, yrkande om inhibition samt yttrande till
forvaltningsrétt och kammarrétt i SoL-, LVU-, LVM- och
LSS-drenden

10 kap. 1 § SoL

Enhetschef inom enhet dar
drendet handlaggs

Ersittare: Bitrdidande
enhetschef eller samordnare
inom enhet dir drendet
handlidggs

3 Rittelse av tidigare beslut

36 § FL

Enhetschef inom enhet dér
drendet handlaggs

Ersittare: Bitrddande
enhetschef eller samordnare
inom enhet dir drendet
handlédggs
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4 Andring av beslut 37 och 38 §§ FL Sektorschef omsorg Med ritt till vidaredelegering.
5 Provning i fraga om Overklagande skett i ratt tid 45 § FL Delegat i ursprungsbeslutet
6 Beslut om begéran om ett drendes avgdrande 12§ FL Verksamhetschef
2 Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)
2.1 Sekretessprovning
1 Myndighetsprovning av begéran i friga om utlimnande av 2 kap. 17 § TF a. Verksamhetschef

allmén handling
a. Inom myndighet
b. Inom produktion

c. Inom centrala funktioner (ex. upphandlingar, handlingar

diarium)

6 kap. 2-3 §§ OSL

myndighet

b. Verksamhetschef
produktion

c. Sektorschef Omsorg

2.2 Lamna ut handlingar

1 Beslut om avslag pa begédran om utlimnande av allmén 2 kap. 14 § TF a. Verksamhetschef
handling till enskild eller annan myndighet samt uppstéllande 6 kap. 2.3 och 7 myndighet
ling till ! ot samt up| ap. 2,3 och 7 §§,
av forbehdll i samband med utlimnande till enskild: 10 kap. 4, 13 och 14 | b. Verksamhetschef
a. Inom myndighet §§ samt 12 kap. 2 § produktion
b. Inom produktion OSL c. Sektorschef Omsorg
c. Inom centrala funktioner (ex. upphandlingar, handlingar
diarium)
2 Beslut om att inte lamna ut uppgift om underérig till dennes 12 kap. 3 § OSL Enhetschef BoU myndighet

vardnadshavare

Ersittare: Bitridande
enhetschef eller samordnare
BoU myndighet
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3 Beslut att [dmna ut uppgifter ur personregister till statliga 12 kap. 6 § SoL Sektorschef omsorg Galler separata projekt, ej lopande rapportering.
myndigheter i forskningssyfte Med ritt till vidaredelegering.
4 Anmélan enligt 14 kap. 1 § SoL:om att hemlighélla 26 kap. 5 § OSL Enhetschef BoU myndighet
anmélarens identitet Ersittare: Bitrddande
enhetschef eller samordnare
BoU myndighet
3 Dataskyddsforordningen (GDPR)
1 Beslut om informationsavgift 3 kap. Art. 12:5a Kunskapare I samrad med registeransvarig.
2 Beslut om att végra tillmotesgé begéran om utlimning av 3 kap. Art. 12:5b Kunskapare Om begidranden frén en registrerad &r uppenbart
information ogrundade eller orimliga, sarskilt p& grund av deras
repetitiva art, far den personuppgiftsansvarig maste
ansvarig visa att begéran &r uppenbart ogrundad eller
orimlig.
3 Registrerads ritt till tillgdng av behandlade uppgifter 3 kap. Art. 15:1 Kunskapare I samrad med registeransvarig.
4 Beslut om rittelse 3 kap. Art. 16 Kunskapare I samrad med registeransvarig.
5 Beslut om gallring 3 kap. Art. 17 Registeransvarig I samrad med kunskapare.
6 Beslut om begrinsning av personuppgiftsbehandling 3 kap. Art. 18 Kunskapare
7 Anmilningsskyldighet avseende réttelse, radering och 3 kap. Art. 16 Kunskapare
begrinsning
8 Beslut om dataportabilitet 3 kap. Art. 20 Registeransvarig Dataportabilitet mojliggor for registrerade att fa ut

och vidareutnyttja “’sina” uppgifter for eget bruk och i
olika tjanster. Beslut sker i samradd med kunskapare.
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Nr. Arende Lagrum Delegat Kommentar

9 Register over behandling 4 kap Art. 30 Registeransvarig

10 Konsekvensbedomning avseende dataskydd 4 kap. Art. 35 Kunskapare I samrdd med kunskapare.

11 Anmélan av personuppgiftsincident till dataskyddsombud 4 kap. Art. 33 Sektorschef omsorg

4 Socialtjanstlagen (2001:453) och Socialtjanstforordningen (2001:937)

4.1 Kommunens ansvar

4.1.1 Overflyttning av drende till annan kommun

1 Beslut i friga om framstéllning om &verflyttning av drende till 2a kap. 10, 11 och Verksamhetschef myndighet Overflyttning av LVU- och LVM-érenden gors
annan kommun eller att ta emot ett drende fran en annan 12 §§ SoL ocksa enligt denna paragraf.
kommun

2 Beslut i friga om att samtycka till att ta Gver pagaende 11 kap. 4 § SoL Enhetschef inom enhet dir Ska anmilas till nasta AU.

utredning fran annan kommun.

drendet handlaggs

Ersittare: Bitrddande
enhetschef inom enhet dar
drendet handlaggs




Bilaga 2, SN § 183/2021
Sidan 20 av 48

BI8T8] OSTHAMMARS Delegationsbestammelser
KOMMUN Reviderat datum Dnr Sid
- EN DEL AV ROSLAGEN 2021-12-15 SN-2021-152 20 av 48
Socialndmnden
Nr. Arende Lagrum Delegat Kommentar
3 Beslut i fraga om att bistd annan kommun med 11 kap. 4 § SoL Enhetschef inom enhet dar

utredningsunderlag i pdgéende utredning.

drendet handlaggs

Ersittare: Bitridande
enhetschef inom enhet dar
drendet handlaggs

Beslut med anledning av ansékan om insatser fran annan
kommun

2a kap. 8 § SoL

Samma delegat som for sokt
insats

4.2 Ratten till bistand

4.2.1 Forsorjningsstod

1 Beslut i drenden i friga om forsorjningsstod: 4 kap. 1 § SoL a. Socialsekreterare/
a. Nar det dr enligt kommunens riktlinjer handlaggare/ )
N . oo utredningsadministrator i
b. Nér det ar utéver kommunens riktlinjer drendet
c."Nar dﬁ:t ar fragor om principiell beskaffenhet eller annars av b. Enhetschef inom enhet déir
storre vikt - N
drendet handlaggs
Ersittare: Bitrdidande
enhetschef inom enhet dar
arendet handlaggs
c. SNAU
2 Beslut i drenden i fradga om sérskilt behovsprovat 4 kap. 1 § SoL a. Socialsekreterare/
forsorjningsstod handlaggare/
a. Nir det dr enligt kommunens riktlinjer Htrec(linlngsadmlmstratér 1
b. Nér det &r utdver kommunens riktlinjer b ;1:1111 ¢t hef i het di
c. Nér det ér fragor om principiell beskaffenhet eller annars av - etsche fnom en et dar
drendet handlaggs

storre vikt




Bilaga 2, SN § 183/2021
Sidan 21 av 48

B OSTHAMMARS Delegationsbestammelser
KOMMUN Reviderat datum Dnr Sid
- EN DEL AV ROSLAGEN 2021-12-15 SN-2021-152 21 av 48
Socialndmnden
Nr. Arende Lagrum Delegat Kommentar
Ersittare: Bitrdidande
enhetschef inom enhet dar
drendet handlaggs
c. SNAU
3 Beslut om bistand i form av formedling av egna medel 4 kap. 1 § SoL Enhetschef inom enhet dir
drendet handlaggs
Ersittare: Bitrdidande
enhetschef eller samordnare
inom enhet dér drendet
handlaggs
4 Beslut i drenden i fraga om ekonomiskt bistand for den 4 kap. 1 eller 2 §§ a. Socialsekreterare/
sokandes livsforing i ovrigt SoL handlaggare/
a. Nir det dr enligt kommunens riktlinjer ?tredmngsadmlmstratér 1
b. Nér det dr utover kommunens riktlinjer are}rlldet hef i het di
c. Nér det &r fradgor om principiell beskaffenhet eller annars av b. {En ctsche tnom en et dar
.. . drendet handlaggs
storre vikt
Ersiittare: Bitrdidande
enhetschef eller
samordnare inom enhet
dér drendet handléggs
c. SNAU
5 Beslut att begira att den som fér forsérjningsstod under viss 4 kap. 4 § SoL Socialsekreterare/ Giller dé den enskilde inte har kunnat erbjudas
tid ska delta 1 anvisad praktik eller annan kompetenshéjande handlaggare/ nagon lamplig arbetsmarknadspolitisk atgérd.
verksamhet utredningsadministrator i
drendet
6 Delegation for slutattest av forsorjningsstod i Enhetschef inom enhet dar
verksamhetssystemet drendet handlaggs
Ersiittare: Bitrdidande
enhetschef eller samordnare
inom enhet dir drendet
handlidggs
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4.2.2 Placering
Beslut i fraga om placering ar aldrig beslut av rutinkaraktr.
1 Beslut om tillféllig vistelse for barn eller ungdom i jourhem 4 kap. 1 § SoL Enhetschef inom enhet dér Hemmet ska vara utrett av en socialndmnd och
arendet handlaggs utredningen ska vara aktuell. Maximal tid for
Ersittare: Bitridande placeringen ar 4 manader. Varden far fortgd i hogst
enhetschef eller samordnare 2 méanader efter slutford utredning om det inte finns
inom enhet diir direndet sérskilda skél att forlanga placeringen.
handldggs
2 Beslut om bistand &t barn och ungdom i form av placering i 4 kap. 1 § SoL SNAU
familjehem
3 Beslut om bistand &t barn och ungdom i form av placering i 4 kap. 1 § SoL a. Enhetschef BoU Enhetschef eller bitrddande enhetschef beslutar var
HVB myndighet placeringen verkstalls.
a. Beslut om placeringar upp till och med 3 ménader Ersiittare: Bitrddande
b. Beslut om placeringar ldngre &n 3 manader enhetschef BoU
myndighet
b. SNAU
4 Beslut om bistand &t barn och ungdom i form av placering i 4 kap. 1 § SoL Enhetschef BoU Enhetschef eller bitrddande enhetschef beslutar var
stodboende myndighet placeringen verkstalls.
a. Beslut om placeringar upp till och med 3 ménader Ersittare: Bitrddande
b. Beslut om placeringar ldngre &n 3 manader enhetschef BoU
myndighet
b. SNAU
5 Beslut om vilket HVB eller stodboende placeringen verkstélls 4 kap. 1 § SoL Enhetschef inom enhet dér Giller ovanstaende beslut om bisténd &t barn och
drendet handlaggs ungdom. Beslut om omplacering kan dverklagas.
Ersiittare: Bitradande
enhetschef inom enhet dér
drendet handliaggs
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6 Beslut om bistand i form av placering av personer 6ver 18 ar: 4 kap. 1 § SoL a. Enhetschef inom enhet dér | Placering kan ske i HVB eller familjehem eller
a. Upp till en dygnskostnad som ger en manadskostnad drendet handliggs stodboende.
motsvarande enhetschefs attestrétt Ersittare: Bitrdidande
b. Over en dygnskostnad som ger en méanadskostnad enhetschef
motsvarande enhetschefs attestrétt b. Verksamhetschef
myndighet
7 Akutplacering (upp till 4 ménader) av barn pa HVB utifran 4 kap. 1 § SoL Enhetschef inom enhet dar
anvisning av Migrationsverket drendet handlaggs
Ersittare: Bitrddande
enhetschef inom enhet dar
drendet handldggs
8 Tillfallig placering (upp till 4 manader) av barn i enskilt hem 4 kap. 1 § SoL Enhetschef inom enhet dar En bedémning ska alltid goras om hemmet &r
som inte omfattas av jourhemsbestimmelser drendet handlaggs lampligt eller inte.
Ersiittare: Bitrdidande
enhetschef inom enhet dar
drendet handlaggs
9 Beslut om erséttning till familjehem i form av arvode och a. Socialsekreterare/ Uppdraget ska regleras genom avtal med
omkostnadserséttning bistandshandlaggare i familjehemmet. Se aktuellt cirkulér fran SKL
a. Enligt norm och riktlinjer arendet
b. Over norm och riktlinjer b. Enhetschef inom enhet dar
drendet handlaggs
Ersiittare: Bitrdidande
enhetschef inom enhet dar
drendet handldggs
10 Beslut om upphoérande av bistand i form av placering i HVB 4 kap. 1 § SoL Socialsekreterare/
eller familjehem bistandshandldggare eller
samordnare i drendet
4.2.3 Boende, korttidsplats och boendestod
1 Beslut om bistand i form av boendestdd for psykiskt 4 kap. 1 § SoL Socialsekreterare/

funktionshindrade

bistandshandldggare eller
samordnare i drendet.
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2 Beslut om bistand i form av boende 4 kap. 1 § SoL Enhetschef inom enhet dar Delegation att hyra ut ldgenheter i andra hand
drendet handlaggs utifran bistandsbeslut om sociala kontrakt, se under
Ersittare: Bitridande rubrik “Ekonomi och hyror”.
enhetschef eller samordnare
inom enhet dir drendet
handléggs
3 Beslut om bisténd i form av sérskild boendeform: 4 kap. 1 § SoL a. Bistandshandldggare eller Delegation att hyra ut bistindsbeddmda lagenheter i
a. Inom kommunens boenden samordnare i drendet sarskilda boenden som égs av eller redan hyrs av
b. Kép av plats externt. b. SNAU Ostharnm’e}rs kommun, se under rubrik ”Ekonomi
och hyror”.
4 Beslut om bistand i form av serviceldgenhet 4 kap. 2 § SoL Bistandshandlédggare eller
samordnare i drendet
5 Beslut om bistand i form av korttidsplats: 4 kap. 1 § SoL a. Bistandshandldggare eller
a. Upp till 3 veckor samordnare i drendet
b. Utdver 3 veckor b. Enhetschef dldre och LSS
myndighet
4.2.4 Kontaktperson och kontaktfamilj
1 Beslut om bistand i form av kontaktperson eller kontaktfamilj: 4 kap. 1 § SoL a. Socialsekreterare/
a. Kontaktperson bistindshandléggare
b. Kontaktfamilj b. Socialsekreterare
Ersiittare: Samordnare inom
enhet ddr drendet handlaggs
2 Beslut om bisténd i form av sérskilt kvalificerad kontaktperson | 4 kap. 1 § SoL Sektionschef inom enhet dir
drendet handlaggs
Ersittare: Samordnare inom
enhet dar drendet handlaggs
3 Beslut om upphdrande av kontaktperson eller kontaktfamilj: 4 kap. 1 § SoL a. Socialsekreterare/
a. Kontaktperson bistdndshandlaggare
b. Kontaktfamilj b. Socialsekreterare
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Ersittare: Samordnare inom
enhet dér drendet handléggs
4 Beslut om forordnande och entledigande av kontaktperson 4 kap. 1 § SoL a. Socialsekreterare/
eller kontaktfamilj: bistandshandlaggare
a. Kontaktperson b. Socialsekreterare
b. Kontaktfamilj Ersittare: Samordnare inom
enhet ddr drendet handliaggs
5 Beslut om arvode och omkostnadserséttning till kontaktperson 4 kap. 1 § SoL a. Socialsekreterare/ Uppdraget ska regleras genom avtal. Se aktuellt
eller kontaktfamilj bistandshandldggare eller cirkulér fran SKL.
a. Enligt norm och riktlinjer samordnare i drendet
b. Utdver norm och riktlinjer b. Enhetschef inom enhet dir
drendet handlaggs
Ersittare: Bitrddande
enhetschef inom enhet dér
drendet handlaggs
4.2.5 Oppenvard och 6ppna insatser
1 Beslut i fraga om bistand i form av dppenvard: 4 kap. 1 § SoL a. Socialsekreterare eller
a. Utan behandlingskostnad samordnare i drendet
b. Upp till en dygnskostnad som ger en manadskostnad b. Fnhetschef in?m enhet dar
motsvarande enhetschefs attestrétt drendet handlaggs
c. Over en dygnskostnad som ger en manadskostnad Ersittare: Bitréidande )
motsvarande verksamhetschefs attestrétt enhetschef inom enhet dar
drendet handlaggs
c. Verksamhetschef
myndighet
2 Beslut om 6ppna insatser utan bada vardnadshavarnas 3 kap. 6a § SoL SNAU Beslutet ska vara ldmpligt grundat och endast nér

samtycke for barn som begért det och fyllt 15 ar

barnet begér eller samtycker till det.
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3 Beslut om kontaktperson utan bada vardnadshavarnas 3 kap. 6b § SoL SNAU For barn som inte har fyllt 15 &r far en sddan

samtycke for barn som begért det och fyllt 15 ér

kontaktperson utses endast om barnets
vardnadshavare begir eller samtycker till det. Har
barnet fyllt 15 ar far en sérskilt kvalificerad
kontaktperson utses endast om barnet sjalvt begir
eller samtycker till det.

4.2.6 Hemtjanst

1 Beslut om bisténd i form av hemtjénst: 4 kap. 1 § SoL a. Bistandshandldggare eller Hemtjanst omfattar dven beslut om trygghetslarm,
a. Upp till 120 timmar per manad samordnare i drendet matdistribution, anhdriganstéllning och tillfallig
b. Utover 120 timmar per manad b. Enhetschef dldre och LSS | Vistelse i annan kommun.
myndighet eller
specialisthandldggare
2 Beslut om ledsagarservice: 4 kap. 1 § SoL a. Bistandshandldggare eller
a. Upp till 12 timmar per ménad samordnare i drendet
b. Utéver 12 timmar per ménad b.  Enhetschef dldre och LSS
myndighet
3 Beslut om avlgsarservice: 4 kap. 1 § SoL a. Bistandshandldggare eller
a. Upp till 30 timmar per ménad samordnare i drendet
b. Utéver 30 timmar per manad b. Enhet§chef dldre och LSS
myndighet
4 Beslut om bistand i form av dagverksamhet : 4 kap. 1 § SoL a. Bistandshandldggare eller

a. [ kommunen
b. Kop av extern plats

samordnare 1 drendet
b. SNAU
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4.3 Vard utanfor det egna hemmet
1 Medgivande eller beslut att barn tas emot for stadigvarande 6 kap. 6 § SoL SNAU Detta innebér ett godkénnande av familjehemmet.
vard och fostran i enskilt hem som inte tillhor ndgon av barnets
foréldrar eller annan vardnadshavare
2 Overviigande om vard i annat hem in det egna fortfarande 6 kap. 8 § 1 st. SoL. SNAU
behovs
3 Overvigande om det finns skil att ansdka om Sverflyttning av 6 kap. 8 § 2 st. SoL. SNAU SN ér skyldig att gora ett vervigande nér barnet
véardnad enligt 6 kap. 8 § Foréldrabalken varit placerat tre ar i samma familjehem.
4 Medgivande att ta emot ett barn for adoption 6 kap. 6 och 12 §§ SNAU
SoL
5 Beslut om erséttning till sérskilt férordnad vardnadshavare 6 kap. 11 § SoL Enhetschef BoU myndighet Sérskilt avtal bor ingas med de nya
som tidigare varit familjehemsforélder Ersiittare: Bitridande vérdnadshavarna.
enhetschef
6 Godkénnande av att en utlindsk myndighet placerar ett barn i 6 kap 11a § SoL SNAU
Sverige
7 Placering av ett barn i ett annat land 6 kap 11b § SoL SNAU
8 Medgivande att ta emot ett utlandskt barn for framtida 6 kap 12 § SoL SNAU
adoption
9 Aterkallelse av medgivande att ta emot adoptivbarn 6 kap. 13 § SoL SNAU
10 Beslut om huruvida adoptionsforfarandet ska fortstta. 6 kap. 14 § SoL a. Socialsekreterare i drendet

a. Att ge samtycke till fortsatt adoptionsforfarande

b. Att inte ge samtycke till fortsatt adoptionsforfarande

b. SNAU




Bilaga 2, SN § 183/2021
Sidan 28 av 48

B OSTHAMMARS Delegationsbestammelser
KOMMUN Reviderat datum Dnr Sid
- €N DEL AV ROSLAGEN 2021-12-15 SN-2021-152 28 av 48
Socialndmnden
Nr. Arende Lagrum Delegat Kommentar
4.4 Malsagandebitrade till barn, god man och forvaltare
1 Beslut om anmidlan till 6verformyndaren om behov av god 5 kap. 3 § SoF Socialsekreterare/ Ansokan om overflyttning av vardnaden beslutas av
man eller forvaltare Bistandshandlaggare i drendet SN
eller samordnare inom enhet
dér drendet handlaggs
2 Beslut om anmadlan till 6verformyndaren om att behov av god 5 kap. 3 § SoF Socialsekreterare/
man eller forvaltare inte ldngre foreligger Bistdndshandlaggare i drendet
eller samordnare inom enhet
dér drendet handlidggs
3 Beslut om anmilan till dverformyndaren om forhéllanden 5 kap. 3 § SoF Enhetschef inom enhet dar Avser all slags egendom och inkomster inklusive
betrdffande forvaltningen av underarigs/barns egendom arendet handlaggs tilliggspension.
Ersittare: Bitridande
enhetschef inom enhet dar
drendet handldggs
4 Framstéllan till domstol om behov av mélsdgandebitrade for 5 kap. 2 § SoF Socialsekreterare i drendet
underérig/barn
4.5 Avgifter
1 Beslut om att ta ut erséttning for uppehéllet fran enskilde som 8 kap. 1 § 1 st. SoL a. Socialsekreterare i drendet
pé grund av missbruk fér vard eller behandling i form av plats och 6 kap. 1 § SoF b. Enhetschef vuxen
i HVB eller i familjehem (vuxna): myndighet
a. Beslut att ta ut erséttning Ersittare: Bitridande
b. Beslut att ej ta ut erséttning enhetschef
2 Beslut om avgift fran foréldrar vars barn &r under 18 ar och far 8 kap. 1 § 2 st. SoL a. Socialsekreterare i drendet Se aktuellt cirkuldr frdn SKL. Géller bade vard
vérd i ett annat hem 4n det egna: och 6 kap. 2 § SoF b. Enhetschef BoU enligt SoL och enligt LVU.
a. Beslut att ta ut avgift myndighet
b. Beslut att ej ta ut avgift Ersittare: Bitrddande
enhetschef BoU
myndighet
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3 Beslut om avgift 8 kap. 2 § SoL Avgiftshandlaggare i drendet
4 Jamkning av avgift for hemtjénst, service och omvardnad samt | 8 kap. 2 § SoL Avgiftshandlaggare i drendet
boende
5 Beslut om nedskrivning av eller befrielse fran skuld avseende 4 kap. 2 § SoL a. Verksamhetschef
debiterad avgift myndighet
a. Upp till 2 basbelopp b. Sektorschef omsorg
b. Upp till 10 basbelopp
4.6 Aterkrav
1 Beslut om att aterkrdva ekonomiskt bistdnd som beviljats 9 kap. 1 § SoL Enhetschef inom enhet dir Exempelvis nér enskild ldmnat oriktiga uppgifter.
enligt 4 kap. 1 § SoL drendet handlaggs
Ersittare: Bitrddande
enhetschef inom enhet dar
drendet handliggs
2 Beslut om att aterkréva ekonomiskt bistdnd som beviljats 9 kap. 2 § 1 st. SoL Socialsekreterare i drendet Exempelvis nir bistdndet var ett forskott pa formén
enligt 4 kap. 1 § SoL eller ersittning.
3 Beslut om att dterkrdva ekonomiskt bistdnd som beviljats 9 kap. 2 § 2 st. SoL Enhetschef vuxen myndighet Nir bistdndet givits mot villkor om aterbetalning.
enligt 4 kap. 1 § SoL Ersiittare: Bitridande
enhetschef
4 Beslut om att fora talan i forvaltningsritt om aterkrav eller 9 kap. 3 § SoL a. SNAU
erséttning enligt: b. Enhetschef inom enhet dir
a. 9kap. 1§ drendet handlaggs
b. 9kap2 § och8kap. 1§ Ersiittare: Bitrddande
enhetschef inom enhet dar
drendet handliggs
5 Beslut om eftergift av ersattningsskyldighet enligt 8 kap. 1 § 9 kap. 4 § SoL Enhetschef inom enhet dar
eller aterkrav enligt 9 kap. 1 § eller 2 § drendet handlaggs
Ersittare: Bitrdidande
enhetschef inom enhet dir
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arendet handliaggs

4.7 Beslut om att inleda och avsluta utredningar sam

t kommunens ansvar

1 Beslut om att inleda utredning: 11 kap. 1 § SoL a. Socialsekreterare/ SN:s befogenheter och skyldigheter vid
a. Vuxna Bistandshandldggare/ barnutredningar regleras i 11 kap. 2 § SoL.
utredningsadministrator/
b. Bam .
samordnare i drendet
b. Socialsekreterare/
bistandshandldggare/
utredningsadministrator/
samordnare i drendet
2 Beslut om att utredning inte ska inledas eller att inledd 11 kap. 1 § SoL a. Enhetschef vuxen
utredning ska ldggas ned: myndighet
a. Vuxna b. Enhetschef BoU
b. Barmn myndighet
Ersittare: Bitrddande
enhetschef inom enhet dir
drendet handlaggs
3 Beslut om att avsluta utredning vid bifall av insats enligt 4 11 kap. 1 § SoL Delegat i ursprungsbeslut
kap. 1 § SoL
4 Beslut om att utredning inte ska foranleda atgard 11 kap. 1 § SoL Enhetschef inom enhet dar
drendet handlaggs
Ersittare: Bitrddande
enhetschef inom enhet dar
drendet handldggs
5 Forlangning av utredningstid i drenden som ror barn 11 kap. 2 § SoL Enhetschef BoU myndighet

Ersittare: Bitrddande

enhetschef BoU myndighet
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6 Beslut att inleda eller avsluta uppfoljning efter utredning 11 kap. 4 § a SoL Enhetschef inom enhet dar
drendet handlaggs
Ersittare: Bitrddande
enhetschef inom enhet dir
drendet handldggs
7 Beslut att inleda eller avsluta uppf6ljning efter placering 11 kap. 4 § b SoL Enhetschef inom enhet dir
drendet handlaggs
Ersiittare: Bitradande
enhetschef inom enhet dér
drendet handliaggs
8 Beslut om att samtycka till att ta 6ver pdgdende utredning frén 11 kap. 4 § SoL Enhetschef inom enhet dar Ska anmalas till nasta AU.
annan kommun arendet handlaggs
9 Beslut om att vigra foretrade infor SN och AU 11 kap. 9 § SoL Socialndmndens ordférande Sérskilda skél ska foreligga vid ett sddant beslut.
4.8 Behandling av uppgifter
1 Beslut om att 1dmna uppgift om enskild under 21 ar till 12 kap. 10 § SoL Enhetschef inom enhet dér
Polismyndighet 10 kap. 18 § OSL drendet handliggs
Ersittare: Bitrddande
enhetschef inom enhet dar
drendet handldggs

5 Socialforsakringsbalk (2010:110) och forordningar som hanvisar till den

1 Beslut om att begira att fordldrapenningen for fordlder under 11 kap. 17 § SoFB Socialsekreterare i drendet
18 ar ska betalas ut till annan person eller nimnden for att
anvéndas till fordlderns och familjens nytta
2 Beslut om begéran att barnbidrag och studiebidrag ska betalas 16 kap. 18 § och Socialsekreterare i drendet Se dven 8 kap. SoL.

ut till annan person eller nimnden for att anvindas till barnets
bésta

106 kap. 6 § SoFB
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3 Beslut om att begéra att underhéllsstdd ska betalas ut till annan | 18 kap. 19 § SoFB Socialsekreterare i drendet

person eller nimnden for att anvéndas till barnets bésta

4 Beslut om att framstélla om att bostadsbidrag ska betalas ut till | 98 kap. 11 § SoFB Socialsekreterare i drendet
annan person eller nimnden for att anvindas till hushéllets
bésta
5 Beslut om att underrétta Forsékringskassan om att SN ska 106 kap. 7 § SoFB Socialsekreterare i drendet Se @ven 8 kap. SoL.
uppbéra barnbidrag och barntillagg
6 Beslut om anmélan till Forsékringskassan om att SN ska 106 kap. 13, 15, 20 Socialsekreterare i drendet Se dven 8 kap. SoL.
uppbira del av sjuk- penning for enskild som vistas i och 21 §§ SoFB
familjehem eller HVB som ger vard och behandling at
missbrukare av alkohol eller narkotika
7 Egenavgifter 106 kap. 27 § SOFB Socialsekreterare i drendet Se dven 8 kap. SoL.
8 Beslut om att underrétta Forsékringskassan eller 107 kap. 5 § SoFB Socialsekreterare i drendet Se dven 8 kap. SoL.
Pensionsmyndigheten om att SN ska uppbéra erséttning enligt samt 9 kap. 2 § 1 p.
Socialforsakringsbalken som ersdttning for ekonomiskt bistand | SoL
som givits som forskott pa forman
9 Underrittelse till forsdkringskassan nér barn skrivs in eller ut 2 § Forordning Socialsekreterare eller De fall dé& Forsédkringskassan ska underrittas

pa HVB eller familjehem (eller LSS)

(1996:1036) om
underhallsstod

utredningsadministrator i
drendet

specificeras i Socialforsakringsbalken 106 kap. 8 §.

6 Lag

(1990:52) med sarskilda bestammelser

om vard av unga

Beslut om ansdkan hos forvaltningsritt om vard enligt LVU

4§LVU

SNAU

Beslut om omedelbart omhandertagande av barn och ungdom
under 20 &r

6§2st. LVU

SNAU

Ersittare: Ledamot med
kompletterande beslutanderatt
enligt schema

Beslutet ska anmailas vid SN nédsta sammantréade.
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3 Beslut om omedelbart omhéndertagande av barn under 18 ar 6a§LVU SNAU Socialndmnden far omhénderta barn omedelbart
som vistas i Sverige Ersiittare: Ledamot med dven om svenska domstolar inte dr behoriga att
kompletterande beslutanderitt besluta om beredande av vérd enligt LVU.
enligt schema
4 Begéran om forlangd tid for ansdkan om vard 8§LVU Enhetschef BoU myndighet
Ersiittare: Bitrdidande
enhetschef inom enhet dar
drendet handlaggs
5 Beslut om att omedelbart omhéndertagande enligt 6 § LVU 9§3st. LVU SNAU Beslutet ska anmilas vid socialndmndens nésta
ska upphora Ersittare: Ledamot med sammantride.
kompletterande beslutanderatt
enligt schema
6 Beslut om hur vérden ska ordnas och vad den unge ska vistas 11§ 1st. LVU SNAU Beslutet ska anmilas vid socialndmndens nésta
under vardtiden Ersiittare: Ledamot med sammantride.
kompletterande beslutanderatt
enligt schema
7 Beslut om att den unge fér vistas i sitt eget hem under 11 §2st. LVU SNAU Beslutet ska anmilas vid SN ndsta sammantrade.
vardtiden Ersittare: Ledamot med Kravet p4 att vard med stod av LVU alltid ska
kompletterande beslutanderatt inledas "utanfor den unges eget hem" utgor inte
enligt schema négot hinder mot att inleda varden med placering
hos den ena vardnadshavaren om bristerna som
foranlett vard enligt LVU enbart ar hanforliga till
den andra vardnadshavarens hem (KamR 2020-
5578)
8 Beslut rérande den unges personliga forhéllanden i den mén 11 §4st. LVU Socialsekreterare i drendet Exempel ér kortare vistelse utom familjehemmet
beslutet inte &r att hanféra till 11 § 1 och 2 st. LVU eller HVB-hem.
9 Overviigande om vard med stod av 2 § LVU fortfarande 13§ 1st. LVU SNAU
behdvs
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10 Provning av om vard med stod av 3 § LVU ska upphora 13§ 1 och 2 st. SNAU Provning ska ske var sjdtte manad frén senaste
LVU provning.

11 Overvigande om det finns skil att ansoka om overflyttning av 13 § 1 och 3 st. SNAU SN ér skyldig att gora ett Gvervigande nér barnet
véardnad enligt 6 kap. 8 § FB LVU varit placerat tre ar i samma familjehem.

12 Beslut i bradskande fall om hur rétt till umgédnge med denunge | 14 §2st. 1 p. LVU Ledamot med kompletterande Beslutet ska anmélas vid SN ndsta sammantréde.
ska utizvas ndr 6verenskommelse inte kan nds med foréldern beslutanderitt enligt schema SN ir enligt 14 § 3 st. skyldig att minst var tredje
eller vardnadshavaren manad overviga om beslutet fortfarande behovs.

13 Beslut i bradskande fall om att den unges vistelseort inte ska 14§2st.2p. LVU Ledamot med kompletterande Beslutet ska anmélas vid SN ndsta sammantréde.
rojas for fordldern eller vardnadshavaren beslutanderitt enligt schema SN ir enligt 14 § 3 st. skyldig att minst var tredje

manad 6verviga om beslutet fortfarande behovs.

14 Beslut i friga om att varden ska upphora 21§ 1st. LVU SNAU Betréaffande kvarstaende ansvar for kommunen, se

meddelandeblad fran Socialstyrelsen.

15 Beslut om regelbunden kontakt med sérskilt utsedd 22§ 1st.1p.LVU SNAU
kontaktperson

16 Utse viss kontaktperson i drende 22§ Ist. 1 p.LVU SNAU

17 Beslut om att delta i behandling i 6ppna former inom 22§ 1st.2p.LVU SNAU
socialtjansten

18 Provning av om beslut om forebyggande insats ska upphora att | 22 § 3 st. LVU SNAU Bestdmmelsen innebér att SN minst en gang var
gilla sjdtte manad ska prova om insatsen fortfarande

behdvs.

19 Beslut om att forebyggande insats enligt 22 § 1 st. LVU ska 22 § 3st. LVU SNAU
upphora

20 Ansokan hos forvaltningsritten om flyttningsforbud 24 § LVU SNAU Se dven 25 § LVU.

21 Overviigande om flyttningsforbud fortfarande behdvs 26§ 1st. LVU SNAU
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22 Beslut om flyttningsforbud ska upphora 26 § 2 st. LVU SNAU
23 Beslut om tillfalligt flyttningsforbud 27§ LVU SNAU Beslutet ska anmilas vid SN nédsta sammantrade.
Ersittare: Ledamot med
kompletterande beslutanderatt
enligt schema enligt 27 § 2 st.
LVU
24 Beslut om att ett tillfélligt flyttningsforbud enligt 27 § LVU 30§ 2st. LVU SNAU
ska upphora Ersittare: Ledamot med
kompletterande beslutanderétt
enligt schema
25 Beslut om den unges umgéinge med fordlder eller andra 31§ LVU SNAU
vardnadshavare efter beslut om flyttningsforbud eller tillfalligt
flyttningsforbud nir 6verenskommelse inte kan nas
26 Ansokan hos forvaltningsritten om utreseférbud 31b § LVU SNAU Se 31b § LVU for vad ansokan ska innehalla
27 Begéra forldngd ansokningstid for ansékan om utreseforbud 31f§ LVU SNAU
Ersittare: Ledamot med
kompletterande beslutanderatt
enligt schema
28 Beslut om tillfalligt utreseférbud 31d § LVU SNAU
Ersiittare: Ledamot med
kompletterande beslutanderétt
enligt schema
29 Beslut om att tillfalligt utreseférbud ska upphora 31g § 2st. LVU SNAU
Ersittare: Ledamot med
kompletterande beslutanderatt
enligt schema
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30 Prova om utreseforbud ska upphéora 31c§LVU SNAU
31 Besluta om tillfélligt undantag fréan utreseférbud 31i§ LVU SNAU
32 Beslut om ldkarundersdkning 32§ 1st. LVU Enhetschef BoU myndighet
Ersiittare: Bitrdidande
enhetschef BoU myndighet
33 Beslut att begira polishandrackning for att genomfora 43§ 1p.LVU SNAU
ldkarundersokning Ersiittare: Ledamot med
kompletterande beslutanderatt
enligt schema
34 Beslut att begéra polishandrickning for att genomfora beslut 43 §2p.LVU SNAU

om vard eller omhéndertagande med stod av LVU

Ersittare: Ledamot med
kompletterande beslutanderatt
enligt schema

7 Lag (1988:870) om vard av missbrukare i vissa fall

1

Beslut om att inleda utredning om det finns skil for tvangsvérd

7§LVM

Enhetschef inom enhet dir
drendet handlaggs

Ersittare: Bitrdadande
enhetschef inom enhet dar
drendet handlaggs
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2 Beslut om att utredning inte ska inledas eller att pabdrjad 78§ LVM Enhetschef inom enhet dér
utredning ska ldggas ned alternativt dvergd i en utredning drendet handlaggs
enligt 11 kap. 1 § SoL Ersittare: Bitridande
enhetschef inom enhet dar
drendet handlaggs
3 Beslut om ldkarundersékning 9§ LVM Enhetschef inom enhet dar Beslut om ldkarundersékning ska fattas om séadan
drendet handlaggs inte dr uppenbart obehdvlig.
Ersittare: Bitridande
enhetschef inom enhet dar
drendet handlaggs
4 Beslut om ansdkan hos forvaltningsréitt om vard enligt LVM 11 § LVM SNAU
5 Beslut om omedelbart omhéndertagande av missbrukare 13§ LVM SNAU Beslutet ska anmilas vid SN ndsta sammantrade.
Ersittare: Ledamot med
kompletterande beslutanderatt
enligt schema
6 Beslut om att begéra polishandriackning for att fora en 45§ 1 p.LVM Enhetschef inom enhet dar
missbrukare till lakarundersdkning drendet handlaggs
Ersiittare: Bitrddande
enhetschef inom enhet dar
drendet handlaggs
7 Beslut om att begéra polishandrickning for instéllelse vid 45§ 2 p.LVM Enhetschef inom enhet dar
LVM-hem eller sjukhus drendet handlaggs
Ersiittare: Bitrdidande
enhetschef inom enhet dar
drendet handlaggs
8 Beslut om erséttning fran den enskilde till kommunen for Se delegat for 8 kap. 1§ SoL
missbruksvard i form av plats i HVB eller i familjehem
(vuxna)
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9 Yttrande till aklagare vid atalsprovning 46 § LVM Enhetschef inom enhet dar

drendet handlaggs

Ersittare: Bitridande
enhetschef inom enhet dar
drendet handlaggs

8 Foraldrabalken (1949:381)

8.1 Faderskap och foraldraskap

1 Godkénnande av faderskapsbekriftelse 1 kap. 4 § 1 st. FB a) Administrator i drendet Se Socialstyrelsens allmidnna rad om att faststilla
a) I sambofdrhallanden inom enhet dér drendet faderskap. Utredning ska anses inledd nér SN fatt
s handldggs fodelseanmilan eller rétten forklarat en man inte
b) Utom samboforhallande ) ) far enliet 1 kap. 2
b) Socialsekreterare i drendet vara far enligt 1 kap. 2 § FB.
2 Godkénnande av fordldraskapsbekriftelse 1 kap.4§och9§3 Socialsekreterare i drendet
st. FB
3 Beslut om att inleda utredning om faststéllande av faderskap 2 kap. 1 § FB Enhetschef inom enhet dar
nér dom eller bekréftelse finns och faderskapet kan ifragasattas drendet handlaggs
4 Beslut om att dteruppta nedlagd utredning 2 kap. 1 § FB Enhetschef inom enhet dar
drendet handliggs
5 Beslut om att inleda utredning for att avgdra om ndgon annan 2 kap. 9 § 1st. FB Socialsekreterare i drendet
man 4n den som ar gift med barnets moder kan vara far till
barnet
6 Beslut om rittsgenetisk undersokning 2 kap. 6 § FB Socialsekreterare i drendet Exempelvis DNA-undersokning.
7 Beslut att fora talan i mél om faderskap 3 kap. 5 § 2 st. Socialsekreterare i drendet

och 6 § 2 st. FB
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8.2 Adoption
1 Utse handldggare med uppgift att till domstol genomfora 4 kap. 14 § 1 st. FB Enhetschef inom enhet dar

adoptionsutredningar

arendet handlaggs

Ersittare: Bitrddande
enhetschef eller samordnare
inom enhet dir drendet
handldggs

8.3 Vardnad, boende och umgange

1 Beslut i fraga om att godkénna fordldrars avtal om vardnaden 6 kap. 6 § FB Socialsekreterare i drendet Se aktuellt cirkulér fran SKL.
av barnet

2 Beslut i fraga om att godkénna foréldrars avtal om barnets 6 kap. 14a § 2 st. FB | Socialsekreterare i drendet
boende

3 Beslut i friga om att godkénna fordldrars avtal om barnets 6 kap. 15a § 3st. FB Socialsekreterare i drendet
umginge med en fordlder som barnet inte bor tillsammans med

4 Beslut att utse viss person att medverka vid umgéinge 6 kap. 15¢ § 3 st. FB | Socialsekreterare i drendet

5 Uppf6ljning av umgangesstod 6 kap. 15¢ § 4 st. FB | Socialsekreterare i drendet

6 Genomforande av samarbetssamtal i syfte att na enighet 6 kap. 18 § FB Socialsekreterare i drendet
mellan foréldrar i frigor om vardnad, boende och umgénge
som uppdragits genom domstolsbeslut

7 Lamnande av upplysningar/att avge utredning till tingsrétt i 6 kap. 19 § FB Socialsekreterare i drendet

vardnads-, boende- och umgangesmal
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8 Lamnande av upplysningar till tingsritt betrdffande vardnad, 6 kap. 20 § FB Socialsekreterare i drendet

boende eller umgénge

8.4 Samtycke

1 Beslut om att inleda psykiatrisk eller psykologisk utredning 6kap. 13a§ 1 st SNAU
eller behandling som omfattas av HSL utan den ena 1p. FB
vardnadshavarens samtycke néir barnet star under vardnad av
tva vardnadshavare

2 Beslut om att vidta 6ppenvardsinsats enligt 4 kap. 1§ SoL utan 6kap. 13a§ 1 st SNAU
den ena vardnadshavarens samtycke nér barnet star under 2p. FB
vardnad av tva vardnadshavare

3 Beslut om att utse en kontaktperson eller en familj som avsesi | 6kap. 13a§ 1 st. SNAU
3 kap. 6 b § 1st SoL utan den ena vardnadshavarens samtycke 3p. FB
ndr barnet star under vardnad av tva vardnadshavare

4 Beslut om att bevilja insats enligt 9 § 4, 5 eller 6 LSS utan den 6 kap. 13 a§ 1 st. SNAU
ena vardnadshavarens samtycke nir barnet star under vardnad 4p. FB
av tva vardnadshavare

5 Godkénna avtal om att underhallsbidrag ska betalas for langre 7 kap. 7 § 2 st.FB Socialsekreterare i drendet Se aktuellt cirkuldr fran SKL.

perioder &n tre manader

9 Lag

(1994:137) om mottagande av asylsdkande m.fl.

Beslut om ekonomiskt bistand i enlighet med
Migrationsverkets riktlinjer (dagersattning och sérskilt bidrag)

1,3a, 17 och 18 §§
LMA

Socialsekreterare/ handldggare
inom enhet dér drendet
handlidggs

Beslut om nedsittning av dagerséttning till asylsokande

10 § LMA

Enhetschef inom enhet dér
drendet handlaggs

Ersittare: Bitrddande
enhetschef eller samordnare
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inom enhet dér drendet
handlaggs

10 Dodsboanmalan

1

Inleda utredning om dédsboanmailan

Utredningsadministratdr i
arendet

Dodsboanmélan

20 kap. 8a § AB

Enhetschef inom enhet dar
drendet handlaggs

Ersittare: Bitridande
enhetschef eller samordnare
inom enhet dér drendet
handléggs

Skatteverket ska underrdttas om vem som ar
delegat.

Beslut att ordna gravséttning

5 kap. 2 § Be-
gravningslagen
(1990:1144)

Enhetschef inom enhet dar
drendet handlaggs

Ersiittare: Bitridande
enhetschef eller samordnare
inom enhet dér drendet
handléggs

Kommunen har ritt till erséttning for kostnaderna
av dodsboet.

11 Lag om stdd och service till vissa funktionshindrade (199

3:387)

1 Beslut om personkretstillhdrighet 1 och 7 §§ LSS Bistdndshandléggare/ Beslut om personkretstillhdrighet fattas inte sarskilt
socialsekreterare eller utan &r en del av beslut om insats enligt 9 § LSS.
samordnare i drendet

2 Bitrade av personlig assistent 78§ 0ch9§2p. LSS | Bistdndshandlaggare

3 Ekonomiskt stdd for att bekosta personlig assistent vid 78§ 0ch9§2p. LSS | Bistdndshandldggare

tillfalligt utokade behov
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4 Ekonomiskt stdd till skiliga kostnader for personlig assistent 78§ 0ch9§2p. LSS | Utredningsadministrator
5 Ledsagarservice: 78§0ch9§3p. LSS | a.Bistdndshandldggare/
a. Upp till 44 timmar per ménad socialsekreterare eller
N . o samordnare i drendet
b. Utover 44 timmar per manad
b. Enhetschef dldre och LSS
myndighet
6 Bitrdde av kontaktperson 78 0ch9§4p. LSS | Bistdndshandldggare/
socialsekreterare eller
samordnare i drendet
7 Avlosarservice i hemmet: 78 0ch9§5p. LSS a. Bistdndshandlaggare eller
a. Upp till 44 timmar per ménad samordnare i drendet
b. Utover 44 timmar per méanad b. Enhetschef dldre och LSS
myndighet
8 Korttidsvistelse utanfor det egna hemmet: 78§ 0ch9§6p. LSS | a.Bistdndshandldggare eller
a. Inom kommunens boende samordnare i drendet
b. Kop av plats extermt b. Enhetschef dldre och LSS
myndighet
9 Korttidstillsyn for skolungdom dver 12 &r utanfor det egna 7§0ch9§7p. LSS | Bistandshandlaggare eller
hemmet i anslutning till skoldagen samt under lov samordnare i drendet
10 Beslut om boende i familjehem for barn och ungdom 78§ och9 § 8p. LSS SNAU Godkénnande av familjehem se SoL 6 kap. 6 §.
11 Beslut om boende i bostad med sérskild service for barn och 78§ 0ch9§ 8p. LSS SNAU
ungdomar
12 a. Beslut om boende for vuxna i bostad med sérskild service 780ch9§9p. LSS a. Bistandshandlaggare eller
b. K&p av plats externt samordnare i drendet
b. SNAU
13 a. Beslut om daglig verksamhet for personer i yrkesverksam 78 0ch9§ 10p. a. Bistdndshandlaggare eller Omfattar personkrets 1 och 2.
alder som saknar forvirvsarbete och inte utbildar sig LSS samordnare i drendet
b. K6p av plats externt b. SNAU
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14 Beslut om att utbetala assistansersittning till annan person &n 11 § LSS Enhetschef dldre och LSS
den som é&r berittigad till insatsen myndighet
15 Beslut om upphdrande av insats enligt LSS Bistdndshandléggare/
socialsekreterare eller
samordnare i drendet
16 Beslut om aterbetalningsskyldighet 12 § LSS Enhetschef dldre och LSS
myndighet
17 Forhandsbesked om rétt till insats enligt LSS for person som 16 § 2 st. LSS Enhetschef édldre och LSS
inte r bosatt i kommunen myndighet
18 Beslut om att utreda behoven for enskild pa tillfalligt besok i 16 §a 1st. LSS Bistdndshandléggare eller
kommunen och besluta om insatser (bistd med utredning) samordnare i drendet
19 Beslut om att ingd avtal med vardgivare 17 § LSS Sektorschef Omsorg
20 Beslut om avgift fran fordlder vars barn ar under 18 ar och far 20 § LSS, 5 § LSS- Enhetschef édldre och LSS Beslutet dr inte 6verklagbart.
egen omvdrdnad i ett annat hem &n det egna forordningen, 6 kap. | myndighet
2 § SoF
21 Beslut om att anméla behov av assistanserséttning till 15§ 8 p. LSS Bistandshandldggare eller Giller under forutsittning att den enskilde ansokt
forsakringskassan samordnare i drendet om personlig assistent enligt LSS.
22 Anméilan till socialstyrelsen av allvarliga missforhallanden i 24b § LSS SNAU
enskild tillstdndspliktig verksamhet
23 Anméila till Forsakringskassan om det finns anledning att anta 15§ 10 p. LSS Enhetschef édldre och LSS
att assistanserséttning anvénds for annat &dn kop av personlig myndighet
assistans eller kostnader for personliga assistenter
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24 Anmidla till Inspektionen for vard och omsorg om det finns 15§ 11 p. LSS Enhetschef édldre och LSS
anledning att anta att en tillstdndshavares lamplighet for att myndighet
bedriva verksamhet med personlig assistans kan ifragasittas.
25 Anmidlan till verformyndaren att person som omfattas av LSS 15§ 6 p. LSS Bistandshandlaggare/
ar i behov av féormyndare, forvaltare eller god man socialsekreterare eller
samordnare i drendet
26 Anmélan till 6verférmyndaren att formyndare, forvaltare eller 15§ 6 p. LSS Bistdndshandldggare/
god man inte ldngre behovs socialsekreterare eller
samordnare i drendet
12 Fardtjanst och riksfardtjanst
1 Beslut om tillstand till fardtjanst 6-9 §§ Lag Férdtjansthandlidggare/
(1997:736) om kundtjénsthandldggare i
fardtjanst drendet
2 Beslut om att dterkalla tillstind om: 12 § Lag (1997:736) | Fardtjansthandlaggare i
a. Forutsittningarna for tillstdnd inte lingre finns om fardjanst drendet
b. Tillstindshavaren gjort sig skyldig till allvarlig och
upprepande overtriddelser av de foreskrifter och villkor som
giller
3 Beslut om tillstand till riksfardtjanst 4-7 §§ Lag Férdtjansthandlaggare/
(1997:735) om kundtjénsthandliaggare i
riksfardtjénst drendet
4 Beslut om erséttning for riksfardtjanst 8 § Lag (1997:735) Férdtjansthandlaggare/

om riksfardtjénst

kundtjénsthandlaggare i
drendet




Bilaga 2, SN § 183/2021
Sidan 45 av 48

o)) OSTHAMMARS Delegationsbestammelser
KOMMUN Reviderat datum Dnr Sid
- EN DEL AV ROSLAGEN 2021-12-15 SN-2021-152 45 av 48
Socialndmnden
Nr. Arende Lagrum Delegat Kommentar
5 Beslut om att aterkalla tillstdnd om: 9 § Lag (1997:735) Férdtjansthandlaggare i

a. Forutséttningar for tillstand inte ldngre finns

b. Om tillstandshavaren gjort sig skyldig till allvarliga eller
upprepade overtradelser av de foreskrifter som géller

om riksfardtjénst

arendet

13 Bostadsanpassningsbidrag och parkeringstillstand

1 Beslut om bostadsanpassningsbidrag upp till 1 prisbasbelopp 4-16 §§ LBB Handldggare i drendet
2 Beslut om bostadsanpassningsbidrag upp till 2 prisbasbelopp 4-16 §§ LBB Enhetschef enheten for
hjalpmedel & forebyggande
insatser
3 Beslut om bostadsanpassningsbidrag upp till 10 prisbasbelopp 4-16 §§ LBB Verksamhetschef produktion
4 Beslut om bostadsanpassningsbidrag upp till 100 4-16 §§ LBB Sektorschef Omsorg
prisbasbelopp
5 Beslut om bostadsanpassningsbidrag dér beloppet dverstiger 4-16 §§ LBB SNAU
100 prisbasbelopp
6 Beslut att avsla ansdkan om bostadsanpassningsbidrag Enhetschef enheten for
hjalpmedel & forebyggande
insatser
7 Beslut om omprévning av tidigare beviljat Enhetschef enheten for
bostadsanpassningsbidrag hjélpmedel & forebyggande
insatser
8 Beslut om éterkallelse av beviljat beslut 19 § LBB Enhetschef enheten for Beslut om éaterkallelse far endast ske fore
hjidlpmedel & forebyggande utbetalning av kontantbidrag eller verkstéllighet av
insatser bidrag som beviljats.
9 Beslut om aterbetalning av erhéllet bostadsanpassningsbidrag 21 § LBB Enhetschef enheten for
hjdlpmedel & forebyggande
insatser
10 Beslut i friga om parkeringstillstand for rorelsehindrade 13 kap 8 § TrF Handléggare i drendet
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Versionsnr.  Beslutsdatum Andring

2 2015-03-25 ”Beslut att utse sirskild socialsekreterare till barnet/den unge vid vard i familjehem eller hem for véard eller boende enligt 6 kap. 7 ¢ § SoL fattas av
verksamhetschef.” infors

3 2016-01-27 Infors:
e Upphandling av budgeterade medel till hogsta vérde av 800 000 kronor: Socialchef
e Yttranden som pa grund av drendets innehdll kan bedomas utan behandling i SN: Socialchef
e Beslut om bistand at barn och ungdom i form av placering i stddboende: AU
e Beslut om bistind i form av placering av personer 6ver 18 ar kompletteras med placeringsformen stodboende.

4 2016-02-24 Infors:
e Upphandling som anslagstiacks av budgeterade medel 6ver 800 000 kronor.: SN/delegeras ¢j
e Anstillningsérenden for personal inom forvaltningen: samtliga chefer med ansvar for personal, ekonomi och verksamhet
e Arende om Ionedverenskommelse med enskild arbetstagare: samtliga chefer med ansvar for personal, ekonomi och verksamhet

5 2016-04-08 Andring utifrin nytt beslut i KS:
Andrat av KS § 57/2016 till:
e Socialchef
e [FO-chef
e  Vard och omsorgschef
e  Administrativ chef
e  Verksamhetschef IFO
e  Omradeschef vard och omsorg
e  Verksamhetscontroller
e Namndsekreterare

6 2016-04-27 Avsnittet under rubriken Alkohollagen, Lotterilagen och Tobakslagen tas bort eftersom verksamheten fors dver till annan ndmnd. Se tjénsteutldtande till
ndmnd daterat 2016-03-29.
Andringar inom barn- och ungdomssektionen:
e Samordnare laggs till som delegat i ett antal drenden dir verksamhetschef ar delegat.
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e Socialsekreterare laggs till som kompletterande delegat i drenden: yttrande enligt namnlagen och yttrande till passmyndighet [...].
e Socialsekreterare ersétter verksamhetschef som delegat for beslut om att inleda utredning.
7 2016-09-28 Infors:

o  Omradeschef for bistindshandldggning ges delegation att hyra ut bistindsbedomda ldgenheter i sérskilda boenden som &gs av eller redan hyrs av
Osthammars kommun.

e Verksamhetschef ges delegation att hyra ut ldgenheter i andra hand utifran bistdndsbeslut om sociala kontrakt.

e [FO-chef, verksamhetschef for vuxenensektionen och sektionens samordnare ges delegation for slutattest av forsorjningsstod i

verksamhetssystemet.
8 2017-04-26 Andringar gillande ersittare, ny chefsniva inom BoU, hyresforhandlingar, underleverantrer inom LOV, beslut om dédsboplacering med mera. Se
tjénsteutlatande for utforligare beskrivning.
9 2017-10-31 Kommunstyrelsen har utsett personer som far delta vid 6ppnande av anbud i upphandlingsidrenden. KS § 201/2017.
10 2017-11-22 Andringar gillande kommunallagen, firdtjanst och flera korrigeringar inom IFO:s omrade. Se tjinsteutldtande for utforligare beskrivning.
11 2018-02-28 I och med inférande av upphandlingsenhet &ndras drenden géllande upphandling. Se tjdnsteutlatande for utforligare beskrivning.
12 2018-06-20 Andringar utifrin att rollen bitridande enhetschef BoU tagits bort, verksamhetschef BoU blir delegat fér placering i HVB och stédboende upp till 3
manader, bistindshandlaggare 1aggs till som delegat for beslut om glesbygdsfardtjanst, rattning av lansratt till forvaltningsrétt.
13 2018-10-12 Tillagg av delegat for socialnimndens verksamhetsomraden géllande ekonomiskt bistdnd enligt LMA i enlighet med Migrationsverkets riktlinjer samt
beslut om nedséttning av dagsersdttning av asylsokande.
14 2019-12-11 Revidering av nuvarande delegationsbestimmelser. Se aktuellt tjansteutldtande SN-2015-5:33 och forslag till delegationsbestaimmelser SN-2015-5:34.
15 2020-09-30 Infors:
e  Socialchef ar delegat for ansokningar av statliga medel.
16 2020-11-04 Andringar gillande titlar for delegater samt anpassningar av verksamhetsomraden for sector omsorg. Se dven tjinsteutlitande SN-2020-110:3.
Infors:

e Beslut om 6ppna insatser utan bada vardnadshavares samtycke for barn som begért det och fyllt 15 &r
e Ansokan hos forvaltningsritten om utreseforbud

e Begidra forlangd ansokningstid for anskan om utreseférbud

e Beslut om tillfélligt utreseforbud

e Beslut om att tillfalligt utreseforbud ska upphdra
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e Prova om utreseforbud ska upphdra
e  Besluta om tillfélligt undantag fran utreseférbud
17 2021-11-15 Ny punkt infors under rubrik ekonomi: faststéillande av forteckning 6ver beslutsattestanter och erséttare inom socialndmndens verksamheter

18 2021-12-15 Andring av delegater vid beslut om bistand i form av hemtjénst utdver 120 timmar per ménad, beslut om att inleda utredning for barn, bitride av
personlig assistent, ekonomiskt stod for att bekosta personlig assistent vid tillfélligt utokade behov samt ekonomiskt stdd till skdliga kostnader for
personlig assistant. Andring i kommentarer under rubrik 11 Lag om stdd och service till vissa funktionshindrade (1993:387).
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Socialndmnden
Osthammars kommun

2021-11-23

Svar pa motion om lagstanivan vad galler stadningen av
kommunens aldreboenden

Bo Persson och Martin Wahlsten, Sverigedemokraterna Osthammar yrkar i motion daterad
2021-02-28:
- Att ett policydokument skapas vad géller mininivan for stidning pa samtliga
kommunens édldreboenden

- Att ett policydokument skapas vad géller uppfoljningen av stddkvaliteten pa samtliga
av kommunens dldreboende

All vérd och omsorg som bedrivs i kommunal regi ska enligt Socialtjanstlagen vara av god
kvalitet. Verksamhetsutdvaren skall ha dokumenterade rutiner. Féljande regionala rutiner
finns uppréttade:

- Hygienrutiner inom kommunal vérd, Uppsala ldn

- Samverkan avseende hygien, vardhygien och smittskydd i Uppsala ldn
- Basala hygienrutiner och klddregler — sjédlvskattning

“Hygienrutiner inom kommunal vard” Uppsala ldn dr ar sedan 2009 ett styrande dokument {or
Uppsala lins atta kommuner. Ar 2019 antog tjinsteledningen for hilsa, stdd, vard och omsorg
(TLHSVO) en Vis-riktlinje ”Samverkan avseende vardhygien och smittskydd Uppsala 1an”, 1
syfte att tydliggora ansvarsforhallanden, resurser, aktiviteter och processer for verksamheter
som bedriver vard och omsorg 1 Uppsala ldn. Riktlinjen och rutiner utgér underlag for

verksamheternas lokala rutiner.
Enheten stdd och maltid har uppréttat foljande rutiner:

- Egenkontroll stadkvalitet
- Daglig stad veckostdd



Bilaga 3, SN § 185/2021
= Sidan 2 3
B8] OSTHAMMARS can cav

g
KOMMUN Datum Dnr Sid
— EN DEL AV ROSLAGEN 2021-11-23 SN-2021-71 2 (3)

- Lista pa vem som gor vad
- Basstid

- Storstidinstruktion

- Storstddningsrutiner

Det finns en faststélld rutin for hur ofta sektor omsorg stddar. Den dr godkind av miljé och
hilsa vid inspektion 2018. Foljande rutiner for stidning finns uppréttade inom sektor omsorg:
- Rutin 1 stddschema sérskilt boende
- Rutin 2 stddfrekvenser
- Rutin 3 storstddning

- Rutin 4 skotsel av stidrum
- Info folder stiad

Gemensamma rum och ytor

Enheten maltid och stid, sektor verksamhetsstod utfor stddning av allménna utrymmen pa
Edsvidgen 16, Olandsgarden och Parkvigen. De tva sistndmnda sedan arsskiftet. I dessa
utrymmen utfors basstddning, precis som i skolan. Under hosten kommer enheten titta pa

overtagande av stdd i1 allminna utrymmen dven pa Lirkbacken och Tallparksgarden.

Det innebir att enheten stdd och méltid stédar, eller kommer att stdda, allménna utrymmen pa

sdrskilda boenden och omvardspersonal stadar de boendes lagenheter.
Ligenheter

P& Edsvdgen 16, Larkbacken, Olandgarden och Tallparksgarden stiddas alltsé ldgenheterna av
omvardnadspersonalen. Parkvigens lagenheter stiddas av lokalvardare fran enheten maltid och
stad. Stadningen av de boendeslédgenheter pa samtliga boenden stédas enligt bistandsbeslut.
Besluten utgar frén den enskildes behov. Det som ingér i stidningen for lagenheterna &r
detsamma som inom hemtjdnsten. Medarbetare far utbildning 1 att stida enligt vardhygienska
principer som stindigt uppdateras via Vardhygien i Uppsala ldn. Vi har ocksd hygienombud

som har drliga utbildningstillfdllen tillsammans med Vérdhygien.
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Socialndmnden tackar f6r motionen, men ser idag inget behov av att upprétta tva nya policier
géllande stidd pa dldreboendena i vr kommun. En dversyn av stddrutinerna har piborjats och
behover kompletteras med tydligare uppfoljningsrutiner. En generell policy sédger egentligen
ingenting om hur arbetet ska utféras medan en mer detaljerad policy kommer att behova

andras varje ging en rutin eller hygienforutsittning forandras. Socialndmnden foreslar darfor

kommunfullmaiktige att yrka avslag pa motionen.
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Carina Kumlin

Remissvar Oversiktsplan 2022, bilaga

Arendebeskrivning
Socialnimnden har getts mojlighet att 1imna synpunkter pa internremiss av Oversiktsplan
2022.

En av de storre utmaningarna for socialnimndens och kommunens planering av boenden och
lokaler éar tillgéng till vatten och avloppssystem. Detta paverkar socialndmndens planering och
boende for de malgrupper som socialnimnden ansvarar for, framst for den dldre befolkning
men dven for personer med funktionsvariationer.

Nérhet till rekreationsomraden &r viktigt for socialndmndens forebyggande arbete for de
malgrupper som nimnden ansvarar for. Detta bor uppmérksammas planen, speciellt i
omrédden kring socialndmndens sérskilda boenden. Verksamheter och behov for barn och unga
inom skolans omrade ar vil beskrivet, och finns med som underlag pa samtliga orter.
Socialndmnden saknar dock i forslaget beskrivning och planering for de malgrupper som
socialndmnden ansvarar for.

I ”Planeringsunderlag for lokaler socialndimnden 2021-2030” finns beskrivning av underlag
och statistik over antalet sérskilda boenden och platser, och kommande behov av lokaler.
Detta bor anvindas som underlag till 6versiktsplanen.

Némnden vill ocksé framfora mer specifika synpunkter i forslaget.
s15
Bredbandsnditet har byggts ut i hela kommunen.

Texten behdver kompletteras. Det finns fortfarande omréden dér invénare och sektor omsorgs
personal inte har atkomst till bredband.

Samhéllsservice s 26
De som har stora omsorgsbehov erbjuds vdrd- och omsorgsboende eller plats i gruppbostad.
Texten bor dndras sé inga missforstand uppstar.

Kommunen ansvarar for att tillse att det finns vard och omsorgsboenden, for de personer som
har behov av detta. Beslut fattas enligt socialtjanstlagen eller lagen om stéd och service, innan
ett erbjudande kan ges till den enskilde.

Sid 108
Osthammars virdcentrum i Kristinelund dr centrum for hela kommunens vird

Foreslar att texten 1 Kristinelund” tas bort.
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Socialndmnden

Faststallt datum
2021-12-15

Vad ar intern kontroll?

Den interna kontrollen handlar om att pa en rimlig niva sidkerstélla:

Bilaga 5, SN § 187/2021
Sidan3av7

Dnr Sida3av7
SN-2021-150

- att verksamheten lever upp till malen och &r kostnadseffektiv, det vill sdga god ekonomisk

hushallning,

- att informationen om verksamheten och om den finansiella rapporteringen dr &ndamaélsenlig,

tillforlitlig och tillracklig,
- att de regler och riktlinjer som finns f6ljs,

- att mgjliga risker inringas, bedoms och forebyggs.

Det ér varje nimnd som ansvarar for att den interna kontrollen é&r tillricklig, men det ar i verksamheten
som kontrollen utvecklas och genomfors som en del i det I6pande arbetet.

Figuren forklarar sambandet mellan styrning och intern kontroll. Figur har himtats fran SKR:s skrift
“Intern kontroll — For fortroende, trygghet och utveckling”.

stying T
Mal Resultat
Beslut, lagar, regler Verksamhet,
mm ekonomi

Hur tar vi oss dit?

Vad kan gd fel? Hur séikerstéiller vi att det

inte gar fel?

Uppf6ljning och analys

Val av omraden for intern kontroll

Socialndmnden fastsldr omrédden samt tidsintervaller for internkontroll senast i januari manad, det ar
som planen avser. Verksamheten bereder drendet. Urvalsarbetet ska utgé fran variablerna sannolikhet
(risk) och konsekvens samt socialndmndens méal och befintliga nyckeltal. Kommunfullmaktiges
reglemente for internkontroll utgoér styrdokument vilket innebér att principen “rimlig grad av sdkerhet”
ska vara rddande liksom nedan vergripande mal for internkontrollarbete inom kommunen.

e Andamélsenlig och kostnadseffektiv verksamhet
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten
e Efterlevnad av tillampliga lagar och foreskrifter

Begreppet rimlig grad av sdkerhet innebdr att styrelser och nimnder vid utformningen av rutiner ska
gora en avvagning mellan kontrollkostnad och kontrollnytta. Vid bedomning av kontrollnytta ska inte
endast ekonomiska faktorer vdgas in, utan dven vikten av att upprétthalla fortroendet for verksamheten
hos olika intressenter.
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Malet dndamdlsenlig och kostnadseffektiv verksamhet innebér bl.a. att ha kontroll dver ekonomi,
prestationer och kvalitet samt att sdkerstdlla att fattade beslut verkstills och foljs upp i forhéllande till
faststilld verksamhetsidé och mal.

Malet tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten innebér att styrelser och
ndmnder samt de verksamhetsansvariga ska ha tillgdng till rittvisande rdkenskaper. Déarutdver ingér en
andamalsenlig och tillforlitlig redovisning av verksamhetens prestationer avseende kvantitet och
kvalitet samt vrig relevant information om verksamheten och dess resursanvindning.

Malet efterlevnad av tillimpliga lagar och foreskrifter innefattar lagstiftning savél som regelverk samt
ingangna avtal med olika parter.

Riskbedomning

Riskbeddmning &r ett redskap for att rikta kontroll och uppfoljning dir den bést behdvs. Med en
riskbedomning inringas tédnkbara risker och man kan bedoma sannolikheten for att de kan uppkomma
vilka konsekvenser de kan orsaka.

: | s
4
Lag

Sannolikhet Konsekvens

Alivarlig - Konsekvensema far

Sannolik - Det &r mycket troligt verksamheten skille bb

att risken ska uppsia allvariga

liten for att fel ska uppsta S

Farsumbar - Konsekvensen

Osannolik - Risken ar mycket

liten for att fel ska uppsta for verksamheten &r férsumbar

och kan accepteras

Kénnbar - Konsekvenserna for
3 | Mollig - Detfinns risk for att %8l | verksamneten skulle bli
PP patagliga
£ ; ; = Lindrig - Konsekvenserna for
. 2 Mindie sannoitk: R'Skerl 2l verksamheten behdwver

Sannoclikhet

Konsekvens

Modellen som redovisas ovan utgor en central utgangspunkt da val av kontrollomrade gors. I modellen
tilldelas risker ett siffervirde som utgér fran variablerna “sannolikhet” och “konsekvens”. Det
uppskattade siffervirdet for riskens sannolikhet multipliceras med det uppskattade sifferviardet for dess
konsekvens. Summan av multiplikationen utgor det s.k. riskvirdet som tilldelas bedomningen ”lag”,

"medium” eller “’kritisk”. Omradet kring modellens vénstra horn utgor ”1ag”, omradet kring det hogra
hornet, ’kritisk” och omradet mittemellan medium”.

Som framgér i modellen kan ett och samma riskvirde bedomas olika. En risk dér en av variablerna har
ett hogt siffervdrde och den andre ett 14gt, hamnar ndrmare det hogra hornet dn en risk dér bada
variablerna har ett 1gt siffervirde &ven om summan av variablerna dr lika for de bada riskerna. Detta
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innebdr att &ven om sannolikheten &r 1ag, bedoms det som viktigt att kontrollera risken om
konsekvensen ér hog eller vice versa.

Anvindande av modellen kriver insikt i vilken ’sannolikhet” och ’konsekvens” som é&r rimlig att
tilldela olika risker. Viktiga utgdngspunkter vid ett sadant stillningstagande kan vara tidigare utforda
internkontroller, verksamhetsberittelser, revisionsrapporter, samtal med verksamhetsrepresentanter och
omvirldsanalys. I savil internkontrollplan som rapport fran kontrollresultat ska redovisning goras av
hur variablerna sannolikhet och konsekvens har bedomts for olika risker.

Organisering och genomfdérande av internkontroller

Sektorchef omsorg utser person som ska utfora internkontroll inom respektive kontrollomréde.
Verksamhetsrepresentanter ska vara behjélpliga att ta fram data och svara pé fragor.

Uppfoljning av internkontrollens resultat

Resultat fran internkontrollen stdms av med sektor omsorgs ledningsgrupp. Om ledningsgruppen
konstaterar att resultatet innebér behov av atgéirder, ska ledningsgruppen fastsla datum da ansvarig chef
infor ledningsgruppen ska redogora for planerade atgérder. I redogdrelsen ska framgd nir och hur olika
atgdrder ska genomforas, samt vilka resultat som ska uppnas. I det fall dtgirderna fordrar beslut dér
delegering saknas, ska socialndimnden sé snart mojligt, ta stdllning till om foreslagna atgérder ska
godkénnas. Detta kan innebéra att drendet tas upp till socialndmnden innan ordinarie redovisning av
internkontrollernas resultat.

Resultatet av den genomforda kontrollen presenteras tva génger per ar till socialnimnden.
Redovisningen gors i ett samlat dokument, dér resultatet fran de olika kontrollomradena redovisas 1
separata kapitel. Vid brister ska dven atgarder for att komma till ratta med upptéckta brister redovisas.

Socialndmnden ska i samband med inlimnandet av arsbokslutet till kommunstyrelsen rapportera
resultatet frdn uppfoljningen av den interna kontrollen. Rapportering ska samtidigt goras till
kommunens revisorer.

Socialndmnden ska utifrn presentationen ta stillning till om den samlade rapporteringen ska
godkénnas.

Redovisning av resultat utifran atgardsplan

I samband med redovisning av internkontroll inom ett omrdde ska dven ansvarig chefs redogorelse av
resultat 1 forhallande till atgidrdsplan redovisas.

Rollférdelning i internkontrollarbetet

Ansvar for utférande av internkontrollen - Av ansvarig enhetschef inom sektor verksamhetsstod
Ansvar for framtagande av forslag pa internkontrollplan — Ledningsgrupp sektor omsorg

Ansvar for framtagande av forslag pa atgirder - Ledningsgrupp sektor omsorg

Ansvar for atgirdernas genomforande — Av ledningsgrupp sektor omsorg utsedd chef

Ansvar for redogorelse av vidtagna atgérder - Av ledningsgrupp sektor omsorg utsedd chef/er
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Identifiering av brister

Brister i den interna kontrollen ska omedelbart rapporteras till sektorchef omsorg. Sektorchef ska
16pande rapportera till nimnden om hur den interna kontrollen fungerar. Allvarligare brott mot den
interna kontrollen ska omedelbart rapporteras till kommunstyrelsen.
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Process (rutin/system) Risk Ansvarig for |Frekvens|  Metod Rapportering | Sannolikhet | Konsekvens Riskbedomning
genomforande
av atgirder
Att genomgorandeplaner Att |Verksamhetschefer 1 Faktiskt virde |Verksamhetschefer 4 Tidigare internkontroller har visat att det i
uppréttas inom 14 dagar genomforandeplaner myndlghet och myndlghet och manga drenden saknas genomforandeplaner och
inte upprattas eller att produktion produktion att detta inte foljs upp, sdledes bedoms risken
de inte upprittas inom som hog att detta brister.
tidsramen
Representation Att kommunens Sektorchef omsorg 1 Stickprov Sektorchef omsorg 2 6 Inga klara tendenser till oegentligheter i
reglemente vid gavor utbetalningar som riskerar att allvarligt skada
och representation fortroendet for verksamheten har identifierats.
. o Otydligheter i medvetenhet om existerande
inte foljs. . .
attestreglemente och bristande uppdatering samt
information resulterar dock till ett riskvdrde som
uppskattas till medium.
Haénsyn till biologisk Att verksamheten inte | Sektorchef omsorg 1 Kartldggning av| Sektorchef omsorg 3 12 Ingen policy finns sedan tidigare inom
maéngfald vid inkdp och tar hinsyn till str at_egiskt socialndmndens verksamheter. Medvetenheten
upphandlingar péverkan pé biologisk Ylkt_}ga . om biologisk méngfald 4r 1ag vid ink&p och
mangfald nér det ml;opsomraden upphandlingar. Risken bedéms som medium.
. . oc
gfll]?r strategiskt produktgrupper
viktiga
inkdpsomraden samt
produktgrupper
Likemdelssingering i MCSS |Att medicin inte ges |MAS 2 Hamtande av | Sektorchef omsorg 3 Viérd och omsorg har gatt ver fran

enligt ordination eller
att den inte ges i tid

statistikrapport

pappersingering till att anvinda digital
lakemdelssignering. Vid inforandet f6ljdes
statistiken noga och andelen avvikelser var lagt
men med tiden riskerar antalet avvikelser 6ka
efter att man passserat inforandefasen.
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Socialndmnden
Inledning

Enligt Osthammars kommuns arkivreglemente §§ 2-3 (KS § 271/2015) ska varje myndighet ansvara for
upprittandet av en egen dokumenthanteringsplan som beskriver myndighetens handlingar, hur de hanteras
och uppgifter om bevarande och gallring. Kommunstyrelsen dr huvudansvarig arkivmyndighet som utovar
tillsyn ver att kommunens myndigheter verkstéller forpliktelser angédendearkivbildningen, arkivvéarden
och dess syften.

Vad ar en dokumenthanteringsplan?

Dokumenthanteringsplanen dr en sammanstéllning 6ver de handlingar som forekommer inom
Socialndmndens verksamheter. Har framgér var en handling finns, hur den forvaras, samt om den kan
gallras efter en viss tid eller om den maste bevaras. Denna dokumenthanteringsplan ersitter tidigare plan
och fungerar som ett styrande dokument for handlingar knutna till socialnimndens verksamheter.

Hantering och arkivering av allmanna handlingar

Med en handling avses en framstillning eller upptagning i skrift eller bild som kan l4sas, avlyssnas eller pa
annat sétt uppfattas eller lagras endast med tekniska hjédlpmedel. En handling blir allmén nér den
inkommer eller upprittas och férvaras hos en myndighet enligt Tryckfrihetsforordningen (TF). Enallmén
handling kan omfattas av sekretess och ska darfor inte blandas ithop med en offentlig handling som inte dr
sekretessbelagd enligt Offentlighets- och sekretesslagen (OSL).

Handlingar som ska bevaras ska ldmnas over till kommunarkivet i forslutet skick for arkivering vid varje
arsslut. Att en handling bevaras innebar att den sparas for all framtid. Fér sddana handlingar ska
arkivbestiandigt skrivmaterial anvidndas. Med skrivmaterial menas hér skrivunderlag (papper, mikrofilm,
etc.) och skrivverktyg (pennor, skrivare, kopiatorer, etcetera).

Handlingar som sénds till kommunarkivet for arkivering ska rensas pa gem, plastmappar och
hingmappar. Handlingarna i varje drende ska ldggas in 1 aktomslag. P4 alla aktomslag skrivs
fullstdndiga uppgifter ut om diarienummer, diarieplatsbeteckning, myndighet/diarium och
drende/handlingsslag. For personakter ska dessutom fullstdndiga uppgifter som artal och
personnummer skrivas in i aktomslagen.

Till protokoll med mera anvdnds Svenskt arkiv som ar ett arkivbestindigt och slitstarkt papper. Till
ovriga handlingar kan ett aldringsbestindigt papper anvéndas. Det kopieringspapper som upphandlas
centralt i kommunen ar aldringsbestiandigt.

Naérarkiv 1 dr arkivet en trappa upp pa kyrkogatan 14.
Nararkiv 2 ar arkivet pd bottenplan pa kyrkogatan 14.

Gallring och rensning

Gallring av en allmén handling innebér att den forstors. Radering av digitala handlingar i datorn,
exempelvis e-post dr ocksa en form av gallring.

Gallring kraver ett beslut av socialndmnden, vilket sker genom att de foreslagna gallringsfristerna i
dokumenthanteringsplanen antas av socialndmnden. Enligt 10 § Arkivlagen ska det vid gallring av
allmédnna handlingar alltid tas hénsyn till att arkiven utgdr en del av kulturarvet och att arkivmaterialsom
aterstér ska tillgodose dndamal géllande rétten att ta del av allmidnna handlingar, behovet av information
for rattskipningen och verksamheten samt forskningens behov.
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Socialndmnden

Gallringsfrist dr den tid for gallring som anges i planen och riknas fran utgangen av det ar
handlingenkommit till.

Gallring vid inaktualitet innebér att man gallrar handlingen nir den inte ldngre behdvs
forverksamheten.

Om det inte finns en faststilld gallringsfrist for en handlingstyp och det i

dokumenthanteringsplanenstér att en handlingstyp ska gallras vid inaktualitet ska en behovs- och

gallringsanalys genomforas.

”Fodda 5, 15, 25 bevaras” innebér att handlingar i &renden om personer fodda 5, 15 eller 25 varje

ménad ska bevaras i forskningssyfte. Dessa handlingar lamnas till kommunarkivet nir évriga
aktergallras.

Rensning sker av handlingar som inte dr allminna handlingar enligt Tryckfrihetsforordningen
(1949:105 2 kap §§ 3-7), exempelvis arbetsmaterial, utkast och andra typer av handlingar. De
behoverdarfor inget gallringsbeslut. Rensning ska utforas av den som ér insatt i drendet.

Dokumenthanteringsplanens indelningsstruktur och disposition

I socialndimndens dokumenthanteringsplan utgér indelningsstrukturen for hantering av en
handlingutefter fem kategorikolumner.

e Handlingstyp (Vad for sorts handling som avses)
e Forvaringsstille (Var handlingen ska forvaras och hur den ska forvaras)

e Sorteringsordning (I vilken ordning handlingen sorteras, exempelvis kronologisk eller
alfabetiskordning)

e Bevaras/gallras (Om handlingen ska bevaras for alltid eller gallras vid nagon tidpunkt)

e Anmirkningar (Ovriga kommentarer och upplysningar om handlingens hantering som kan

varatill hjélp for lasaren)

Dokumenthanteringsplanens disposition kategoriseras utifran tre huvudrubriker som
sammanfattarhandlingstyperna i tre delmoment.

e Inom kategorin administration ingar handlingar med en planerings- och ledningskaraktér 1
administrationsarbetet, exempelvis avvikelsehantering, protokoll, nimndhandlingar, riktlinjer,

synpunktshantering, projekthantering, ekonomi, fakturor, upphandlingar och personal.

e Kategorin myndighetsutovning omfattar handlingar och dokumentation som beror
utovande avmakt 1 forhallande till enskilda, exempelvis personakter, adoptioner,
faderskapsédrenden eller dodsboanmaélningar.

¢ Handlingar som berdr kategorin verkstillighet innefattar hantering av handlingar som

kopplastill genomforande av exempelvis beslut. Konkreta exempel pa sddana handlingar

kan vara vérdplaner, genomforandeplaner, remisser, remissvar eller riskbedomningar.

System och applikationer

Allménna handlingar som socialndimnden forfogar 6ver kan finnas som digitala handlingar eller som
uppgifter i digitala handlingar. Detta innebér att allménna handlingar kan sorteras under féljande
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verksamhetssystem och applikationer som sektor omsorg anvénder i sitt dagliga dokumenteringsarbete:

System/Applikation Anvandare Beskrivning
EDP Vision Néamndsekreterare, Osthammars kommuns
enhetschefer, verksamhetssystem for drende-,
verksamhetschefer, tillsyn- och dokumenthantering
sektorchefer och handldaggare
Combine Handldggare for LSS, LASS, | Verksamhetssystem som hanterar
socialpsykiatri, ekonomiskt | processer for dldreomsorgens och
bistdnd, barn och unga, individ- och familjeomsorgens
LVU, LVM, och familjerdtt | drenden
BOSS Budget- och skuldradgivare | Arendehanterings- och
statistiksystem
INES Alla inom sektor omsorg och | Osthammars kommuns intranit och
Osthammars kommun ledningssystem
DF Respons Handléggare sektor omsorg | Arendehanteringssystem for
myndighet och produktion avvikelsehantering
Draftit Registeransvariga som IT-stod vid forteckning av
arbetar med att dokumentera | personregister
hanterade personregister
Avtalsdatabasen Certifierad upphandlare, Kommers eLite hanterar processen
upphandlingsenheten frén planerad upphandling till
avtalspublicering, men dven avrop
och fakturahantering
Adato Chefer Dokumentering av orsaker till
sjukfranvaro och rehabilitering av
medarbetare. Sjukfrdnvaron fors
automatiskt 6ver fran I6nesystemet
Prator/ Cosmic Link Handldggare, chefer VoO Kommunikationsverktyg for
och HSL-personal informationsoverforing gillande
patienter inskrivna i somatisk eller
psykiatrisk slutenvard

Revidering av dokumenthanteringsplan

Om nagot behover dndras i dokumenthanteringsplanen ska ndmndsekreterare meddelas.
Némndsekreterare ansvarar for att &ndringen infors korrekt och dokumenteras i versionshistoriken
langst bak. Gallringsfrister beslutas av socialndmnden. Planen ska fortlopande revideras och

Oversynav innehéll sker arligen.
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Dokumenthanteringsplan
Nr. Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkningar
1 Administration
1.1 Allman administration
1 Avtal och kontrakt, ej individ Diariefors, avtalsdatabasen Diarieplan Bevaras Giltiga avtal finns dven i avtalsdatabasen.
2 Diarieférda handlingar Némndsekreterare Diarieplan Bevaras om inte Flyttas till kommunarkivet efter pafoljande
annat anges for mandatperiod.
handlingen i denna
plan.
3 Diarium EDP Vision Dator Diarieplan Bevaras
4 E-post Alla, dator E-post som dr allmén handling far inte raderas
innan de skrivits ut pa papper eller
vidarebefordras till registrator.
Hantering av e-post som behandlar
personuppgifter far inte ligga i inkorgen eller i
skickat mappen, utan nér behandling &r klar ska
informationen antingen flyttas dver till 1ampligt
system eller raderas.
Privat e-post och e-post som inte ar allmén
handling far raderas utan att de skrivs ut pa
papper.
E-post av ringa eller tillfdllig betydelse raderas
efter 2 ar.
5 Handlingar av ringa eller Alla Vid inaktualitet
tillfallig betydelse
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Socialndmnden
Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkningar
6 Kallelser, foredragningslista Nérarkiv 1 Vid inaktualitet De som anvinds som register eller
och kopior pa bilagor till innehallsforteckningar till protokollen ska bevaras.
socialndmndens och
arbetsutskottets
sammantriden
7 Kopior Alla Vid inaktualitet Har avses kopior dér originalet finns tillgéngligt
inom kommunens verksamhet.
8 Korrespondens av betydelse Bevaras Forvaringsstillet varierar. Kan vara exempelvis att
det diariefors eller personakt.
Se dven e-post.
9 Korrespondens av tillfallig Alla 2 ar Se dven e-post.
betydelse och/eller rutinméssig
karaktér
10 Listor 6ver delegationsbeslut Diariefors Diarieplan Bevaras
11 Minnesanteckningar, syn och Syn- och horselinstruktdr Ortsvis Vid inaktualitet Niér hjalpmedel aterlamnats.
horsel
12 Métesanteckningar, Dator Kronologisk 2 ar Dialogmoéten sker ortsvis mellan ortens sérskilda
dialogméten, brukarrad, Diariefors Diarieplan boen.de, chefer Qch foreningar (ex.
anhdrigrad pensionérsforening).
13 Protokoll, arbetsutskottet Nérarkiv 1, pairm Arsvis Bevaras
14 Protokoll, arbetsutskottet, fil Dator Arsvis Vid inaktualitet G:\Arbetsutskottet
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkningar
15 Protokoll, dialogméte Diariefors Kronologisk Bevaras Samtal med socialnimnden
16 Protokoll, samverkansgrupp Naérarkiv 1, pairm Kronologisk Bevaras
17 Protokoll, socialndmnden Nérarkiv 1, parm Arsvis Bevaras
18 Protokoll, socialndmnden, fil Dator Arsvis Vid inaktualitet G:\Socialndmnden
19 Protokoll, socialforvaltningens | Diariefors Diarieplan 2 ar
ledningsgrupp
20 Protokoll, socialforvaltningens | Diariefors, Ines Arsvis 2 ar
ledningsgrupp, fil
21 MBL-protokoll Nararkiv Kronologisk Bevaras Facklig férhandling
22 Riktlinjer, beslutade av Diariefors Diarieplan Bevaras Med protokoll till beslutande ndmndsammantrade
socialndmnden
23 Riktlinjer, beslutade av chef Ines Vid inaktualitet Nir riktlinjen ej géller eller har ersatts.
24 Rutiner Ines Vid inaktualitet Nar rutinen ej géller eller har ersatts.
25 Riskbedomning infor Diariefors Diarieplan Bevaras
dndringar i verksamheten
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkningar

26 Socialjouren. Avtal, fakturor Diariefors Diarieplan 10 &r
och underlag

27 Statistikuppgifter Dator, Combine Arsvis 2 ar Till SCB och Socialstyrelsen.

28 Kopia av ivédgskickat svar Kopia: Nérarkiv 1, pdrm Arsvis 2 ar

29 Registerforteckningar enligt Draftit Vid inaktualitet Forteckning upprittas av den enskilda
Dataskyddsforordningen handldggaren till behandlingen av
(GDPR) personuppgifterna och skickas till registeransvarig

for registrering i Draftit.
30 Begéran om registerutdrag Naérarkiv 1, parm Vid inaktualitet
1.2 Avvikelsehantering och synpunkter

1 Avvikelserapporter inklusive DF Respons Diarieplan 10 &r Giller inkomna avvikelser, utredningar och
utredning/riskanalys riskanalyser.

2 Lex Maria-drenden Diariefors Diarieplan Bevaras

3 Lex Sarah-drenden Diariefors Diarieplan Bevaras

4 Synpunkter och klagomal Diariefors Diarieplan 2 ar

5 Atgirdsrapport for synpunkter | Chef med ansvar for Diarienummer 2 ar Sammanstillning av analyser sker i verksamhets-
och klagomal synpunkten. berittelse.

6 Brev som skickas som Chef med ansvar for Diarienummer 2 ar Forvaras i direkt anslutning till &tgérdsrapporten.
svar/bemotande pa synpunkt. synpunkten.
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7 Arssammanstillning av Diariefors Diarieplan Bevaras
synpunkter och klagomaél

8 Anmiilan till Datainspektionen | Diariefors Diarieplan Bevaras Kopia skickas till dataskyddsombudet.
angéende
personuppgiftsincident

9 Dokumentation av mindre Diariefors Diarieplan Bevaras Original skickas till Dataskyddsombud och
allvarlig bevaras dar.
personuppgiftsincident

1.3 Projekthandlingar

1 Minnesanteckningar fran Projektpersonal Vid inaktualitet Nir relevant information forts &ver till slutrapport
mdten eller dylikt.

2 Projektplan inklusive Diariefors Diarieplan Bevaras
organisation, tidsplan och
projektbudget

3 Protokoll frén mdten Diariefors Diarieplan Bevaras

4 Slutrapport eller slutprodukt Diariefors Diarieplan Bevaras Notera att detta géller oavsett om projektet utfors

av egen personal eller konsulter.
Slutprodukt &r t.ex. riktlinje i ett projekt som gar
ut pa att skapa en riktlinje.

5 Uppdragshandlingar, projekt Diariefors Diarieplan Bevaras For projekt som far ndgon form av externt bidrag
som genomfors helt eller (t.ex. pengar eller personal): kontrollera om
delvis med externa resurser samarbetsparten stéller nagra krav pa vilka

handlingar som ska bevaras.
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6 Uppdragshandlingar, projekt Diariefors Diarieplan Bevaras Uppdragsbeskrivningen for dessa projekt ska inga
som genomfors helt med i projektplanen.
interna resurser

7 Utvérdering Diariefors Diarieplan Bevaras Om utvirdering genomfors.

1.4 Kvalitetsarbete

1 Enkaiter, Diariefors Diarieplan Bevaras
sammanstillningar/rapporter

2 Enkiter, svar och andra Diariefors Diarieplan Vid inaktualitet Nér sammanstillning genomforts sé kan underlag
underlag och svar gallras.

3 Kvalitetsarbete Diariefors Diarieplan Bevaras Dokumentation av valt verktyg samt rapporter och

eventuella atgérdsplaner.

4 Kvalitetsdokument, Diariefors Diarieplan Bevaras
processbeskrivningar

5 Malarbete Diariefors Diarieplan Bevaras Dokumentation av mal, strategier samt

utvirderingar av arbetet.
1.5 Ekonomi och avgifter

1 Analyslista/lonelista Personalkontoret

2 Ansdkan Migrationsverket Ekonomiadministrator Arsvis 7 ar Statsbidrag, ansokan skickas till Migrationsverket.

3 Var kopia Efter ca 2 ar flyttas kopian till Nérarkiv 1.
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4 Attest- och utanordningsbevis | Ekonomikontoret
5 Avgiftsbeslut Nérarkiv 2, Combine Personnummerordning 5 ar efter sista an- Fodda 5, 15, 25 bevaras.
teckningen
6 Avtal om aterbetalning av Se under personakt SoL.
bistdnd
7 Budgetunderlag Ekonom, dator Vid inaktualitet
8 Dagjournaler Avgiftshandlaggare, parm Maénadsvis 2 ar
9 Debiteringslistor Avgiftshandlaggare, parm Manadsvis, kronologisk 7 ar Flyttas till Nararkiv 1 efter ca 2 ar.
10 Debiteringsunderlag Ekonomiadministrator Namn 7 ar Flyttas till Nararkiv 1 efter ca 2 ar.
Manadsvis
11 Fullmakter, 6verforingar Se under personakt SoL.
12 Foreningsbidrag, utbetalningar | Ekonomiadministrator Verifikationsnummer 7 ar Utbetalning vid ndmndbeslut.
13 Inkomstuppgifter frén brukare | Nérarkiv 2 Personnummerordning/kro 2 &r efter avslut
nologisk
14 Internfakturering Ekonomiadministrator Verifikationsnummer 7 ar Flyttas till nérarkiv 1 efter ca 2 ar.
15 Jamkningsbeslut Niérarkiv 2, dator/ Excel Personnummerordning/kro 2 ar Aktuellt &r och foregéende ar. Gallras automatiskt
omsorgsavgifter nologisk i systemet.
16 Jamkningsbeslut Nararkiv 2 Personnummerordning 7 ar Kopia av aktuellt beslut och ndrmast féregaende
omsorgsavgifter, utskrift sparas i personakten.
17 Kontrakt pa leasingbilar Kommunservice 2 ar efter avslut
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18 Kravbrev omsorgsavgifter Ekonomikontoret Namn Vid inaktualitet Tidigast 6 méanader efter att drendet avslutats.
19 Krediteringar omsorgsavgifter | Ekonomikontoret
20 Personlig assistans, Ekonomiadministrator Namn 2 ar
rakenskapskopior,
utbetalnings- och
avstdmningsbesked
21 Personlig assistans, Ekonomiadministrator, 7 ar Original skickas till Forsakringskassan
timredovisning vér kopia dator Debiteringsunderlag.
22 Personlig assistans drenden, Ekonomiadministrator, Namn 2 ar
avslutade parm
23 Personlig assistans. Ekonomiadministrator, Namn 2 ar
Var kopia pa beslut och avtal parm
fran Forsékringskassan
24 Privata medel Ekonomiadministratdr, Alfabetisk 5 ar. Kopia finns hos enskild eller foretrddare.
skap
25 Avtal/dverenskommelse Ekonomiadministrator, Alfabetisk Bevaras for fodda 5,
skap 15, 25.
26 Kassablad etc. Ekonomiadministrator, Alfabetisk 7 ar
skap
27 Rapporter ur Ansvarig chef, dator Ar/ménadsvis 2 ar
redovisningssystemet,
transaktionsrapport mm.
28 Registreringar omsorgsinsatser | Nérarkiv 2 Personnummerordning 2 &r efter avslut.
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29 Reserdkningar Personalkontoret

30 Resursfordelning Ansvarig chef, dator, Excel | Arsvis Vid inaktualitet

31 Schablonbidrag Ekonomiadministrator, Arsvis 7 ar Flyttas till ndrarkiv 1 efter ca 2 ar.
Migrationsverket dokumentskap

32 Statsbidragsansdkan/ Ekonomiadministrator, Ménadsvis 7 ar Original till ekonomikontoret som skickar vidare.
Ludvikamoms Vir kopia. parm Flyttas till ndrarkiv 1 efter ca 2 &r.

33 Verifikationer, Ekonomiadministrator, Arsvis, verifikations- 7 ar Flyttas till ndrarkiv 1 efter ca 2 ar.
leverantdrsfakturor, in- dokumentskap nummer
ternfakturor, omforingar, in-
och utbetalningar

1.6 Upphandling
1 Anbud, antagna Diariefors Diarieplan Bevaras Registreras ndgon dag efter utskick av
tilldelningsbesked (eller att anbudsgivare
underrittats 1 direktupphandling), pga. sekretess.

2 Anbud, inte antagna Namndsekreterare, parm Arsvis 2 ar Forvaras separat.

3 Forfragningsunderlag/ Diariefors Diarieplan Bevaras Se rutin: det far inte framga hur ménga eller vilka
anbudsinfordran underlaget skickats till.

4 Direktupphandlingsblankett Diariefors Diarieplan Bevaras Registreras efter att anbudsgivare underréttats.
for direkt- upphandlingar Sver En kopia av direktupphandlings-blanketten
10 000 kr. bildggs fakturan.

5 Direktupphandling under 10 Upphandlande handléggare Datum 2 é&r En kopia av dokumentationen bilédggs fakturan.

000 kr, dokumentation




BIeTs] OSTHAMMARS

Dokumenthanteringsplan

Bilaga 6, SN § 188/2021
Sidan 16 av 41

KOMMUN Reviderat datum Dnr Sid
- €N DEL AV ROSLAGEN 2021-12-15 SN-2021-149 16 av 41
Socialndmnden

Nr. Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkningar

6 Tilldelningsbesked till Diariefors Diarieplan Bevaras Registreras nagon dag efter utskick, pga.

anbudsgivare sekretess.

7 Tilldelningsbeslut (ibland Diariefors Diarieplan Bevaras Registreras nagon dag efter utskick, pga.

tillsammans med sekretess.
anbudsprotokoll)

8 Anbud, antagna Diariefors Diarieplan Bevaras Registreras nagon dag efter utskick av
tilldelningsbesked (eller att anbudsgivare
underrittats i direktupphandling), pga. sekretess.

9 Anbud, inte antagna Némndsekreterare, parm Arsvis 2 &r Forvaras separat.

10 Forfragningsunderlag/ Diariefors Diarieplan Bevaras Se rutin: det far inte framga hur ménga eller vilka

anbudsinfordran underlaget skickats till.

11 Direktupphandlingsblankett Diariefors Diarieplan Bevaras Registreras efter att anbudsgivare underréttats.

for direkt- upphandlingar Sver En kopia av direktupphandlings- blanketten
10 000 kr. bilaggs fakturan.

12 Oppningsprotokoll Diariefors Diarieplan Bevaras Registreras nagon dag efter ut- skick av
tilldelningsbesked, pga. sekretess.

13 Ovrig korrespondens och Diariefors Diarieplan Bevaras

dokumentation inom
upphandlingen
1.7 Personal

1 Anstillningsunderlag/ Personalassistent Omrédesvis Vid inaktualitet

intervjuunderlag

2 Anstillningsbevis Personalkontoret
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3 Ansokan om utlyst tjénst Personalassistent, dator Vid inaktualitet
4 Arbetsmiljobesiktningar Dator, G Kronologisk 2 ar I mappen G: under respektive enhet.
(skyddsrond)
5 Arbetsplatstréffar, protokoll Dator, G Kronologisk 2 ar I mappen G: under respektive enhet.
6 Bestillningslistor, vikarier Bemanningsassistent Arsvis Vid inaktualitet
7 Delegationer arbetsmiljo Ansvarig chef Alfabetisk 2 ér efter
anstéllningens slut
8 Ledighetsansokningar: korta Ansvarig chef Kronologisk Vid inaktualitet T.ex. tjdnstledighet, fordldraledighet, facklig
langa (se kommentar) Personalkontoret ledighet. Till personal vid tjénstledighet mer &n 1
manad och ldngre partiella ledigheter.
9 Semesteransokningar Ansvarig chef Alfabetisk Vid inaktualitet Semesterplanering sommar samt semestrar ldngre
dn 1 manad till personal.
10 Sekretessbevis for personal Personalkontoret Alfabetisk Bevaras
11 Sekretessbevis for Namndsekreterare, parm Alfabetisk Bevaras
fortroendevalda
12 Spaérrlistor for personal Administrator, myndighet Alfabetisk Vid inaktualitet Anmérkning/kommentar: Huvudregeln ar att
spérrlistor inte far anvéndas. Undantag frén denna
regel dr nér sparrlista d4r nodvéndig for att arbete
av allmént intresse ska kunna utféras och déar
ateranstillning skulle medfora allvarliga
sakerhetsrisker.
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Nr.

Handlingstyp

Forvaringsstiille

Sorteringsordning

Bevaras/gallras

Anmirkningar

2 Myndighet, sektor omsorg

2.1 Allmant

1

Inkomna rapporter och
anmalningar som inte tillhor
drende och inte ger upphov till
arende, inklusive register, for:
1. Ej till aktparm BoU-
myndighet

2. Ej till aktparm
Vuxenenheten myndighet

3. Ej till aktpdrm dldre och
LSS myndighet

4. Handlingar av ringa
betydelse

5. Aktualiseringar i
verksamhetssystem

1. Nérarkiv 1, pdrm
2. Nérarkiv 1, pdrm
3. Nérarkiv 2, parm
4. Handldggare

5. Dator, Combine

1.2 ar

2.2ar

3.2ar

4. Vid inaktualitet

5. Vid inaktualitet

4. Efter bedomning av chef.

5. Senast 3 manader efter beslut att ej inleda
utredning.

Uppdragstagarakter
Kontaktfamilj/-person
Familjehem/jourfamiljehem

Nérarkiv, vagn

Som personakt

Anstillningsuppgifter

Forteckningar 6ver boende i de
sdrskilda boendeformerna

Dator, register i Excel

Ortsvis

Vid inaktualitet

Inaktualitet &r vid avflyttning eller dodsfall.
Kontinuerlig uppdatering.

Hyreskontrakt,
besiktningsprotokoll, etc. for
bostider som tillhandahalls av
socialtjénsten

Nararkiv 1, akt

Stiftelsen/kommunen,
personnummerordning

2 ar efter det att
kontraktet upphort att
gilla

Under forutsdttning att hyresskuld inte kvarstar.
Sparas till slutbetalning eller avskrivning.

Hyreskontrakt och avtal
(sociala kontrakt), kopior

Nararkiv 1, parm

Namn

2 ar efter avtalstidens
utgang

Verksamhetssystem

Dator, Combine

Personnummerordning

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.
Myndighet: En xml-fil tas ut och bevaras.
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2.2 Personakter Socialtjanstlagen
2.2.1 Allmént
1 Anmélningar som tillhor Niérarkiv 1 (Myndighet Personnummerordning 5 ér efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
drenden eller ger upphov till Vuxen och BoU) anteckningen.
drende Nirarkiv 2 (Enheten for
dldre och LSS)
2 Ansokningar fran enskild om Niérarkiv 1 (Myndighet Personnummerordning 5 ér efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
bistand eller service med Vuxen och BoU) anteckningen.
eventuella bilagor Nararkiv 2 (Enheten for
dldre och LSS)
3 Avtal med kontaktpersoner, Nararkiv 1 (Myndighet Personnummerordning 5 ér efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
kontaktfamilj, familjehem Vuxen och BoU) anteckningen.
Nararkiv 2 (Enheten for
dldre och LSS)
4 Avtal eller ansvarsforbindelser | Nararkiv 1 Personnummerordning 5 &r efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
for kostnader i samband med anteckningen.
behandlingshem
5 Anteckningar, utkast, Handlaggare Rensas Ska rensas ur akten innan den placeras i
meddelanden av endast Nararkivet.
tillfallig betydelse och
liknande arbetspapper, vilkas
betydelse upphort i och med
att slutlig skrivelse,
promemoria, utredning eller
liknande fardigstéllts
6 Avskrifter, kopior och Handldggare Rensas Ska rensas ur akten innan den placeras i

dupletter som inte behdvs for
att man rétt ska kunna forsta
akten eller som finns i flera
exemplar.

Nirarkivet.




BIeTs] OSTHAMMARS

Dokumenthanteringsplan

Bilaga 6, SN § 188/2021
Sidan 20 av 41

KOMMUN Reviderat datum Dnr Sid
- EN DEL AV ROSLAGEN 2021-12-15 SN-2021-149 20 av 41
Socialndmnden
Nr. Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkningar
7 Beslut i enskilt drende Nararkiv 1 (Myndighet Personnummerordning 5 ér efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
Vuxen och BoU) anteckningen.
Nararkiv 2 (Enheten for
dldre och LSS)
8 Beslut och domar i Nérarkiv 1 (Myndighet Personnummerordning 5 ér efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
forvaltningsdomstol/ Vuxen och BoU) anteckningen.
forvaltningsritt Nirarkiv 2 (Enheten for
dldre och LSS)
9 Domar i personakter som ska Niérarkiv 1 (Myndighet Personnummerordning Vid inaktualitet Brottsmal etc.
gallras/ Ej beslutsdomar Vuxen och BoU)
Nararkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)
10 Friskintyg Nirarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet
11 Fullmakter (6verforingar se Nararkiv 1 (Myndighet Namn S ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
nedan) Vuxen och BoU) anteckningen.
Nararkiv 2 (Enheten for
dldre och LSS)
12 Foérundersokningsprotokoll Niérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet
13 Journalanteckningar i enskilt Combine (Myndighet Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
drende Vuxen och BoU) anteckningen. Myndighet Vuxen och BoU: I dessa drenden
Niérarkiv 2 (Enheten for skrivs journalanteckningar ut efter avslutat drende.
dldre och LSS) Enheten for 4ldre och LSS: Journalanteckningar
skrivs ut kontinuerligt.
14 Kallelser (till rattegang, mote Nararkiv 1 (Myndighet Personnummerordning Vid inaktualitet
med socialsekreterare mm) Vuxen och BoU)
Naérarkiv 2 (Enheten for
dldre och LSS)
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15 Rékningar. Véar kopia Niérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet Rékningar for undersdkningar utforda pa uppdrag
av social- tjdnsten; t.ex. fran ldkare, laboratorier,
institutioner.
Original hos den enskilde.
16 Korrespondens av betydelse i Niérarkiv 1 (Myndighet Personnummerordning 5 ér efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
drendet Vuxen och BoU) anteckningen.
Naérarkiv 2 (Enheten for
dldre och LSS)
17 Korrespondens av tillfallig Nérarkiv 1 (Myndighet Personnummerordning Vid inaktualitet
betydelse och/eller rutinméssig | Vuxen och BoU)
karaktar Nirarkiv 2 (Enheten for
dldre och LSS)
18 Meddelanden om Nérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet
forundersokning
19 Meddelanden om utskrivning Niérarkiv 1 (Myndighet Personnummerordning Vid inaktualitet Efter notering i akt.
fran vardhem eller liknande Vuxen och BoU)
Naérarkiv 2 (Enheten for
dldre och LSS)
20 Meddelanden om att atal ska Naérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet
vickas
21 Planer: Arbetsplaner, Nararkiv 1 (Myndighet Personnummerordning 5 &r efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
handlingsplaner, serviceplaner, | Vuxen och BoU) anteckningen.
genomfOrandeplaner och Nirarkiv 2 (Enheten for
vardplaner i enskilt d&rende ildre och LSS)
22 Polisrapporter om brott eller Naérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet Rapporter som &r underlag for beslut gallras efter
misstanke om brott 5 ar, eller bevaras for fodda 5, 15, 25
23 Registerkontroller (infotorg, Nérarkiv 1 (Myndighet Personnummerordning Vid inaktualitet
RFV-bild, slaktutredning, Vuxen och BoU)
KIR) Niérarkiv 2 (Enheten for
dldre och LSS)
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24 Remisser (till t.ex. Niérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet
arbetsformedling,
bostadsformedling, ldkare)
25 Trycksaker som inte haft Handliaggare Rensas Ska rensas ur akten innan den placeras i
nagon betydelse for drendet Nérarkivet.
26 Underréttelser fran Nirarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet
kronofogdemyndighet om
avhysning
27 Utredningar i enskilt drende Nararkiv 1 (Myndighet Personnummerordning 5 ér efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
Vuxen och BoU) anteckningen.
Naérarkiv 2 (Enheten for
dldre och LSS)
28 Underlag/ utkast som anvénts Nérarkiv 1 (Myndighet Personnummerordning Vid inaktualitet
till utredning eller Vuxen och BoU)
tjdnsteutldtande Nérarkiv 2 (Enheten for
dldre och LSS)
29 Overenskommelser med andra | Nirarkiv 1 (Myndighet Personnummerordning 5 ér efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
myndigheter Vuxen och BoU) anteckningen.
Naérarkiv 2 (Enheten for
dldre och LSS)
30 Overklaganden inklusive Nérarkiv 1 (Myndighet Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
bilagor Vuxen och BoU) anteckningen.
Naérarkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkningar
2.2.2 Personakter — handlingar sarskilt for ekonomiskt bistand

1 Avtal om aterbetalning av Nararkiv 1 Namn 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
bistand anteckningen.

2 Berédkningar Naérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet

3 Fullmakter, 6verforingar. Nérarkiv 1 (myndighet) Namn 5 ar efter sista Original hos banken. Fodda 5, 15, 25 bevaras.
Vir kopia. anteckningen.

4 Hyreskontrakt, Naérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet Original hos den enskilde.
besiktningsprotokoll etc. for
ekonomiskt bistand.

Var kopia.

5 Jobbsokarlistor Naérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet

6 Uppgifter om bilaga samt Naérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet Bevaras i de fall personakten tillhor
summa som noterats i gallringsundantag enligt Socialtjénstlag kap. 12 2§
personakten samt socialtjanstforordning 7 kap. 2§.

7 Bilagor till enskilds ans6kan Naérarkiv 1 Personnummerordning 2 ar Kan gallras under forutséttning att notering i
om bistand personakten skett av uppgifter om bilagan (typ av

bilaga samt summa).

8 Uppgifter om bilaga samt Nararkiv 1 Personnummerordning 5ar Kan gallras under forutséttning att personakten
summa som noterats i inte tillhor gallringsundantag enligt socialtjénstlag
personakten kap. 12 2§ samt socialtjanstforordning 7 kap. 2§.

9 Meddelanden fran hyresvird | Nirarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet
(hyresskulder, uppsédgningar
etc.)

10 Nérvarorapporter Naérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet Nérvarorapport for aktivitet som varit krav for

ekonomiskt bistand.
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkningar
11 Formedling av enskilda medel: | Nérarkiv 1 Personnummerordning
1. Avtal 1. 5 ar efter sista 1. Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen
2. Rakenskaper 2. Vid inaktualitet
12 Sjukskrivningar Nérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet Sparas i drenden dér det dr av sérskilt vikt.
13 Underlag till anskan om Naérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet Original hos den enskilde.

forsorjningsstdd (kopior av
kvitton, kostnadsforslag for
tandvard, glasdgon mm, kopior
av hyresavier,
avbetalningskontrakt etc.)

2.2.3 Personakter — handlingar sarskilt for missbruk, LVM, LVU

anteckningen.

1 Ansokningar om vérd enligt Nérarkiv 1 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
LVM, med bilagor anteckningen.
2 Ansokningar om vard pa Nérarkiv 1 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
institutioner anteckningen.
3 Begéran om handrickning Niérarkiv 1 Personnummerordning S ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
4 Efterlysningar Nararkiv 1 Personnummerordning 5 &r efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
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5 Egenavgiftsbeslut Naérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet Aktuellt beslut och ndrmast foregaende sparas i
akt och dvriga kan gallras.
6 Handlingar som skickats till Nararkiv 1 Personnummerordning 5 &r efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
forvaltnings- rtten (LVM eller anteckningen.
LVU)
7 Lakarintyg/provsvar som Nararkiv 1 Personnummerordning 5 &r efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
begérts for att gora LVU- eller anteckningen.
LVM-beddémning
8 Yttranden, t.ex. korkort, Nararkiv 1 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
aklagare, domstol anteckningen.
9 Ansokningar om vard enligt Nararkiv 1 Personnummerordning 5 ér efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
LVM, med bilagor anteckningen.
2.2.4 Personakter for personer under 21 ar som placerats i HVB, familjehem, etc.
1 Anmilningar frén polis, skola, | Nirarkiv 1 Personnummerordning Bevaras Om det lett till placering.
etc.
2 Anmélningar om behov av Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
vard (till institutioner)
3 Ansokningar om vard (till Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
forvaltningsritt) med bilagor
4 Avtal med foréldrar Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
5 Avtal/ Ansvarsforbindelser Niérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
6 Behandlingsplaner, Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras

arbetsplaner
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkningar
7 Beslut och beslutsunderlag Nararkiv 1 Personnummerordning Bevaras
8 Domar Niérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
9 Eftergift av avgift for vard i Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
familjehem
10 Handlingar i namnérenden Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
11 Handlingar rérande Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
understillning till
forvaltningsrétt
12 Korrespondens av betydelse i Niérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
drendet
13 Utredningar Nararkiv 1 Personnummerordning Bevaras
14 Journalanteckningar Combine och efter utskrift Personnummerordning Bevaras Skrivs ut efter att drendet avslutats.
Nararkiv 1
15 Vardplaner Nararkiv 1 Personnummerordning Bevaras
16 Yttrande till klagare, tingsratt, | Nararkiv 1 Personnummerordning Bevaras
mm
2.3 LSS
1 Verksamhetssystem Dator Personnummerordning 5 ér efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
2 Egenproducerat Dator, Ines Namn Vid inaktualitet
informationsmaterial om
funktionshinder och
stodformer
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3 Ansdkningar om insatser samt | Nérarkiv 2 Personnummerordning 5 ér efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
eventuella bilagor anteckningen.
4 Beslut Nararkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
5 Bestéllning/beslutsunderlag Nérarkiv 2 Personnummerordning 5 4r efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
6 Domar Nérarkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
7 Fullmakter Nararkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
8 Forhandsbesked Nararkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
9 Handlingar angéende Nérarkiv 2 Personnummerordning 5 &r efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
overklagande anteckningen.
10 Handlingar angdende Nirarkiv 2 Personnummerordning 5 &r efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
forordnande av god man, anteckningen.
forvaltare eller formyndare
11 Individuella planer Nérarkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
12 Korrespondens av betydelse Nérarkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
13 Korrespondens av tillfillig Handldggare eller Nérarkiv2 | Personnummerordning Vid inaktualitet
betydelse och/eller rutinméssig
karaktér
14 Utlatanden Nararkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
15 Utredningar och Nérarkiv 2 Personnummerordning 5 &r efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
journalanteckningar anteckningen.
16 Arendeblad/Journalblad Nararkiv 2 Personnummerordning 5 ér efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
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2.4 Familjeratt
2.4.1 Adoptioner
1 Ansokningar om medgivande, | Nararkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
med bilagor
2 Beslut Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
3 Handlingar i Niérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
overklagningsdrenden
4 Handlingar rérande barnets Naérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
ursprung
5 Korrespondens av betydelse i Nararkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
drendet
6 Referenser Nararkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
7 Samtycken med bilagor Naérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
8 Uppfoljningsrapporter Naérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
(anteckningar frén hembesok
etc.)
9 Utredningar/ Nararkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
journalanteckningar i enskilt
drende
10 Yttranden frén ndmnden for Niérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
internationella adoptioner
(NIA)
11 Yttranden fran socialnimnd Naérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
12 Arendeblad, journalblad Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
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2.4.2 Fordldraskapsarenden
1 Anmélningar om faderskap Nararkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
och foréldraskap
2 Domar Nirarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
3 Faderskapsbekriftelser Naérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
4 Foréldraskapsbekriftelser Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
5 Handlingar i rittsgenetiska och | Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
rattskemiska undersdkningar
6 Handlingar rorande Nirarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
nedldggning av
faderskapsutredning
7 Intyg (ultraljudsundersokning, | Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
forlossning, utveckling etc.)
8 Korrespondens av betydelse i Naérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
drendet
9 Protokoll Nararkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras S-protokoll, MF-protokoll, A- protokoll, FOR-
protokoll och EN-protokoll.
10 Underrittelser fran lokala Nirarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
skatteforvaltningen om nyfott
barn till ogift mor
11 Underrittelse om vardnaden Nararkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
om barn
12 Utredning/ Nararkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
journalanteckningar
13 Anmélan om gemensam Nararkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
véardnad
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2.4.3 Familjeratt ovrigt
1 Handlingar i namnérenden Niérarkiv 1 Personnummerordning 5 ér efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
2 Avtal om umgénge, boende Nararkiv 1, akt Arsvis Niér barnet fyllt 18 ar Fodda 5, 15, 25 bevaras.
och vérdnad
3 Domar och underrittelser i Nararkiv 1, akt Arsvis 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
vardnadsboende- och anteckningen.
umgéingesirenden
4 Vérdnads- boende- och Nararkiv 1, akt Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
umgéngesutredningar anteckningen.
5 Begéran om umgéngesstod Naérarkiv 1, akt Personnummerordning 5 &r efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
fran Tingsrétten anteckningen.
6 Snabbupplysningar Naérarkiv 1, akt Personnummerordning 5 &r efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
7 Upplysningar I form av Naérarkiv 1, akt Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
socialregisterutdrag anteckningen.
8 Sérskild forordnad Nararkiv 1, akt Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
vardnadshavare: anteckningen.
9 Vérdnadsoverflyttningar Nirarkiv 1, akt Personnummerordning 5 dr efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
10 Varaktigt forhindrande Nararkiv 1, akt Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
11 Avliden vardnadshavare Nararkiv 1, akt Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
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12 Utredning vid oldmplig Nérarkiv 1, akt Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
sdrskild forordnad anteckningen.
véardnadshavare

13 Samarbetssamtal med begidran | Handldggaren 5 ér efter sista Efter rapport till socialstyrelsen.
fran Tingsritten anteckningen.

14 Underrittelse fran tingsrétten Nérarkiv 1, parm Vid inaktualitet
om att foralder begirt
skilsméssa

2.5 Barn och ungdom myndighet

1 Meddelanden om placering Nérarkiv 1, pairm Kronologisk ordning Niér placeringen Om socialtjinsten ej fir kinnedom om nér en
inom kommunen av barn fran upphdrt placering upphor kan meddelandena gallras 5 ér
annan kommun. efter sista notering.

2 Asylsékande barn pa Nararkiv 1, pirm 2 4r efter det att
institution eller placering upphort
familjehemsplacerade

3 Forteckning dver barn under
18 &r som vistas i familjehem
eller annat enskilt hem:
1. Forteckning 1. Dator, Combine 1. Vid inaktualitet

4 2. Arssammanstillning som 2. Nérarkiv 1, pdrm 2.2ar
skickas till socialstyrelsen, var
kopia

5 Kontaktfamiljsredovisning Personalkontoret

6 Kontaktfamilj/person Nérarkiv 1, pirm Omradesvis, alfabetisk 2 ar
Intresseanmélningar

7 Beslut att ej limna Nirarkiv 1, pirm Omrédesvis, alfabetisk 2 4r
medgivande

8 Underrittelse till socialndmnd | Nérarkiv 1, pairm Kronologisk Vid inaktualitet Nér vardanden ar faststdlld/ drendet avslutat.
om inflyttat barn




BIeTs] OSTHAMMARS

Dokumenthanteringsplan

Bilaga 6, SN § 188/2021
Sidan 32 av 41

KOMMUN Reviderat datum Dnr Sid
- €N DEL AV ROSLAGEN 2021-12-15 SN-2021-149 32av4l
Socialndmnden
Nr. Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkningar
2.6 Budget- och skuldradgivning samt skuldsanering
1 Kolistor Nirarkiv 1 eller Kronologisk ordning Vid inaktualitet
handlaggaren

2 Koélistor, datorregister Dator Vid inaktualitet

3 Register till drenden rérande Dator, BOSS Arendenummerordning S5ar Gallras samtidigt som akten..
budget- och skuldrddgivning.

Datorregister.
HEP = Hushéllsekonomiskt
program.

4 Statistikunderlag/ statistik for Nérarkiv 1 (med statistik) Arsvis Vid inaktualitet Sedan sammanstéllning/ redovisning skett till
budget- och skuldrddgivning eller handldggaren Konsumentverket.

5 Arenden rérande Nararkiv 1 Personnummerordning Sar T.ex. drendeblad, minnesanteckningar,
budgetradgivning skuldoversikter och kalkyler, forslag till

hushallsbudget, korrespondens, fullmakt, verifikat
t.ex. lonebesked, beslut bo- stadsbidrag,
hyreskontrakt, 16pande utgifter och inkomster.

6 Arenden rorande Nérarkiv 1 Personnummerordning 5 ar efter att T.ex. drendeblad, minnesanteckningar,
skuldradgivning, ej provade betalningstiden 16pt ut skuldversikter och kal- kyler, underlag fran
enligt skuldsaneringslagen langivare, kopior av korrespondens och frivilliga

overenskommelser med fordringsédgare, fullmakt.

7 Arenden rérande skuldsanering | Nirarkiv 1 Personnummerordning 5 ar efter att T.ex. drendeblad, minnesanteckningar,
provade enligt betalningstiden 16pt ut skulddversikter och kalkyler, underlag fran
skuldsaneringslagen. langivare, kopior av korrespondens och

overenskommelser med fordringsidgare, kopior av
ansokan till och beslut fran kronofogde-
myndighet samt férekommande tingsréttsbeslut
fullmakt for informationsinhdmtning.
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2.7 Dodsboanmalningar
1 Ansokan Nirarkiv 1, pirm Kronologisk 5 ar efter det att
arendet avslutats
2 Ekonomiska redovisningar Nérarkiv 1, pirm Kronologisk 5 ar efter det att
arendet avslutats
3 Fullmakter Nirarkiv 1, pirm Kronologisk 5 &r efter det att
arendet avslutats
4 Journalanteckningar Nérarkiv 1, parm Kronologisk 5 &r efter det att
arendet avslutats
5 Kopior pé fakturor Nirarkiv 1, pirm Kronologisk 5 &r efter det att
arendet avslutats
6 Korrespondens Nirarkiv 1, pirm Kronologisk 5 &r efter det att
drendet avslutats
7 Mottagnings- Naérarkiv 1, parm Kronologisk 5 ar efter det att
/utlamningskvitton pa drendet avslutats
eventuellt omhédndertagna
kontanter, bankmedel och
vérdesaker
8 Protokoll 6ver hembesok Niérarkiv 1, pirm Kronologisk 5 ar efter det att
arendet avslutats
9 Sléktutredningar Nérarkiv 1, pdrm Kronologisk 5 ér efter det att
arendet avslutats
2.8 Fonder
1 Ansokningar fran personer Naérarkiv 1, pairm Kronologisk 3 manader
som ej har rétt att soka (ej
bosatta inom kommunen, inkl.
register)
2 Ansokningar, med bilagor, om | Nararkiv 1, pdrm Kronologisk 5ar
utdelning ur fonder




B8] OSTHAMMARS

Dokumenthanteringsplan

Bilaga 6, SN § 188/2021
Sidan 34 av 41

KOMMUN Reviderat datum Dnr Sid
- EN DEL AV ROSLAGEN 2021-12-15 SN-2021-149 34 av 41
Socialndmnden

Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkningar

3 Sammanstillning dver Se anmirkning Bevaras Anmiils till nimnden och bevaras tillsammans
ansdkningar om utdelning, med protokollen.
med beslut

4 Urkunder rérande Ekonomikontoret
donationsfonder, kopior

2.9 Fardtjanst

1 Ansokan med bilagor samt Nararkiv 2 Personnummerordning 5ar Gallras 5 ar efter inaktualitet.
beslut om férdtjanst

2 Register over Dator, Combine S5 ar
fardtjanstberittigade

3 Aterkallelse av tillstind Niérarkiv 2 Personnummerordning S5 ar

4 Akter for personer med Naérarkiv 2 Personnummerordning Bevaras Bevaras i forskningssyfte.
fodelsedag 5, 15 och 25

2.10 Bostadsanpassning

1 Beslut om bostadsanpassnings- | Arkiv Anhdrigcentrum Arendenummerordning Bevaras
bidrag

2 Beslut om aterstillningsbidrag | Arkiv Anhorigcentrum Arendenummerordning Bevaras

3 Dokumentation om material Arkiv Anhdrigcentrum Arendenummerordning 10 ar Efter beslutsarets utgang.
och installationer som behovs
for framtida reparation och
underhall

4 Register over dtgdrdade Arkiv Anhérigcentrum Arsvis Bevaras
lagenheter/ fastigheter
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2.11 Parkeringstillstand for rorelsehindrade
1 Ansdkan Till personakt efter Kronologiskt Bevaras Sekretess giller for uppgifter om enskilda med
skanning och beslut stod av OSL 26:1.
2 Utredningshandlingar som Till personakt efter Kronologiskt Bevaras
inkommer till verksamheten skanning och beslut.
3 Personakter: 1. Arsvis efter namn A-O i 1. Arsvis efter namn A-O. 1.2 4r Inaktualitet ir att ny ansokan inte beviljas,
1. Atertagna ansdkningar, péarm. Efter namn A-O. avflyttning frdn kommunen eller avliden. Om
Avstills arsvis vid ansokan beviljas under forvaringstiden, fors akten
inaktualitet. over till bestandet "beviljade".
2. avslagna nyansdkningar 2. Arsvis efter namn A-O i 2. Arsvis efter namn A-O 2. Bevaras
samt avstillda fran bestandet parm
beviljade
3 Genomforande/Verkstallighet
3.1 Radgivningsverksamhet
1 Minnesanteckningar kring Dokumentskap Vid inaktualitet
klienter
2 Statistik dver éret Diariefors Tillsammans med aktuellt nimndsprotokoll
3.2 Verkstallighet SoL och LSS inklusive boendestod
1 Arbetsanteckningar, Grupprum, pirm Namn Vid inaktualitet Nir dokumentation sammanfattats i personakt.
rapportblad
2 Avtal — utfora personlig Enhetschef Namn 5 ar efter sista Tillhor personakt LSS/SoL. Original skickas till
assistans anteckning i akten bistands- handldggare vid avslut.
Kopia till den enskilde. Fodda 5, 15, 25 bevaras.
3 Checklista Grupprum, pidrm Namn Vid inaktualitet
4 Faktablad Grupprum, parm Namn Vid inaktualitet
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkningar
5 Genomforandeplan Grupprum, parm Namn S ar efter sista Tillhor personakt LSS/SoL. Original skickas till
anteckning i akten bistandshandldggare vid avslut.
Kopia till den enskilde. Fodda 5, 15, 25 bevaras.
6 Inventarieforteckning Enhetschef Vid inaktualitet
7 Kvittenser nycklar Enhetschef Vid inaktualitet Nér nyckeln aterldmnats.
8 Levnadsberittelse Grupprum, parm Namn 5 ar efter sista Tillhor personakt LSS/SoL. Original skickas till
anteckning i akten bistandshandldggare vid avslut.
Fodda 5, 15, 25 bevaras.
9 Medarbetarsamtal, Enhetschef Vid inaktualitet Riknas som arbetsmaterial.
anteckningar
10 Riskbedomning Grupprum, parm Namn Vid inaktualitet
11 Signaturfortydligande Grupprum, parm Namn Vid inaktualitet
12 Signumlistor (signatur och Enhetschef 5ar Exempelvis stddlistor och disklistor.
namn)
13 Social journal Combine 5 ar efter sista an- Tillhor personakt SoL. Original skickas till VoO
teckning i akten bistdndshandldggare vid avslut. Fodda 5, 15, 25
bevaras.
14 Utdrag ur belastningsregistret | Personakt Namn Vid inakutalitet Lagkrav for verksamhet som jobbar med
infor anstéllning myndighetsutvoning och verkstallighet gentemot
barn och unga.
3.3 Larm
1 Larmavvikelser Avvikelser se T.ex. larm som ej fungerar vid stromavbrott.
avvikelsehantering s.6
2 Larmrapporter Larmansvarig, dator Datum 2 &r
3 Register 6ver innehavare av Dator Namn Vid inaktualitet Nér innehavet har upphort. P4 G:\VoOute\.
trygghetslarm
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkningar
3.4 HSL
1 Patientjournaler inom hélso- Dator, Combine Personnummerordning 10 &r efter avslut Gallras av systemforvaltare 1 samrad med IT-
och sjukvard, digital journal enheten.
2 Patientjournaler inom hélso- Sjukskdterska Personnummerordning 10 ar efter avslut De journalhandlingar som inte kan skannas ex
och sjukvard, pappers journal Arbetsterapeut handlingar tom ar 2012 eller journal pa de med
Sjukgymnast/fy skyddad identitet skickas till MAS for arkivering.
sioterpeut MAS gallrar i samrad med ansvarig vid
socialforvaltningen.
3 Dokument som ingér i den Dator, Combine Personnummerordning 10 ar efter avslut Skannas in i journalen enligt faststdlld rutin.
digitala patientjournalen Inskannade pappersdokument gallras vid
inaktualitet. Om de sparas en tid efter inskanning
ska de sé snart de dr inskannade strykas 6ver med
ett streck diagonalt 6ver dokumentet av den som
skannat. Arbetsmaterial gallras da det blir aktuellt
eller da journal avslutas.
4 Bedomningsinstrument Arbetsterapeut Personnummerordning Ingar i patientjournal Dokumenteras i journal eller beddmningsmodul.
Sjukgymnast/fysioterpeut Pappret blir ett arbetsmaterial och gallras dé det
Sjukskoterska blir inaktuellt.
5 Delegering medicinska MCSS APPVA Ort, datum, person 3ar MCSS APPVA gallrar
arbetsuppgifter
6 Epikriser frin andra vérdgivare | Sjukskoterska arbetsterapeut | Personnummerordning Ingér i patientjournal Sparas i pappersjournal
Sjukgymnast/fysioterpeut
7 Journalkopior fran andra Sjukskdterska arbetsterapeut | Personnummerordning Ingér i patientjournal Sparas i pappersjournal
vardgivare Sjukgymnast/fysioterpeut
8 Journalhandlingar enligt 1 kap. | Prator/Cosmic link Personnummerordning 10 ar Vardinsats och medicinsk data skrivs ut och
3 § Patientdatalagen och 6vrig dokumenteras i journalsystem. Lagras tills
rutinkorrespondens gallringsfristen gétt ut.
9 Forskrivning av tekniska Arbetsterapeut Personnummerordning Vid inaktualitet Nér hjalpmedlet avregistrerats och under
hjidlpmedel/ hyra av tekniska Sjukgymnast/fy forutséttning att notering om tillhandahallet
hjalpmedel sioterpeut t hjalpmedel gjorts i patientjournalen.
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkningar
10 Handlingar om Arbetsterapeut Personnummerordning Vid inaktualitet
bostadsanpassning Sjukgymnast/fysioterpeut
11 Intyg for bedomning och Arbetsterapeut Personnummerordning Ingér i patientjournal Skannas till patientjournal.
sakkunnighetsutlatanden Sjukgymnast/fysioterpeut
Sjukskoterska
12 Ordinationsunderlag for Sjukskoterska Arsvis, Efternamn Ingér i patientjournal. [[aktuellt ordinationsunderlag/Pascals
likemedel forskrivningshandling hos sjukskodterskan arkiveras i
pappersjournalen tills utrymmet inte tillater mer.
Arkiveringsbox som mirks med Ar, SABO/Ordinirt
boende och hemsjukvérdsomrade pa utsidans "rygg”
skickas till MAS for arkivering 10 ar i
socialforvaltningens arkiv.
13 Signeringslistor Sjukskéterska, Arbetsterapeut| Arsvis, Efternamn Bevaras och gallras av Skannas till patientjournal.
Sjukgymnast/fysioterpeut MCSS APPVA efter 10
ar.
14 Remisser och remissvar Sjukskoterska arbetsterapeut | Personnummerordning Ingér i patientjournal Skannas till patientjournal.
Sjukgymnast/fysioterpeut
15 Signeringslistor over utforda, | Sjukskoterska arbetsterapeut | Personnummerordning Bevaras och gallras av Skannas till patientjournal.
ordinerade behandlingar Sjukgymnast/fysioterpeut MCSS APPVA efter 10
ar.
3.5 Genomforande — boende egen regi
1 Journalanteckningar Combine, Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras Skrivs ut efter att drendet avslutats pd boendet.
Lémnas till socialtjénsten.
2 Genomforandeplaner original | Nararkiv 1 Personnummerordning Bevaras Underskrivna lammnas till socialtjédnsten.
3 Boendekontrakt Elevparm Personnummerordning Vid inaktualitet
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Versionshistorik
2 2014-03-19 Fanns ¢j. Egenkontrollprogram Folkdl/Tobak/Receptfria likemedel gallras vid
inaktualitet.
2 2014-03-19 Synpunkter och klagomal gallras vid inaktualitet. Synpunkter och klagomal gallras efter 2 ar.
3 Restaurangrapporter samt Nytt forvaringsstille: Ekonomiassistent, pirm
Anmaélan om forsiljning av tobak enligt tobakslagen samt
forséljning/servering av folkol enligt alkohollagen forvaringsstlle:
alkoholhandldggare, parm
4 Privata medel, Privata medel,

avtal, kassabocker etc. Vér kopia.

Vi har en kopia som kan bevaras 10 ar. Original finns hos brukaren eller god
man.

Avtal/6verenskommelse
Kassablad etc.
Kopia finns hos enskild eller foretradare.
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4 2014-08-27 Fanns ¢j. Handlingstyp: Spérrlistor for personal Gallringsfrist: Gallras vid
inaktualitet Forvaringsstille:
Anmirkning/kommentar: Huvudregeln ar att spérrlistor inte far
anvindas. Undantag fran denna regel &r nir spérrlista 4r nddvandig for
att arbete av allmént intresse ska kunna utforas och dér ateranstéllning
skulle medfora allvarliga sdkerhetsrisker, sdésom inom sjukvard. For
mer information se PUL och datainspektionen.
Versionsnr. = Beslutsdatum Tidigare lydelse (relevant del) Ny lydelse (relevant del/forindring)
4 2014-08-27 Fanns ¢j. Handlingstyp: Riskbedémning infor &ndringar i verksamheten.
Gallringsfrist: Bevaras Forvaringsstélle: Diariefors
4 2014-08-27 Fanns ej. Handlingstyp: Listor 6ver delegationsbeslut Gallringsfrist: Bevaras
Forvaringsstélle: Diariefors Anmérkning/kommentar: Anmals till
socialndmnden
4 2014-08-27 Handlingstyp: Lex Maria-drenden Gallringsfrist: 10 &r Handlingstyp: Lex Maria-drenden Gallringsfrist: Bevaras
4 2014-08-27 Handlingstyp: Lex Sarah-drenden Gallringsfrist: 5 ar Handlingstyp: Lex Sarah-drenden Gallringsfrist: Bevaras
5 2015-09-23 Fanns ej. Handlingstyp: atgirdsrapporter for synpunkter samt brev som skickats
ut i samband med atgérd.
Gallringsfrist: 2 &r.
5 2015-09-23 Handlingstyp: handlingar i upphandlingsdrenden och Andrat utifran nya centrala rutiner for diarieforing vid upphandling.
direktupphandlingsdrenden. Flertalet handlingar bevaras.
Gallringsfrist: 2 ar eller bevaras.
6 2019-05-06 Se utredning och forslag till reviderad dokumenthanteringsplan SN-
2019-61.
7 2020-12-02 Fanns ¢j Apassningar av verksamhetsomraden for sector omsorg.
Tilldg for bostadsanpassning och parkeringstillstand.
8 2021-12-15 System/application: Cosmic Link System/application: Prator/Cosmic Link
3.4 HSL
Samtliga Forvaringsstille: sjukgymnast Samtliga Forvaringsstille: sjukgymnast/fysioterapeut
3.4.5 Forvaringsstille: arbetsterapeut, sjukgymnast, sjukskoterska 3.4.5 Forvaringsstille: MCSS APPVA
3.4.5 Anmirkning: Kopia hos MAS 3.4.5 Anmirkning: MCSS APPVA gallrar
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3.4.6-7 Anmikrningar: Scannas in i journal
3.4.8 Forvaringsstille: Prator

3.4.8 Anmaérkning:Dras ut frén Prator och sparas i pappersjournal.

Vardinsats och medicinsk data skrivs ut och dokumenteras i
journalsystem. Lagras tillsgallringsfristen gatt ut.

3.4.12 Anmérkning: Senaste arkiveras
3.4.13 Bevaras/gallras: Ingar I patientjournal

3.4.6-7 Anmirkningar: Sparas i pappersjournal
3.4.8 Forvaringsstille: Prator/Cosmic Link

3.4.8 Anmirkning: Vardinsats och medicinsk data skrivs ut och
dokumenteras i journalsystem. Lagras tillsgallringsfristen gatt ut.

3.4.12 Anmérkning: Inaktuellt ordinationsunderlag/Pascals
forskrivningshandling hos sjukskoterskan arkiveras i
pappersjournalen tills utrymmet inte tillater mer. Arkiveringsbox
som mirks med Ar, SABO/Ordinirt boende och
hemsjukvardsomréade pa utsidans “rygg” skickas till MAS for
arkivering 10 ar i socialforvaltningens arkiv.

3.4.13 Bevaras/gallras: Bevaras och gallras av MCSS APPVA
efter 10 ar..
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