KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2024-01-25 1(19)
Valndmnden

Kallelse

Namnd Valndmnden

Datum och tid 2024-02-01, kl. 13:00

Plats SR Ormén, kommunkontoret, Osthammar

Sekreterare Kersti Ingemarsson

Ordférande Henrik Willén Johansson (KD)

Arendelista

1. Val av justerare

2. Faststéllande av foredragningslistan

3. Information fran forvaltningen

4. Beslut om antagande av Intern kontrollplan for Valnamnden 2024
Fredrik Hubinette, kl. 13:30

5. Beslut om andrad fordelning av tjanstgoringstider for support i samband
med fortidsréstningen

6. Beslut om dndrad sammantradesdag for valndmnden

7. Beslut om synpunkter pa utkast av verksamhetsskydds-analys

8. Beslut om verksamhetsberéttelse for valndmnden 2023

9. Beslut om teckningsratt for hantering av fortidsroster och andra varde-
handlingar, EU-valet 2024

10. Beslut om arbetsledare och faststéllande av férdelning och tjanstgoring vid
fortidsrostning, EU-val 2024
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12. Information om Budget 2024
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KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2024-01-24 3(19)
Valndmnden
1. Val av justerare
Forslag till beslut
(xx) utses att justera dagens protokoll.
2. Faststdllande av foredragningslistan

Forslag till beslut
Foredragningslistan faststélls.



KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2024-01-24 4 (19)
Valndmnden
Dnr VN-2024-4
3. Information fran forvaltningen

Forslag till beslut
Informationen &r mottagen.

Arendebeskrivning
Korlista insand till PostNord

Alla rostnings-och vallokaler &r bokade infér EU-valet 2024
Kallelse till utbildningstillfallen ges ut i borjan av april 2024
Skrivelse till anmald rostmottagare (VN-2023-10)

Lokalhyresavtal galler till och med 2025-03-31. Uppségning av kontrakt ska ske skriftligen
minst 9 manader for den avtalade hyrestidens utgang. | annat fall ar kontraktet for varje gang
forlangt med 36 manader.

Inventering och bestéllning av valmaterial genomfoérd
Organisering i Valkansliets arbetslokal klarmarkerad
Nycklar till samtliga kommunégda rostnings- och vallokaler finns

Beslutsunderlag

Hyresavtal (publiceras i politikerportalen)
Korlista (publiceras i politikerportalen)



KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2024-01-24 5(19)
Valndmnden
Dnr VN-2023-15
4, Beslut om antagande av Intern kontrollplan for

Valnamnden 2024

Forslag till beslut
Valndmnden antar intern kontrollplan for 2024 (bilaga).

Paragrafen forklaras omedelbart justerad.

Arendebeskrivning

Intern kontroll &r ett stod i arbetet att forebygga, upptacka och atgarda fel och brister som
hindrar att organisationen kan na sina mal pa ett sékert och effektivt sétt.

Enligt 6 kap. 6 8 kommunallagen ansvarar n&mnden for att verksamheten bedrivs i enlighet
med de mal och riktlinjer som fullméaktige har bestamt samt de bestammelser i lag eller annan
forfattning som galler for verksamheten. Namnden ska ocksa se till att den interna kontrollen
ar tillracklig och att verksamheten bedrivs pa ett i ovrigt tillfredsstallande satt. Detsamma
géller nar skotseln av en kommunal angeldgenhet med stéd av 10 kap. 1 8 har lamnats till
nagon annan. Syftet med den interna kontrollen &r att sékra en effektiv forvaltning och att
undvika att det begas allvarliga fel. En god intern kontroll ska saledes bidra till att
andamalsenligheten i verksamheten starks och att den bedrivs effektivt och sakert.

Namnden beslutar arligen om en plan for intern kontroll for att faststalla omraden som ska
kontrolleras. Utfallet av granskningsaktiviteterna aterkopplas till namnden i samband med
delarsrapport och arsredovisning. Namnden ska rapportera resultatet fran uppféljningen av
den interna kontrollen till kommunstyrelsen senast i samband med namndens arsredovisning.
Rapportering ska samtidigt goras till kommunens revisorer.

Beslutsunderlag
Intern kontrollplan for valn&mnden 2024

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning kl. 13:30
Fredrik Hibinette redovisar forslag till intern kontrollplan for 2024.



KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2024-01-24 6 (19)

Valndmnden

Beslutet skickas till

Kommundirektor
Staben; Fredrik Hubinette, Pauliina Lundberg



KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2024-01-24 7 (19)
Valndmnden
Dnr VN-2023-16
5. Beslut om andrad fordelning av tjanstgoringstider for
support i samband med fortidsrostningen
Beslut

Valndmnden tar del av andrad arbetsfordelning. Tjanstgoringstider fordelas enligt tabellen i
arendebeskrivningen.

Arendebeskrivning

Under fortidsréstningen ska support tillampas. Det huvudsakliga uppdraget ar att finnas
tillganglig per telefon och utgora support till 6ppna fortidsrostningslokaler och allménheten,
vagleda och svara pa fragor samt skriva ut/skicka duplettrostkort ur Valmyndighetens
valdatasystem (Valid). Tina Luther har fatt andrade arbetsuppgifter och kommer inte inga i
valkansliet.

Nedan redovisas datum och tider da support ska ske.

Support till Datum Tid Tjanstgorande
Osthammar Onsdag 22 maj | 11-17 Kersti
Osthammar Torsdag 23 maj | 11-17 Kersti
Osthammar Fredag 24 maj 8-14 Kersti
Osthammar Lordag 25 maj | 8-14 Lennart
Osthammar Séndag 26 maj | 11-17 Lennart
Gimo, Osthammar, Mandag 27 maj | 11-21 Lennart
Oregrund,

Osterbybruk, Alunda

Gimo, Osthammar, Tisdag 28 maj 11-21 Maria
Oregrund,

Osterbybruk, Alunda




KALLELSE OCH ARENDELISTA

(Mika)

Datum
2024-01-24
Valndmnden

Gimo, Osthammar, Onsdag 29 maj | 11-21 Maria
Oregrund,
Osterbybruk, Alunda
Osthammar Torsdag 30 maj | 8-14 Maria
Osthammar, Graso Fredag 31 maj 8-16 Maria
Osthammar, Lordag 1 juni 8-18 Henrik
Langalma,
Hargshamn, Valo,
Ekeby
Gimo, Osthammar, Sondag 2 juni 8-18 Henrik
Oregrund,
Osterbybruk, Alunda
Gimo, Osthammar, Mandag 3 juni 11-21 Henrik/Kersti
Oregrund, 11-16
Osterbybruk, Alunda (Henrik)

16-21

(Kersti)
Gimo, Osthammar, Tisdag 4 juni 11-21 Kersti
Oregrund,
Osterbybruk, Alunda
Gimo, Osthammar, Onsdag 5 juni 11-21 Kersti/Mika
Oregrund, 11-16
Osterbybruk, Alunda (Kersti)

16-21

Sid
8 (19)



KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum
2024-01-24
Valndmnden

Gimo Torsdag 6 juni 8-14 Mika
Osthammar Fredag 7 juni 8-14 Mika
Osthammar, Lordag 8 juni 8-17 Mika
Oregrund,
Osterbybruk, Alunda

Arendets behandling

Sid
9 (19)

Valndmnden utsag i beslut § 11/2023 namndens presidium att utgéra support under helger till
arbetsledare i rostningslokal samt till allménheten, perioden 22 maj — 8 juni 2024 samt att
valkansliet tillampar tjanstgoring for support under veckodagar. Beslut om tjanstgoring togs

pa namndens sammantrade 2023-12-14, § 46.

Beslutet skickas till
Fortroendevalda och tjanstemén som ska utgdra support

Valsamordnaren for atgard; kalenderbokning och handelseschema



KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2024-01-24 10 (19)
Valndmnden
Dnr VN-2023-20
6. Beslut om andrad sammantradesdag for valnamnden

Forslag till beslut
Valndmnden beslutar att flytta fram sammantradet 4 april till 11 april 2024.

Arendebeskrivning

Infor varje val anordnar L&nsstyrelsen en valkonferens infér kommande val. Konferensen
kommer prelimindrt genomforas torsdagen den 4 april 2024. Valndmnden behdver darfor
besluta om &ndrad sammantradesdag. Om ndmnden beslutar att flytta fram sammantradet till
11 april 2024 finns moteslokalen tillganglig.

Arendets behandling

Valndmnden har faststéllt om sammantradesdagar samt beslutat om ny starttid fér n&mndens
sammantréde 2024. VN 2023-08-31, § 22 och VN 2023-10-26, § 27

Beslutet skickas till
Valsamordnaren for atgard; kalenderbokning — webben, Politikerportal, Outlook och Troman-
moten, handelseschema, sammantradesfolder



KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2024-01-24 11 (19)
Valndmnden
Dnr VN-2023-26
7. Beslut om synpunkter pa utkast av verksamhetsskydds-

analys

Forslag till beslut
Valndmnden har tagit del av foreliggande utkast av verksamhetsskyddsanalys infér EU-valet
2024.

Antagande av dokumentet i sin helhet sker pa namndens sammantrade 7 mars , 11 eller 25
april 2024.

Arendebeskrivning

Foreligger utkast av verksamhetsskyddsanalys infor EU-valet 2024 for valnamndens paseende
och eventuella synpunkter.

Beslutsunderlag
Utkast, verksamhetsskyddsanalys (publiceras i politikerportalen)

Arendets behandling

Information om framtagandet av en generell verksamhetsskyddsanalys for lanets kommuner
lamnades pa valnamndens sammantrade 2023-10-26, § 38.

Beslutet skickas till
Sakerhetsskyddschef Malin Hiibinette



KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2024-01-24 12 (19)
Valndmnden
Dnr VN-2023-29
8. Beslut om verksamhetsberattelse for valnamnden 2023

Forslag till beslut
Valndmnden faststaller verksamhetsberéttelse 2023. (Bilaga).

Arendebeskrivning
Foreligger forslag till verksamhetsberattelse for valnamnden.

Beslutsunderlag
Forslag till verksamhetsberéttelse 2023

Arendets behandling

Verksamhetsberattelsen skickades ut till namndens ledamoter och ersattare for pasyn 2023-
12-22. Eventuella synpunkter [dmnas senast den 19 januari 2024. Inga synpunkter har
inkommit.

Beslutet skickas till

Valsamordnaren for atgard; publicering i politikerportal
Staben; Fredrik Borgelin, Fredrik Hibinette, Pauliina Lundberg
Kommunstyrelsen



KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2024-01-24 13 (19)
Valndmnden
Dnr VN-2024-1
9. Beslut om teckningsratt for hantering av fortidsroster och

andra vardehandlingar, EU-valet 2024

Forslag till beslut

Valndmnden beslutar om teckningsratt for personer enligt foreliggande forteckning att gélla
under EU-valet 2024.

Arendebeskrivning

| samband med EU-valet 2024 kommer fortidsroster och andra vardehandlingar hanteras
regelbundet. Valnamnden behdver besluta om behdriga personer att for valndmndens réakning
kvittera fortidsroster och andra vardehandlingar. Foreslas att personal inom Osthammar
Direkt och valkansliet utgor personer med teckningsrétt.

Beslutsunderlag
Forteckning, uppgifter teckningsratt (publiceras i politikerportalen)

Arendets behandling

Uppgift om tjanstepersoner inom Osthammar Direkt som ska beviljas teckningsratt infor EU-
valet 2024 har tagits fram i samsprak med Kommunikation och kundtjanst.

Beslutet skickas till

Osthammar Direkt
PostNord AB
Staben; Kersti Ingemarsson, Maria Wallin, Tina Luther



KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2024-01-24 14 (19)
Valndmnden
Dnr VN-2023-34
10. Beslut om arbetsledare och faststallande av fordelning och

tjanstgoring vid fortidsrostning, EU-val 2024

Forslag till beslut

Valndmnden forordnar arbetsledare och rostmottagare till fortidsrostningen vid EU-valet 2024
i enlighet med féreliggande forteckningar éver bemanning och tjanstgoringstider.

Forordnandet géller under forutsattning att arbetsledare och réstmottagare last igenom
Valmyndighetens handledning, tagit del av utbildningsfilmer och deltagit i valndmndens
obligatoriska utbildningstillfalle/n under maj manad, i enlighet med sarskild kallelse till
utbildning/ar som ges ut under april manad.

Arendebeskrivning

Forteckning over arbetsledare och rostmottagare som bekraftat mojlighet till tjanstgéring pa
tilldelade tjanstgoringstider redovisas.

Beslutsunderlag
Forteckning dver bemanning och tjanstgoringstider (publiceras i politikerportalen)

Arendets behandling

Valndmnden har 2023-12-14, 8 52 beslutat att stélla sig bakom forslag till férdelning och
tjanstgoringsschema infor fortidsrostningen. Foérhandsinformation har getts ut till berdrda
personer.

Beslutet skickas till

Forordnade arbetsledare och rostmottagare inkl. bemanningsforteckning och
tjanstgoringstider



KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2024-01-24 15 (19)
Valndmnden
Dnr VN-2023-12
11. Information om Bokslut 2023

Forslag till beslut
Valndmnden konstaterar att namndens verksamhet 2023 gick med underskott.

Arendebeskrivning

Valndmndens kostnadsbudget 2023 uppgick till 110 tkr. Utfallet blev 170 tkr, vilket innebar
ett underskott pa 60 tkr. Orsaken till underskott beror pa inkop av forvaringslador och kodlas
till réstnings- och vallokalerna.

Beslutsunderlag
Uppfoljningsrapport helar 2023 for Valnamnden

Arendets behandling
Valndmnden tog del av redovisad budget- och ekonomiuppféljning per 31 augusti 2023 vid
sammantrade 2023-08-31, § 5

Beslutet skickas till
Staben; ekonomi, Pauliina Lundberg



KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2024-01-24 16 (19)

Valndmnden

Dnr VN-2023-12

12. Information om Budget 2024

Forslag till beslut
Valndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning

Kommunfullméktige kommer att fatta beslut om reviderad budget 2024. Detta foranlett av
majoritetens omorganisation av kommunfoérvaltningen. Darfor finns ingen faststélld budget
for valndmnden i nuléget.

Beslutet skickas till
Staben; ekonomi, Pauliina Lundberg



KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2024-01-24 17 (19)
Valndmnden
Dnr VN-2023-7
Dnr VN-2023-10
13. Information 6ver bemanning i valdistrikt vid EU-valet 2024

Forslag till beslut

Informationen &r mottagen. Valkansliet har i uppdrag att fortsétta arbetet med rekrytering av
rostmottagare infor kommande val.

Arendebeskrivning

Rekryteringsannons har funnits pa Osthammars kommuns interna och externa hemsida och i
lokaltidningen AnnonsNytt december 2023. Ett 40-tal intresseanmalningar har inkommit.

En ytterligare rekryteringsannons kommer att publiceras i lokaltidningen AnnonsNytt den 31
januari 2024.

Sammanstélining 6ver anmélda, placerade rostmottagare i valdistrikt;

Distrikt Ordforande Vice RoOstmottagare | Reserv
ordfdrande

1 Osthammars X X 8
centrum

3 Oregrund norr + | x X 8
Graso

4 Oregrund soder + | X X 6 (2)
Sdderén

5 Ed X X 6 (2)

6 Hargshamn/Boda | x 8

7 Kristinelund/Boda | x X 8

8 Norrskedika- X X 5(@3)
Val6-Forsmark

10 Alunda tatort X X 7(2)

11 Alunda-Ekeby X X 7(2)




KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2024-01-24 18 (19)
Valndmnden
13 Gimo Vastra X X 8
14 Gimo, X 8
Hokhuvud-
Vattensta
15 Osterbybruk- X X 8 1
Morkarla
16 Osterbybruk, X X 8 1
Dannemora-Film

Beslutsunderlag
Forteckning éver bemanning i valdistrikt (publiceras i Politikerportalen)

Arendets behandling
Atgardsforslag 6 — utdkad bemanning i valdistrikt
Valndmndens beslutade 8 17/2023 att en separat rekryteringsannons av réstmottagare ska

publiceras lokaltidningen AnnonsNytt under hosten 2023 och tidiga varen 2024. Annonsering ska
aven ske pa Osthammars kommuns interna och externa hemsida.



KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2024-01-24 19 (19)

Valndmnden

Dnr VN-2024-3

14. Anmalningsarenden

Forslag till beslut
Informationen &r mottagen.

Arendebeskrivning
Kommunfullmé&ktige har i beslut tagit del av Valnd&mndens verksamhetsplan 2024.

Information om véagledande stéllningstagande — andringar

Beslutsunderlag

Protokollsutdrag KF § 221 + bilaga
Végledande stéllningstagande — andringar



Valnamnden
Internkontrollplan 2024
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S-742 21 Osthammar Osthammar Int +46 173 860 00 Int +46 173 175 37 V.A.T. No PlusGiro

www.osthammar.se kommunen@osthammar.se SE212000029001 13170-6

\\admsv-edp02\anv_edpklient\edp\edpfiles\KIN\VN-2023-15_Valndgmnden Internkontrollplan 2024.docx
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Iliriehéllsférteckning
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1 Intern kontroll

Intern kontroll &r ett stod i arbetet att forebygga, upptacka och atgarda fel och brister
som hindrar att organisationen kan na sina mal pa ett sakert och effektivt stt.

Enligt Kommunallagen ansvarar ndmnderna for:

e Att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som fullméktige
har bestamt samt de bestammelser i lag eller annan forfattning som géller for
verksamheten.

e Att den interna kontrollen ar tillracklig och att verksamheten bedrivs pa ett i
ovrigt tillfredsstallande sétt.

e Att skotseln av en kommunal angeldgenhet som med stéd av 10 kap. 1 § har
lamnats Over till ndgon annan bedrivs pa ett tillfredsstallande satt.

Kommunallagen 6 kap. 6 §

Kommunstyrelsen &r en ndmnd med en sérstallning. For styrelsen galler, utéver vad
som angetts ovan, aven:

e Styrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens eller regionens
angelagenheter och ha uppsikt 6ver dvriga namnders och eventuella
gemensamma namnders verksamhet.

Kommunallagen 6 kap. 1 §

Kommunstyrelsen har till foljd av sin uppsiktsplikt 6ver kommunens ndmnder tagit
fram ett reglemente for intern kontroll. Reglementet forklarar vilket ansvar namnderna
har for sin egen interna kontroll. Denna internkontrollplan och det arbete som ska
genomforas enligt denna plan & ndmndens satt att mota detta ansvar.

Utfallet av granskningsaktiviteterna aterkopplas till namnden i samband med
Delarsrapport och Arsredovisning.



4(8)
2 Namndens egenutvardering

Under hosten fick ledamdoter och ersattare i n&mnden en enkét dér de ombads att svara
pa nedanstaende tolv fragor. Svarsalternativen var "Mycket bra", "Ganska bra", "Inte sa
bra" och "Inte alls bra". Svarsalternativet "Mycket bra" motsvaras av sifferbetyget 3,
svarsalternativet "Ganska bra" motsvaras av sifferbetyget 2 och sa vidare.

Nedan synliggérs namndens genomsnittliga betyg for de tolv fragorna.
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3 Riskbedomning

Med stéd av namndens egenutvardering sa har en bedémningsgrupp bestaende av bland
annat namndsekreterare och kvalitetsutvecklare risk- och vasentlighetsbedémt olika
omraden inom namndens verksamhetsomrade.

Sannolikhet och Véasentlighet har vardera blivit tilldelade ett varde mellan ett och fyra.
De bada vardena har darefter multiplicerats. Detta har mynnat ut i ett riskvarde mellan
ett och tolv dér tolv &r hogst risk.

4

3

2
)
< 1
°
c
c
©
7]

Vasentlighet
oKritiskwMediumoLég Totalt: 12

TR Sannolikhet Vasentlighet
| Medium

Lag

Sannolik - Det &r mycket troligt
att fel uppstar

Mdjlig - Det finns risk for att fel
uppstar

Mindre sannolik - Risken att fel
ska uppsta ar mycket liten
Osannolik - Risken att fel ska
uppsta ar praktiskt taget
obefintlig

Allvarlig - Ar mycket betydande
for de olika intressenterna
Kénnbar - Uppfattas som
besvarande for intressenterna
Lindrig - Uppfattas som liten av
intressenterna

Forsumbar - Ar obetydlig fér de
olika intressenterna
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Kontrollomrade Riskbeskrivning ﬁannollk Ve gt R'Skv
et et arde

Efterlevnad av 1. Om namnden/forvaltningen inte Osannolik  Allvarlig 4
tillampliga lagar  tillrackligt val arbetar med att ha
och foreskrifter kontroll pa att verksamheten bedrivs

enligt relevanta lagar, férordningar och

foreskrifter sa kan det leda till lagbrott,

juridisk process, fortroendeskada,

ekonomisk skada, forsening av beslut

och lidande kund / brukare.
Efterlevnad av 2. Om nd&mnden/forvaltningen inte Mindre Lindrig 4
tillampliga lagar  tillrackligt val arbetar med att ha sannolik
och foreskrifter kontroll pa att verksamheten bedrivs

enligt interna regler, policyer och beslut

sa kan det leda till tandl6s styrning,

tjanstemannastyre, uppluckring av den

lokala demokratin och fortroendeskada.
Tillforlitlig 3. Om n&mnden/forvaltningen inte Mindre Kéannbar 6
finansiell tillrackligt val arbetar med att skapa och  sannolik
information anvanda information av god kvalitet

infor och vid beslut sa kan det leda till

att namnden fattar beslut pa underlag

som inte uppfyller lagkrav eller som har

kvalitetsbrister som férsvarar

verkstallandet av politiska beslut,

ekonomisk skada.
Tillforlitlig 4. Om namnden/férvaltningen inte Mindre Kénnbar 6
finansiell tillrackligt val arbetar med fungerande sannolik
information kommunikation, saval internt som

externt, saval uppat som nedat som i

sidled sa riskerar det att leda till

missndje hos lokalbefolkningen,

ineffektiv och svarstyrd verksamhet,

frustration och dalig arbetsmiljo,

dubbelarbete eller uteblivet arbete.
Kontroll 5. Om ndmnden/forvaltningen inte Osannolik  Allvarlig 4
avseende tillrackligt val arbetar med att motverka
oegentligheter, korruption, mutor och jav sa kan det
mutor och jav leda till allvarlig fortroendeskada,

ekonomisk skada och felaktiga beslut,

rattprocesser och fordrdjning av

verkstallighet.
Kontroll 6. Om n&mnden/forvaltningen inte Mindre Kéannbar 6
avseende tillrackligt vél arbetar med att skapa och ~ sannolik

oegentligheter,
mutor och jav

bibehalla en miljo som uppmuntrar till
rapportering av avvikelser sa kan det
leda till ekonomisk skada,
fortroendeskada och att viktiga inspel
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Kontrollomrade

Sannolik  Vasentligh

Riskbeskrivning het et

Riskv
arde

fran medarbetare och kommuninvanare
gar forlorade.

Styr- och
kontrollmiljo

Mindre
sannolik

7. Om nd&mnden / forvaltningen inte Kéannbar
tillréackligt vél arbetar med att i ord och
handling tydliggodra vilka férvantningar
och varderingar som géller i
organisationen sa kan det leda till
ineffektivitet, att medarbetare skapar
egna sanningar for vilka forvantningar /
varderingar som rader, olikheter kan
rada mellan olika arbetsgrupper och
kunder / brukare kan bemotas olika.

Styr- och
kontrollmiljo

8. Om namnden / forvaltningen inte Osannolik  Kénnbar
tillrackligt val arbetar med att klargora,

tilldela och begrénsa ansvar i

organisation sa kan det leda till att beslut

fattas pa fel niva, av obehdriga, vilket

kan leda till negativa verksamhets- och

eller ekonomiska konsekvenser.

Arbetsuppgifter kan bli ogjorda eller

dubbelgjorda.

Andamalsenlig
och
kostnadseffektiv
verksamhet

9. Om n&mnden/forvaltningen inte Osannolik
tillrackligt val arbetar med att na

uppsatta mal sa kan det leda till

tjdnstemannastyre och urholkad

lokaldemokrati,

Allvarlig

Andamalsenlig
och
kostnadseffektiv
verksamhet

Mindre
sannolik

10. Om namnden/férvaltningen inte Kénnbar
tillrackligt val arbetar med att bedriva en
kostnadseffektiv verksamhet av god
kvalitet sa kan det leda till vi inte nar de
politiska malen, forsamrad ekonomisk
hallbarhet, missndjda brukare, juridiska

processer.

Kontroller av
system och
rutiner

11. Om ndmnden/férvaltningen inte
tillréackligt val arbetar med beredskap for
hantering av olika samhallsstorningar sa
kan det leda till, vid handelse, att
samhéllsviktig verksamhet ej kan
fortsatta. (Fortroendeskada)

Mojlig Allvarlig

12

Kontroller av
system och
rutiner

12. Om n&dmnden / férvaltningen inte Osannolik
tillrackligt val arbetar med hantering av
verksamhetssystem och i dem

innehallande information sa kan det bl.a.

leda till intrdng, lackta personuppgifter.

Har forvaltningen for manga, ej i bruk,

system sa leder det till ekonomisk

forlust. Handelser leder till att data &r

Lindrig
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Kontrollomrade

Riskbeskrivning

Sannolik  Vasentligh
het

Riskv
et arde

otillganglig. Dubbelregistrering till foljd
av manga verksamhetssystem (snarare
an t.ex. ett mastersystem for

kunduppgifter).

4 Internkontrollplan

De kontrollomraden som fatt hogst riskvérde i riskbedémningen har omhéndertagits
genom aktiviteter av forebyggande och/eller upptéckande karaktar.

4.1 Intern kontroll
Kontrollomrade Riskbeskrivning Aktivitet Metod
Kontroller av Om 11. Tva Tva reservuppsattningar av

system och
rutiner

namnden/férvaltning
en inte tillrackligt val
arbetar med
beredskap for
hantering av olika
samhéllsstorningar sa
kan det leda till, vid
handelse, att
samhallsviktig
verksamhet ej kan
fortsatta.
(Fortroendeskada)

reservuppsattningar
av valmaterial &r
iordningsstallt

valmaterial iordningsstalls sa
att det snabbt finns
tillgangligt i fall behov
uppstar.

11. Ta framen
forteckning av
reserviokaler

En forteckning av
reservlokaler tas fram i fall
nagon av de ordinarie
lokalerna blir indisponibel.

11. Rutin for
avbrott

Den rutin for avbrott som
tagits fram halls tillganglig, i
fysisk form, i samtliga
rostnings- och vallokaler.

11. Sakerstall att
tekniskt stod finns i

Sakerstall att tekniskt stod
finns i beredskap for

beredskap kommunhuset under
valhelgen.

11. Nycklar till Byt ut taggar mot nycklar i

rgstnings- och rostnings- och vallokaler som

vallokaler ags av kommunen.

Samtliga aktiviteter utfors senast den 30/4-2024 och aterrapporteras darefter till

namnden.




Sid
2024-xX-XX Dnr VN-2024-xx 1(2)
Valndmnden
Kersti Ingemarsson, sekreterare

Verksamhetsberéattelse 2023

for Valnamnden

Valndmnden &r inom kommunen ansvarig for genomférandet av allmdnna val, sdsom till
riksdag, kommun- och regionfullméktige, EU-parlamentet och folkomrostningar.
Valndmnden ansvarar {or val i enlighet med bestammelserna i vallagen och kommunalla-
gen. Utdver bestimmelserna i vallagen och kommunallagen foljer valnimnden Valmyn-
dighetens manualer och instruktioner fran Lansstyrelsen. Till det ordinarie arbetet med val
tillkommer ett antal uppdrag som valnamnden beslutar om, utifran utvardering som sker
efter genomfort val.

Ledamoter Ersittare
Ingrid Ragnar (KD), ordférande t.o.m. 2023-12-12
Henrik Willén Johansson (KD), ordférande fr.o.m. 2023-12-13

Martin Gustafsson (KD)
Lennart Owenius (M), vice ordfoérande Stefan Hansson (M)
Mika Muhonen (S), andre vice ordférande Desirée Mattsson (S)
Peter Jansson (S) Sandra Hansson (C)
Matts Eriksson (S) Freddie Eriksson (V)
Inger Borjesson (M) Madelene Alpsjo (KD)
Ingmar Adén (BOA) t.o.m. 2023-06-13 Jan-Olof Ahlinder (BOA)
Jan-Olof Ahlinder (BOA) fr.o.m. 2023-11-07 Therese Edin (BOA) fr.om. 2023-09-12

Sekreterare
Kersti Ingemarsson har varit nimndsekreterare under 2023.

Arets hindelser

Valndmnden har haft 3 sammantraden under aret. Infér varje sammantrédde har presidiet
haft beredningsmoéten. Valndmndens presidium har vid ett tillfalle sammantratt for att be-
handla atkomst och behorighet till Valmyndighetens nya valdatasystem Valid. Valsamord-
naren har bistatt namnden med administration, kontroller, bokningar, utredningar etc.

Under aret har valnaimnden;

e Deltagit i Nationell valkonferens

e Paborjat upphandling av extern tjanst fér hamtning och sortering av fortidsroster
(Postnord)

e  Utsett ambulerande réstmottagare med vardkompens och faststallt bokningsbara
tider samt upprattat annonsmanus f6r annonsering under 2024

e  Utsett bemanning for support i samband med fortidsrostningen samt beslut om
férdelning av tjanstgoringstider

¢ Beslutat om rostningslokaler och dppettider vid fortidsrostningen EU-val 2024

e Beslutat om utbildningsdagar 2024

¢ Beslutat om forslag till utokat arvode under val till riksdag, kommun- och region-
fullméktige, europaparlamentet och folkomrdstningar

Postadress Bestksadress/Reg.office Telefon Telefax Organisationsnummer  Postgiro
Box 66 Sténgorsgatan 10 Nat 0173-860 00 Nat 0173-175 37 03-212000-0290-01 13170-6
S-742 21 Osthammar Osthammar Int +46 173 860 00 Int +46 173 175 37 V.A.T. No Bankgiro

www.osthammar.se kommunen@osthammar.se SE212000029001 233-1361
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e Beslutat om inforandet av central distribution for partiers namnvalsedlar, sant ut
information till politiska gruppledare i Osthammars kommun samt upprittat an-
nonsmanus for annonsering under 2024

e Beslutat om atkomst och behorighet till Valid

e Beslutat om tillganglighetskontroller i enlighet med kommunikationsplanen

e Beslutat om ordning for utldgg av valsedlar

¢ Genomf0rt en 6verenskommelse om intern tjanst for transporter av valmaterial
och sortering av valmaterial (EAS)

¢  Genomfort egenutvdrdering som stod infor framtagande av Internkontrollplan
2024

¢ Genomfort kontroll av nya réstnings- och vallokaler samt beslutat om samman-
slagning av vallokaler dér stérre utrymmen finns

o  Faststillt Bokslut 2022 och genomfoért budgetuppfdljning 2023

e Faststéllt dokumenthanteringsplan

e Faststéllt kommunikationsplan

e TFaststillt regel for politiska aktiviteter, propaganda och &vriga aktiviteter vid rost-
ningsstillen i Osthammars kommun

e TFaststéllt rutin for oplanerade avbrott

o Faststéllt sammantrddesdagar 2024

¢ TFaststéllt verksamhetsplan 2024

e  Skickat ut information till rostmottagare med forslag till upplégg gallande fordel-
ning och tjanstgoring under fortidsrostningen

Utifran utvérdering av genomférande av val till Riksdag, Kommun och Region 2022 har
valndmnden behandlat och slutfort underliggande punkter hemmahdorande under
Atgérdsforslag 1: Kansliets bemanning och interna samarbetspartner

Atgiardsforslag 2: Samarbetet med Postnord

Atgirdsforslag 3: Forrad och arbetsutrymme for valmaterial

Atgiardsforslag 4: Utbildningar for ordforande och vice ordforande i vallokal. Arbetsledare
i rostningslokal samt rostmottagare

Atgérdsforslag 5: Bokning och granskning av rostnings- och vallokaler

Atgiardsforslag 6: Rekrytering av rostmottagare till rostnings- och vallokaler, utokad be-
manning

Atgiardsforslag 7: Rutiner och arbetssatt

Atgiardsforslag 8: Fortidsrostning/Valdag

Valndzmnden har ocksa behandlat och slutfort aterstiende Atgardsforslag 5 fran foregaende
utvdrdering om foreningar som avlastning till rostmottagare/extra service. (Dnr VN-2019-
26 och VN-2023-18)



Period 2023-12

100 Osthammars kommun

1 GJ2 Driftrapport(Driftrapport)
Med borrbild och transaktionsrapport

ANSV 101000 VHT 13011
ANSV VHT KTO BUDGET Ar Budget Ack UTFALL Ack UTFALL Per Avvikelse Avvikelse % PROGNOS
101000 13011 Valnimnd 40110 Inkop fin 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 175,0
Kommunstyrelse anldggn tillgangar
50110 Fasta arvoden 0,0 0,0 5,3 0.4 -5,3 0,0 0,0
fortroendevalda
50120 Str- o 50,0 50,0 18.4 1.8 31,6 36,8 0,0
forattn.arv fortr.valda
50130 Ers forlorad 0,0 0,0 7,7 0,0 -1,7 0,0 0,0
arbetstjanst
55210 Bilersattningar, 0,0 0,0 3.3 0.4 =33 0,0 0,0
skattefria
56110 Arbetsg.avg lon 0,0 0,0 7.8 0,3 -7.8 0,0 0,0
o skattepl ers
56300 Sarsk 1onesk. 0,0 0,0 0,7 0,0 -0,7 0,0 0,0
Pens. indiv.del
57500 Pen.kostn 0,0 0,0 3.3 0,1 -3.3 0,0 0,0
individuell del
60100 Lokalhyror 0,0 0,0 14,0 0,0 -14,0 0,0 0,0
64170 Mobiltelefoner, 0,0 0,0 2.9 0,0 -2,9 0,0 0,0
tillbehor
64190 Ovr inventarier 0,0 0,0 94,2 0,0 942 0,0 0,0
och material
64690 Ovrigt 60,0 60,0 0,0 0,0 60,0 0,0 0,0
forbrukningsmaterial
68120 Avgifter 0,0 0,0 0,4 0,1 -0,4 0,0 0,0
mobiltelefon
72200 Annonsering 0,0 0,0 2.3 23 2.3 0,0 0,0
74300 Administrativa 0,0 0,0 7.9 0,0 -1,9 0,0 0,0
tjanster
76500 Avg for kurser 0,0 0,0 2.4 0,0 2.4 0,0 0,0
konferenser etc
Summa 101000 110,0 110,0 170,4 5,6 -60.,4 1549 175,0
110.0 110.0 170.4 5.6 -60.4 154.9 175.0
Fredrik Borgelin Sida lav 1

2024-01-17 10:12



Vagledande stallningstagande om krav pa saklighet och
opartiskhet hos rostmottagare och rostraknare m.fl.

Stillningstagandet har uppdaterats med ett fortydligande om att det dr valnimnden som
ansvarar for att forordna rostmottagare och att nimnden inte bor limna Gver till exempelvis
ordféranden i en vallokal att utse Gvriga rostmottagare.

Vagledande stallningstagande om vardeneutrala
rostmottagningsstallen och forbud mot propaganda

Stillningstagandet har uppdaterats med fortydliganden om att viljare ska vara skyddade mot
propaganda aven nir de koar for att fa rosta. Nar en ko stricker sig utanfor ett
réstmottagningsstille bor valsedelsutdelning inte fa ske dér kon finns. Viljare som har med sig
valsedlar for att résta bor inte erbjudas att ga fore i kon. Vidare fortydligande ifraga om
partifunktionirer med banderoller eller annan partipolitisk klddsel och om att valjare som bar
partipolitisk kladsel eller symbol inte far vigras att rosta.

Vagledande stallningstagande om distribution av valsedlar

Det vigledande stallningstagandet dr nytt. Vallagen delar upp ansvaret f6r hur valsedlar ska
distribueras till réstmottagningsstillen mellan valnimnden och partierna. Om valnimnden
viljer att ta pa sig ett ansvar for distribution av valsedlar, utdver den distribution nimnden
ansvarar for enligt vallagen, ska samtliga deltagande partier behandlas lika. Valnimnden ska
informera om vid vilken sista tidpunkt partierna ska avlimna sina valsedlar och var det ska ske
samt upplysa om att partierna har ritt att sjilva limna sina valsedlar till réstmottagningsstille.

Vagledande stallningstagande om identitetskontroll

Stillningstagandet har uppdaterats med att digitala id-kort bor godtas om det krivs fysisk id-
kontroll eller NFC-avlisning for att fa ett sidant. De digitala id-korten ”Freja eID 4+ och
”BankID” uppfyller f6r narvarande detta, diremot inte ”Freja eID”. Det ér viktigt att
rostmottagaren foljer utfirdarens anvisningar for hur man kontrollerar att det dr en akta
legitimation.

De bud som far skriva tjinstgéringsnummer kan i stillet ange tjanstekortsnummer.

Vagledande stallningstagande om ambulerande rostmottagning

Stillningstagandet har uppdaterats med att valnimnden bor besluta om ett sista klockslag f6r
nir ambulerande réstmottagning alltid bér medges inom kommunen. Det har vidare
fortydligats vad valnimndens strategiska beslut bor omfatta, exempelvis vilka faktorer som ska
tas med i bedémningen av om det dr mojligt att genomfora ett besok. Det har dven lagts till att
viljaren vid ambulerande réstmottagning kan fa hjilp av rostmottagaren eller nagon annan
person pa samma sitt som pa ett réstmottagningsstille. Tilligg har ocksa gjorts om att viljare
som foredrar att rosta med ambulerande réstmottagning inte ska nekas detta aven om det finns



forutsittningar for budréstning. Vidare har det fortydligats vilka valsedlar réstmottagarna ska ta
med vid val till Europaparlamentet.

Vagledande stallningstagande om avskarmning av platsen for
valsedlar

Stillningstagandet har uppdaterats med fortydligande om planering av eventuell k6 och att
viljarna trots kébildning ska kunna ta sina valsedlar utan att bli stérda eller kinna sig iakttagna.
Vidare har det lagts till en rekommendation om att véljare som star i ko ska fa ta del av affisch
med information om valsedlarna i valsedelstillen.

Vagledande stallningstagande om rostmottagarnas utbildning

Stillningstagandet har uppdaterats med att utbildningen utgar ifrin Valmyndighetens
lirandemal. Vidare har det fortydligats att det ingar bade teoretiska och praktiska moment i
utbildningsmaterialet.

Vagledande stallningstagande om valsedlar och
valsedelsbestallning

Stillningstagandet har uppdaterats i form av tilligg om vad som giller vid EU-val, da det
tidigare var inriktat pa val till riksdag, region- och kommunfullmiktige. Vidare har
stillningstagandet kompletterats med information om form for inlagor i drenden om
valsedelsbestillning, kandidatanmilan och utliggning av valsedlar, att partier som vill bestilla
valsedlar utan att ha anmalt deltagande bor uppmanas att anmala sitt deltagande och att det ska
framga av en begiran om utliggning vilket valomrade som begiran avser. Det har ocksa
tillkommit ett avsnitt om makulering och destruering av valsedlar och returhantering vid
uteblivet mottagande fran partiers sida.

Vagledande stadllningstagande om valsedlarnas ordning i
valsedelstallen

Stillningstagandet har uppdaterats med en rekommendation om att viljare far ta del av affisch
eller liknande med information om valsedlarna i valsedelstillen. Vidare fortydligas vilka partier
som har ritt att fa sina valsedlar utlagda pa réstmottagningsstillen nir partierna sjilva ansvarar
tor distributionen.

Vagledande stallningstagande om felaktig avprickning i
rostlangd och valjare som nekas att rosta

Stillningstagandet har uppdaterats i fraiga om att en korrigering ska ske i nirvaro av viljaren
som prickats av pa fel rad (en annan viljares rad) istillet f6r bor sisom angavs tidigare. Syftet
med dndringen ar att anpassa hanteringen vid korrigering av markeringar i rostlingden till



samma kravniva som giller vid réstmottagningen, nimligen att markering i rostlingden ska ske
1 valjarens nirvaro.

Vagledande stadllningstagande om aterkallelse och upphéavande
av beslut

Stillningstagandet har fortydligats med ndr en aterkallelse eller begidran om upphivande senast
boér komma in till den beslutande myndigheten. Vidare har stillningstagandet kompletterats
ifraga om vad som hinder nir ett parti vill aterkalla anmilan av samtliga sina kandidater.

Vagledande stallningstagande om tolkning av parti- och
personroster

Stillningstagandet har kompletterats med en bedémning av roster avgivna pa valsedlar som
inte tillhandahallits av Valmyndigheten. En r6st ska inte bedomas ogiltigt pa den grunden.

Vagledande stallningstagande om besok, fotografering och
filmande pa rostmottagningsstalle och vid rostrakning

I stallningstagandet har tydliggjort att viljaren, vid sidan om valadministrationens ansvar for att
atbeta for att viljaren ska kunna bevara sin valhemlighet, 4ven har ett eget ansvar. Aven
fortydligande om att om kamerabevakning bedrivs pa rostmottagningsstalle ska det sakerstillas
att viljaren kan bevara sin valhemlighet.

Vagledande stallningstagande om anmalan av samtycke till
kandidatur och forklaring av samtycke for kandidatur

Uppdateringar med anledning av inférande av digitala samtycken och forklaringar.

Vagledande stallningstagande om:

® namnvalsedlar som ir tryckta for annan riksdagsvalkrets dn den viljaren tillhor,
® om anmilan av kandidater for partier som registrerat sin partibeteckning

® om verksamhetsanalys

De tre stillningstagandena ovan har uppdaterats sprakligt.



Bilaga 12 KF §221/2023

Protokollsutdrag Sidan 1 av 2
SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum
2023-10-26
Valnamnden
Dnr VN-2023-30
§ 31. Faststallande av Verksamhetsplan 2024
Beslut

Valndmnden faststaller verksamhetsplan 2024.
Beslutet anmils till kommunfullméaktige i Osthammars kommun.

Arendebeskrivning

Enligt Osthammars kommuns budgetprocess behover respektive namnd ta fram en
verksamhetsplan under hosten som delges kommunfullméaktige sasom ett informationsarende
till fullmaktigesammantrédet 12 december 2023.

Verksamhetsplan

Ar 2024 &r det val till Europaparlamentet. Valnamnden ansvarar for val i enlighet med
bestammelserna i vallagen och kommunallagen. Utover det foljer valndmnden
Valmyndighetens manualer och instruktioner fran Léansstyrelsen. Forutom det ordinarie
arbetet med val har ndmnden beslutat om ett antal uppdrag som sammanfattningsvis innebar:

e Rekrytera ordfdrande, vice ordférande, arbetsledare, rostmottagare och reserver till
vara rostnings- och vallokaler (utékad personalforsorjning)

e Kontrollera rostnings- och vallokaler och se éver behovet av sérskilda insatser

e Utveckla och fortydliga lokala instruktioner och annat informationsmaterial

e Utveckla utbildningar for ordférande, vice ordférande, arbetsledare, réstmottagare,
reserver, support och ambulerande réstmottagare

e Utveckla annonseringens utformning kring val

e Uppratta verksamhetsberattelse 2023

e Upprdtta Internkontrollplan for Valndamnden 2024

e Folja upp Valnamndens Internkontrollplan 2024

e Delta i valkonferenser

e Utvdrdera EU-valet 2024

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Ordférande Ingrid Ragnar (KD)

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer



Bilaga 12 KF §221/2023
Protokollsutdrag Sidan 2 av 2
SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum
2023-10-26

Valndmnden

Beslutet skickas till

Sektor verksamhetsstdd; Fredrik Hibinette och Fredrik Borgelin
Chef for enheten Kansli och Upphandling Sara Ersund
Kommunstyrelsen i Osthammars kommun

Kommunfullméktige i Osthammars kommun

Valsamordnaren for atgard — publicering i valnamndens arbetsrum

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer



Utdrag ur SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum
2023-12-12
Kommunfullméktige
Dnr KS-2023-731
§ 221. Anmalningsarende; valnamndens verksamhetsplan for
2024
Beslut

Kommunfullméktige tar del av valndmndens verksamhetsplan. (Bilaga 12).

Arendebeskrivning

Kommunfullméktige har antagit regler for budgetprocessen. Enligt dessa beslutar nimnden
om sin verksamhetsplan efter att fullméktige har beslutat om kommunens budget. Nér
niamnden/kommunstyrelsen har faststéllt sin verksamhetsplan anmals drendet till fullmiktige.
Néamndernas verksamhetsplaner for ar 2024 ska anmadlas till fullméktiges sammantrade 2023-
11-07.

Verksamhetsplan for valndimnden foreligger.

Arendets behandling
Valndmnden faststillde verksamhetsplanen 2023-10-26 §31.

Beslutsunderlag
Protokollsutdrag VN 2023-10-26 §31

Beslutet skickas till
Valndmnden

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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