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Riktlinjer for hur anstallda och fortroendevalda reser i
Osthammars kommun

Omfattning och bertrda

Riktlinjerna &r styrande for resor som sker inom tjansten eller politiska uppdrag
och som betalas av Osthammars kommun. Riktlinjerna syftar till ett mer miljo-
anpassat, halsoframjande och kostnadseffektivt resande.

Ansvar

Samtliga medarbetare och fortroendevalda i Osthammars kommun har ett ansvar
for att kanna till riktlinjerna och planera sina resor sa att de foljer dessa. Varje
chef ansvarar ocksa for att medarbetarna kanner till riktlinjerna for tjansteresor
och foljer upp att dessa efterlevs. I de fall olika aspekter kommer i konflikt med
varandra beslutar ansvarig chef utifran ett helhetsperspektiv, dar miljopaverkan,
tidsatgang for resan, arbetsuppgifternas art och medarbetarnas individuella forut-
sattningar och behov beaktas. For revidering av riktlinjerna krévs beslut av
kommunstyrelsen.

Riktlinjer for vilka fardmedel som ska véljas vid tjansteresor:

Fundera forst pa om det finns ett alternativ till fysisk resa

Majligheterna att anvénda olika typer av digital kommunikation for moten Okar
hela tiden. | samband med att ett mote planeras av medarbetare och fértroende-
valda i Osthammars kommun ska det dvervagas om det istallet &r mojligt att er-
satta det fysiska motet med telefonmote eller mote via dator. Stall ocksa en for-
fragan om denna majlighet i kontakten med extern eller intern métesarrangor vid
inbjudan till ett mote. Kontakta IT-kontoret om hjalp behdvs.

Korta resor

For tjanstearenden upp till 2 km enkel vdg ska promenad eller cykel anvandas
nar vader och véglag sa tillater. | de fall som elcykel finns tillganglig pa arbets-
platsen ska den anvandas i stéllet for bil for uppdrag upp till 5 km enkel vag.
Hjalm bor anvandas vid cykling i tjansten och arbetsgivaren ska tillhandahalla
sadan. Om tjansterna pa arbetsplatsen har denna typ av tjansteuppdrag pa rimligt
cykelavstand och saknar tjanstecykel eller elcykel, kan en diskussion tas med
narmaste chef om att kopa in sadan.

Postadress

Box 66
Fakturaadress

Box 106

742 21 Osthammar

Bestksadress/Reg.office Telefon Telefax Organisationsnummer  Bankgiro
Stangorsgatan 10 Nat 0173-860 00 Nat 0173-175 37 212000-0290 233-1361
742 21Osthammar Int +46 173 860 00 Int +46 173 175 37 V.AT. No

www.osthammar.se E-post SE212000029001

kommunen@osthammar.se



OSTHAMMARS
KOMMUN
~ €N DEL AV ROSLAGEN

Bilaga 1, KS § 36/2018
Sidan2av 3

2

Buss

For resor mellan kommunens téatorter ska buss anvandas. Detsamma galler for
resa till Uppsala liksom till Arlanda eller Stockholm dar kombinationen av buss
och tag ska anvindas. Genom att aka kollektivt minskar Osthammars kommun
sin klimatpaverkan, sanker kostnaderna (bilkostnader, branslekostnader, parke-
ringsavgifter) samt frigor kommunens bilar for de uppdrag de &r tankta for, vil-
ket ar for transporter dit kollektiva fardmedel inte nar.

Bilar ska ej sta parkerade i Uppsala, Arlanda eller Stockholm, och darmed vara
Iasta for annan angeldgen anvandning. Genom att aka kollektivt skapas ocksa
mojlighet att t.ex. forbereda infor inbokade maéten, eller pa annat satt arbeta, vil-
ket torde uppvéga eventuell tidsvinst med att aka bil.

Kommunens bilar

Kommunens bilar ska anvandas framst for uppdrag inom kommunen dit kollek-
tivtrafik inte nar. Som exempel kan namnas moten, besiktningar eller tillsyn ut-
anfor tatorterna eller hemtjénstens langre resor mellan olika brukare. Hemtjéns-
ten ska sa langt majligt ruttplanera for minsta mojliga miljopaverkan.

Ett annat exempel pa nar bil kan anvandas kan vara nar uppdraget kraver det,
t.ex. nar tyngre eller skrymmande utrustning behover fraktas. Ar resan nédvan-
dig for besiktning av objekt etc. sa strava efter att samla upp ett antal arenden till
ett tillfalle for att optimera resorna och tidsatgangen for dessa.

Kvallstid och helger ar kollektiva mojligheter mer begrénsade. For tjansteupp-
drag som paborjas kvéllstid och helg kan bil darfor vara ett alternativ till kollek-
tiva fardmedel.

Osthammars kommun tillhandahéller ett antal poolbilar som foretradelsevis
finns placerade pa Bilstagérdets parkering nara kommunhuset i Osthammar.
Dessa ér tillgangliga att boka for alla forvaltningar via intranatet. Bilpoolen till-
handahaller sa kallade supermiljobilar, vilket innebar elbilar och laddhybrider,
men &ven en konventionell miljobilsklassad bil med dragkrok samt en minibuss
finns att boka. En poolbil kommer ocksa finnas stationerad i Gimo.

Egen bil

Anvandning av egen bil for tjanste- eller fértroendeuppdrag ska undvikas. Resa
med egen bil ska godkéannas av behorig chef eller motsvarande innan resan pa-
borjas. Mojligheten att i forsta hand anvénda kollektiva fardmedel och i andra
hand kommunbil ska alltid prévas innan godkannande sker. Om egen bil dnda
maste anvandas ska samakning efterstravas.

Tag

Langvéga resor inom Sverige ska i forsta hand ske med tag. Tagbiljett ska om
mojligt bestallas 14 dagar i forvag for att erhalla lagsta mojliga pris. Inom Sve-
rige galler normalt att resan sker i 2:a klass. Kostnad for tagresa ersétts alltid av
arbetsgivaren, &ven om kostnaden ar hogre an motsvarande resa med bil.
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Flyg
Flyg utnyttjas i forsta hand for utrikesresor samt till destinationer dar tag eller

buss i linjetrafik inte utgor ett realistiskt alternativ. Generellt géller att resan
maste vara langre an 50 mil for att flyg ska dvervagas. Till destinationer som
Goteborg och Malmo ska dock tag alltid valjas.

Anslutningsresor och resor pa destinationsorten

Inom Sverige ska anslutningsresor goras med kollektiva fardmedel i forsta hand.
Resor pa destinationsorten ska i forsta hand géras med kollektiva fardmedel och
i andra hand med taxi eller hyrbil. Vid bestallning av taxi eller hyrbil ska miljo-

bil efterfragas.

Bestéallning av resor

Bestallningar av biljetter, hotellrum, hyrbilar m.m. ska géras genom den rese-
byrd som Osthammars kommun har avtal med. Resebyran ska hjélpa varje rese-
nar pa ett sddant satt att Osthammars kommuns riktlinjer for tjansteresor foljs.

Konferensarrangemang och méten

Konferenser i egen regi ska i forsta hand forlaggas inom lanet, och sa att all-
ménna kommunikationer kan anvandas. Moétes- och konferenstider anpassas till
allmanna kommunikationer. Denna anpassning ska goras for alla typer av moten
och sammantréden.

Tillampning av riktlinjerna

Riktlinjerna anger hur resor som gors inom tjansten eller uppdraget ska goras.
For att vara mer konkret fortydligar den ocksa hur resande ska ske till vissa an-
givna destinationer eller uppdrag. Riktlinjerna i dvrigt kan av givna skal inte de-
taljstyra vilken lsning som &r den optimala i varje enskild situation, utan utgar
fran att varje medarbetare och fortroendevald pa béasta satt tillampar riktlinjerna
sd att deras intention, att minska kommunens utslapp av klimatpaverkande gaser,
nas.
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