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 Delegationsordning 
Datum Dnr Sida 
2024-02-28 VON-2024-14 3 

Vård- och omsorgsnämnden 

 
Delegerad beslutanderätt 
I delegationsordningen redogörs för vilka beslut vård- och omsorgsnämnden har delegerat och till 
vilken befattning, Syftet med att överlåta beslutsfattandet åt delegater är att vård- och omsorgsnämnden 
ska avlastas från rutinärenden. Istället ska vård- och omsorgsnämnden kunna ha fokus på sitt arbete 
med planering, målformulering, riktlinjer och övriga frågor av strategisk karaktär. 
Delegerad beslutanderätt innebär att vård- och omsorgsnämnden uppdrar åt ett politiskt tillsatt utskott, 
eller åt förvaltningen att fatta beslut på nämndens vägnar i vissa ärenden eller ärendetyper. Beslut som 
fattas enligt denna delegationsordning är juridiskt nämndens egna beslut och kan överklagas. 
Beslut som inte fattas av rätt delegat eller i strid med denna delegationsordning saknar laga verkan och 
är inte giltiga. 
Respektive nämnds ansvarsområde och behörighet återfinns i Östhammars kommuns gemensamma 
reglemente för styrelse och nämnder. 
 

Beslut som inte får delegeras 
I enlighet med kommunallagens 6 kaptiel 38 § får beslutanderätten inte delegeras i följande slag av 
ärenden:  

1. ärenden som avser verksamhetens mål, inriktning, omfattning eller kvalitet, 
2. framställningar eller yttranden till fullmäktige liksom yttranden med anledning av att beslut av 

nämnden i dess helhet eller av fullmäktige har överklagats, 
3. ärenden som rör myndighetsutövning mot enskilda, om de är av principiell beskaffenhet eller 

annars av större vikt, 
4. ärenden som väckts genom medborgarförslag och som lämnats över till nämnden, eller 
5. ärenden som enligt lag eller annan författning inte får delegeras. 

 
Beslutanderätten får inte heller delegeras till en automatiserad beslutsfunktion när det gäller 

1. ärenden där beslut överklagas enligt bestämmelserna i 13 kap., 
2. ärenden där beslut enligt lag eller annan författning inte får överklagas, 
3. ärenden om upphandling, eller 
4. ärenden om valfrihetssystem. 

 
Beslut i brådskande ärenden  
Ordförande i vård- och omsorgsnämnden får i ärenden som är så brådskande att nämndens avgörande 
inte kan avvaktas besluta på nämndens vägnar i enlighet med 6 kap. 39 § KL. 
 

Vidaredelegering av beslut  
Enligt 7 kap. 6 § kommunallagen får en nämnd ge förvaltningschef möjlighet att vidaredelegera. Om 
organisationen inte har förvaltningschefer ska det vara en (1) person inom en nämnds 
verksamhetsområde (kontorschef) som ges rätten att vidaredelegera. I beslut om vidaredelegation ska 
anges vem som beslutar vid förfall för ordinarie delegat. Beslut fattade på vidaredelegation ska 
anmälas till den chef som lämnat vidaredelegationen som i sin tur anmäler till nämnden. 
 
Med kontorschef avses i denna delegationsordning kontorschef för omsorgskontoret tillika socialchef. 
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 Delegationsordning 
Datum Dnr Sida 
2024-02-28 VON-2024-14 4 

Vård- och omsorgsnämnden 

Ersättare för delegat 
Om ordinarie delegat har förhinder p.g.a. sjukdom eller befinner sig på annan ort får utsedd ersättare 
fatta beslut går in i den ordning som anges i delegationsordningen. Vid längre frånvaro (semester eller 
sjukdom) kan en tjänsteförrättande ersättare utses. Detta ska dokumenteras. Tjänsteförrättande 
tjänstgör i ordinarie delegats ställe.  
 

Verkställighetsbeslut 
I kommunallagen särskiljs politiska beslut som kan innebära olika bedömningar eller tolkningar av 
lagstiftning med rent förberedande eller verkställande beslut av rutinkaraktär som saknar utrymme för 
självständiga bedömningar. Gränsen mellan delegationsbeslut och verkställighetsbeslut är inte helt 
klarlagd, vilket får betydelse för om beslut kan överklagas genom laglighetsprövning 
(kommunalbesvär) eller förvaltningsbesvär. Den större delen av den kommunala verksamheten grundar 
sig på verkställighetsbeslut som i motsats till delegationsbeslut inte behöver anmälas till nämnden. 
 
Anmälan av delegationsbeslut 
Beslut inom nämndens verksamhetsområde ska anmälas/rapporteras månadsvis till vård- och 
omsorsnämnden. På listorna ska det framgå datum för beslut, vilka beslut som har fattats och av vem.  
Samtliga beslut rörande personal, anställning, uppsägning och avsked återfinns inom 
kommunstyrelsens delegationsordning i personalfrågor och ska återrapporteras till kommunstyrelsen. 
Återrapportering sker på blankett framtagen av HR. 
 
Förkortningar 
AML- Arbetsmiljölag (1977:1160) 
FL - Förvaltningslag (2017:900) 
GDPR – General Data Protection Regulation (dataskyddsförordningen)  
KL- Kommunallag (2017:725) 
LSS - Lag (1993:387) om stöd och service till vissa funktionshindrade 
OSL - Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)  
PSL - Patiensäkerhetslag (2010-659) 
SoL - Socialtjänstlag (2001:453) 
TF - Tryckfrihetsförordning (1949:105) 
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 Delegationsordning 
Datum Dnr Sida 
2024-02-28 VON-2024-14 5 

Vård- och omsorgsnämnden 
 
 
Nr Ärende Lagrum Delegat Kommentar 

1. Nämnd- och verksamhetssövergripande ärenden av administrativ 
och juridisk karaktär 
1.1 Allmänna ärenden 

1 Beslut på nämndens vägnar i 
ärenden som är så brådskande 
att nämndens avgörande inte 
kan avvaktas 

6 kap. 39 § 
KL 

Vård- och 
omsorgsnämndens 
ordförande 

Ärendet ska vara så 
brådskande att alternativet är 
att kalla till extra 
nämndssammanträde.  

2 Rätt att skriva under 
delgivningskvitto ställt till 
vård- och omsorgsnämnden 

6 kap. 36 § 
KL 

Registrator  

3 Utse arkivansvarig för vård- 
och omsorgsnämndens 
nämndhandlingar  

 Kontorschef  

4 Utse arkivredogörare  Kontorschef  

5 Redaktionella revideringar av 
styrdokument, riktlinjer etc. 
beslutade av vård- och 
omsorgsnämnden 

 Nämndsekreterare Rättelse av stavfel, 
uppdatering av hänvisningar 
eller ändring av layout. 

6 Vård- och omsorgsnämndens 
förtroendevaldas deltagande i 
kurser, konferenser och dylikt 
a. Upp till en vecka 
b. En vecka eller längre 

 a. Vård- och 
omsorgsnämndens 
ordförande 

b. Vård- och 
omsorgsnämndens 
arbetsutskott 

Då enbart ordförande ska delta 
på kurser eller konferenser, 
upp till en vecka, är delegaten 
1:e vice ordförande 

1.2 Utlämnande av handlingar 

1 Beslut om att inte lämna ut 
handlingar (helt eller delvis) 
samt uppställande av förbehåll 
vid utlämnande 
a. Inom myndighet  
b. Inom produktion 
c. Inom upphandling 

TF 
OSL 

a. Verksamhetschef 
myndighet 

b. Verksamhetschefer 
produktion 

c. Verksamhetschef 
ekonomi 

 

2 Beslut att lämna ut uppgifter ur 
personregister till statliga 
myndigheter i forskningssyfte 

12 kap. 6 § 
SoL 

Kontorschef Gäller separata projekt, ej 
löpande rapportering.. 

1.3 Överklaganden, omprövningar, ombud och yttranden 

1 Beslut om ett överklagande 
inkommit i rätt tid samt att 
avvisa ett överklagande som 
kommit in för sent. 

45 § FL Verksamhetschef inom 
omsorgskontoret 
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 Delegationsordning 
Datum Dnr Sida 
2024-02-28 VON-2024-14 6 

Vård- och omsorgsnämnden 

Nr Ärende Lagrum Delegat Kommentar 

2 Beslut om att överklaga och 
yrka om inhibition av domstols 
dom/beslut 

10 kap. 1 
och 2 §§ 
SoL 
27 § LSS 

Delegat i 
ursprungsbeslutet 

I vissa fall får beslutanderätten 
inte delegeras. Dessa framgår 
av KL 6 kap. 38 §. Bland annat 
gäller det för yttranden när 
beslut som nämnden i sin 
helhet har fattat samt 
myndighetsutövning mot 
enskilda i ärende av principiell 
beskaffenhet eller annars av 
större vikt. 

3 Yttrande i ärenden eller mål 
till domstol 

 Delegat i 
ursprungsbeslutet 

I vissa fall får beslutanderätten 
inte delegeras. Dessa framgår 
av KL 6 kap. 38 §. Bland annat 
gäller det för yttranden när 
beslut som nämnden i sin 
helhet har fattat samt 
myndighetsutövning mot 
enskilda i ärende av principiell 
beskaffenhet eller annars av 
större vikt. 

4 Beslut i fråga om att utfärda 
fullmakt att företräda nämnden 
och föra dess talan vid 
domstol, allmän 
förvaltningsdomstol och andra 
myndigheter i mål och ärende.  

10 kap. 2 § 
SoL 

Kontorschef  

5 Beslut om begäran om ett 
ärendes avgörande 

12 § FL Verksamhetschef inom 
omsorgskontoret  

 

6 Beslut om avvisande av ombud  14 § FL Verksamhetschef inom 
omsorgskontoret 

 

7 Begäran eller föreläggande om 
skriftlig eller muntlig fullmakt 
från ombud 

15 § FL Enhetschef inom enhet 
där ärendet handläggs 

 

8 Beslut i fråga om att förelägga 
den enskilde att avhjälpa 
brister i ofullständiga 
framställningar 

20 § FL Enhetschef inom enhet 
där ärendet handläggs 

I föreläggandet ska det anges 
att följden av att det inte följs 
kan bli att framställningen inte 
tas upp till prövning där 
konsekvensen kan bli att vård- 
och omsorgsnämnden avvisar 
ärendet. 

9 Ändring av beslut 37-39 §§ FL Delegat i 
ursprungsbeslutet 

 

10 Yttrande till tillsynsmyndighet 13 kap. 5 § 
SoL 
26c § LSS 
7 kap. 3 § 
AML 

Vård- och 
omsorgsnämndens 
arbetsutskott 

Vissa kompletteringar och 
handlingar är verkställighet, 
vilket innebär att det kan 
utföras av tjänsteman. 
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Vård- och omsorgsnämnden 

Nr Ärende Lagrum Delegat Kommentar 

11 Yttranden som på grund av 
ärendets innehåll kan bedömas 
utan behandling i nämnden 

 Kontorschef  

12 Yttranden över enklare 
remisser där sakkunskap 
efterfrågas, enkäter och dylikt 

 Sakkunnig tjänsteman  

13 Beslut att inte yttra sig över 
remisser 

 Vård- och 
omsorgsnämndens 
arbetsutskott 

Gäller remisser som ska 
behandlas i nämnd 

1.4 Avtal 

1 Behörighet att teckna avtal där 
firmatecknare ej krävs 

 Kontorschef  

2 Tecknande av avtal inom 
upphandling 
a) Upp till 400 000 kr  
b) Över 400 000 kr  

 a) Kontorschef  
b) Verksamhetschef 
ekonomi 

 

3 Ingå 
personuppgiftsbiträdesavtal 

 Kontorschef  

1.5 Ekonomi  

1 Fastställande av förteckning 
över beslutsattestanter och 
ersättare inom vård- och 
omsorgsnämndens 
verksamheter 

 Kommundirektör, med 
rätt att vidaredelegera 

 

2 Beslutsattest för arvoden 
avseende förtroendevalda  

 Kontorschef  

3 Ansökningar statliga medel  Kontorschef 
Ersättare: 
Verksamhetschef inom 
omsorgskontoret  

 

1.6 Upphandling 
1 Anskaffningsbeslut ramavtal 

oavsett belopp 
 Verksamhetschef 

ekonomi 
Ersättare: Kontorschef 

 

2 Anskaffningsbeslut av 
budgeterade medel upp till400 
000 kronor (där ramavtal inte 
finns) 

 Kontorschef Över 400 000 kronor fattar 
vård- och omsorgsnämndens 
anskaffningsbeslut. 
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Datum Dnr Sida 
2024-02-28 VON-2024-14 8 

Vård- och omsorgsnämnden 

Nr Ärende Lagrum Delegat Kommentar 

3 Tilldelningsbeslut i 
upphandlingar upp till 400 000 
kronor 

 Kontorschef Beslut om att tilldela avtal 

4 Tilldelningsbeslut i 
upphandlingar över 400 000 
kronor 

 Verksamhetschef 
ekonomi 
Ersättare: 
Kommundirektör 

Beslut om att tilldela avtal. 

5 Tecknande av avtal inom 
upphandling  

  Se rubrik avtal 

6 Direktupphandling  Den som har attesträtt 
för köpet och har gått 
inköpsutbildning 

Attesträtt framgår av 
attestlistan.  

7 Beslut om att godkänna 
utförares underleverantörer 

 Kontorschef Gäller utförare enligt lagen om 
valfrihetssystem (LOV).  

1.7 Personal 

1 Personalfrågor enligt 
kommunstyrelsens 
delegationsordning  

  Se kommunstyrelsens 
delegationsordning. i 
personalfrågor. 

2. Personuppgiftsbehandling (GDPR) 

1 Beslut om informationsavgift 3 kap. Art. 
12:5a  

Kontorschef  

2 Beslut om att vägra tillmötesgå 
begäran om utlämning av 
information 

3 kap. Art. 
12:5b  

Kontorschef Om begäranden från en 
registrerad är uppenbart 
ogrundade eller orimliga, 
särskilt på grund av deras 
repetitiva art, får den 
personuppgiftsansvarig måste 
ansvarig visa att begäran är 
uppenbart ogrundad eller 
orimlig. 

3 Beslut om den registrerades 
begäran om bekräftelse på 
huruvida personuppgifter som 
rör denne håller på att 
behandlas, tillgång till 
personuppgifterna och 
information om ändamål m.m. 
med behandlingen 

3 kap. Art. 
15:1 

Kontorschef  

4 Beslut om den registrerades 
begäran om att få felaktiga 
personuppgifter som rör denne 
rättade eller ofullständiga 
uppgifter kompletterade 

3 kap. Art. 
16 

Kontorschef  

5 Beslut om den registrerades 
begäran om att få sina 
uppgifter raderade 

3 kap. Art. 
17 

Kontorschef  
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Datum Dnr Sida 
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Vård- och omsorgsnämnden 

Nr Ärende Lagrum Delegat Kommentar 

6 Beslut om den registrerades 
begäran om att begränsa 
personuppgiftsbehandlingen 

3 kap. Art. 
18 

Kontorschef  

7 Beslut om den registrerades 
begäran om att överföra 
uppgifterna till annan 
personuppgiftsansvarig 
(dataportabilitet) 

3 kap. Art. 
20 

Kontorschef Dataportabilitet möjliggör för 
registrerade att få ut och 
vidareutnyttja ”sina” uppgifter 
för eget bruk och i olika tjänster.  

8 Anmälan av 
personuppgiftsincident till 
tillsynsmyndighet 

4 kap. Art. 
33 

Kontorschef Vård- och omsorgsnämnden ska 
informeras om anmälan. 

9 Ingå 
personuppgiftsbiträdesavtal 

  Se rubrik avtal 

3. Anmälningspliktig verksamhet (t.ex. lex Maria, lex Sarah mm) 

1 Uppgiftslämnande till 
smittskyddsläkare 

6 kap. 10 § 
Smittskydd
slag 
(2004:168) 

Medicinskt ansvarig 
sjuksköterska 

 

2 Anmälningsskyldighet enligt 
smittskyddslagen 

6 kap. 12 § 
Smittskydd
slag 
(2004:168) 

Medicinskt ansvarig 
sjuksköterska 

 

3 Anmälan till IVO av allvarligt 
missförhållande eller en 
påtaglig risk för ett allvarligt 
missförhållande (lex Sarah) 

14 kap. 7 § 
SoL  
24f § LSS 

Vård- och 
omsorgsnämndens 
arbetsutskott 

Vård- och omsorgsnämnden ska 
informeras om anmälan.  

4 Anmälan till IVO om 
missförhållanden i enskild 
verksamhet  

14 kap. 7 § 
SoL  
24f § LSS 

Verksamhetschef inom 
omsorgskontoret 

Vård- och omsorgsnämnden ska 
informeras om anmälan. 

5 Anmälan till Socialstyrelsen av 
allvarliga missförhållanden i 
enskild tillståndspliktig 
verksamhet 

24b § LSS Verksamhetschef inom 
omsorgskontoret 

 

6 Anmäla till IVO om det finns 
anledning att anta att en 
tillståndshavares lämplighet 
för att bedriva verksamhet med 
personlig assistans kan 
ifrågasättas. 

15 § 11 p. 
LSS 

Enhetschefer inom 
produktion 

 

7 Anmälan av händelser som 
medfört allvarlig eller hade 
kunnat medföra allvarlig 
vårdskada (lex Maria) till IVO 

3 kap. 5 § 
PSL 

a) Avseende 
rehabilitering: 
Medicinskt 
ansvarig för 
rehabilitering 

b) Övriga ärenden: 
Medicinskt 
ansvarig 
sjuksköterska 

Vård- och omsorgsnämnden ska 
informeras om anmälan. 

8 Anmälan om negativa 
händelser och tillbud med 
medicintekniska produkter till 

5 kap. 2 § 
HSLF-FS 
2021:52 

a) Avseende 
rehabilitering: 
Medicinskt 
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Vård- och omsorgsnämnden 

Nr Ärende Lagrum Delegat Kommentar 

tillverkaren och 
Läkemedelsverket 

ansvarig för 
rehabilitering 

b) Övriga ärenden: 
Medicinskt 
ansvarig 
sjuksköterska 

9 Anmälan till IVO vid ny 
verksamhet och förändring av 
verksamhet inom hälso- och 
sjukvårdens område  

2 kap 1 § 
PSL 

Verksamhetschef HSL  

10 Anmälan till IVO vid skälig 
anledning att befara att en 
person med legitimation för 
yrket inom hälso- och 
sjukvården kan utgöra en fara 
för patientsäkerheten 

3 kap. 7 § 
PSL 

Verksamhetschef HSL  

11 Beslut om polisanmälan 
angående brott mot eller som 
hindrar den egna verksamheten 

12 kap. 10 
§ SoL 
10 kap. 2 § 
OSL 

Verksamhetschef inom 
omsorgskontoret  

 

12 Lämna uppgift till 
kontrollmyndighet för 
djurskydd eller Polismyndighet 
om djur påträffats som 
1. Tydligt utsätts för vanvård 
eller misshandel, eller 
2. Uppenbart uppvisar symtom 
på sjukdom eller är allvarligt 
skadat 

10 kap. 20 
a § OSL 

Enhetschef inom enhet 
där ärendet handläggs 
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