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Inkopspolicy

Tillampning

Denna policy géller for alla inkdp som gors inom Osthammar__s kommun. In-
kopspolicyn beslutas och revideras av kommunfullméktige i Osthammars kom-
mun.

Med inkdp menas alla handlingar och h&ndelser som kan relateras till kop av
vara, tjanst eller entreprenad, fran att behov uppstar tills att avtal upphor att
gélla. Med upphandling menas processen att annonsera, utvardera och tilldela ett
offentligt kontrakt eller avtal. Med avrop menas kop pa befintliga ramavtal.

Syfte

Inkpspolicyn &r en politisk viljeyttring som styr tillhdrande strategier, riktlinjer,
regler och rutiner. Inképsarbetet i Osthammars kommuns ska bidra till att Kom-
munfullméktiges prioriterade mal 2015-2018 uppfylls. Inkopspolicyn ska dven
stodja och framja andra antagna styrdokument, sdsom Osthammars kommuns
tillvaxtstrategi, Osthammars kommuns policy for hallbar utveckling och Miljo-
mal for Osthammars kommun 2016-2018 m.fl.

Mal

Inkopsprocessens mal styrs av fyra sarskilt utpekade intressen: rattssakerhet, ef-

fektivitet, naringsliv och foretagsklimat samt ekologisk och social hallbarhet.

Malen f6ljs i sin tur upp genom kommunens internkontrollplan och hallbarhets-

bokslut.

Inkopsprocessens mal ar:

e Osthammars kommuns inkGp ska vara réttsakra och ske under god affarsetik

e Osthammars kommuns inkép ska bidra till att minska kommunens samlade
kostnader for kop av varor, tjanster och entreprenader. Detta sker framst ge-
nom effektiviseringar av inképsprocessen. Osthammars kommun ska sa langt
det & mojligt digitalisera inkdpsprocessen.

e Osthammars kommuns upphandlingsarbete ska underlatta for nyetablerade,
sma och medelstora foretag att delta i upphandlingar och verka for en dkad
dialog med det lokala néringslivet.

e Osthammars kommuns upphandlingar och avtal ska vara socialt och ekolo-
giskt hallbara.

Rattssakerhet

InkGp av varor, tjanster och entreprenader star for en betydande del av Ostham-
mars kommuns kostnader. Darfor ar det viktigt att avrop och upphandlingar sker
effektivt och hanteras pa ett professionellt satt.
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All inkdpsverksamhet ska félja géllande lagar om offentlig upphandling. Utdver
géllande réatt ska interna styrdokument, regler och riktlinjer alltid efterféljas.

Upphandlingar och avrop ska bara utféras av personer som ar sérskilt utsedda
for uppgiften (upphandlare och certifierade inkdpare). Dessa ska ha erforderlig
kompetens inom omradet, vilket innebér att de minst ska ha genomgatt kommu-
nens internutbildning om inkdp.

Effektivitet

For att uppna sa effektiva upphandlingar och avrop som mojligt stravar Ost-
hammars kommun efter att digitalisera sa mycket som majligt av sin inkopspro-
cess. Det innebdr att e-upphandling och e-handel ska anvéandas i sa stor utstrack-
ning som mojligt.

Osthammars kommuns upphandlingar ska utformas utifran ett totalkostnadsper-
spektiv dar en avvagning sker mellan krav och dess kostnader.

For att uppna goda effekter av upphandlingsarbete och astadkomma en god affar
for alla parter ar hog avtalstrohet nédvéndig. For avsteg fran befintliga ramavtal
ska sérskilda sk&l kunna redovisas.

Uppféljningar av ingangna avtal ska ske lopande for att sakerstalla att ingangna
avtal foljs och anvands pa ratt satt. Det ar av storsta vikt att krav som stallts i
upphandlingen &ven foljs under avtalstiden. Uppféljningar och eventuella avvi-
kelser fran avtal som kan leda till paféljder ska dokumenteras.

Osthammars kommun ska i den man det ar méjligt och lampligt samarbeta med
andra upphandlande myndigheter och enheter i syfte att samordna upphandlingar
och utbyta erfarenheter. Samarbetet ska framja Osthammars kommuns effektivi-
tet och kvalitet pa upphandlingsomradet.

Affarsetik )
All inkopsverksamhet ska bedrivas pa ett affarsmassigt och objektivt sétt. Ost-
hammars kommuns upphandlingar ska préglas av enhetlighet och profession-
alitet.

Osthammars kommun ska verka for en sund konkurrens pa lika villkor. Dérfor
ska kommunen kontrollera att alla leveranttrer och underleverantrer uppfyller
sina samhaélleliga ataganden vad galler skatter och arbetsgivaravgifter.

Korruption och alla oegentligheter ska motverkas inom all inkdpsverksamhet.
For detta finns sarskilda riktlinjer.

Naringsliv och foretagsklimat
Osthammars kommun har en viktig roll i att stimulera foretagsklimatet i kom-
munen saval genom stdd och service som upphandlingar och ink6p. Kommunen
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vill underlatta for det lokala néringslivet att delta i kommunens upphandlingar.
Det ar av vikt att det lokala naringslivet far framfora sina synpunkter om hur
samarbetet med kommunen ska ga till. Det ar ocksa av vikt att kommunen &r
oppna och transparenta i vara processer for att uppratthalla hog trovardighet hos
leverantorerna.

Majoriteten av det lokala naringslivet i Osthammars kommun ar sma och medel-
stora foretag. For mindre foretag ar det ofta svart att delta i offentliga upphand-
lingar bl.a. pa grund av att kontraktsféremalet ar for stort, eller att anbudsproces-
sen ar for omfattande. Darfor ska kommunen alltid i uppréattandet av forfrag-
ningsunderlag ta hansyn till mgjligheten for nyetablerade samt sma- och medel-
stora foretag att delta i upphandlingen.

Miljohansyn

Kommunen ska skapa fysiska och sociala forutsattningar for miljoanpassat beteende
samt verka for att minska anvandningen av material och naturresurser, effektivisera
energianvandningen och minska paverkan pa naturmiljoer. Inképsarbetet i Ostham-
mars kommun ska bidra till att forverkliga Osthammars kommuns miljéoméal 2016-
2018.

Vid beddmningen av vilka miljokrav som ska stéllas ska en avvégning ske uti-
fran ett totalkostnadsperspektiv dar kravens syfte och effekt vags mot dess kost-
nad. Miljokrav som stélls ska vara proportionerliga och relevanta fér upphand-
lingsforemalet och ska kunna foljas upp.

Kravstallningar som ska 6vervagas vid utformningen av forfragningsunderlagen
ar:

Krav pa systematiskt miljoarbete
Energianvéndning

Krav pa utslapp/transport

Krav pa andel ekologiska produkter

Krav pa miljotekniska losningar

Krav pa tredjepartscertifiering (ex. miljomarkning)
Krav pa sparbarhet av produkter

Krav pa giftiga kemikalier

Utvardering ur ett livscykelperspektiv

Upphandlingsmyndighetens verktyg for miljokrav ska anvandas vid utformandet av
forfragningsunderlag. Krav som stélls ska minst vara i niva med Upphandlings-
myndighetens krav pa basniva.

Sociala hansyn

Osthammars kommun ska genomfora socialt ansvarsfulla upphandlingar. | varje
upphandling ska méjligheten att stalla sociala och etiska krav 6vervagas. Sociala
och etiska krav som stalls ska vara proportionerliga och relevanta fér upphand-
lingsforemalet och ska kunna foljas upp.
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Osthammars kommun ska i sina upphandlingar stalla krav pé att anstalldas ar-
bets- och anstéllningsvillkor &r i niva med svenska kollektivavtal och géllande
lag.

Kravstéllningar som ska dvervagas vid utformningen av forfragningsunderlagen
ar:
e reserverade kontrakt for sociala foretag och idéburna verksamheter
o krav pa tredjepartscertifiering (ex. rattvisemarkning)
o krav pa tillganglighet till offentliga byggnader
e krav pa att produktion sker i enlighet med ILOs (internationella arbetsta-
garorganisationen) karnkonventioner och barnkonventionen
e krav pa att diskriminering av arbetstagare eller arbetssokande pa grund
av kon, etnicitet, funktionshinder, sexuell laggning, alder, religion eller
annan trosuppfattning inte far forekomma
e krav pa att arbetstagare ska ha rétt till meddelarfrihet

Upphandlingsmyndighetens verktyg for sociala krav ska anvandas vid utformandet
av forfragningsunderlag. Krav som stalls ska minst vara i niva med Upphandlings-
myndighetens krav pa basniva.
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