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Kommunledningsférvaltningen

Avgift for kopior och avskrifter av allméanna handlingar samt
tillampningsanvisningar

Allméant om allmé&nna handlingar
Utlamnande av kopia, avskrift m.m. av allménna handlingar regleras med stod
av olika forfattningar. Utgangspunkten &r att:
e Allménheten har réatt att fa ta del av allman handling i myndighetens lo-
kaler utan avgift.
e Den som sa onskar har ratt att pa begaran fa en kopia eller utskrift av
allmén handling mot erldggande av avgift.
e Myndigheten ar inte skyldig att lamna ut en kopia av allman handling
annat an i pappersform om det inte foljer av lag.

Det finns vissa begrénsningar i myndighetens skyldighet att lamna ut kopia av
en allmén handling.

Om det &r en Karta, ritning eller bild som begérs ut och det &r svart att kopiera
den, kan myndigheten vélja att enbart lata den sokande ta del av materialet pa
stéllet.

Den andra begransningen ar utlamnande av kopia av allman handling i elektro-
nisk form. Myndigheten &r inte skyldig att lamna ut kopia av allman handling i
elektronisk form om det inte foljer av lag men kan, om det bedoms lampligt,
lamna ut handlingar i elektronisk form som en serviceatgard, givet att bestam-
melser om sekretess och personuppgiftslagen foljs.

Det finns ocksa situationer da en handling som begérts ut inte ar att anse som
offentlig, t.ex. p.g.a. sekretessbelagda uppgifter. En sekretesspréovning maste
darfor alltid goras innan den begarda handlingen lamnas ut.

Avgift och kommentar till avgifter for kopior av allménna handlingar

1 8 Avgift for kopiering av allmanna handlingar (inte ritningar)
Huvudregeln ar att kommunens myndigheter, d.v.s. namnder och styrelse, pa
begéran ska l&mna ut en papperskopia av en allman handling. Avgiften for detta
ar beroende av antalet sidor och portokostnader enligt vad som anges under
denna 8. Avgiften galler &ven handlingar som sands till bestéllaren via telefax.

1-9 sidor kostnadsfritt
10 sidor 50 kronor
11 sidor och fler 50 kronor for de 10 forsta darefter 2 kronor
per sida
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Avgift for forsandelse

Mindre &n 50 gram kostnadsfritt
Mer &n 50 gram portokostnad
Postforskott, bud etc faktisk kostnad
E-post kostnadsfritt

2 § Avgifter for elektronisk kopia av allmanna handlingar

Kommunens myndigheter ar inte skyldiga att lamna ut kopia av en allmén hand-
ling i nagon annan form &n pa papper. Nagon skyldighet att lamna ut en handling
i elektronisk form finns saledes inte om det inte sérskilt framgar av lag. Detta
galler saval om handlingen &r inskannad eller lagrad pa en fil, CD-skiva etc.
Daremot maste all- manheten ges majlighet att hos myndigheten elektroniskt
lasa den begérda handlingen.

| vissa fall kan det vara bade enklare, lampligare och billigare att skicka den
allménna handlingen i elektronisk form.

Det &r tillatet att skicka allmanna handlingar elektroniskt i de fall myndigheten
anser att det &r lampligt.

Avgift ska tas ut for inskanning av handlingar om en bestélining omfattar tio
sidor eller mer.

Dokument som redan finns digitalt lagrade och som myndigheten véljer att
skicka med e-post &r gratis.

Elektroniskt lagrade
dokument som skickas via e-post  kostnadsfritt

Inskanning av 1-9 sidor kostnadsfritt

Inskanning av 10 sidor 50 kronor

Inskanning av 11 sidor och fler 50 kronor for de 10 forsta darefter 2 kronor
per sida

Kopia av foto, karta, ritning

till USB eller CD 25 kronor per bild

Kopia av videobandupptagning

per band 600 kronor

Kopior av ljudbandupptagningar

per band, CD eller USB 120 kronor

3 § Avgift for avskrift, bestyrkta avskrifter och bestyrkta kopior samt ut-
skrift av ljudbandsupptagning

Kommunens myndigheter ska, efter sarskild begaran, tillhandahalla avskrifter,
bestyrkta avskrifter och bestyrkta kopior mot avgifter som framgar nedan.

Avskrift av allmén handling 125 kronor per paborjad fjardedels timme
Bestyrkt avskrift 125 kronor per paborjad fjardedels timme
Bestyrkt kopia 2 kronor per kopia, dock 1agst 50 kronor
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4 § Avgift for skanning och utskrifter pa plotter
Avser format storre an A3 som skrivs ut pa den skrivare/plotter som bygg-
och miljéférvaltningen tillhandahaller.

Storlek upp till A2 100 kronor
Storlek Al 150 kronor
Storlek AO 250 kronor
Allmant

Undantag fran avgiftsreglerna vid misstanke om missbruk

For att slippa betala for kopiorna kan det handa att nagon person i stéllet for att
direkt gora en storre bestallning aterkommer med smabestallningar, d.v.s. be-
stallning av farre &n tio sidor i taget. Om myndigheten misstanker att ndgon sys-
tematiskt gor smabestallningar for att slippa erlagga avgift, har myndigheten réatt
att gora en tjansteanteckning om antalet 6verlamnade kopior. Denna anteckning
kan sedan anvéndas som underlag for att besluta om tillampning av undantags-
regeln. Det innebar att 50 kronor tas ut redan fran och med den forsta sidan till
och med den tionde och darefter tva kronor per sida.

Avsteg fran avgiftstaxa

Foreliggande avgifter for kopior och avskrifter av allménna handlingar och till-
horande tillampningsanvisningar ska ses som végledande riktlinjer. Om det finns
sarskilda skal far myndigheterna gora avsteg fran avgiftsbeloppen. I situationer
som t.ex. omfattande bestallningar skulle en strikt tillampning av avgifterna
kunna leda till ett kraftigt 6veruttag av avgifter. | en sadan situation far
myndigheten sjalv fast- stélla avgiften.

Mervardesskatt
Mervardesskatt ska inte debiteras.

Betalning
Betalning ska ske genom betalning mot faktura eller betalning mot postférskott.
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