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Reglemente — it-naimnden

Gemensam it-ndmnd i Knivsta-, Heby-, Tierps-, Alvkarleby- och
Osthammars kommuner

Heby-, Knivsta-, Tierps-, Alvkarleby— och Osthammars kommuner har i sirskilt samverkans-
avtal kommit 6verens om att fran och med 2019-01-01 inritta en gemensam namnd inom
verksamhetsomradet it. Nimnden kallas it-nimnden.

Tierps kommun &r virdkommun och den gemensamma ndmnden ingar som en del i
viardkommunens organisation.

For den gemensamma ndmnden giller utdver vad som foljer i lag detta reglemente samt
mellan de samverkande kommunerna ingangna avtal.

§ 1 Uppdrag och uppgifter
Den gemensamma nimnden ansvarar for;
e strategisk och taktisk utveckling av it-relaterade omraden
e support/helpdesk av it-relaterade omraden
e it-drift av den centrala servermiljon for kommunerna
e att leda en referensgrupp for inkop och logistik av gemensamma it-produkter och
it-tjénster
¢ hantering av telefonifunktionen enligt separata dverenskommelser med varje
kommun
¢ inventarieadministration for it-relaterade produkter, samt motsvarande stod for
inventarieadministration av forvaltningarnas verksamhetskritiska it-system
e forvaltningarnas kommunikationsnéat
e avtal som &r en forutsittning for namndens ansvarsomraden

Dessutom har ndmnden i uppdrag att vara stdd;
¢ ikommunernas digitala utveckling / digitala transformation
e {6r verksamheterna vid upphandling av forvaltningsspecifika it-produkter och it-
tjanster, inklusive produkt- och modellval
e for forvaltningar vid it-projekt och andra utvecklingsprojekt

Ansvaret for kommunernas forvaltning, inklusive t ex krisberedskap och informations-
sikerhet samt den sa kallade digitala utvecklingen, aligger i sin helhet respektive
kommun, men ndmnden kan efter verenskommelse i digitaliseringsradet ges i uppdrag
av en eller flera kommuner att ta fram beslutsunderlag och medverka i dessa fragor.
Sérskilt bor nimnden arbeta for att se Over mojligheter till gemensamma I6sningar som
stod vid allvarlig samhéllsstorning. Nimnden ansvarar for den tekniska och
produktmadssiga sdkerheten som ir ett stod for kommunernas forvaltningsarbete.

Nimnden ansvarar for att leveranserna inom de olika omradena sker enligt
Overenskomna servicenivaer. Dessa nivaer bor vara gemensamma for samtliga
kommuner, men enstaka skillnader kan forekomma. Nivaerna beslutas av nimnden pa
forslag fran digitaliseringsradet efter beredning tillsammans med it-forvaltningen, se
nirmare beskrivning i samverkansavtalet. Overenskomna servicenivaer avrapporteras
regelbundet till funktioner som beslutas av varje kommun. En arlig avstimning av
nivaerna sker efter beredning och med beslut i nimnden.
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Hantering och lagring av personuppgifter regleras i separata personuppgiftsbitradesavtal
mellan berérd kommun och ndmnden.

§ 2 Ekonomisk forvaltning
Niamnden skoter den ekonomiska forvaltningen inom sitt forvaltningsomrade inom ramen for
den for ndimnden faststdllda budgeten.

§ 3 Mandatperiod

Den gemensamma ndmndens forsta mandatperiod borjar 2019-01-01 och 16per direfter till 31
december det ar val till kommunfullmiktige hallits i hela landet, da ndstkommande mandat-
period paborjas. Den forsta mandatperioden dr da 2019-01-01 till 2022-12-31. Hérefter
kommande mandatperioder &r pa fyra ar.

§ 4 Sammantraden

Niamnden sammantrédder pa dag och tid som namnden bestimmer. Namnden sammantrader i
virdkommunen om inte nimnden sjilv bestimmer annat. Sammantriden ska hallas ocksa om
minst en tredjedel av ndmndens ledamoter begir det, eller om ordférande anser att det behovs.

Niamnden far halla méten dér ledamoterna 4r ndrvarande pa distans. Sadant samman-
trade far endast d4ga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa ett sadant sitt
att samtliga deltagare kan se och hora varandra och delta pa lika villkor. Ordféranden
avgor om ett sammantriade kan ske pa distans.

§ 5 Val av ledamoter och erséittare
Niamnden bestar av 5 (fem) ledaméter och 5 (fem) ersittare. Varje samverkande kommun
utser en ledamot och en erséttare.

Den gemensamma ndmndens presidium utgors av ordférande och vice ordférande.
Dessa funktioner utses av virdkommunens kommunfullmiktige bland dem som valts
till att inga i namnden. Vice ordforande har funktion som ordforandes stéllforetradare.
Néamnden representeras av ordforanden och vice ordforanden om inte ordféranden har
beslutat annat. It-chefen, eller den som denne utser, dr foredragande av drenden i
nimndens moten.

§ 6 Ledamdéternas och ersittarnas tjanstgoring

Om en ledamot &r forhindrad att instélla sig till ett sammantride eller att vidare delta i ett
sammantrade ska en ersittare fran samma kommun som ledamoten tjidnstgora i ledamotens
stélle.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantriade har ritt att tjdnstgora dven om
ersittare har tritt in i ledamotens stille.

En ledamot eller erséttare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jiv far ater tjanstgora
sedan drendet har handlagts och jdv inte ldngre foreligger.

Ersittare har ritt att ndrvara och yttra sig pa sammantride dven nir de inte tjanstgor.

§ 7 Ersittare for ordforande
Om varken ordforande eller vice ordforande kan delta i ett helt sammantréide eller 1 en del av
ett sammantréide fullgor den till aldern dldsta ledamoten ordforandes uppgifter.
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Om ordférande pa grund av sjukdom eller annat skl &dr forhindrad att fullgéra uppdraget for
en ldngre tid, far nimnden utse en annan ledamot att vara ersittare for ordforanden. Erséttaren
fullgor ordférandes samtliga uppgifter.

§ 8 Kallelse
Ordforande ansvarar for att kallelse utfardas till sammantridena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgifter om tid och plats fér sammantrédet.

Kallelse ska pa lampligt sitt tillstillas varje ledamot och ersittare senast fem dagar fore
sammantriadesdagen.

Kallelsen bor atfoljas av en drendelista. Ordféranden bestimmer i vilken utstrickning
handlingar som tillhor ett drende pa drendelistan ska bifogas kallelsen.

Nir varken ordforande eller vice ordforande kan kalla till sammantridde ska den till aldern
dldsta ledamoten gora det.

§9 Justering och anslag av protokoll
Protokollet justeras av ordforande och en ledamot.

Néamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

Niamndens protokoll ska anslas pa varje samverkande kommuns digitala anslagstavla.

§ 10 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas fore den tidpunkt som har faststéllts
for justering av protokollet.

§11 Néarvaroriatt

Kommundirektorerna i respektive samverkanskommun, eller den kommundirektoren utser,
har ritt att narvara vid namndens sammantriaden, da med ritt att delta i overldggningarna men
inte i besluten. Den gemensamma ndamnden kan medge att andra anstillda far nirvara vid
sammantraden.

§12 Delgivning
Delgivning med nimnden sker med ordféranden, foredragande eller annan anstélld som
nimnden beslutar.

§13 Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av namnden ska undertecknas
ordforanden eller vid forfall av denne av vice ordférande och kontrasigneras vid behov av
anstilld som niamnden bestimmer.

§14 Delegation av beslutanderitten
Omfattning av den delegering som den gemensamma ndmnden har ritt till enligt
kommunallagen bestammer den gemensamma ndmnden i sédrskild delegationsordning.
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§15 Ersittning till fortroendevalda

Respektive samverkande kommun betalar ersittning till kommunens ledamoter och ersittare i
den gemensamma ndmnden enligt respektive samverkande kommuns géllande bestdimmelser
om erséttning till fortroendevalda.

§16 Revision
Néamnden ska granskas av revisorerna inom vardkommunen och rapporten ska delges 6vriga

kommuner.

Fragan om ansvarsfrihet for den gemensamma niamnden ska provas av fullmiktige i var och
en av de samverkande kommunerna.

Det ér bara fullmiktige i den samverkande kommunen som valt personen i fraga som vid
vigrad ansvarsfrihet kan besluta om entledigande fran uppdraget.
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