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RIKTLINJER FOR DIREKTUPPHANDLING

Inledning

Lag (2007:1091) om offentlig upphandling, Lag (2007:1092) om upphandling
inom omradena vatten, energi, transporter och posttjanster och Lag (2011:1029)
om upphandling inom omradena forsvar och sakerhet, ger grunderna for hur
upphandling ska ga till for all offentlig verksamhet.

De grundlaggande principerna om likabehandling, icke-diskriminering, transpa-
rens, proportionalitet och 6msesidigt erkdnnande galler aven vid direktupphand-
ling. All upphandling ska genomféras affarsméssigt, objektivt, effektivt och
med utnyttjande av de konkurrensméjligheter som finns.

Dessa riktlinjer innehaller anvisningar for hur direktupphandling ska genomfo-
ras i Osthammars kommun.

Nar ar det tillatet att direktupphandla?
Direktupphandling ar tillatet da samtliga nedanstaende punkter ar uppfyllda

e det saknas avtal/ramavtal for det som ska kdpas (se avtalsdatabasen pa
Osthammar kommuns intranét),

o direktupphandlingens varde inte Overstiger beloppsgransen for direkt-
upphandling 28 procent av troskelvérdet for varor och tjanster i LOU
(505 800 kronor ar 2014) och 26 procent av troskelvérdet for varor och
tjanster i LUF (939 342 kronor ar 2014),

e det sammanlagda vérdet av den direktupphandling som ska genomforas
och de inkdp av varor/tjanster av samma slag som gjorts i kommunen
tidigare under aret inte dverstiger beloppsgransen for direktupphandling.

Ut6ver huvudregeln ar det dven tillatet att direktupphandla om det vid en an-
nonserad upphandling inte har inkommit nagra anbud eller endast ogiltiga an-
bud.

Direktupphandling &r ocksa tillatet om det finns synnerliga skal sasom synner-
lig bradska pga. oforutsedda omstandigheter (t.ex. eldsvada eller 6versvamning)
som inte kunnat forutses av den upphandlande enheten.

Direktupphandling avser endast enstaka upphandlingar under ett ar. Om kom-
munen vet att det kan bli upprepade direktupphandlingar av samma slag, ska
det Overvagas att direktupphandla ett ramavtal eller upphandla med stod av
andra upphandlingsformer enligt LOU/LUF. En upphandling far inte delas upp
i syfte att underskrida beloppsgrénserna for direktupphandling. Det innebar att
direktupphandlingar av samma slag ska rdknas samman, varfor en god Over-
blick éver vad och hur mycket som behdver upphandlas under ett verksamhets-
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ar maste finnas hos respektive forvaltning. Kommunens ekonomisystem ska
anvandas som ett verktyg for uppfoljning.

Vem har ratt att direktupphandla?

Personer inom Osthammars kommun vars chef bemyndigat dem att gora avrop
utanfor befintliga ramavtal och som genomgatt utbildningen certifierad inko-
pare.

Genomférande av direktupphandling
Varje direktupphandling ska godkénnas och undertecknas av bestéllningsattest-
ansvarig.

Avtalsvarde < 10 000 kronor
Om direktupphandlingens varde ar lagre an 10 000 kronor valjer den som upp-
handlar sjélv (delegaten)

1. hur inkOpet ska konkurrensutsattas

2. om direktupphandlingen ska genomforas skriftligt eller muntligt och hur
det ska ga till

3. om avtal ska tecknas eller inte

Avtalsvarde 10 000 kronor — 505 800 kronor
Vid direktupphandling med avtalsvarden fran 10 000 kronor

1. ska minst tre leverantorer skriftligen eller muntligen bjudas in att [amna
anbud. Undantag fran regeln ska motiveras skriftligen.

2. ska inkomna anbud skriftligen sammanstéllas, utvarderas och motivera
val av vinnare pa blanketten ”Direktupphandling”

3. ska vinnande leverantor kontrolleras avseende registrering av mervér-

desskatt, arbetsgivaravgifter, innehav av F-skatt samt eventuella skat-

teskulder.

ska underratta samtliga anbudgivare efter avslutad direkupphandling

ska skicka skriftlig bestéllning till vinnande leverantor och skriftligt av-

tal da det ar lampligt.

6. ska direktupphandlingen, offertforfragan, offerter, tilldelningsheslut och
avtal sparas och/eller diarieforas. Direktupphandlingsblanketten ska bi-
laggas fakturan.

7. ska avtal 6ver 10 000 kronor och/eller med aterkommande avrop laggas
in i avtalsdatabasen.

S

Direktupphandlingsblanketten aterfinns pa kommunens intranét.

Vid avtalsvarde dverstigande 100 000 kronor bor annonsering av upphandling-
en Overvagas.
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