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Kultur- och fritidsndmnden

§1. Val av justerare

Beslut
Kultur- och fritidsndmnden utser Tomas Bendiksen (S) att justera dagens protokoll.

§ 2. Faststallande av foredragningslista

Beslut
Kultur- och fritidsndmndens arbetsutskott faststiller foredragningslistan.

Sid
3 (18)
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Kultur- och fritidsndmnden

Dnr KFN-2026-33

§ 3. Generella budgetforutsattningar 2027

Beslut
Kultur- och fritidsndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning

Som en del i arbetet med kommunens budget for 2027 och planperiod 2028-2029 informeras
Kultur- och fritidsndmnden om aktuella budgetforutséttningar. Inkluderat i underlagen ar det
senaste prognosunderlaget frain SKR samt prelimindra upprdkningar och politiska
prioriteringar frdn den tidigare uppréttade flerarsplanen i form av preliminédr rambudget.

Eventuella inspel frdn ndmnden till kommunstyrelsen ska l&dmnas in senast den 9 mars for att
kunna behandlas pd kommunstyrelsens sammantrade 7 april 2026.

Beslutsunderlag
— Generella budgetforutsittningar.

Dagens sammantrade

Muntlig foredragning
Mattias Nilsson, ekonomichef, informerar om generella budgetforutséttningar 2027.

Beslutet skickas for kinnedom till

Ekonomichef, Mattias Nilsson
Kultur- och fritidschef, Oskar Molarin
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Kultur- och fritidsndmnden

Dnr KFN-2024-114

§ 4. Helarsuppfoljning av 2025 ars interna kontrollplan for
kultur- och fritidsnamnden

Beslut
Kultur- och fritidsndmnden beslutar att godkidnna uppfoljningsrapporten (bilaga).

Arendebeskrivning
Intern kontroll &r ett stod i nimndens arbete att forebygga, uppticka och atgérda fel och
brister som hindrar att nimnden kan né sina mal pa ett sékert och effektivt sétt.

Enligt Kommunallagen ansvarar nimnderna for att den interna kontrollen ér tillrdcklig och att
verksamheten bedrivs pa ett 1 ovrigt tillfredsstéllande sétt.

Néamnden har beslutat om en Internkontrollplan bestdende av en risk- och
vasentlighetsbedomning som visar de mest visentliga riskerna samt aktiviteter, preventiva
savil som upptdckande, som ska moéta dessa risker.

Denna uppfoljningsrapport redogor hur forvaltningen arbetat med dessa aktiviteter under éret.

Beslutsunderlag
— Uppfdljningsrapport helar intern kontroll 2025.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning

Fredrik Hiibinette, kvalitétsutvecklare, redovisar helarsuppfoljningen av 2025 ars interna
kontrollplan for kultur- och fritidsndmnden.

Beslutet skickas for kannedom till
Kultur- och fritidschef, Oskar Molarin
Kvalitetsutvecklare, Fredrik Hiibinette
Revisionen

Kommunstyrelsen
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Kultur- och fritidsndmnden

Dnr KFN-2025-5

§ 5. Komplettering ansékan LOK varen 2025

Beslut

Kultur- och fritidsndmnden beviljar féreningen Olands FF 45 286 kr samt foreningen
Dannemora JUF 1 129 kr i aktivitetsstod for varen 2025.

Arendebeskrivning
Foreningen Olands FF fanns inte med i underlaget fran RF-SISU vilket vi berdknar vérat

utbetalningsunderlag pa. Nér en ny redogorelse fran RF begérdes in var foreningen med och i

samverkan ska RF-SISU och kommunen se dver rutinen for detta. Tillsvidare foreslar
forvaltningen att Olands FF erhaller stod for varen 2025.

Dannemora JUF ansdkan kom in i tid men handldggare underréttades inte av
arendesystemet/registratur varfor ansokan inte heller da kom med for beslut vid senaste
ndmnd.

Beslutsunderlag
— Berdkningsunderlag for utbetalning av LOK-stod varen 2025.

Dagens sammantrade

Muntlig foredragning

Daniel Andersson, foreningsutvecklare, informerar om en ansdkan avseende lokalt
aktivitetsstod varen 2025.

Beslutet skickas for atgard till
Ekonomikontoret, Inga-Lill Jonsson for utbetalning

Beslutet skickas for kinnedom till

Olands FF
Dannemora JUF
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Kultur- och fritidsndmnden

Dnr KFN-2025-6

§ 6. Komplettering ansdkan Samlingslokalbidrag 2026

Beslut

Kultur- och fritidsndmnden beviljar 37 475 kr 1 samlingslokalbidrag till Folketshus- och
parkforeningen i Osterbybruk.

Beslutsmotivering

Systemet dr nytt for bade forvaltningen och civilsamhéllet varfor avvikelser dykt upp inom
tidsramarna for bidragsansokningar.

Arendebeskrivning

Foreningen har insdnt ansokan via det nya boknings- och bidragssystemet och da stott pa
vissa tekniska utmaningar varfor forvaltningen foreslar att avvikelse fran ndmndens regelverk
ar relevant.

Beslutsunderlag
— Ansokan frin foreningen.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning

Daniel Andersson, foreningsutvecklare, informerar om en ansokan avseende allménna
samlingslokaler.

Beslutet skickas for atgard till
Ekonomikontoret, Inga-Lill Jonsson for utbetalning

Beslutet skickas for kannedom till
Folketshus- och parkféreningen i Osterbybruk
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Kultur- och fritidsndmnden

Dnr KFN-2025-174

§7. Verksamhetsbidrag Motesplats Larkbacken RSMH
Vallonerna

Beslut

Kultur- och fritidsndmnden beviljar féreningens ansékan om 60 000 kr for att under ar 2026
fortsatt arrangera Motesplats Larkbacken.

Beslutsmotivering

Forvaltningen bedomer bidragsansdkan som motiverad ur flera perspektiv och beloppen ar
realistiska utifran den ideella insats som foreningen dmnar svara for under 2026. Féreningen
bedoms ha den kompetens kring psykisk ohélsa som krdvs for att administrera dessa traffar.
Ett bidrag till forebyggande och sociala hélsoinsatser kan ge stor effekt i form av 6kad
livskvalitet och minskat utanforskap.

Arendebeskrivning

Foreningen RSMH Vallonerna har inkommit med en spontanansdkan avseende ett bidrag till
ndgot som bendmns for "motesplats Larkbacken” vilken foreningen under ett antal ar
arrangerat. Tidigare har detta delvis finansierats utav verksamheter under Omsorgsndmnden,
men da dessa dragit tillbaka de ekonomiska forutséttningarna for detta och till det dven
samarbetet med foreningen/civilsamhaéllet vill féreningen bepréva Kultur- och
fritidsndmndens intresse i detta. Motesplats Larkbacken har fran foreningens sida som
intention och syfte att dels sitta guldkant pa tillvaron for de dldre pa dldreboendet men ocksa
for allménheten och till de boende anhdriga att komma dit. Forvéntad effekt kan vara att den
ofrivilliga ensamheten - 1 viss mén, for ndgra utav gisterna - stavjas langsiktigt.

Ekonomiska konsekvenser och finansiering
60 000 kr belastar Enheten for fritid och hélsas driftsbudget 2026.

Beslutsunderlag

— Foreningens ansokan.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning

Daniel Andersson, foreningsutvecklare, informerar om en ansdkan avseende Motesplats
Liarkbacken fran RSMH Vallonerna.
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Kultur- och fritidsndmnden

Beslutet skickas for atgard till
Ekonomikontoret, Inga-Lill Jonsson for utbetalning

Beslutet skickas for kannedom till

Enhetschef Larkbacken
Verksamhetschef SABO
Foreningen RSMH Vallonerna

Sid
9 (18)
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Kultur- och fritidsndmnden

Dnr KFN-2026-22

§ 8. Informationsarende — nyttjandegrad och malgrupper i
sporthallar och gymnastiksalar

Beslut
Kultur- och fritidsndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning

Verksamheten méts mot mélet Oka antalet nyttjade timmar i sport- och ishallar (2026). Méalet
uppnas om antalet nyttjade timmar i sport- och ishallar 6kar jamfort med 2025. Uppfoljning
och analys av 2025 rs bokningar i sporthallar visar att i vara stora sporthallar finns det fa
eller lite tid att boka under oktober till april. I f6ljande lokaler finns det bokningsbar tid:
Hargshamns gymnastiksal, Sven Persson-hallen i Oregrund, gamla hallen i Osterbybruk, lilla
sporthallen vid Frosikershallen samt gymnastiksalen vid Kristinelundsskolan i Osthammar.
Okad nyttjandegrad medfor dock 6kade kostnader for lokalvérd, da detta ér en kostnad som
belastar kontorets budget och inte de utévande verksamheterna.

Nyttjandegraden péaverkas av ett flertal faktorer, dér skoltider och matchtider har stor
paverkan. Den priméra malgruppen utgors av barn och unga i dldern 7-20 ar, vilka star for
den storsta andelen bokad tid. Grupperna barn 0—6 ar och dldre 70+ nyttjar hallarna 1 minst
utstrdckning. En malsittning for kommande ars verksamhet bor vara att sikerstilla jamstallt
nyttjande mellan pojkar och flickor, samt att aktivt frdmja och underldtta for malgruppen éldre
70+ 4r att nyttja hallarna i hogre grad. Oversyn av budgetposten for lokalvard bor
genomforas, si att tillrdckliga medel avsitts om fler tider bokas upp 1 hallarna, eftersom
underhallsbehoven 6kar med nyttjandegraden.

Beslutsunderlag
— Muntlig information.

Dagens sammantrade

Muntlig foredragning

Caroline Henning, hilsoutvecklare, informerar om nyttjandegrad och malgrupper i sporthallar
och gymnastiksalar.

Beslutet skickas for atgard till

Enhetschef Fritid och hilsa, Monica Eriksson
Strateg Fritid och hélsa, Caroline Henning

Beslutet skickas for kinnedom till
Kultur- och fritidskontoret
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Kultur- och fritidsndmnden

Dnr KFN-2026-21

§9. Osthammars kommuns kulturvecka

Beslut
Kultur- och fritidsnimnden tar del av redovisningen av Osthammars kulturvecka 2025 och
beslutar att Osthammars kulturvecka genomfdrs med liknande uppligg 2026.

Arendebeskrivning
Osthammars kulturvecka 2025 sammanfdll, som tidigare, med hostlovet

24 oktober - 2 november. Kulturveckan 2025 innehdll totalt 29 programpunkter och hade ca
1820 besok. 14 program dédr malgruppen i huvudsak var vuxna med sammanlagt cirka 1000
besok och 15 aktiviteter for barn och unga med ca 820 besok.

Osthammars kommuns kulturvecka 2025 utvirderas och forslag till beslut presenteras.

Beslutsunderlag
— Utvirdering och forslag till beslut Osthammars kulturvecka 2025.
— Kulturveckan och hostlov — program.

Dagens sammantrade

Muntlig foredragning

Marianne Pauhlson, enhetschef kultur- och bibliotek, informerar om Osthammars kommuns
kulturvecka.

Beslutet skickas till

Evenemangssamordnare, Lena Oberg
Enhetschef Kultur och bibliotek, Marianne Pauhlson
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Kultur- och fritidsndmnden

Dnr KFN-2026-12

§ 10. Dokumenthanteringsplan for kultur- och fritidsnamnden

Beslut
Kultur- och fritidsndmnden antar dokumenthanteringsplanen (bilaga).

Kultur- och fritidsnimnden beslutar att diarieforda handlingar i d&rendehanteringssystemet
upprittade frdn och med 2025 E-arkiveras.

Arendebeskrivning

Enligt Osthammars kommuns arkivreglemente (KS § 271/2015) ska varje myndighet ansvara
for upprittandet av en egen dokumenthanteringsplan som beskriver myndighetens handlingar,
hur de hanteras och uppgifter om bevarande och gallring. Varje ndmnd 1 en kommun utgér en
myndighet och handlingar som uppréttas, inkommer eller expedieras samt forvaras utgdrs av
allmédnna handlingar. Arkivreglementet kompletterar de bestimmelser som finns 1 arkivlagen
och arkivforordningen. Dokumenthanteringsplanen &r en sammanstéllning 6ver de handlingar
som forekommer inom barn- och utbildningsndmndens verksamheter. I planen framgar var en
handling finns, hur den forvaras, samt om den kan gallras efter en viss tid eller om den méste

bevaras.

Denna plan ersitter de tidigare dokumenthanteringsplanerna.

Beslutsunderlag
— Forslag till dokumenthanteringsplan for kultur- och fritidsnimnden.

Dagens sammantrade

Muntlig foredragning
Per-Ake Berg, nimndsekreterare, informerar om forslaget till dokumenthanteringsplan.

Beslutet skickas for atgard till
Webbredaktor for publicering pa webben.

Beslutet skickas for kannedom till

Kommunarkivarie, Hikan Ahlenius
Teamledare for registraturen, Hanna Horneij
Kultur- och fritidschef, Oskar Molarin
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Kultur- och fritidsndmnden

Dnr KFN-2024-23

§ 11. Arsredovisning 2025 fér kultur- och fritidsnamnden

Beslut

Kultur- och fritidsndmnden beslutar att godkénna &rsredovisningen for kultur- och
fritidsnamnden 2025 (bilaga).

Arendebeskrivning

I kultur- och fritidsndmndens arsredovisning beskrivs den verksamhet som bedrivits under
aret, samt maluppfyllelsen for de av fullméktige beslutade malen avseende verksamhet och
ekonomi samt de uppdrag som givits ndmnden. Vidare redogors for verksamheternas
ekonomiska resultat per 2025-12-31, samt en investeringsredovisning.

De ekonomiska utfallet &r preliminért och kan komma att justeras. Det slutgiltiga utfallet
redovisas i Osthammars kommuns officiella drsredovisning.

Beslutsunderlag
— Arsredovisning 2025 for kultur- och fritidsnimnden.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning

Oskar Molarin, kultur- och fritidschef, informerar om Arsredovisning 2025 for kultur- och
fritidsndmnden.

Beslutet skickas for kainnedom till

Kultur- och fritidschef, Oskar Molarin
Ekonomichef, Mattias Nilsson
Kommunstyrelsen
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Kultur- och fritidsndmnden

Dnr KFN-2026-20

§12. Redovisning av inkomna synpunkter

Beslut
Kultur- och fritidsndmnden tar del av synpunkterna.

Arendebeskrivning

Vid varje ndmndssammantriade redovisas de synpunkter som kommit in gédllande kultur- och
fritidsndmndens verksamhet.

Beslutsunderlag
— Muntlig information.

Dagens sammantrade

Muntlig foredragning
Oskar Molarin, kultur- och fritidschef, informerar om f6ljande synpunkter:
—  Oppettiderna i Gimo simhall.
— Knutmassomuseét i Gimo.
— Sénkt alder till tre ar d& avgift tas ut for bad, vilket blir kostsamt {f6r familjedaghem.
— Dyrt att trdna med yngre, dd dven vuxen maste betala.
— Bra bemétande av personal.
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Kultur- och fritidsndmnden

§ 13.

Dnr KFN-2026-1

Information fran kommunforvaltningen

Beslut
Kultur- och fritidsndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning
Redovisning av information fran forvaltningen.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Oskar Molarin, kultur- och fritidschef, informerar om:

Verksamhetsplanering har pabdrjats.
Ortsdialoger kommer att borja i april.
Budget 2027.

Nytt samverkansavtal

Monica Eriksson, enhetschef fritid och héilsa informerar om:

Extra lovoppet pa simhallarna (jul och sportlov).
Gratis prova pé for ungdomar pa gym under februari.
Fran och med januari Rbok (nya bokningssystemet).
Aventyrstimmen fortsitter i Gimo under varen.
Skridskodisco i Gimo ishall.

Nuldge med simhallsutredningen.

Marianne Pauhlson, enhetschef kultur och bibliotek informerar om:

Nya skyltar pad Kulturhuset Storbrunn.

Lasprojekt Shared Reading med ldshund — samarbete bibliotek och ungdomsgardar.
Bidrag fran Kulturradet. Alunda forst ut.

Knutmassofirande 6ppet péd Kvarnen i Gimo — samarbete med néringsliv och
foreningsliv: 300 vuxna och 150 barn.

Sportlov med manga aktiviteter for barn och unga. Bl.a. Hela huset ar ditt pa
Kulturhuset Storbrunn med tema sprak.

Ny ansokan for Skapande skola 2026/2027 inlimnad.

Uppleva och gora kom i mitten av januari.

Samtal med revisorerna kring konsten.

Samordnare for finskt forvaltningsomrade avslutar sin anstéllning 31 mars.
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Kultur- och fritidsndmnden

Joel Lind, kulturskolchef informerar om:

—  Det var tre dagars cirkusliger i Osterbybruk pé jullovet.

— Kulturtisdag péa kvarnen: konst och form, film, teater.

— Open stage 27 mars pa Storbrunn.

— Uppdaterat StudyAlong. Mer littarbetat och pedagogiskt.

— Forbittrad fysisk arbetsmiljo 1 Alunda med ljudabsobenter, gardiner for béttre
ljudniva.

—  Oppet hus: 16 april i Osthammar och 13 april i Alunda. Man far prova instrument, lira
kénna verksamheten och lokalerna.
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BB OSTHAMMARS
KOMMUN
— EN DEL AV ROSLAGEN

Kultur- och fritidsndmnden

Dnr KFN-2026-2

§ 14.

Beslut
Kultur- och fritidsndmnden tar del av redovisningen.

Redovisning av delegationsbeslut

Arendebeskrivning

Nar kultur- och fritidsndmnden delegerat sin beslutanderitt trader delegaten helt in 1
ndmndens stélle. Beslut som fattas enligt delegationsordning &r juridiskt sett kultur- och
fritidsndmndens beslut och kan dverklagas pd samma sétt som nimndens beslut. Alla beslut
som fattas med stod av delegering ska anmélas till kultur- och fritidsndmnden.

Foljande delegationsbeslut i verksamhetsfrdgor redovisas:

Beslut Beslutsfattare Beslutsdatum | Diarienummer
Delegationsbeslut evenemangsstod, o

Konstvarning (Konstsafari 2026) Kultur- och fritidschef | 2025-12-08 KFN-2025-174
Delegationsbestut verksamhetsstod, - y 1, och fritidschef | 2025-12-08 | KFN-2025-178
Osthammars Riksteaterférening

Delegationsbeslut evenemangsstod, o

Konstvarning (Jiirnboden 2026) Kultur- och fritidschef | 2025-12-08 KFN-2025-185
Delegationsbeslut verksamhetsstod,

Vinforeningen Osterbybruks herrgard | Kultur- och fritidschef | 2025-12-08 KFN-2025-190
Delegationsbeslut verksamhetsstod,

Stensunda Musik & kultur Kultur- och fritidschef | 2025-12-08 KFN-2025-191
Delegationsbeslut verksamhetsstod,

Hargshamns Folketshusforening Kultur- och fritidschef | 2025-12-08 KFN-2025-192
Delegationsbeslut evenemangsstod, Kultur- och fritidschef | 2025-12-08 KFN-2025-195
Konstkraft (Konstpésk 2026)

Delegationsbeslut evenemangsstod, Kultur- och fritidschef | 2025-12-08 KFN-2025-198
Féreningen Oregrunds Musikfestival

Delegationsbeslut produktionsstdd, Kultur- och fritidschef | 2025-12-08 KFN-2025-199
Teater Oland

Delegationsbeslut produktionsstdd, Kultur- och fritidschef | 2025-12-08 KFN-2025-200
Opera pa Osterbybruk

Delegationsbeslut produktionsstdd, Kultur- och fritidschef | 2025-12-08 KFN-2025-201
Beenhouse ljud och rorelser

Delegationsbeslut evenemangsstod, Kultur- och fritidschef | 2025-12-08 KFN-2025-209
Dannemora Hembygdsforening
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Kultur- och fritidsndmnden

Dnr KFN-2026-1

§ 15. Anmalningsarenden

Beslut
Kultur- och fritidsndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning

Redovisning av beslut som tagits av andra myndigheter samt annan viktig information som
berdr kultur- och fritidsndmndens verksamhetsomrade.

1) Dnr Ks-2025-446
Utdrag ur protokoll fort vid kommunstyrelsen sammantrdde 2025-12-02 avseende Revidering
av kommunstyrelsens delegationsordning.

2) Dnr Ks-2026-4
Utdrag ur protokoll fort vid kommunstyrelsens tekniska utskotts sammantrade 2026-01-27
avseende Forstudie om utbudet av badanldggning i kommunen.

3) Dnr KFN-2025-77
Dom fran Forvaltningsrétten i Uppsala meddelad 2026-01-29 avseende laglighetsprovning
enligt kommunallagen.

4) Dnr KFN-2026-1-1
Kommunrapport 2025, Osthammar.



SI528] OSTHAMMARS

Kultur- och fritidsnamnden -

Uppfoljningsrapport Intern kontroli

Helar 2025

Besoksadress/Reg.office Organisationsnummer

Stdngorsgatan 10 Nat 0173-175 37

Int +46 173 175 37

Nat 0173-860 00
Int +46 173 860 00

kommunen@osthammar.se
d\Protokoll och Kallelser'2026\Protokol I\Protokoll KFN 2026-03-04 § 4 Uppfoljningsrapport IKP.docx

S-742 21 Osthammar

www.osthammar.se SE212000029001

Signature reference: ea1bc538-443d-45c2-aac8-03759cddba3c

Bankgiro
233-1361
PlusGiro
13170-6



Signature reference: ea1bc538-443d-45c2-aac8-03759cddba3c

EIE] OSTHAMMARS
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1 Intern kontroll

Kontrollomrade

Riskbeskrivning

Kontrollmoment

Utfall

Tillforlitlig
information

4. Om
ndmnden/forvaltningen inte
tillrackligt vl arbetar med
fungerande kommunikation,
sdvil internt som externt,
saval uppat som nedat som i
sidled sé riskerar det att leda
till missnéje hos
lokalbefolkningen, ineffektiv
och svarstyrd verksamhet,
frustration och dalig
arbetsmiljo, dubbelarbete
eller uteblivet arbete.

4. Uppritthéllande av
och information om
kommunikationsrutin

Arbete pagar med att sdtta en
vélfungerande process.
Aktiviteten fortsitter under
2026.

Styr- och
kontrollmiljo

8. Om nimnden /
forvaltningen inte tillrackligt
vél arbetar med att klargora,
tilldela och begréinsa ansvar i
organisation sa kan det leda
till att beslut fattas pa fel
niva, av obehoriga, vilket kan
leda till negativa
verksamhets- och eller
ekonomiska konsekvenser.
Arbetsuppgifter kan bli
ogjorda eller dubbelgjorda.

8. Samtal om
befogenheter och
mandat

Under véren hade
ledningsgruppen for kultur-
och fritidskontoret
genomgangar av
delegationsordningen och
samtal kring befogenheter.
Detta ledde till att
enhetscheferna genomforde
samtal pa enheternas APT
kring befogenheter och
mandat.

8. Efterlevnad
delegationsordning

De beslut som diarieforts
som delegationsbeslut i
drendehanteringssystemet har
rapporterats till ndmnden. Ett
arbete kommer att goras
under 2026 dar det i
delegationsordningen
kommer att tydliggoras vilka
beslut som ska rapporteras
till ndmnd och vilka beslut
som inte ska betraktas som
rapporteringsskyldiga
delegationsbeslut.

Kontroller av system
och rutiner

11. Om ndmnden /
forvaltningen inte tillrackligt
val arbetar med hantering av
verksamhetssystem och i de
innehallande information sa
kan det bland annat leda till
intrang, lackta
personaluppgifter. Har
forvaltningen for manga, ¢j i

11. Kontinuitetsplan
for systembortfall

Kontinuitetsplan for
systembortfall R-card skall
tas fram Overgripande for
hela systemet. En egen plan
for de delar som beror kultur-
och fritidskontoret skall
fortydligas med hjélp fran
beredskapssamordnare.
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KOMMUN,

3(3)

Kontrollomrade

Riskbeskrivning

Kontrollmoment

Utfall

bruk, system sa leder det till

11. Tidigare

Riskerna som identifierades

tillrackligt vl arbetar med
beredskap for hantering av
olika samhéllsstorningar sa
kan det leda till, vid
hindelse, att samhéllsviktig
verksamhet ¢j kan fortsétta.
(Fortroendeskada)

ckonomisk forlust. Handelser | jdentifierade risker 2024 ar omhéndertagna.
leder till att data &r Kontinuitetsplan foljs upp i
otillgénglig. aktiviteten kring detta.
Dubbelregistrering till foljd
av manga
verksamhetssystem. (Snarare
an till ett mastersystem for
kunduppgifter)

Kontroller av system  12. Om 12. Vidareutvecklade Arbetet med att

och rutiner ndmnden/forvaltningen inte | kontinuitetsplaner vidareutveckla

kontinuitetsplanerna har
gjorts och framdver ar detta
ett arbete som ingér i
sedvanlig krisberedskap.

12. Information till
namnd om
verksamhetens
beredskap att méta
samhaéllsstorningar

Sakerhetsskydd och
beredskap besokte nimnden
den 26 februari for
information om hur
kommunens
beredskapsarbete fungerar.
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Inledning

Enligt Osthammars kommuns arkivreglemente (KS § 271/2015) ska varje myndighet ansvara for
upprattandet av en egen dokumenthanteringsplan som beskriver myndighetens handlingar, hur de
hanteras och uppgifter om bevarande och gallring. Kommunstyrelsen dr arkivmyndighet och utdvar
tillsyn Over att nimnderna fullgdr sina skyldigheter. Bestimmelser om detta finns i arkivlagen och
arkivférordningen. Varje ndmnd i en kommun utgér en myndighet och handlingar som upprittas,
inkommer eller expedieras samt férvaras utgors av allmdnna handlingar. Arkivreglementet
kompletterar de bestimmelser som finns i arkivlagen och arkivforordningen.

Denna dokumenthanteringsplan &r anpassad till en digital dokumenthantering med e-arkivering.
Tanken é&r att information 1 forsta hand ska vara digital och bevaras digitalt géllande diarieférda
handlingar i 4rendehanteringssystemet upprattade fran och med 2025.

Dokumenthanteringsplanen dr en sammanstallning 6ver de handlingar som forekommer inom kultur-
och fritidsndmndens verksamheter. I planen framgér var en handling finns, hur den foérvaras, samt om
den kan gallras efter en viss tid eller om den méste bevaras.

Hantering och arkivering av allmanna handlingar

Med en handling avses en framstéllning eller upptagning i skrift eller bild som kan lésas, avlyssnas
eller pé annat sitt uppfattas eller lagras endast med tekniska hjélpmedel. En handling blir allmén nér
den inkommer eller upprittas och forvaras hos en myndighet enligt Tryckfrihetsférordningen (TF). En
allméin handling kan omfattas av sekretess och ska darfor inte blandas ihop med en offentlig handling
som inte &r sekretessbelagd enligt Offentlighets- och sekretesslagen (OSL).

Handlingar som ska bevaras i pappersformat ska lamnas 6ver till kommunarkivet i forslutet skick for
arkivering vid varje arsslut. Att en handling bevaras innebér att den sparas for all framtid. For sddana
handlingar ska arkivbesténdigt skrivmaterial anvéndas. Med skrivmaterial menas hér skrivunderlag
(papper, mikrofilm, etc.) och skrivverktyg (pennor, skrivare, kopiatorer, etc.).

Handlingar som séinds till kommunarkivet for arkivering ska rensas pa gem, plastmappar och
hidngmappar. Handlingarna i varje drende ska laggas in i aktomslag. P4 alla aktomslag skrivs
fullstdndiga uppgifter ut om diarienummer, diarieplatsbeteckning, myndighet/diarium och
arende/handlingsslag. For personakter ska dessutom fullstdndiga uppgifter som artal och
personnummer skrivas in i aktomslagen.

Till protokoll med mera anvénds Svenskt arkiv som é&r ett arkivbesténdigt och slitstarkt papper. Till
ovriga handlingar kan ett aldringsbestandigt papper anvédndas. Det kopieringspapper som upphandlas
centralt i kommunen ar aldringsbesténdigt. Protokoll fran arbetsutskottet och nimnden e-signeras och
bevaras i e-arkivet.

Arkivskép ar placerat i kommunhuset.

Gallring och rensning
Gallring av en allmén handling innebér att den forstors. Radering av digitala handlingar i datorn,
exempelvis e-post dr ocksé en form av gallring.

Gallring kraver ett beslut av kultur- och fritidsndmnden, vilket sker genom att de foreslagna
gallringsfristerna i dokumenthanteringsplanen antas av kultur- och fritidsndmnden. Enligt 10 §
Arkivlagen ska det vid gallring av allménna handlingar alltid tas hansyn till att arkiven utgdr en del av
kulturarvet och att arkivmaterial som aterstar ska tillgodose d&ndamal géllande rétten att ta del av
allménna handlingar, behovet av information for rittskipningen och verksamheten samt forskningens
behov.

Gallringsfrist dr den tid for gallring som anges i planen och riknas frén utgangen av det &r handlingen
kommit till.
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Gallring vid inaktualitet innebér att man gallrar handlingen nér den inte ldngre behdvs for
verksamheten.

Om det inte finns en faststélld gallringsfrist for en handlingstyp och det i dokumenthanteringsplanen
stéar att en handlingstyp ska gallras vid inaktualitet ska en behovs- och gallringsanalys genomforas.

Rensning sker av handlingar som inte &r allménna handlingar enligt Tryckfrihetsforordningen
(1949:105 2 kap §§ 3-7), exempelvis arbetsmaterial, utkast och andra typer av handlingar. De behover
dérfor inget gallringsbeslut. Rensning ska utforas av den som ér insatt i drendet.
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Dokumenthanteringsplan

1. Administration
1.1 Allmén administration
Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmiérkningar
1 Avtal och kontrakt a) Arendehanteringssystem | a) Diarieplan a) Bevaras Pappersoriginal bevaras. Avtal och kontrakt som ar
b) Kopior finns i b) Alfabetisk b) Vid inaktualitet e-signerade bevaras digitalt.
Avtalskatalogen

2 Bildupptagning i form av Server Arsvis Se anmérkning Bevaras i urval som dokumentation och
fotografier och film berittelse om verksamheten. Fotografier av

ringa betydelse kan gallras.

3 Brandskyddshandlingar Server Vid inaktualitet Ingar i brandparmen.

4 Diarieforda handlingar Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras om inte annat | Diarieford handlingar upprattade fran 2025 ska

anges for handlingeni | bevaras digital och E-arkiveras.
denna plan.

5 Pappersorignial till inskannad Vid inaktuallitet Pappershandlingarna gallras efFer inskanr'ling och
handling i ldsbarhetskontroll. De elektroniska handlingarna
drendehanteringssystem bevaras om det framgédr av dokumenthanteringsplan.

6 Dokumenthanteringsplan Arendehanteringssystem Bevaras Ingdr i diarieforda handlingar. De elektroniska

handlingarna e-arkiveras.

7 Egenproducerade blanketter, Server Namn Vid inaktualitet
checklistor, handbdcker,
lathundar m.m.

8 E-post, SMS, rostbrevldda som | Outlook, telefon Far gallras nér E-post, sms eller rostmeddelande som hénfor sig till
initierar eller tillhor befintligt informationen forts over | ett d&rende ska dokumenteras i aktuellt system. Den
drende till aktuellt system kvarblivna kopian fér sedan gallras vid inaktualitet.
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmiérkningar
9 E-post, SMS, rostbrevlada av Outlook, telefon Vid inaktualitet
tillfallig betydelse

10 Fullmakter postoppning Registrator, parm Alfabetisk Vid inaktualitet

11 Kopior Alla Vid inaktualitet Har avses kopior dér originalet finns tillgéngligt
inom kommunens verksambhet.

12 Krishanteringshandlingar Respektive enhet Vid inaktualitet Ingar i krisparmen.

13 Minnesanteckningar Alla Arsvis Vid inaktualitet Om de inte innehaller beslut eller unik information
av direkt betydelse for verksamheten eller tillfor
ndgot i ett drende.

14 Olycksfallsrapporter/ System for att rapportera Elever 10 ar Elever avser kulturskolan.

tillbud tillbud och olyckor Personal 2 &r

15 Postlista Arendehanteringssystem Kronologiskt Bevaras

16 Protokoll, ledningsgrupp kultur- | Ledningssystem Kronologisk Bevaras Digitala kopior gallras efter 2 &r.

och fritidskontoret Server
17 Protokoll eller motesanteckningar| Server Kronologisk Gallras efter 2 ar Om de inte innehaller beslut eller unik information
frén interna verksamhetsmoten av direkt betydelse for verksamheten eller tillfor
(avdelningsméten, enhetsmdten, nagot i ett drende.
personalméten,
informationsmédten)

18 Kallelser, foredragningslista och | Ledningssystem Kronologisk Gallras efter 2 ar De som anvinds som register eller
kopior pa bilagor. innehallsforteckningar till protokollen ska bevaras.
samverkansgrupp Digitala kopior gallras efter 2 ar

19 Protokoll, arbetsplatstriaffar Respektive enhet Kronologisk Gallras efter 2 ér P& server under respektive enhet.

20 Protokoll, MBL (facklig Arendehanteringssystem Kronologisk Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras.

forhandling)
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmiérkningar
21 Protokoll, skyddsrond System for att rapportera Bevaras
tillbud och olyckor
22 Remisshandlingar frén Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Yttrande bevaras. De elektroniska handlingarna e-
myndigheter utanfér kommunen arkiveras.
23 Remisshandlingar fran nimnd/ Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Yttrande bevaras. Remisshandlingen bevaras hos
styrelse inom kommunen den ndmnd/styrelse som har remitterat drendet.
24 Riktlinjer, beslutade av kultur- a) Arendehanteringssystem | Diarieplan a) Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras
och fritidsnamnden. b) Digital kopia pa Ines/ b) Vid inaktualitet Wordversion finns pa server.
server
25 Rutiner Server Vid inaktualitet Nir rutinen ej géller eller har ersatts.
26 Riskbeddmning infor dndringari | Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Kan édven ingd i det drende dér riskbedémningen
verksamheten System for riskbedémningar gors. Diariefors da i detta drende.
27 Statistik till andra myndigheter | Respektive enhet Arsvis 2 ar Statistik som ingar i verksamhetsberittelse eller
liknande bevaras.
1.2 Synpunkter och klagomal
1 Inkommen synpunkt/klagomal av| Server Kronologisk 2 ar
rutinartad allmén karaktar Kund- och Diarieplan 2 &r
arendehanteringssystem
2 Svar pa synpunkt/klagomal av Server Kronologisk 2 ar
rutinartad allmén karaktar Kund- och Diarieplan 2 &r
arendehanteringssystem
3 Inkommen synpunkt/klagomaél Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras.
som ej &r av rutinartad allmén
karaktér
4 Svar pa synpunkt/klagomal Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras.

som ¢j r av rutinartad allmin
karaktér
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmiérkningar

5 Arssammanstillning av Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras
synpunkter och klagomal

1.3 Personuppgiftsbehandling (GDPR)

1 Registerforteckningar enligt System for Vid inaktualitet Forteckning upprittas av den enskilda handldggaren
Dataskyddsforordningen informationssékerhet, till behandlingen av personuppgifterna och skickas
(GDPR) dataskydd och till registeransvarig for registrering.

systemdokumentation

2 Begéiran om registerutdrag med | Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Kopior pé ev. handlingar som ingér i svaret behdver
svar inte bevaras. De elektroniska handlingarna e-

arkiveras.

3 Dokumentation av mindre Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Kopia till forvaltningens GDPR-
allvarlig samordnare.
personuppgiftsincident

4 Personuppgiftsbitréide, Se avtal, p.1.1.1
avtal

5 Anmadlan om E-tjdnst/drendehanterings- Bevaras/gallras Anmdlan inkommer via e-janst. Vid allvarliga
personuppgiftsincident tem personuppgiftsincidenter s& informeras

syste integritetsskyddsmyndigheten och handlingen
diariefors i drendehanteringssystemet och bevaras.
Handlingarna ska e-arkiveras.
Anmélda personuppgiftsincidenter gallras
automatiskt ur e-tjansteplattformen 24r efter
att drendet har avslutats.
6 Anmiélan om E-tjdnst/drendehanterings- Bevaras/gallras Anmélan inkommer via e-tjanst. Vid allvarliga

informationssidkerhetsincident

system

informationssékerhetsincidenter sé informeras MSB
CERT-SE och handlingen diariefors i
drendehanteringssystemet och bevaras. Handlingarna
ska e-arkiveras. Anmélda
informationsséikerhetsincidenter gallras automatiskt ur

e-tjénsteplattformen 24r efter att drendet har avslutats.
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1.4 Kvalitetsarbete

Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmiérkningar

1 Enkiter, Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras.

sammanstillningar/rapporter

2 Svar pa enkiter fran Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras.

myndigheter och likstillda

3 Enkiter, svar och andraunderlag | Arendehanteringssystem Diarieplan Se anmarkning Nar sammanstéllning genomforts sd kan underlag

av ringa betydelse och svar gallras.

4 Internkontroll Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Dokumentation av upplédgg och arbetsformer samt
rapporter och eventuella &tgérdsplaner. Ingar i
diarieforda handlingar.

5 Kvalitetsarbete Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Dokumentation av valt verktyg samt rapporter och
eventuella atgérdsplaner. De elektroniska
handlingarna e-arkiveras.

6 Kvalitetsdokument, Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras.

processbeskrivningar

7 Malarbete Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Dokumentation av mal, strategier samt
utvirderingar av arbetet. De
elektroniska handlingarna e-arkiveras.

1.5 Ekonomi

1 Attest- och utanordningsbevis Ekonomikontoret Bevaras

2 Statsbidrag, ansdkan, bekriftelse | Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras.

pa rekvirering, underréttelse om
utbetalning samt aterrapportering
3 Budgetunderlag Arendehanteringssystem Vid inaktualitet

Ekonom, dator
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Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmiérkningar
4 Debiteringsunderlag Ekonomikontoret, parm, Namn 7 ar
server Maénadsvis
Digitala underlag i
Ekonomisystem
5 Internfakturering Ekonomikontoret, parm, Verifikationsnummer 7 ér
server
Digitala underlag i
Ekonomisystem
6 Rapporter ur Ansvarig chef, server Ar/ménadsvis 2 ar
redovisningssystemet,
transaktionsrapport mm.
7 Resursfordelning Ansvarig chef, server Arsvis Vid inaktualitet
8 Verifikationer, Ekonomikontoret Arsvis, verifikations- 7 ér
¥everant6rsfakmror, ) ] Inskannade fysiska fakturor | Hummer
internfakturor, omforingar, in och| {5rvaras av CGI
utbetalningar Digitalt underlag i
Ekonomisystem
1.6 Upphandling
1 Anbud, antagna Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Registreras nagon dag efter utskick av
tilldelningsbesked (eller att anbudsgivare
underrittats i direktupphandling), pga.sekretess. De
elektroniska handlingarna e-arkiveras efter att
drendet avslutats.
2 Anbud, inte antagna Upphandlingssystem Arsvis 2 ar Forvaras separat.
3 Avtal Se avtal, punkt 1.1.1
4 Forfrdgningsunderlag/ Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Se rutin: det far inte framga hur ménga eller vilka
anbudsinfordran underlaget skickats till. De elektroniska
handlingarna e-arkiveras efter att drendet avslutats.
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmiérkningar
5 Direktupphandlingsblankett for | Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Registreras efter att anbudsgivare underrittats.
direkt- upphandlingar 6ver10 000 En kopia av direktupphandlingsblanketten
kr. bilaggs fakturan. De elektroniska
handlingarna e-arkiveras.

6 Direktupphandling under 10 000 | Upphandlande handldggare Datum 2 ar En kopia av dokumentationen bildggs fakturan.

kr, dokumentation

7 Tilldelningsbesked till Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Registreras nadgon dag efter utskick.

anbudsgivare

8 Tilldelningsbeslut (ibland Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Registreras ndgon dag efter utskick, pga.

tillsammans med sekretess. De elektroniska handlingarna
anbudsprotokoll) e-arkiveras.

9 Oppningsprotokoll Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Registreras ndgon dag efter ut- skick av
tilldelningsbesked, pga. sekretess. De
elektroniska handlingarna e-arkiveras.

10 Ovrig korrespondens och Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras.

dokumentation inom
upphandlingen
1.7 Namndsadministration
1 Arvodesunderlag fran Troman Kronologisk Pappershandlingen
sammantraden for gallras efter verforing
fortroendevalda av uppgifter i Troman.
Gallras efter 10 ar i
Troman.
2 Kallelser/foredragningslistor till | a) Server Arsvis a) Vid inaktualitet

arbetsutskottet

b) Politikerportal

b) Vid inaktualitet
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Nr Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmiérkningar
3 Kallelser/foredragningslistor till | a) Server Arsvis a) Vid inaktualitet
kultur- och fritidsndmnden b) Politikerportal b) Vid inaktualitet
4 Listor 6ver delegationsbeslut Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras De elektroniska handlingarna e-arkiveras.
5 Minnesanteckningar fran Server Arsvis Bevaras Skrivs ut och ldmnas till slutarkiv efter
politiska arbetsgrupper mandatperiod.
6 Narvarolista Ingar i protokollet.
7 Protokoll, arbetsutskottet a) Arendehanteringssystem | Arsvis a) Bevaras Protokoll e-signeras med mobilt Bank-ID i
b) Politikerportal b) Vid inaktualitet politikerportalen. Diariefors arsvis i ett
o . samlingsédrende i drendehanteringssystemet.
c) Server ¢) Vid inaktualitet ~ NP L
Overfors till kommunens e-arkiv arsvis.
8 Protokoll, kultur- och a) Arendehanteringssystem | Arsvis a) Bevaras Protokoll e-signeras med mobilt Bank-ID i
fritidsndimnden b) Politikerportal b) Vid inaktualitet politikerportalen. Diariefors arsvis i ett
s . samlingsédrende i drendehanteringssystemet.
c) Server ¢) Vid inaktualitet - N Lo
Overfors till kommunens e-arkiv arsvis.
9 Protokollsbilagor, Arendehanteringssystem Bevaras Ingér oftast i diarieforda handlingar. De
tjédnsteutlatanden m.m. som ligger| elektroniska handlingarna e-arkiveras.
till grund for beslut
10 Sekretessbevis for Namndsekreterare, parm Alfabetisk Bevaras Flyttas till slutarkiv efter mandatperiod.
fortroendevalda
11 Voteringslistor Ingar i protokollet.
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1.8 Personaladministration

Handlingar tillhérande omradet personaladministration, se kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan.

1.9 Systemforvaltning

Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmiérkningar
1 Licenser (avtal), kopior System for Alfabetisk Se avtal, p.1.1.1 De licenser som inte handhas av IT.
informationssikerhet,
dataskydd och
systemdokumentation
2 Systemdokumentation Server Bevaras Beskrivning av program, kodtabell m.m.
3 Anvindardokumentation a) Server a) Bevaras
b) Ines b) Vid inaktualitet
4 Supportirenden Kund- och Kronologisk Vid inaktualitet

drendehanteringssystem

5 Kvittenser av utrustning Systemforvaltare, pirm Vid inaktualitet Ex mobiler, datorer.
6 Dokumentation kontroll av appar | System for Bevaras

informationssékerhet,

dataskydd och

systemdokumentation. Ej
godkénda pé server
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2. Kultur- och fritidsverksamhet

2.1 Fritidsverksamhet

Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmirkningar

1 Underlag for statistik, Server Vid inaktualitet
besdksrapporter och
liknande

2 Arrangorskontrakt Vid inaktualitet Gallras 2 ér efter upphord giltighet.

3 Nyttjandeavtal av lokaler Se avtal, punkt 1.1.1

4 Bokning av lokal Bokningssystem Vid inaktualitet Gallras 2 ar efter upphord giltighet.

5 Nyckelkvittenser/ Server Vid inaktualitet Gallras 2 &r efter upphord giltighet.
Taggkvitenser

6 Inventarielista pa Server Vid inaktualitet Uppdateras kontinuerligt.
respektive anldggning

7 Vattenprover Server, pirm Vid inaktualitet Gallras efter 1 ar.

8 Skotselavtal Arendehanteringssystem Bevaras Se avtal, punkt 1.1.1
vandringsleder

9 Ansokan och beslut om E-tjénst Gallras Ansdkan inkommer via e-tjanst gallras
skotselbidrag for Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras automatiskt ur e-tjdnsteplattform efter 30 dagar
vandringsled efter att drendet har avslutats och lagakraft

verkstillts. Ansokan och beslut diariefors i
drendehanteringssystemet och bevaras.

Handlingarna ska e-arkiveras.
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2.2 Foreningsbidrag

m.m.

Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmiérkningar
1 Riktlinjer och beslut om Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras Bidragsformer och kriterier
bidrag
2 Sammanstillningar 6ver Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras
nominerade till
stipendier (&rets
ungdomsledare och arets
idrottsprestation)
3 Arets ungdomsledare, Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras
beslut
4 Arets ungdomsledare, Arendehanteringssystem Diarieplan Gallras 5 ar
nomineringar
5 Arets idrottsprestation, Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras
beslut
6 Arets idrottsprestation, Arendehanteringssystem Diarieplan Gallras 5 ér
nomineringar
7 Ars- och Arendehanteringssystem Arsvis Se anm. Gallras efter 5 ar. Pappersoriginal gallras efter
verksamhetsberéttelser digitalisering.
for studieforbund och
foreningar
8 Foreningsregister Bokningssystem Alfabetisk Vid inaktualitet Uppdateras kontinuerligt
9 Ansokan och beslut om E-tjénst Gallras Ansdkan inkommer via e-tjanst gallras
foreningsbidrag, lokstod Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras automatiskt ur e-tjansteplattform efter 30 dagar

efter att drendet har avslutats och lagakraft
verkstallts. Ansdkan och beslut diariefors i
drendehanteringssystemet och bevaras.

Handlingarna ska e-arkiveras.
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmiérkningar
10 Ansdkan och beslut om E-tjénst Gallras Ansdkan inkommer via e-tjanst gallras
bidrag Foreningslyftet Arendehanteringssystem Bevaras automatiskt ur e-tjdnsteplattform efter 30 dagar
och Lyftet Storbrunn efter att drendet har avslutats. Ansdkan och
beslut diariefors i drendehanteringssystemet
och bevaras.
Handlingarna ska e-arkiveras.
2.3 Kulturverksamhet
1 Arrangorskontrakt/avtal Arendehanteringssystem Bevaras Se avtal, punkt 1.1.1
/avtalsdatabas
2 Programtidning, Server Bevaras Arbetsmaterial rensas
exempelvis Uppleva och
gora
3 Ersittning till artister, Ekonomisystem Gallras efter 10 &r Fakturaunderlag.
foredragshéllare,
musiker, dansare och
grupper med F-skattsedel
4 Ersittning till enskilda Lonesystem Gallras efter 2 ar Lon/arvode.
uppdragstagare utan F-
skattsedel
5 Foto- och filmarkiv med Kommunarkiv Bevaras Fotografier som ldmnats in av utomstdende och
tillhdrande register samt som &r av betydelse.
depositions- och
gévohandlingar
6 Kulturpris, beslut Arendehanteringssystem Diarieplan Bevaras
7 Kulturpris, nomineringar Arendehanteringssystem Diarieplan Gallras efter 5 ér
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmiérkningar
8 Ansékningshaqdlingar om Aendehanteringssystem Diarieplan Gallras efter 5 ar Bilaga till ansokan kan gallras efter 1 ar.
lkulturstod (projektstdd,
evenemangsstod)
9 BGSI}H avseende kulturstod Aendehanteringssystem Diarieplan Bevaras
(projektstdd, evenemangsstod)
10 Konstregister Konstregister Objekt-ID Bevaras Uppdateras vid forindringar.
11 Offentlig utsmyckning Konstregister Objekt-ID Bevaras Uppdateras vid forandringar.
2.4 Bibliotek
1 Styrdokument och planer Arendehateringssystem Bevaras Exempelvis biblioteksplan.
2 Mediaregister/ Bibliotekssystem 'Vid inaktualitet Exempelvis bocker, tidsskrifter och annan
bestandskatalog media
3 Forteckning over Server 'Vid inaktualitet Uppdateras vid forandringar
prenumerationer av
databaser
4 Verksamhetsstatistik Server Gallras efter 5 ar Exempelvis utldn, studiebesék och antal

aktiviteter- Skickas till KB-arsstatistik en gng
per ar. Finns pa SCB.
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmiérkningar
5 Register over lantagare Bibliotekssystem Lantagare 3 ar efter
inaktualitet
6 Avtal/forbindelse med Bibliotekssystem Vid inaktualitet Sérskild hantering for minderariga 14ntagare.
lantagare (1&nekort)
7 Leverantorsavtal Arendehanteringssystem Bevaras Se avtal, punkt 1.1.1
/avtalsdatabas
8 Evenemang/program, Arendehanteringssystem/ Datum Bevaras i urval Se dven punktl.1.2. Samtycke vid bilder.
dokumentation server
9 Lokala samlingar/ Bibliotekssystem Bevaras
specialsamlingar
10 Sekretessbevis Parm Bevaras
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3. Kulturskolan

3.1 Overgripande planering

Nr. Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmiirkningar
1 Kataloger eller annat Elevbokningssystem Bevaras
informationsmaterial kring
kursutbud
2 Kursprogram och Elevbokningssystem Per lasér Bevaras
informationsmaterial
3 Program eller motsvarande som | Elevbokningssystem Per ldsar Bevaras
visa regna konserter,
forestdllningar eller andra
aktiviteter
4 Organisationsplaner Server Bevaras
5 Inventarieforteckning Elevbokningssystem Bevaras Giiller instrument
6 Verksamhetsberittelser eller Ledningssystem Bevaras
verksamhetsplaner som ger en
bild av undervisningens innehall
7 Uppgifter om lokalbokningar Elevbokningssystem Vid inaktualitet
3.2 Elevregistrering
1 Statistik 6ver deltagare Elevbokningssystem Bevaras
2 Elevregister Elevbokningssystem Vid inaktualitet Uppdateras 16pande
3 Deltagaranmilningar Elevbokningssystem Vid inaktualitet Ny- och dndringsanmélningar
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmiirkningar

4 Nérvarolistor Elevbokningssystem Vid inaktualitet

5 Hyresavtal, instrument Elevbokningssystem Vid inaktualitet

3.3 Undervisningsplanering

1 Protokoll eller métesanteckningar| Teams Bevaras Giiller moten dar undervisningens uppliggning och
fran &mneskonferenser m.m. innehéll dokumenteras

2 Schema, vecko- och termin Elevbokningssystem Bevaras Ett urval med uppgift om ldrare, tider och instrument

bor bevaras om sadana uppréttas

3 Schema, larar-, kurs-, Teams 3 4r Ett urval bér dock bevaras, se ovan
arsplanering

4 Handlingar rérande resor och Teams Vid inaktualitet T.ex. medgivande frdn virdnadshavare kring

utflykter

deltagande
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1 Namndens sammanfattning

Personalforhillanden

Sjukfranvaron inom ndmndens verksamhetsomrade ar 10%. Det hoga sjuktalet beror till
storsta del av att kontoret under borjan av aret har haft ett flertal
langtidssjukskrivningar. Till det dr kontoret litet med ca 55 medarbetare vilket gor att
dessa har stor paverkan pé sjuktalet.

Nimndens mal

Namndmalet uppnés avseende God ekonomisk hushallning - budget ska f6ljas. Kontoret
hade 2025 ett verskott.

Trivas och ma bra pé jobbet. Kontoret visar pa bra resultat 1 medarbetarundersékningen,
kontorsdagar ddr medarbetarna arbetar for att trivseln skall 6ka ger bra resultat. Mélet
uppnatt.

Arbetet med trygghet har skapat en bittre arbetsmiljo pa kontoret. Upplevelsen av
trygghet okar for nimndens omraden.

Nojda kommuninnevanare. Vara medarbetare dr den enskilt storst bidragande orsaken
till de bra resultaten i invanarundersokningen. Ett bra bemétande och stort engagemang
till kunder lagger en bra grund till resultatet. Kultur- och fritidsndmndens arbete med
kommunikation ser vi har en bra paverkan pa malet. Ett bra samarbete med
kommunikationsenheten finns etablerat men inte minst forvaltningens egna
kommunikationsinsatser med tidningen Uppleva & gora och med sociala medier har
skapat forutsittningar for att kommuninnevanarna dr ndjda. Detta mal dr uppnatt.

Nimndens uppdrag
Forvaltningen har getts 1 uppdrag upphandla och infora ett nytt boknings och
betalningssystem. Systemet dr upphandlat och har genomfort inférandeprocessen.

Utredning av simhallsbehov i Osthammars kommun genomf6rdes under andra halvéret.
utredningen visade att det finns ett framtida behov. Ett snabbt agerande kravs for
nybyggnation eller omfattande renovering och ombyggnation for att sikerstélla tillgang
till simhall for invénarna i1 framtiden. Kommunens anlédggningsbesiktningar visar att de
med dagens underhéll har en livslangd for att klara kommunens behov endast fram till
ar 2030

Ekonomiskt utfall och drsprognos
Madlet uppnas och ndmnden ldmnar ett overskott for 2025.
Kultur- och fritidsndmnden uppvisar ett positivt resultat om 3 400 tkr for aret.

2 Vasentliga personalforhallanden

Sjukstatistiken har inte fordndrats pad Kultur- och fritidskontoret jamfort med 2024. Det
kan forklaras med att man har haft flera langtidssjukskrivningar som 16pt pa under ett
ars tid. Anledningen &r 1 huvudsak inte arbetsrelaterad utan det &r andra sjukdomar som
ligger till grund for de 14nga sjukskrivningarna. HR tillsammans med enhetscheferna
arbetar kontinuerligt med rehabiliteringsdrendena med avstdmningar ca varannan
manad. Det har ocksa borjat planeras for insatser for att minska den korta sjukfrdnvaron.
Antalet medarbetare dr en faktor som gor att sjukfrdnvaron ser hogre ut da det totalt &r
ca 55 medarbetare pa kontoret.
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Biblioteken har 6kat sin bemanning sa att man alltid gar dubbelt. Detta med ett
sdkerhetsperspektiv di det stundvis har varit lite stok, och da kan det vara skont for
medarbetarna att inte arbeta ensamma.
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Sjuktal
Néamnd 2023 2024 Dec 2024 - Nov 2025

Barn- och utbildning 6,6 6,5 6,2
- kvinna 6,8 6.8 6,4
- man 5,9 5,0 5,3
Bygg och miljo 6,0 8,1 6,4
- kvinna 8,2 11,6 11,2
- man 4.4 5,1 2,6
Kommunstyrelsen 5,7 5,5 5,4
- kvinna 6.5 6,7 6,3
- man 3,8 2,2 2,9
Kultur- och fritid 7,1 10,0 10,0
- kvinna 7,0 10,3 11,8
- man 7,2 9,5 7,4
Vérd- och omsorg 8,5 8,7 9,1
- kvinna 9,2 9.4 9.8
- man 5,6 6,1 6,3
Osthammars kommun 7,5 7.8 7.8
- kvinna 8,0 8,4 8,3
- man 5,6 5,6 5,6
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3 Namndens mal och uppdrag
3.1 Namndmal
3.1.1  Verksamhetsmal med betydelse fér god ekonomisk hushéllning

3.1.1.1  Budgetféljsamhet

Malet ar uppnatt.

Kultur- och fritidsndmnden redovisar for helaret ett dverskott pa ca 3 300 tkr. En fortsatt
effekt av uppdrag om atgéirder for stirkt ekonomi som gavs av kommunstyrelsen
arbetsutskott 2024 &r vakanser som inte blivit tillsatta vilket 4ven fatt pdverkan pa arets
resultat.

P& enhetsniva s visar fritid och hélsa en positiv avvikelse om 2 700 tkr for intikter.
Utebliven planerad stdngning av en simhall for renovering, 6kade antal gymkunder och
en stor 0kning av antalet besokare pa Alundabadet ar de storsta bidragande orsakerna
till de okade intikterna. Minskade kostnader for personal pa grund av sjukskrivningar
och kostnader budgeterade pé anlédggningar som inte genomforts i den utstrackning som
forvéntats dr de storsta orsakerna till minskade kostnader.

3.1.1.2 Trivas och ma bra pa jobbet

Malet ar uppnatt.

Kultur- och fritidskontorets sjuktal 2025 ligger kvar pa samma nivd som 2024 men da
kontorets resultat pdA OSA-undersdkningen (dar OSA star for organisatorisk, och social
arbetsmiljo) visentligt forbéttrats sd anses mélet uppnatt.

Sjukfranvaron for Kultur- och fritidsndamnden ar 10,0 procentenheter for den senaste
tolv médnaders perioden. Kvinnors sjukfranvaro har fortsatt 6kat ndgot medan méns
sjukfranvaro har sjunkit igen efter 2024 ars hoga resultat. En stor anledning till att
siffrorna ser ut pa det sittet dr pa grund av langtidssjukskrivningar pd grund av
sjukdomar som inte &r arbetsrelaterade. Det far ocksa ett storre utslag nér arbetsgruppen
ar mindre

En métning av trivsel och arbetsmiljo gors genom OSA-undersokningen. Vid 2025 ars
undersokning s far kultur- och fritidskontoret en stor 6kning pd kontorets medelvérde.
Vid analys av resultatet sa uppger medarbetarna att "mojligheten att paverka" (78,3) och
"psykologisk trygghet" (76,3) & omrdden med hoga betyg. De omrdden med ldga
resultat "ledarskap" (57,7) och "aterhdmtning" (66,3) har analyserats och ett program for
atgard dr framtaget 1 KIA for att stdrka dessa omraden 2026. En forsta atgérd ér att
gemensamt med HR genomfora ett ledarskapsarbete med ledningsgruppen.

3.1.1.3  Oka antalet nyttjade timmar i sport- och ishallar

Malet ér uppnatt.

Den totala beldggningen for is- och idrottshallarna ligger pa 26 656 timmar for 2025
motsvarande beldggning for 2024 dr 26 528 timmar. Detta dr en 6kning av nyttjandet av
timmar 1 sport- och ishallar med 128 timmar.
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Idrottshallarna har en hogre beldggningsgrad jamfort med ishallarna, om man inte
raknar med raddningstjdnstens nyttjande och sporthallen i Hargshamn, dvs den sporthall
som inte nyttjas av skolan. Ovriga hallar ir uppbokade av skolan mellan k1 07:00 till
16:00 varje vardagar. Beldggningsgraden for Hargshamns sporthall ér cirka 7 % och
rdddningstjdnstens sporthall ligger pé cirka 23 % per sdsong. Frosékershallen har den
hogsta beldggningen av alla, under skoltid nyttjas hallen oftast av tva klasser samtidigt,
det har dven skapats en mindre hall i gamla badhuset for att rymma fler klasser och
foreningar. Det saknas utrymme i Frosakershallen for skolundervisning. Aven
Olandshallen i Alunda har en mycket hog beldggning under kvillar detta innebér att
foreningar tilldelas tider 1 Gimo sporthall for att kunna bedriva den barn och
ungdomsverksamhet som det finns efterfragan for.

Idrottshallarna har dr en hog beldggningsgrad under skolterminerna (dven kvéllstid).
Ovrig tid 4r beldggningen 1ag och efterfrigan pa halltider 4r svag, giller frimst
sommarménaderna. Inomhussporterna skulle kunna boka mer tid i bérjan av host och
varsdasongerna. Det sker inte pa grund av ungdomsforeningar har uppgorelser dér de
later barn/ ungdomar utéva den idrott som dr i sdsong for att inte fa krock mellan
sommar och vinteridrotter.

Ishallarna &r bokningsbara under 22 veckor per sdsong (de veckor kommunen bekostar)
och 15 timmar per dygn. Skolan bokar inte ishallarna i samma utstrickning som
sporthallarna (och anger 1 tidigare genomford internutredning att ishallar inte behovs for
undervisning och uppnéende av kursmél) vilket paverkar beldggningsgraden. Gimo IF
HC och Osthammars SK hyr ofta extraveckor (utdver de 22 veckor som bekostas av
kommunen) varje sdsong for sina aktivitet till sjdlvkostnadspris. Bada ishallarna 6kade
sin beldggningsgrad for 2025.

Namndmals styrtal Utfall Maltal 2025

Oka antalet nyttjade timmar i sport- och ishallar

3.1.2  Ovriga ndmndmal

3.1.2.1  Upplevelsen av trygghet

Malet ar uppnatt.

I Osthammars kommuns undersékning Invanarundersokning si 6kar andelen
medborgare som kidnner sin mycket trygg bade pa kommunens fritidsanldggningar och
kommunens bibliotek. Nér vi ser pa fritidsanldggningar s& uppger 79% att de kénner sig
mycket trygg eller ganska trygg och pa biblioteken ar det 97% som uppger att de kinner
sig mycket trygg eller ganska trygg.
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3.1.2.2 Nbjda kommuninvéanare

Malet ar uppnatt.

I den senaste invanarundersokningen far kultur- och fritidskontorets verksamheter
fortsatt hoga betyg pa fragan hur verksamheterna fungerar.

En framgéngsfaktor bakom det goda resultatet i undersokningen ar vart arbete med att
skapa ett attraktivt utbud av aktiviteter och program i alla vara verksamheter. Nagra
exempel dr Kulturveckan, Open Stage pa Storbrunn, lovaktiviteter for barn och unga,
utdkat oppethallande pad ungdomsgérdarna, fler 6ppet timmar pa simhallarna och ett
utokat utbud av kurser pa Kulturskolan. Ett framgangskoncept for det fina resultatet ar
ocksa att vi har ett gott samarbete med regionala organisationer, foreningsliv och
ndringsliv. Utbudet av aktiviteter har gjorts synligt i var tidning Uppleva och Gora samt
1 en digital evenemangskalender som vi lanserat under aret.

Hur tycker du att kommunens fritidsanlaggningar
fungerar?
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3.2 Namndens uppdrag

3.2.1 Upphandla och inféra ett betalnings- och bokningssystem

Uppdraget ar genomfort.

Under 2025 upphandlade och implementerade kultur-och fritidskontoret ett nytt digitalt
system for bokning- och bidragslosningar.

Kontorets medarbetare hanterar bokningar for samtliga av kommunens idrottslokaler
och handldgger mer dn 20 olika bidrag till de cirka 120 kultur- idrotts- och
pensionérsforeningar som ér registrerade 1 och utanfér kommunen. Tidigare hanterades
detta i flera olika system och tog mycket administrativ arbetstid. Det nya systemet
medfor forbéttringar genom en smidigare hantering och uppfoljning av bokningar och
arenden. Personella resurser kan nyttjas pa battre sétt vilket mojliggor okad service till
nya och befintliga kunder. Kunderna kan nu skdéta alla sina bokningar, ans6kningar och
aktiviteter (biljetter, evenemang, kurser mm.) i ett och samma system.

Under 2026 ska kontoret fortsdtta marknadsfora systemet sé att det nar fler anviindare
samt utveckla nya funktioner som underlattar och uppmuntrar bade féreningar,
privatpersoner och foretag att nyttja befintliga anldggningar mer. Exempel pa en sadan
funktion &r internetkop av traningskort.

3.2.2 Utreda simhallsbehov i kommunen

Uppdraget dr genomfort.

Under 2025 har kultur-och fritidsndmnden haft 1 uppdrag att utreda simhallsbehov i
kommunen. Kommunens simhallar byggdes under 1970-talet och trots att de har
renoverats sd har de likvil en begrinsad livslangd. Utredningen skall ligga till grund for
att kunna planera hur vi dven framledes sikerstéller att kommunens invénare har
tillgang till simhall.

Utredningen genomfdrdes som en sammanstéllning av verksamhetens behov. Resultatet
visade att badda simhallarna nyttjas av skola, allminhet och féreningsliv, men med
betydande skillnader i nyttjandegrad. Sammanstillningen pavisade dven ett omfattande
behov av renovering och delvis nybyggnation. Om dessa nédvéndiga atgérder vidtas
berédknas livsldngden for simhallen 1 Gimo stracka sig till 2030 och simhallen 1
Osterbybruk till 2034. Utan 4tgérder kan kommunen inom kort tvingas stiinga en eller
bada anldggningarna.

For att tillgodose kommuninvanarnas behov av simhall, har férvaltningen fatt i uppdrag
att under 2026 genomfora en forstudie som avser utreda hur befintliga simhallar kan
ersittas eller dterstillas.

Eftersom en nybyggnation eller omfattande renovering béde &r tidskrdvande och
kostsamt krivs en langsiktig 16sning, dir forvaltningens samlade resurser utgdr grunden
for sévil forstudien som det kommande genomforandet.
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3.3 Niamndens mal fran aktiverande styrdokument

3.3.1 Friluftspolitisk plan fér Osthammars kommun 2023-2025

Malet ér inte uppnatt.

Malet ér att gora friluftslivet mer tillgéngligt for invanare och besokare. Planen
innehaller sju atgirder som ryms under planens giltighetstid. Planens resultat skall
mitas mot styrtalet hur Osthammars kommun placerar sig pa Naturvardsverkets lista
over Sveriges friluftskommun. 4r 2022 s& 1ag Osthammars kommun pa plats 53 pa
denna ranking och 2025 placerade sig Osthammars kommun pé plats 67 av landets
kommuner. Detta dr en hog ranking men en forsdmring och malet dr inte uppnatt.

Styrtal Utfall Maltal 2025

Sveriges friluftskommun 67 52

3.3.2 Biblioteksplan 2023-2026

Néamndmalet dr uppnatt.

Folkbibliotekens fokusomraden i biblioteksplanen dr barn och ungdomar med fokus pé
sprakutveckling och ldsframjande arbete, service till personer med funktionsnedsittning,
informationsteknik och digital delaktighet samt nationella minoriteter. Mélen nds
genom aktiviteter som information om lasning och sprakutveckling till foréldrar,
lasfrimjande insatser for barn och unga, insatser for barns sprakutveckling,
medskapande aktiviteter for barn och unga. Folkbiblioteken tillhandahaller medier och
material som underlittar for personer som har svért att ldsa tryckt text, teknikradgivning
och support till besdkare kring informationsteknik. Nar det giller nationella minoriteter
tillhandahaller biblioteken medier pa andra sprak @n svenska samt ordnar
programverksamhet kring nationella minoriteter.

4 Ekonomiskt utfall per 2025-12-31 (tkr)

Kultur- och Fritidsndmnden redovisar ett dverskott pa 3 300 tkr.

Brutto redovisar intdkter 3 400 tkr 6verskott hélften av 6verskottet r hogre intékter hos
enheten fritid och hilsa. De tva storsta avvikelserna ér simhallen i Gimo som planerades
stanga storre delen av aret for en renovering, renoveringen genomfordes inte med storre
intdkter som foljd. Samt en stor 6kning av besdkare till det nyrenoverade Alundabadet.
Hos Fritid och hélsa sa har dven vissa budgeterade poster for kommun interna kostnader
blivit lagre da arbete inte utforts. Personalkostnader redovisar ett 6verskott pa 1 600 tkr
pé grund av vakanser i form av sjukskrivningar.

Nimnd Funktion/enhet Buzd nge ; Uzt(i;;lsl Avvikelse
Kultur- och Kultur- och fritidschef 1913 1872 41
fritidsndmnden
Fritid och hélsa 25159 22 505 2 654
Kultur och bibliotek 20 801 20578 223




Signature reference: ea1bc538-443d-45c2-aac8-03759cddba3c

OSTHAMMARS

KOMMUN

Kulturskola 7 550 7 190 360
Summa 55 423 52145 3278
5 Investeringsutfall (tkr)

Tilldelad | Overflytt Total Utfall
Projekt budget | ad budget budget 2025 Avvikelse
2025 | fr.2024 2025
Ofordelat 1300 0 1300 0 1300
6 Fordjupad information fran enheter och/eller
verksamheter (tkr)
. Budget Utfall .

Funktion Enhet 2025 2025 Avvikelse

12 (13)
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