Bilaga 3 KFN § 5/2018

Sidan 1 av 1
Intern kontrollplan
Kultur- och fritidsndmnden 2017 - uppfdljning
Process
(rutin/system) Kontrollmoment Kontrollansvar Frekvens Metod Rapportering Uppfoljning
fill

Att inkomna handlingar Ekonomiassistent Manadsvis Stickprov Forvaltningschef | Ingen avvikelse
Diarieféring diarieférs i enlighet med

géllande lagstiftning och rutin
Féreningsstod Att foreningsstdd beslutas och | Ekonomiassistent 2 ganger per & | Stickprov Forvaltningschef | Ingen avvikelse

betalas ut enligt gallande 30/4 och 31/12
bidragsnormer
Delegation och Att beslut fattas i enlighet med | Namndsekreterare | Stickprov Granskning av Forvaltningschef | Ingen avvikelse
beslut géllande lagstiftning, diarium samt
delegationsordningar och aterrapporterade
dokumentationskrav delegationsbeslut
Attestrutiner Att beslutade rutiner foljs Assistent 2 ganger per ar | Stickprov Forvaltningschef | Ingen avvikelse
30/4 och 31/12
Representation Att lagstiftning och kommunens | Assistent 2 ganger per ar | Stickprov Forvaltningschef | Ingen avvikelse
representationspolicy foljs 30/4 och 31/12
Fakturering Att fakturering ar utférd enligt | Ekonomiassistent Lopande Komplett Forvaltningschef | Ingen avvikelse
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