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Josefin Larsson

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

§ 105. Val av justerare

Beslut
Socialndmnden utser Anna-Lena Séderblom (M) att justera dagens protokoll.

§ 106. Faststallande av foredragningslista

Beslut
Socialndmnden faststaller foredragningslistan med féljande andringar.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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8§ 107. Faderskapsutredning

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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§ 108. Faderskapsutredning

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer



SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sid
2022-09-07 7 (35)
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§ 109. Overvagande enligt 14 § 3 st. LVU

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

§ 110. Overvagande enligt 14 § 3 st. LVU

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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8111. Beslut om umgangesbegransning enligt LVU

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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8§112. Beslut om umgangesbegransning enligt LVU

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Dnr SN-2022-35

§ 113. Yttrande angaende granskning av kvalitetssakring av HVB
for placerade barn och unga

Beslut
Socialndmnden beslutar att anta yttrandet som sitt eget (bilaga 1).

Arendebeskrivning

KPMG har fatt i uppdrag av kommunens revisorer att granska kvalitetssékring av HVB for
placerade barn och unga.

Kommunrevisionen har 6versant granskningsrapporten till Socialndmnden for yttrande. Svar
ska l&mnas senast 30 september 2022.

Forslag till yttrande bilagt.

Beslutsunderlag
Svar HVB

Granskningsrapport Kvalitetssakring av HVB for placerade barn och unga

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Verksamhetschef Yvonne Wahlbeck och enhetschef Hatim Abu Rweileh foredrar arendet.

Beslutet skickas till
Kommunrevisionen, Mats Sjéborg

Sektor Omsorg: Yvonne Wahlbeck

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Dnr SN-2022-74

§ 114. Yttrande angdende granskning av missbruksvarden och
det férebyggande arbetet mot hemldshet

Beslut
Socialndmnden beslutar att anta yttrandet som sitt eget (bilaga 2).

Arendebeskrivning

KPMG har fatt i uppdrag av kommunens revisorer att granska styrning och uppfoljning av
missbruksvarden samt kommunens forebyggande arbete mot hemldshet.

Kommunrevisionen har 6versant granskningsrapporten till Socialndmnden for yttrande. Svar
ska l&mnas senast 30 september 2022.

Yttrande bilagt drendet.

Beslutsunderlag
Svar missbruk

Granskning av missbruksvarden och det forebyggande arbetet mot hemldshet
Dagens sammantrade

Muntlig féredragning

Verksamhetschef Yvonne Wahlbeck och sektorchef Lina Edlund foredrar &rendet.

Beslutet skickas till
Kommunrevisionen, Mats Sjéborg

Sektor Omsorg: Yvonne Wahlbeck

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Dnr SN-2022-36

§ 115. Redovisning av ej verkstéallda gynnande beslut kvartal 2

Beslut

Socialndmnden tar del av redovisningen och dverlamnar statistikrapporten till
kommunfullméktige (bilaga 3).

Arendebeskrivning
Enligt 16 kap 8 6 h Socialtjanstlagen (SoL) ska socialndmnden kvartalsvis Iamna en

statistikrapport till fullméktige 6ver hur manga av namndens gynnande beslut enligt 4 kap 1 §
SoL som inte har verkstallts inom tre manader fran dagen for respektive beslut. Namnden ska

vidare ange vilka typer av bistand dessa beslut géller och hur lang tid som har forflutit fran
dagen for respektive beslut. Samma rapporteringsskyldighet géller for beslut som inte
verkstalls pa nytt efter avbrott i verkstalligheten. Det ska ocksa framga hur stor del av de €j
verkstallda besluten som galler bistand till kvinnor respektive man. Enligt Lag om stod och
service till vissa funktionshindrade (LSS) § 28h galler en motsvarande
rapporteringsskyldighet for beslut om insatser enligt 9 § LSS.

Beslutsunderlag

Statistikrapport av ej verkstéllda gynnande beslut kvartal 2
Dagens sammantrade

Muntlig féredragning

Verksamhetschef Yvonne Wahlbeck foredrar drendet.

Beslut skickas till
Kommunfullmaktige

Kommunens revisorer

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Dnr SN-2022-75

§ 116. Fortydligande i dokumenthanteringsplan angaende gallring

Beslut

Socialnamnden beslutar att barn i hushall som far ekonomiskt bistand anses inte inga i
personakt, dven om ett barn &r fott dag 5, 15 eller 25.

Denna text laggs till i dokumenthanteringsplanen efter nedanstaende stycke som finns under
rubriken gallring och rensning pa sid 5(42)

”Fodda 5, 15, 25 bevaras” innebdr att handlingar i arenden om personer fodda 5, 15 eller 25
varje manad ska bevaras i forskningssyfte. Dessa handlingar lamnas till kommunarkivet nar
Ovriga akter gallras”. (Bilaga 4)

Arendebeskrivning

En fraga som da och da uppstar ar om personakt dar barn ingar i hushall som far ekonomiskt
bistand ska anses inga i personakt samt om akten ska bevaras eller gallras om nagot av barnen
ar fodda dag 5, 15 el. 25.

| socialnamndens gallringsplan anges under rubriken gallring och rensning pa sid 5(42):
”Fodda 5, 15, 25 bevaras™ innebér att handlingar i &renden om personer fodda 5, 15 eller 25
varje manad ska bevaras i forskningssyfte. Dessa handlingar lamnas till kommunarkivet nar
Ovriga akter gallras”

Detta har Over tid gett utrymme till olika tolkningar:

ALT 1: att barn i hushall som far ekonomiskt bistand inte tillhér personakten, vilket innebéar
att en sadan akt inte skall bevaras p.g.a. att ett barn ar fodd dag 5, 15 el 25.

ALT 2: att barn i hushall som far ekonomiskt bistand inte tillnér personakten men om nagot
av barnen ar fodd dag 5, 15 el 25 sa skall den bevaras.

ALT 3: att barn i hushall som far ekonomiskt bistand tillhor personakten, vilket t.ex. innebar
att om ett barn ingar i ett hushall med ekonomiskt bistand och barnet 3 ar senare utreds och
far en egen akt sa ska ekonomiakten gallras 5 ar efter sista anteckning i barnets akt.

Kontakt har tagits med néraliggande kommuner och ingen av dessa tillampar alternativ 3 och
darmed inte anser att barn i hushall som far ekonomiskt bistand tillhor personakten. Nagra
kommuner tillampar alternativ 2 och nagra tillampar alternativl sasom Stockholm och
Uppsala.

Om vi soker i socialregistret pa personer som enbart har ekonomiskt bistand sa finns de
stkande med men inte deras barn, vilket ocksa talar for att barnen inte tillhor personakten.

Diskussioner har forts med kommunens arkivarie som anser att det finns goda skal till att
socialndmnden ska tillampa alternativ 1. Dels argumentet att barn i hushall som far
ekonomiskt bistand inte tillhor personakten och att det darfor ur gallringssynpunkt inte ska
spela nagon roll nér de ar fodda, dels argumentet att manga kommuner, déribland Uppsala och
Stockholm, gar pa alternativ 1. Dessutom kraver alternativ 1 mindre administration.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Verksamhetschef Yvonne Wahlbeck foredrar arendet.

Beslutet skickas till
Sektor Omsorg: Yvonne Wahlbeck

Sektor Verksamhetsstod: Carina Backstrom

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Dnr SN-2022-9

§ 117. Uppdrag alternativa lokaler for gruppbostaderna Abborren
och Klackskar

Beslut

Socialnamnden har tagit del av materialet och férordar en planering for aterflytt for
gruppbostaden Klackskar till plan 1 pa Klackskarsgatan, fortsatter hyra lokaler av Region
Uppsala for gruppbostaden Abborren, alternativet ses som en langsiktig men inte som en
permanent I6sning. Forvaltningen har i uppdrag att se 6ver vilka anpassningar som behover
goras. Socialnamnden ser inget fortsatt behov av lokalerna pa plan 2, Klackskarsgatan. Alla
andra alternativ ar inte aktuella.

Varije ar ses lokalforsorjningsplanen dver dar bland annat LSS-bostéader ingar.

Arendebeskrivning

Socialndmnden hyr av privat hyresvard gruppbostader pa fastigheten Osthammar 13:17.
Gruppbostaderna &r i tva plan och bestar av 5 + 6 lagenheter samt 6vriga utrymmen. Under en
lang period har boende behdvt ha evakueringsboende med utgangspunkt i att
arbetsmiljoproblematik har gjort att lokalerna inte kunnat anvandas som varit tankt.

Med utgangspunkt i att atgarder nu &r vidtagna och ett aktivt lokalforsorjningsarbete sa vill
Socialnamnden forsakra sig om vilka alternativ som star till buds innan en aterflytt. Da
hyrestiden I6per tom 30 juni 2023 med 9 manaders uppséagningstid och en forlangning annars
sker med 4 ar ar det ocksa ett skal till Gversyn om detta ar den l6sning som moter framtidens
behov.

Socialndgmnden har for detta tagit hjalp av sektor samhalle for att se vilka alternativ som kan
finnas att tillga. Parallellt har dialog forts med Osthammarshem om forutsattningarna for ett
samarbete.

Sektor samhalle har gatt igenom lokalerna (verksamhetschef och lokalstrateg) tillsammans
med fastighetsforvaltaren och dven haft dialog med fastighetségaren. Vi kan konstatera att
samtliga brandskyddsatgarder ar atgardade, aven ventilation och koksdel som varit
vattenskadat ar atgardade. Samtliga rum har fatt nya persienner, samtliga gemensamhetsytor
har fatt nya ytskikt, vissa av rummen for de boende har fatt nya ytskikt och dorrar forsetts
med platar for att battre kunna sta emot térnar fran ex rullstolar. Nagra lagenheter aterstar
dock att renovera men beddms vara mojligt att géra om lagenhet téms av hyresgast. Det ar
rimligt att tro att det gar att renovera upp dven dem inom en relativt kort tidsperiod.

Fastigheten har dven nya avtal och 6verenskommelser om fastighetsskotsel och vaktmasteri.

Det ar sektor samhalles bedomning att boendet &r majligt att gora aterflytt i, pa bada vaningar
under senhosten.
Arendets behandling

Socialndmnden 2022-02-09 § 20, gav forvaltningen i uppdrag att ta fram underlag for
alternativa losningar for gruppbostaderna Abborren och Klackskar,

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden 2022-04-06 § 44 fick lagesrapport och gav forvaltningen i uppdrag att
komplettera underlaget.

Socialnamndens arbetsutskott 2022-05-18 § 119, tog del av information och aterremitterade
arendet for vidare handlaggning. Arendet aterupptas 2022-06-08.

Beslutsunderlag
PM LSS-boende

Dagens sammantrade
Muntlig féredragning
Bitradande sektorchef Ida EKI6f och sektorchef Lina Edlund foredrar arendet.

Beslutet skickas till
Sektor samhalle: Marie Berggren, Talat Gundogan

Sektor omsorg: Lina Edlund, Ida EKI6f

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Dnr SN-2022-21

§ 118. Ekonomisk uppfdoljning per juni och juli 2022

Beslut
Socialndmnden tar del av redovisningen.

Arendebeskrivning
Ekonomisk uppféljning for socialndmndens verksamhetsomrade.

Arendets behandling

Socialnamnden har fatt redovisning av ekonomin: 2022-03-09 § 35 och 2022-04-06 § 45 och
2022-05-04 § 64 och 2022-06-01 § 78. 2022-05-04 § 64 och 2022-06-01 § 78 och 2022-06-22
§94.

Beslutsunderlag
Driftbudgetutfall juni 2022

Investeringsbudgetrapport juni 2022

Driftbudgetutfall juli 2022

Investeringsbudgetrapport juli 2022

Driftrapport jan-jul 2022 detaljerad

Driftrapport jan-jul 2022

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning

Controller Mohammad Gharagozlou och sektorchef Lina Edlund foredrar &rendet.

Beslutet skickas till
Sektor Omsorg: Lina Edlund

Sektor Verksamhetsstod: Mohammad Gharagozlou

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Socialndmnden

Dnr SN-2022-21

§ 119. Redovisning av atgarder for ekonomi i balans

Beslut

Socialnamnden tar del av de foreslagna atgarderna for ekonomi i balans och konstaterar att
namnden redan paborjat de foreslagna atgarderna. Socialnamnden godkanner planen och
lagger den till handlingarna.

Arendebeskrivning

Med anledning av det for socialn&mndens prognosticerade underskott i tertial 1 om -13,6
mnkr fick forvaltningen i uppdrag att ta fram en atgardsplan for att minska underskottet.
Genomforda atgarder skulle rapporteras till socialnamndens sammantrade under september.
Atgardsplanen redogor for genomforda, pagéende och planerade atgarder for budget i balans.

Det bor observeras att avvikelsen i prognosen harstammar fran forsta tertialen och att
forutsattningarna sedan dess har férandrats. | den kommande tertialrapporten per augusti
kommer en aktuell prognos att tas med i berdkningen och baserat pa nya antaganden for en
mer aktuell prognos sa kan det finnas skal att bredda atgarderna for att na en budget i balans.
Betydande aterhallsamhet rader dock generellt.

Socialnamndens befarade underskott per tertial 1 beror till storsta del pa produktions prognos
om -19,2 mnkr.

Sektor omsorgs verksamheter arbetar standigt vidare med att minimera de forutsagda
underskotten. Den fortldpande processen med att forbattra processerna kring uppfoljning av
bade ekonomi och kvalitet syftar till en resultatrikare upptackt av avvikelser, tidigare atgarder
och tillforlitligare prognoser. Det &r darfor angeldget att redan under budgetprocessen infor
det kommande verksamhetsaret fortsatta arbetet for en hogre kvalitet i budgetberékningarna.
De prognosticerade avvikelserna inom produktionen ar generellt av sadan art och inom sadana
verksamheter att atgarder for att minska avvikelserna i just dessa verksamheter blir en
utmaning i ett kortare perspektiv. De handlar frimst om schemaldggning, férandring av
upptagningsomrade, samt det fortsatta arbetet med sjuktalen. Arbetet med atgardsplanen har
darfor &ven haft ett bredare perspektiv ur ekonomistyrningssynpunkt. De enheter som har
presenterat underskott har inkommit med individuella handlingsplaner for sin verksamhet,
med forslag pa olika atgarder. Bedomningen &r att majoriteten av forslagen skulle ha en
kraftigt negativ paverkan pa kvaliteten i verksamheten da det handlar om bemanning, varfor
de inte listas med som forslag pa atgarder.

Atgarder som paborjas omgéende

e Genomgang av tillsynsarenden for att dvervéaga digitala alternativ.
Detta skulle kunna utmynna till farre besok framst nattetid men aven dagtid vilket ger
minskade kostnader. Det frigor dven personal samt minskar pa restid och reskostnad.

e En dversyn av lokalkostnader.
En Oversyn av lokaler kan utmynna i en effektivisering gallande hur lokalerna anvands,
samt vilka lokaler som sektorn kan frigora.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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e En generell genomlysning av avtal genomfors.

En genomlysning av befintliga avtal ger oss mojlighet att se vilka avtal som ar
fordelaktiga, bor omférhandlas, sdgas upp eller férlangas

Atgarder som stracker sig 6ver 2022-2023

e Ekonomisk genomlysning av extern konsult.
Att anlita en extern konsult som gor en total genomlysning av var ekonomi assisterar oss i
vart kontinuerliga forbattringsarbete och vara mojligheter till effektivisering.

e Riktade utbildningsinsatser till enhetschefer.
Detta skulle starka vara chefer i det ekonomiska arbetet samt forsakra att vi arbetar
likvéardigt pa alla enheter

e Studiebesok i kommuner for larande av goda exempel.

e Tva nya verksamhetschefer med uppdrag att granska ekonomi med bibehallen kvalitet.

e En Gversyn éver hemtjanstomradet genomfors for att se om upptagningsomraden bor
andras for att 6ka effektiviteten.

» Oversyn av organisation och tjanster
Flera forandringar har gjorts inom sektorn under aret men med en 6versyn ver
pensionsavgangar, projektanstéallningar och eventuella enhetssammanslagningar finns
eventuellt effektiviseringar att géra

e Arbetet med medarbetarskap och friskfaktorer (lagre sjuktal och personalomsattning)

Produktions atgarder 2022
Neddragning av en enhetschefstjanst 888 tkr

Administrativa lokaler pa brygghuset sags upp 400 tkr

Ink6p Over 50 tkr och tillsvidare anstéliningar hanteras enligt den s.k. farfars-principen
(godkénnas av narmsta chefs chef.)

Arendets behandling

Socialnamnden 2022-06-01 § 79, gav forvaltningen i uppdrag att redovisa atgarder for att na
en budget i balans. Uppdraget ska redovisas pa namndens sammantrade 2022-09-07.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Sektorchef Lina Edlund och controller Mohammad Gharagozlou foredrar drendet.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Dnr SN-2022-76

§ 120. Genomlysning av barn och ungas halsa i Osthammars
kommun

Beslut

Socialnamnden beslutar att ge forvaltningen i uppdrag att gora en genomlysning av barn och
ungas (<20ar) halsa, levnadsvanor och livsvillkor i Osthammars kommun. Uppdraget ska
delredovisas inom aret, 2022.

Arendebeskrivning

Folkhalsans utveckling i Sverige ar god men det finns skillnader i hdlsa mellan olika grupper.
Sveriges Kommuner och Regioner ser att ett sdtt att minska ojamlikhet i halsa &r att stérka det
halsoframjande och férebyggande arbetet inom kommunernas vélfardstjanster inom
exempelvis utbildning, fritid och socialtjanst. Barn- och utbildningsndmnden, Kultur- och
fritidsnamnden och Socialndamnden inom Osthammars Kommun ser vinster av att samverka i
tidigt skede for barn och ungas hélsa och valbefinnande. Och 6nskar darfor undersdéka om och
pa vilket sétt arbetet med goda och jamlika uppvéaxtvillkor kan starkas upp inom kommunen.

Genom en genomlysning av barn och ungas halsa, levnadsvanor och livsvillkor ar syftet att fa
en nulagesbild av barn och ungas halsa och dess bestamningsfaktorer, men ocksa att upptacka
”luckor” och gemensamma berdringspunkter dar namnderna tillsammans kan forstarka
arbetet.

Dagens sammantrade
Muntlig féredragning
Hélsoutvecklare Caroline Henning och sektorchef Lina Edlund foredrar arendet.

Beslutet skickas till
Sektor Bildning: Christina Stenhammar

Sektor Samhalle: UIf Andersson, Elin Dahm, Caroline Henning
Sektor Omsorg: Lina Edlund
Kommunfdrvaltningens ledningsgrupp for kd&nnedom, via Peter Nyberg
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Dnr SN-2022-34

§ 121. Yttrande angaende internremiss for avfallsplan for
Osthammars kommun

Beslut
Socialndmnden antar forslag till yttrande som sitt eget.

Paragrafen forklaras omedelbart justerad.

Arendebeskrivning

Osthammars kommun har tagit fram en ny avfallsplan dar samrad har skett med olika aktorer
vid bland annat workshoppar.

Avfallsplanens mal ar:

1. Cirkulera mera
2. Sortera mera
3. Minska miljopaverkan

Till malen hor atgarder som ska genomfaras for att malen ska kunna nas. Avfallsplanen kommer
foljas upp varje ar. Uppféljningen kommer att samordnas av Avfallsenheten.

Planen sands nu ut till berérda namnder for att pa sa satt samla in och omhanderta synpunkter.
Samradstid 7 juni — 15 september 2022.

| yttrandet fokuserar namnden pa huvuddokumentet och den bilagda handlingsplanen, utifran
Socialndmndens perspektiv.

Yttrandet omfattar inte synpunkter av detaljerad, redaktionell karaktéar.

Yttrande/synpunkter

Dokumentet ”’Avfallsplan for Osthammars kommun &r trots omfanget lattillgangligt, da det
delats upp i ett huvuddokument och flertalet bilagor. Men det skulle med férdel kunna kortas
ner.

Under rubriken "Utvecklingsomraden och lokala forutsattningar” i huvuddokumentet har, bland
andra, foljande utvecklingsomrade identifierats och bedomts vara sarskilt prioriterat:

e Gora det annu lattare for kommunens invanare att sortera och kunna lamna
forpackningar och returpapper fastighetsnara.

Hér vill socialn&mnden lyfta de sdrskilda behov av tillgdnglighet som finns i gruppen personer
med olika typer av funktionsnedsattning. Det omfattar bade aldre personer dar somatiska
sjukdomar och demens &r forekommande och funktionsnedsattningar forekommande inom
alla aldersgrupper.

Handlingsplanen tydliggor pa ett 6verskadligt sétt atgarder, ansvarsfordelning och resursbehov.

Av de fa atgarder i handlingsplanen dar Socialndamnden &r angiven som ansvarig namnd
(tillsammans med andra ndmnder) vill nédmnden kommentera foljande:
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Mal 1: Cirkulera mera

j) Genomfora hallbara och cirkulara upphandlingar med fokus pa resurshushallning. Stallda
krav foljs upp.

Som en namnd med omfattande verksamhet och hdg forbrukning av engangsmaterial, i form
av bland annat skyddsutrustning, ar detta en viktig atgard. Har kravs ett gott samarbete inom
forvaltningen for att genomfora utvecklande insatser inom ramen for upphandling.

Mal 2: Sortera mera

m) Sakerstélla att kallsorteringsmojligheter finns, och anvénds, i samtliga kommunala
verksamheter

Detta ar en insats som efterfragats och har behover hyresvardar for kommunens befintliga
verksamhetslokaler fa i uppdrag att utrusta dem. Krav pa sorteringsmajligheter bor ocksa
stéllas nar nya hyresavtal tecknas.

n) Samordna insamling av utsorterat avfall fran kommunala verksamheter (férpackningar, FA,
elavfall etc.)

Hér ser sig inte ndmnden som en av de drivande ndmnderna i samordningen, utan som en av
flera parter beroende av kommungemensam, normerande struktur for insamling.

Beslutsunderlag

Remissversion avseende ”’Avfallsplan for Osthammars kommun”, inklusive bilagor enligt
nedan, bifogas &rendet.

Bilaga 1 Handlingsplan

Bilaga 2 Nuldgesbeskrivning

Bilaga 3 Nedlagda deponier

Bilaga 4 Uppfdljning av tidigare avfallsplan
Bilaga 5 MKB avfallsplan Osthammar

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning

Bitradande sektorchef Ida EKIGf foredrar arendet.

Beslutet skickas till
kommunstyrelsen@osthammar.se, mérk e-posten med ”Dnr KS 2022-35”
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Dnr SN-2022-70

§ 122. Yttrande angaende internremiss for biblioteksplan for
Osthammars kommun 2023-2026

Beslut
Socialndmnden antar forslag till yttrande som sitt eget.

Paragrafen forklaras omedelbart justerad.

Arendebeskrivning

Enligt bibliotekslagen ska kommuner anta biblioteksplaner for sin verksamhet pa
biblioteksomradet. Biblioteksplanen for Osthammars kommun 2023-2026 omfattar
folkbiblioteken och skolbiblioteken. Det &r ett styrdokument som ger vagledning for
bibliotekens verksamheter under perioden 2023-2026.

Planen sands nu ut pa remiss till berérda namnder for att pa sa satt samla in och omhanderta
synpunkter.

Remisstiden &r 7 juni — 12 september 2022.
Nedan foljer ett antal synpunkter, utgaende fran rubrikerna i dokumentet.
Yttrandet omfattar inte synpunkter av detaljerad, redaktionell karaktér.

Yttrande/synpunkter

’Biblioteksplanen for Osthammars kommun 2023-2026 &r ett lattillgangligt och
informerande dokument om folkbibliotekens och skolbibliotekens uppdrag.

Biblioteken och kommunens strategiska inriktningsomraden s 4

Da planen avser galla fran 2023 behdéver den forhalla sig till de nya kommunfullméktigemal som
antagits i mal- och budgethandling infor 2023.

Skrivningen Kommunens flerarsplan 2022-2026 specificerar fyra strategiska
inriktningsomraden: hallbar, larande, 6ppen och en attraktiv och vaxande kommun™ och de
underliggande rubrikerna/stycken, som utgar fran de gamla malformuleringarna, behover darfor
korrigeras.

Folkbibliotekens fokusomraden s 6

Under denna rubrik kan det tydliggéras om “Barn och unga med fokus pa sprakutveckling samt
lasframjande arbete™ ar ett av kommunen prioriterat fokusomrade, bland flera nationella
fokusomraden, eller om detta ar det enda fokusomradet for folkbiblioteken nationellt. Om det
finns fler nationellt, tydliggor vad som ligger till grund for just denna prioritering i kommunen.

Otydligt om rubrikerna ’Funktionsnedsattning™ och Digitalisering’ ocksa ar att betrakta som
fokusomraden eller inte och vilken sarstallning (prioritet) aktiviteter utifran ett fokusomrade far, i
relation till aktiviteter utifran ej utsedda fokusomraden.
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Socialndmnden

Funktionsnedsattning s 7

Socialnamndens synpunkter fran forgaende versions remissrunda (Biblioteksplan for
Osthammars kommun, 2019 - 2022) horsammades da avseende formuleringar och
tydliggérande, enligt nedan:

o tillganglighet for alla medborgare ska sékras i de lokaler och miljoer dar kommunen
bedriver biblioteksverksamhet

e Dibliotekens utbud ska finnas tillgangliga aven for individer som har begransad
mojlighet att ta sig till ett bibliotek. Det rader stort behov av uppsokande verksamhet
varfor biblioteket kommer arbeta med forslag pa I6sningar.

| denna nya version vore det 6nskvart med ett tydliggérande kring hur detta ska genomféras.

Socialnamnden foreslar att lagga till ett tydliggorande kring behovet av utékad
sektorovergripande samverkan for storre forstaelse avseende behov som ror tillganglighet och
delaktighet. Har avses personer i alla aldrar, vilket innebar fokus pa bade
funktionsnedséattningar som framst forekommer hos aldre och funktionsnedséttningar som kan
finnas inom andra aldersgrupper.

Socialndmnden vill &ven lyfta vikten av att brukare- och intresseorganisationer bereds
deltagande i inventeringar, utveckling, utformning och anpassningar avseende tillganglighet,
kopplat till saval utbud som lokaler och milj6er, och att detta synliggors bland planerade
insatser.

Generella synpunkter
Det finns behov av att tydliggora om ett stycke eller mening avser ren faktaférmedling, en

faktisk nulagesbeskrivning, hur det borde vara, onskat/malsatt lage, foreslagna insatser eller
beslutade insatser.

Rubriknivaerna behover tydliggoras for att 6ka forstaelsen for hur olika stycken forhaller sig
till varandra. Det skulle 6ka lasbarheten och forstaelsen for handlingen som helhet.

Redan genomforda insatser eller generella skrivningar kan tas bort.
Exempel frans 7:

e bibliotekarie med tillganglighetsansvar har anstallts
e bibliotekspersonalen har genomgatt fortbildning avseende bemdtande av personer med
funktionsnedsattning
Nagot ytterligare kan beskrivas om utmaningar, planerade insatser och eventuella behov av beslut
och/eller prioriteringar kopplat till:
tatortsstrukturen och antalet bibliotek
samlokalisering av folk- och skolbibliotek
lane- och besdksstatistik for i olika malgrupper
bibliotekens roll i en tid av digitalisering och minskat lasande

Beslutsunderlag
Remissversionen av “’Biblioteksplanen for Osthammars kommun 2023-2026" bifogas arendet.
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Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Bitradande sektorchef Ida EkIOf foredrar arendet.

Beslutet skickas till
kulturochfritidsnamnden@osthammar.se ange ”"Dnr KFN-2022-72 Remiss — biblioteksplan
for Osthammars kommun 2023-2026
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Dnr SN-2022-69

§ 123. Yttrande angdende internremiss for friluftspolitiskplan for
Osthammars kommun 2023-2024

Beslut
Socialndmnden antar forslag till yttrande som sitt eget.

Paragrafen forklaras omedelbart justerad.

Arendebeskrivning

Friluftslivet beror fler av kommunens namnder och verksamheter och darfor finns ett behov
av en gemensam plan for arbetet. Kultur-och fritidsnamnden tar darfér fram en
Friluftspolitiskplan for Osthammars Kommun. Planen tas fram for de namnder, sektorer och
verksamheter inom Osthammars kommun som arbetar for ett attraktivt och tillgangligt
friluftsliv.

Fokusomraden for planperioden 2023-2024

Tillgénglig natur for alla

Tillganglighet handlar om manniskors kunskap om att friluftsomraden existerar och deras
forestallningar om hur tillgangliga omradena ér. Det handlar ocksa om att bevara och skéta om
naturen och friluftsomraden pa ett langsiktigt och hallbar sétt.

Ett rikt friluftsliv i skolan

Sveriges barn och unga ska inom skolans verksamhet ha méjlighet att ta del av olika natur- och
kulturmiljoer for upplevelser och rekreation. For att skapa goda forutsattningar for friluftsliv i
skolan behdvs att natur finns i nérheten av skolan.

Arbetet med friluftslivet genomfors i stor utstradckning av och tillsammans med lokala och
regionala organisationer.

Planen sands nu ut pa remiss till berérda namnder for att pa sa satt samla in och omhanderta
synpunkter.

Remisstiden &r 7 juni till 12 september 2022.
Yttrande enligt nedan.
Yttrandet omfattar inte synpunkter av detaljerad, redaktionell karaktér.

Yttrande/synpunkter

Ett arbetat, lattillganglig, tydligt och foredomligt kort styrdokument. Det omfattar saval
nulage som onskat lage, genom utpekade fokusomraden och tydlig atgardsplan for
genomfdrande.

e Socialnamnden vill sarskilt lyfta fram fokusomradet " Tillganglig natur for alla” och
poangterar har vikten av att brukare- och intresseorganisationer bereds deltagande i
inventeringar, utveckling, utformning och anpassningar (se punkterna 4,6 och 7 i
atgardsplanen).
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e Skrivningen "Friluftsplanen tar utgangspunkt i kommunfullmaktiges strategiska
inriktningsomraden en larande kommun och en hallbar kommun” (s 5) behéver
korrigeras. Da planen avser galla fran 2023 behover den forhalla sig till de nya
kommunfullmaktigemal som antagits i mal- och budgethandling infor 2023.

e Dokumentet behdver en noggrann korrekturlasning. Exempel fran s 3: ”Inom
kommunen finns 10 kilometer kommunala elljusspar...”” Det finns dven mindre
sprakliga brister som enkelt kan korrigeras, for 6kad lasbarhet och upplevd kvalitet.

Beslutsunderlag
Remissversionen av ”Friluftspolitiskplan for Osthammars Kommun 2023-2024" bifogas
arendet.

Foljebrev "Remiss - forslag till Friluftspolitiskplan for Osthammars kommun 2023-2024”
bifogas &rendet.

Dagens sammantrade
Muntlig féredragning
Bitrddande sektorchef Ida EKI6f foredrar arendet.

Beslutet skickas till

kulturochfritidsnamnden@osthammar.se ange ”"Dnr KFN-2022-69 Remiss —
Friluftspolitiskplan for Osthammars kommun 2023-2024
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Socialndmnden

§ 124.

Beslut

Dnr SN-2022-105

Forslag till ny Aldreplan 2023-2026

Socialnamnden beslutar att sanda ut framtaget férslag pa ny Aldreplan ”Det goda livet som
aldre i Osthammars kommun for 2023-2026 pa remiss.

Arendebeskrivning

Den nuvarande aldreplanen &r giltig till och med &r 2022. Aldreplanen behéver darfor
revideras och aktualiseras infor perioden 2023-2026. Syftet med planen ar att beskriva
forandringar i samhallet utifran olika perspektiv och ge insikter om behovet av fornyelse
under de kommande aren for att paverka utvecklingen av de &ldres livssituation i kommunen.

Arbetet

med aldreplanen inleddes i januari 2022 pa initiativ av socialnamnden. Beslutet var

att revidera befintlig plan och att dialogen med de &ldre framfor allt skulle ske via det
kommunala pensionarsradet (KPR). En arbetsgrupp i kommunen har reviderat &ldreplanen
med stod av en styrgrupp.

En extern projektledare upphandlades for uppdraget.

Arbetsgruppen har vid flera tillfallen traffat KPR och &ven haft kontakt via telefon och e-post.

Under varen 2022 har en enkat om hur det ar att vara aldre i kommunen funnits tillganglig pa
kommunens hemsida samt delats ut i pappersform via pensionarsféreningar och genom att en
grupp medarbetare fran kommunen delat ut enkater pa de fem serviceorterna. Samtliga
kommuninvanare oavsett alder har haft mojlighet att svara pa enkaten och totalt har 327
fullstandiga enkétsvar registrerats.

Forslag

pé& ny Aldreplan ska skickas till féljande interna och externa instanser pa remiss:

Gruppledare i kommunfullméktige
Kommunstyrelsen med énskemal om remissvar fran:
o Kommunledningsférvaltningen

o Kommunala pensionarsradet och kommunala radet for funktionsnedsatta
Barn- och utbildningsndmnden

Bygg- och miljéndmnden

Kultur- och fritidsndmnden

Socialndmnden

Region Uppsala

PRO, foreningar inom kommunen

SPF, foreningar inom kommunen

HSO

Anhorigforeningen Osthammar
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Utskicket gors enligt separat sandlista. Remissperioden strécker sig fram till och med den 4
november 2022.

Beslutsunderlag
Remissversion Det goda livet som aldre (aldreplan)

Foljebrev remiss Det goda livet som aldre (aldreplan)
Dagens sammantrade

Muntlig féredragning

Projektledare Siv Liedholm, vardutvecklare Carola Bertolino, sektorchef Lina Edlund och
kvalitetsutvecklare Johan Steinbrecher foredrar drendet.

Beslutet skickas till

Sektor Omsorg: Lina Edlund, Yvonne Wahlbeck, Cecilia Wadestig, Monika Eriksson, Carola
Bertolino

Sektor Verksamhetsstod: Johan Steinbrecher

siv Liedholm, Effektivstyrning, ||| G

Registraturen, via teamledare Hanna Horneij, for remissutskick
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Dnr SN-2022-5

§ 125. Information fran forvaltningen

Beslut
Socialndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning
Information fran forvaltningen, framst sektor omsorg. Pa arbetsutskottet lamnades

information om coronaldget, personalsituationen under sommaren, artiklar i UNT,
forandringar inom chefsledet och organisationsforandringar.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Sektorchef Lina Edlund foredrar drendet. Informerar om

e verksamheten under sommaren

e hyrsjukskoterskor

e smittspridning utifran Covid-19

e personalrekryteringar inom chefsledet

e organisationsforandringar for verksamhetsomrade Alunda samt rehab och hjalpmedel

e start av pilotprojektet Sdgdammen i Osterbybruk. Projektet riktar sig mot personer
med demenssjukdom eller kognitiv svikt samt deras anhdriga

e flyktingsituationen
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Dnr SN-2022-17

§ 126. Rapporter

Beslut
Socialndmnden tar del av rapporterna.

Arendebeskrivning
Rapporter och information fran socialnamndens ledamoter.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Lisa Norén (S) rapporterar fran HSVO samrad, 2 september. Information om

aktuell situation kring Covid-19 utifran belastning, smittspridning och vaccination
lansovergripande samverkan géllande hjalpmedel

geriatriken i Tierp ar stdngd pga personalbrist

cosmic link infors aven for barn

nara och effektiv vard

priméarvarden med aldremottagning och vardcentrum

1177 och narmottagningar
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Dnr SN-2022-16

§ 127. Redovisning av delegationsbeslut for juni-augusti 2022

Beslut
Socialndmnden godkanner redovisning av delegationsbeslut.

Arendebeskrivning
Foreligger delegationslistor:

A.

Ow

—IOMMmMO

Arbetsutskottets protokoll 2022-06-22, 2022-07-13 och 2022-08-24. Beslut i
persondrenden framgar i lista C och D.

Ordférandebeslut fr.o.m. 2022-06-15 t.0.m. 2022-08-31. Inga beslut for perioden.
Delegationsbeslut barn och unga samt vuxen inkl. beslut av forordnade ledamdoter med
kompletterande beslutanderétt fr.o.m. 2022-06-01 t.0.m. 2022-08-31 samt reviderad
lista for maj.

Delegationsbeslut &ldre och LSS fr.o.m. 2022-06-01 t.0.m. 2022-08-31.
Delegationsbeslut avgifter fr.o.m. 2022-06-01 t.0.m. 2022-08-31.

Delegationsbeslut fardtjanst och riksfardtjanst fr.o.m. 2022-06-01 t.0.m. 2022-08-31.
Delegationsbeslut bostadsanpassning fr.o.m. 2022-06-01 t.o.m. 2022-08-31.
Delegationsbeslut parkeringstillstand fr.o.m. 2022-06-01 t.0o.m. 2022-08-31.

Ovriga delegationsbeslut inom sektor omsorg fr.o.m. 2022-06-15 t.0.m. 2022-08-31.

Beslutsunderlag
Delegationslistor i arbetsrummet under rubrik 4. Delegationsbeslut.
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Socialndmnden

Dnr SN-2022-05

§ 128. Anmalningsarenden

Beslut
Socialndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning
Anmalningséarenden i arbetsrummet:

1.

2.

Kommunfullmaktiges beslut om faststallande av budget 2023 och flerarsplan 2024 —
2026, drift- och investeringsbudget med bilaga, 2022-06-14 § 71 (KS-2022-139)
Kommunfullmaktiges beslut om inrattande av visselblasningsfunktion enligt Lag om
skydd for personer som rapporterar om missforhallanden SFS2021:890, 2022-06-14 §
79 med bilaga (KS-2022-353)

Kommunfullmé&ktiges beslut om statistikrapport av ej verkstallda gynnande beslut
forsta kvartalet 2022, 2022-06-14 § 89 (KS-2022-419, SN-2022-36)
Kommunfullmé&ktiges beslut om valdrende, val av ersattare i socialndmnden, 2022-06-
14 § 91 (KS-2022-376)

Kommunstyrelsens arbetsutskotts beslut om statens servicecenter — information och
tidsplan, 2022-06-21 § 135 (KS-2022-51)

Protokoll sektorsamverkan 2022-08-25

Synpunkt och svar pa skrivelse angaende brister i information till omsorgstagare och
anhoriga (SN-2022-2:22)

Anmalningsarenden som omfattas av sekretess och skickas pa begéaran:

1.

Dom fran forvaltningsratten i Uppsala, 2022-06-09 gallande beslut enligt
socialtjanstlagen; fraga om avskrivning. Forvaltningsratten skriver av malet fran
fortsatt handlaggning.

Dom fran forvaltningsratten i Uppsala, 2022-06-21 géllande ekonomiskt bistand.
Forvaltningsratten avslar 6verklagandet.

Dom fran forvaltningsratten i Uppsala, 2022-06-21 géllande fortsatt
familjehemsplacering. Forvaltningsratten prévar inte yrkandet om inhibition.
Forvaltningsratten avslar 6verklagandet.

Dom fran kammarratten i Stockholm, 2022-06-28 géllande bistand enligt
socialtjanstlagen; fraga om provningstillstand. Kammarrétten meddelar inte
provningstillstand. Forvaltningsrattens avgdérande star darfor fast.

Dom fran forvaltningsratten i Uppsala, 2022-07-01 géllande ekonomiskt bistand.
Forvaltningsratten avslar 6verklagandet.

Dom fran forvaltningsratten i Uppsala, 2022-07-01 géllande ekonomiskt bistand.
Forvaltningsratten avslar 6verklagandet.

Dom fran forvaltningsratten i Uppsala, 2022-07-07 gallande bostad med sarskild
service for vuxna eller annan anpassad bostad for vuxna enligt LSS; nu fraga om
interimistiskt beslut. Forvaltningsratten forordnar att enskild, i avvaktan pa

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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10.

11.

12.

13.

forvaltningsrattens slutliga avgorande i malet eller till dess nagot annat férordnas, har
rétt till bostad med sarskild service for vuxna eller annan sarskilt anpassad bostad for
vuxna enligt LSS.

Dom fran forvaltningsratten i Uppsala, 2022-07-19 gallande sarskild avgift enligt LSS.
Forvaltningsratten bifaller IVO:s ansokan pa sé satt att Osthammars kommun &laggs
att till staten betala en sarskild avgift.

Dom fran forvaltningsratten i Uppsala, 2022-07-27 gallande beredande av vard enligt
LVU. Forvaltningsratten bifaller Socialndmnden i Osthammars kommuns ansokan om
beslutar att enskild ska beredas vard med stod av 1 och 2 88 LVVU. Beslutet om vard
galler omedelbart.

Dom fran forvaltningsratten i Uppsala, 2022-08-10 géllande ekonomiskt bistand.
Forvaltningsratten avslar 6verklagandet.

Dom fran forvaltningsratten i Uppsala, 2022-08-12 gallande personlig assistans enligt
LSS; nu fraga om interimistiskt yrkande. Forvaltningsratten, som senare kommer att
prova malet slutligt, avslar yrkandet om att ratt till personlig assistans ska faststallas
interimistiskt.

Dom fran forvaltningsratten i Uppsala, 2022-08-24 gallande sérskilt boende.
Forvaltningsratten bifaller 6verklagandet och forklarar att enskild &r beréttigad till
sérskilt boende.

Dom fran forvaltningsratten i Uppsala, 2022-08-25 géllande ledsagarservice enligt
LSS. Foérvaltningsrétten avvisar 6verklagandet.

Beslutsunderlag

Handlingarna publiceras i arbetsrummet under rubrik 3. Information, for dagens
sammantradesdatum.

Anmaélningsarenden som omfattas av sekretess publiceras inte utan skickas pa begaran.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Norén, Lisa ordf. (S) X
Mattsson, Désiree led. (S) X 8
Sevastik, Ingeborg led. V) X
Bernsten, Cecilia v.ordf. © X
Rehn, Olle led. (© X
Soderblom, Anna-Lena 2:ev.ordf. (M) X
Lundin, Mona led. (M) X
Carlstrom, Julia led. (L) X
Pitkédnen, Erkki led. (SD) X
Vakant ers. (S)
Lundqvist, Mattias ers. (S) X
Tekleab Mhesun ers. (S) X
Lamell, Roger ers. (S X Nérvarar §§ 118-128
Eriksson, Christina ers. (© X Tjanstgor
Pettersson, Sune ers. (M) X
Alpsjo, Madelene ers. (KD) X
Karl-Eriksdotter, Kristina ers. (BOA) X Tjanstgor
Lindgren, Ywonne ers. (SD) X
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Datum Sid
2022-08-17 Dnr SN-2022-35 1(1)

Nedan foljer namndens yttrande utifran rekommendationerna i rapporten
”Granskning av kvalitetssakring av HVB for placerade barn och unga”.

N&mnden tackar for granskningsrapport, rekommendationer och moéjligheten att
kommentera utfallet.

Sektor Omsorg hanskjuter at upphandlingsenheten att, med stod fran
sakkunniga inom sektorns verksamhetsomrade, ansvara for upphandling och
uppféljning av ramavtal.

Nar det galler ramavtal sa ingar vi i Adda inkopscentral, vilket samtliga
handlaggare ar medvetna om. Har kan dock behovas utokat stod fran
Upphandlingsenheten for att genomféra kvalitetssakrade avrop, i enlighet med
granskningsrapporten.

For att sakerstalla kvalitén och kontroll vid placering utanfor ramavtal sa
inhamtas den senaste tillsynsrapporten fran Ivo for kontroll av tillstandet infor
lamplighetsprovning.

Nar det galler sakerstallda metoder kring placeringar sa finns val kanda och
etablerade arbetssatt, &ven om dessa inte alltid &r dokumenterade i form av
skriftlig rutin.

En 6versyn av arbetssatten ar inledd for att utvardera om det finns behov av
skriftlig rutin/rutiner. Information kring de gemensamma arbetssatten och
eventuella rutiner planeras inga som en del i introduktionen for nya
medarbetare samt lyftas kontinuerligt vid arbetsplatstraffar (APT).

Det ar viktigt att vi uppméarksammar kvalitetsbrister i upphandlade
verksamheter och att denna information vidarebefordras till avtalsansvarig. Har
finns behov av att uppratta en gemensam rutin med upphandlande enhet, da en
sadan rutin saknas i dagslaget.

Kvalitetssakring vid varje placering ingar som en naturlig del i det ordinarie,
dagliga arbetet. Nar det galler systematiska egenkontroller sa genomfors de,
men arbetet kan behdva fortydligas och dokumenteras.

Postadress
Box 36
S-742 21 Osthammar

Bestksadress/Reg.office Telefon Telefax Organisationsnummer  Bankgiro
Kyrkogatan 14 Nat 0173-860 00 Nat 0173-175 40 212000-0290 233-1361
Osthammar Int +46 173 860 00 Int +46 173 175 40 V.AT. No PlusGiro

www.osthammar.se socialnamnden@osthammar.se SE212000029001 13170-6
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Datum Sid
2022-08-17 Dnr Sn-2022-74 1(1)

Nedan foljer namndens yttrande utifran rekommendationerna i rapporten
”Granskning av missbruksvarden och det férebyggande arbetet mot
hemldshet .

N&mnden tackar for granskningsrapport, rekommendationer och méjligheten att
kommentera utfallet.

Avseende riktlinjer for missbruksvarden sa finns upprattade rutiner. Arbetet
genomfors i linje med nationella riktlinjer och géllande lagstiftning. En lokal
riktlinje, utifran den nationella, ar under framtagande. Den lokala riktlinjen
kommer att hanteras av Socialndmnden under hdsten 2022.

Alla insatser riktade till enskilda med missbruks och beroendeproblem f6ljs
upp.

Nar det galler samverkan med Region Uppsala sa &r det ett standigt pagaende
arbete dar vi behdver arbeta saval politisk och dvergripande som pa
individniva. Infor regionens atertagande av 6ppenvardspsykiatrin har
informationsutbyte och samverkan intensifierats. Det finns dock farhagor kring
att mer och mer ansvar for missbruks- och beroendevarden alaggs kommunen,
varfor strukturerat samarbete och prestigelés samverkan, pa flera olika nivaer,
ar mycket viktig.

Vi har i nuléget goda rutiner kring arbetet mot hemldshet. Detta arbete omfattar
aven rutiner for el- och hyresskulder.

Namnden har sedan manga ar en viljeyttring kring att minimera férekomsten av
heml6shet i var kommun.

Postadress
Box 36
S-742 21 Osthammar

Bestksadress/Reg.office Telefon Telefax Organisationsnummer  Bankgiro
Kyrkogatan 14 Nat 0173-860 00 Nat 0173-175 40 212000-0290 233-1361
Osthammar Int +46 173 860 00 Int +46 173 175 40 V.AT. No PlusGiro

www.osthammar.se socialnamnden@osthammar.se SE212000029001 13170-6
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1 Statistikrapport av ej verkstallda beslut

Socialférvaltningens forslag till beslut
Arbetsutskottet foreslar socialnamnden besluta att Gverlamna redovisningen till fullméktige
Beslutsfattare/delegat: Socialnémnden

Bakgrund

Enligt 16 kap 8 6 h Socialtjanstlagen (SoL) skall socialndmnden kvartalsvis Idmna en
statistikrapport till fullméktige 6ver hur manga av namndens gynnande beslut enligt 4 kap 1 §
SoL som inte har verkstallts inom tre manader fran dagen for respektive beslut. Namnden
skall vidare ange vilka typer av bistand dessa beslut galler samt hur lang tid som har forflutit
fran dagen for respektive beslut. Samma rapporteringsskyldighet géller for beslut som inte
verkstalls pa nytt efter avbrott i verkstalligheten. Det skall ocksa framga hur stor del av de ]
verkstéllda besluten som géller bistand till kvinnor respektive man.

Enligt Lag om stdd och service till vissa funktionshindrade (LSS) § 28h géller en
motsvarande rapporteringsskyldighet for beslut om insatser enligt 9 § LSS.

Beslutet skickas till
Kommunfullméktige
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sarskild service for
vuxna eller annan
sérskilt anpassad
bostad for vuxna
989 LSS

saknar ledig
bostad.

verksamhet LSS.

Orsak till att . Dagar raknat
isﬂl;;i?atum Beslut beslutet inte ;/tggig:f Kon fran
verkstallts beslutsdatum
2021-05-05 Bostad med Resursbrist, Verkstalld Kvinna | 421
sarskild service for | saknar ledig 2022-05-31.
vuxna eller annan bostad.
sérskilt anpassad
bostad for vuxna
989 LSS
2021-05-05 Daglig verksamhet | Forhandsbesked. | Forhandsbesked. | Kvinna | 421
9810 LSS Den enskilde
flyttar till
kommunen
2022-05-31.
Kontakt med
utforare har
paborjats, samt
gjort
studiebesok pa
tilltdnkt enhet.
Bitrade av Resursbrist, KP értillfragad | pan 388
2021-06-07 kontaktperson saknar lamplig om uppdraget
954 LSS personal/uppdrags | 2021-09-23
tagare. 2021-11-09
2022-01-24
2022-02-14
2022-03-18
2022-04-04
2022-04-28
Samtliga KP har
tackat nej
2021-06-08 Bostad med Resursbrist, Verkstalld Kvinna | 297
sérskild service for | saknar ledig 2022-04-01.
vuxna eller annan bostad.
sérskilt anpassad
bostad for vuxna
989 LSS
2021-06-14 Bostad med Resursbrist, Beviljad daglig | Kvinna | 381
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2021-06-22

Bitrade av
kontaktperson

984 LSS

Resursbrist,
saknar lamplig
personal/uppdrags
tagare.

KP tillfragad
2021-09-23
2021-10-27
2021-11-12
2022-02-09
2022-04-22
2022-06-02

2022-06-17
Samtliga KP har
tackat nej.

Man

373

2022-02-15

Kontaktperson enl
70984plLSS

Resursbrist,
saknar lamplig
personal/uppdrags
tagare.

KP tillfragad
2022-04-22
samt
2022-06-02

och tackat nej.
Erbjudande om
KP 2022-06-10,
matchning
planerad i
augusti.

Man

135

2022-02-15

Bostad vuxna enl
70989p LSS

Resursbrist,
saknar ledig
bostad.

Paborjade
planering av
flytt till externt-
boende under
permitteringstid
fran Sater.
Planeringen
avbrots da
Rattspsykiatrin i
Region Uppsala
inte betalar for
merkostnaden
kopplat till
villkoren.

Star nu i ko till
lampligt boende
i kKommunens
egen regi.

Man

135

2022-02-24

Bitrade av
kontaktperson

984 LSS

Resursbrist,
saknar lamplig
personal/uppdrags
tagare.

KP tillfragad
2022-03-17
samt
2022-06-16
och tackat nej.

Man

126
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SolL Beslut
Orsak till att - Dagar raknat
iiﬂ?;i?atum Beslut beslutet inte ;/t'd;?g:f Kon fran
verkstallts g beslutsdatum
2021-08-20 | Avlgsning i Annat skal Verkstélld Kvinna | 234
hemmet (AO) 2022-04-11.
2021-11-01 Kontaktperson | Resursbrist, Verkstalld Man 197
(OF) saknar lamplig 2022-05-16.
personal/uppdragstag
are.
2021-11-11 Kontaktperson Resursbrlst, _ Erbjuden Man 182
(IFO) saknar lamplig kontaktperson
personal/uppdragstag | 2022-04-01.
are.
2021-12-02 Korttidsboende | Den enskilde har Erbjuder Man 211
alt. Véaxelvard | tackat nej till vistelseperiod
erbjudandet. t2_(|3|22'07'18
i
2022-07-25.
Den enskilde
tackar nej till
perioden pga
sjukdom.
Mojligheten
att kunna
erbjuda annan
period ses
Over.
2022-01-01 Kontaktperson | Resursbrist, - verkstélld Kvinna | 130
(IFO) saknar lamplig 2022-05-10.
personal/uppdragstag
are.
2022-02-08 Hemtjéanst Den enskilde har Anhorig skéter | Kvinna | 143

tackat nej till
erbjudandet.

omvardnaden
tills det 6ppnas
upp en plats pa
Aktivt stod.
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Socialndmnden

Inledning

Enligt Osthammars kommuns arkivreglemente 88 2-3 (KS § 271/2015) ska varje myndighet ansvara for
upprattandet av en egen dokumenthanteringsplan som beskriver myndighetens handlingar, hur de hanteras
och uppgifter om bevarande och gallring. Kommunstyrelsen ar huvudansvarig arkivmyndighet som utovar
tillsyn 6ver att kommunens myndigheter verkstéller forpliktelser angaendearkivbildningen, arkivvarden
och dess syften.

Vad ar en dokumenthanteringsplan?

Dokumenthanteringsplanen ar en sammanstallning éver de handlingar som férekommer inom
Socialndamndens verksamheter. Har framgar var en handling finns, hur den forvaras, samt om den kan
gallras efter en viss tid eller om den maste bevaras. Denna dokumenthanteringsplan ersétter tidigare plan
och fungerar som ett styrande dokument for handlingar knutna till socialndmndens verksamheter.

Hantering och arkivering av allmé&nna handlingar

Med en handling avses en framstéllning eller upptagning i skrift eller bild som kan lasas, avlyssnas eller pa
annat satt uppfattas eller lagras endast med tekniska hjalpmedel. En handling blir allman nér den
inkommer eller upprattas och forvaras hos en myndighet enligt Tryckfrihetsférordningen (TF). Enallmén
handling kan omfattas av sekretess och ska darfor inte blandas ihop med en offentlig handling som inte &r
sekretessbelagd enligt Offentlighets- och sekretesslagen (OSL).

Handlingar som ska bevaras ska lamnas over till kommunarkivet i forslutet skick for arkivering vid varje
arsslut. Att en handling bevaras innebér att den sparas for all framtid. For sadana handlingar ska
arkivbestandigt skrivmaterial anvandas. Med skrivmaterial menas hér skrivunderlag (papper, mikrofilm,
etc.) och skrivverktyg (pennor, skrivare, kopiatorer, etcetera).

Handlingar som sénds till kommunarkivet for arkivering ska rensas pa gem, plastmappar och
hangmappar. Handlingarna i varje arende ska laggas in i aktomslag. Pa alla aktomslag skrivs
fullstdndiga uppgifter ut om diarienummer, diarieplatsbeteckning, myndighet/diarium och
arende/handlingsslag. For personakter ska dessutom fullstandiga uppgifter som artal och
personnummer skrivas in i aktomslagen.

Till protokoll med mera anvénds Svenskt arkiv som &r ett arkivbestandigt och slitstarkt papper. Till
ovriga handlingar kan ett aldringsbestandigt papper anvéandas. Det kopieringspapper som upphandlas
centralt i kommunen &r aldringsbestandigt.

Nararkiv 1 dr arkivet en trappa upp pa kyrkogatan 14.
Nararkiv 2 &r arkivet pa bottenplan pa kyrkogatan 14.

Gallring och rensning

Gallring av en allmén handling innebdar att den forstérs. Radering av digitala handlingar i datorn,
exempelvis e-post ar ocksa en form av gallring.

Gallring kraver ett beslut av socialndmnden, vilket sker genom att de foreslagna gallringsfristerna i
dokumenthanteringsplanen antas av socialndmnden. Enligt 10 8 Arkivlagen ska det vid gallring av
allménna handlingar alltid tas hansyn till att arkiven utgor en del av kulturarvet och att arkivmaterialsom
aterstar ska tillgodose andamal gallande ratten att ta del av allmanna handlingar, behovet av information
for rattskipningen och verksamheten samt forskningens behov.
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Socialndmnden

Gallringsfrist ar den tid for gallring som anges i planen och raknas fran utgangen av det ar
handlingenkommit till.

Gallring vid inaktualitet innebdr att man gallrar handlingen nar den inte langre behovs
forverksamheten.

Om det inte finns en faststalld gallringsfrist for en handlingstyp och det i
dokumenthanteringsplanenstar att en handlingstyp ska gallras vid inaktualitet ska en behovs- och
gallringsanalys genomforas.

”Fodda 5, 15, 25 bevaras” innebdr att handlingar i &renden om personer fodda 5, 15 eller 25 varje
manad ska bevaras i forskningssyfte. Dessa handlingar lamnas till kommunarkivet nar 6vriga
aktergallras. Barn i hushall som far ekonomiskt bistand anses inte inga i personakt, &ven om ett
barn &r fott dag 5, 15 eller 25.

Rensning sker av handlingar som inte ar allménna handlingar enligt Tryckfrihetsférordningen
(1949:105 2 kap 88 3-7), exempelvis arbetsmaterial, utkast och andra typer av handlingar. De
behoverdarfor inget gallringsbeslut. Rensning ska utféras av den som &r insatt i drendet.

Dokumenthanteringsplanens indelningsstruktur och disposition

I socialnamndens dokumenthanteringsplan utgar indelningsstrukturen for hantering av en
handlingutefter fem kategorikolumner.

e Handlingstyp (Vad for sorts handling som avses)
e Forvaringsstélle (Var handlingen ska forvaras och hur den ska forvaras)

e Sorteringsordning (I vilken ordning handlingen sorteras, exempelvis kronologisk eller
alfabetiskordning)

e Bevaras/gallras (Om handlingen ska bevaras for alltid eller gallras vid nagon tidpunkt)

e Anmarkningar (Ovriga kommentarer och upplysningar om handlingens hantering som kan
varatill hjalp for lasaren)

Dokumenthanteringsplanens disposition kategoriseras utifran tre huvudrubriker som
sammanfattarhandlingstyperna i tre delmoment.

e Inom kategorin administration ingar handlingar med en planerings- och ledningskaraktar i
administrationsarbetet, exempelvis avvikelsehantering, protokoll, nédmndhandlingar, riktlinjer,
synpunktshantering, projekthantering, ekonomi, fakturor, upphandlingar och personal.

e Kategorin myndighetsutévning omfattar handlingar och dokumentation som berér
utévande avmakt i forhallande till enskilda, exempelvis personakter, adoptioner,
faderskapsarenden eller dédsboanmalningar.

e Handlingar som beror kategorin verkstallighet innefattar hantering av handlingar som
kopplastill genomférande av exempelvis beslut. Konkreta exempel pa sadana handlingar
kan vara vardplaner, genomforandeplaner, remisser, remissvar eller riskbedémningar.

System och applikationer
Allmdanna handlingar som socialn&mnden forfogar 6ver kan finnas som digitala handlingar eller som
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uppgifter i digitala handlingar. Detta innebér att allménna handlingar kan sorteras under féljande

verksamhetssystem och applikationer som sektor omsorg anvander i sitt dagliga dokumenteringsarbete:

arbetar med att dokumentera
hanterade personregister

System/Applikation Anvandare Beskrivning

EDP Vision Namndsekreterare, Osthammars kommuns
enhetschefer, verksamhetssystem for drende-,
verksamhetschefer, tillsyn- och dokumenthantering
sektorchefer och handlaggare

Combine Handl&ggare for LSS, LASS, | Verksamhetssystem som hanterar
socialpsykiatri, ekonomiskt | processer for &ldreomsorgens och
bistand, barn och unga, individ- och familjeomsorgens
LVU, LVM, och familjeratt | &renden

BOSS Budget- och skuldradgivare | Arendehanterings- och

statistiksystem

INES Alla inom sektor omsorg och | Osthammars kommuns intranat och
Osthammars kommun ledningssystem

DF Respons Handlaggare sektor omsorg | Arendehanteringssystem for
myndighet och produktion avvikelsehantering

Draftit Registeransvariga som IT-stdd vid forteckning av

personregister

Avtalsdatabasen

Certifierad upphandlare,
upphandlingsenheten

Kommers eLite hanterar processen
fran planerad upphandling till
avtalspublicering, men dven avrop
och fakturahantering

Adato

Chefer

Dokumentering av orsaker till
sjukfranvaro och rehabilitering av
medarbetare. Sjukfranvaron fors
automatiskt over fran lonesystemet

Prator/ Cosmic Link

Handl&aggare, chefer VoO
och HSL-personal

Kommunikationsverktyg for
informationsoverforing géllande
patienter inskrivna i somatisk eller
psykiatrisk slutenvard

Revidering av dokumenthanteringsplan

Om ndgot behover andras i dokumenthanteringsplanen ska arkivarie och namndsekreterare
meddelas. Ndmndsekreterare ansvarar for att andringen infors korrekt och dokumenteras i
versionshistoriken l&angst bak. Gallringsfrister beslutas av socialndmnden. Planen ska fortlépande
revideras och 6versynav innehall sker arligen.

6 av 42
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
1 Administration
1.1 Allman administration
1 Awvtal och kontrakt, ej individ Diariefors, avtalsdatabasen Diarieplan Bevaras Giltiga avtal finns dven i avtalsdatabasen.
2 Diarieforda handlingar Rum 223 socialkontoret Diarieplan Bevaras om inte Flyttas till kommunarkivet efter pafljande
annat anges for mandatperiod.
handlingen i denna
plan.
3 Diarium EDP Vision Dator Diarieplan Bevaras
4 E-post Alla, dator E-post som &r allman handling far inte raderas
innan de skrivits ut pa papper eller
vidarebefordras till registrator.
Hantering av e-post som behandlar
personuppgifter far inte ligga i inkorgen eller i
skickat mappen, utan nar behandling ar klar ska
informationen antingen flyttas over till lampligt
system eller raderas.
Privat e-post och e-post som inte &r allmén
handling far raderas utan att de skrivs ut pa
papper.
E-post av ringa eller tillfallig betydelse raderas
efter 2 ar.
5 Handlingar av ringa eller Alla Vid inaktualitet
tillfallig betydelse
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
6 Kallelser, foredragningslista Nérarkiv 1 Vid inaktualitet De som anvénds som register eller
och kopior pa bilagor till innehallsforteckningar till protokollen ska bevaras.
socialndmndens och
arbetsutskottets
sammantraden
7 Kopior Alla Vid inaktualitet Hér avses kopior dér originalet finns tillgangligtinom
kommunens verksamhet.
8 Korrespondens av betydelse Bevaras Forvaringsstallet varierar. Kan vara exempelvis att
det diariefors eller personakt.
Se dven e-post.
9 Korrespondens av tillfallig Alla 2 ar Se &ven e-post.
betydelse och/eller rutinmassig
karaktér
10 Listor 6ver delegationsbeslut Diariefors Diarieplan Bevaras
11 Minnesanteckningar, syn och Syn- och horselinstruktor Ortsvis Vid inaktualitet Nar hjalpmedel aterlamnats.
horsel
12 Métesanteckningar, Dator Kronologisk 2 ar Dialogméten sker ortsvis mellan ortens sarskilda
dial_c_ngmo;ten, brukarrad, Diariefors Diarieplan boen_de,__che_fer qch féreningar (ex.
anhorigrad pensionérsférening).
13 Protokoll, arbetsutskottet Nérarkiv 1, parm Arsvis Bevaras
14 Protokoll, arbetsutskottet, fil Dator Arsvis Vid inaktualitet G:\Arbetsutskottet




Socialndmnden

Dokumenthanteringsplan

Reviderat datum
2021-12-15

Bilaga 4 SN § 116/2022
Sidan 9 av 42

Dnr Sid
SN-2021-149 9av42

Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar

15 Protokoll, dialogméte Diarieférs Kronologisk Bevaras Samtal med socialndmnden

16 Protokoll, samverkansgrupp Nérarkiv 1, parm Kronologisk Bevaras

17 Protokoll, socialndmnden Nérarkiv 1, parm Arsvis Bevaras

18 Protokoll, socialndmnden, fil Dator Arsvis Vid inaktualitet G:\Socialndmnden

19 Protokoll sektor omsorg Stratsys, G: Kronologisk 2 ar

20 Protokoll politisk styrgrupp Nérarkiv 1, parm Kronologisk Bevaras
narvard

21 MBL-protokoll Nérarkiv 1 Kronologisk Bevaras Facklig forhandling

22 Riktlinjer, beslutade av Diarieférs Diarieplan Bevaras Med protokoll till beslutande nemndsammantrade
socialndmnden

23 Riktlinjer, beslutade av chef Ines Vid inaktualitet Nér riktlinjen ej galler eller har ersatts.

24 Rutiner Ines Vid inaktualitet Nér rutinen ej géller eller har ersatts.
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
25 Riskbeddmning infor Diarieférs Diarieplan Bevaras
andringar i verksamheten
26 Socialjouren. Avtal, fakturor Diariefors Diarieplan 10 ar
och underlag
27 Statistikuppgifter Dator, Combine Arsvis 2 ar Till SCB och Socialstyrelsen.
28 Kopia av ivagskickat svar Kopia: Nérarkiv 1, pdrm Arsvis 2ar
29 Registerforteckningar enligt Draftit Vid inaktualitet Forteckning uppréttas av den enskilda
Dataskyddsforordningen handlaggaren till behandlingen av
(GDPR) personuppgifterna och skickas till registeransvarig
for registrering i Draftit.
30 Begdran om registerutdrag Nérarkiv 1, pdrm Vid inaktualitet
31 Fullmakter post Registrator, parm Alfabetisk Bevaras
1.2 Avvikelsehantering och synpunkter
1 Awvikelserapporter inklusive DF Respons Diarieplan 10 ar Galler inkomna avvikelser, utredningar och
utredning/riskanalys riskanalyser.
2 Lex Maria-&renden Diariefors Diarieplan Bevaras
3 Lex Sarah-&renden Diariefors Diarieplan Bevaras
4 Synpunkter och klagomal Diariefors Diarieplan 2ar
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar

5 Atgardsrapport fér synpunkter Chef med ansvar for Diarienummer 2ar Sammanstéllning av analyser sker i verksamhets-
och klagomal synpunkten. berattelse.

6 Brev som skickas som Chef med ansvar for Diarienummer 2 ar Forvaras i direkt anslutning till tgardsrapporten.
svar/bemotande pa synpunkt. synpunkten.

7 Arssammanstéllning av Diariefors Diarieplan Bevaras
synpunkter och klagomal

8 Anmilan till Datainspektionen | Diarieférs Diarieplan Bevaras Kopia skickas till dataskyddsombudet.
angaende
personuppgiftsincident

9 Dokumentation av mindre Diarieférs Diarieplan Bevaras Original skickas till Dataskyddsombud och
allvarlig bevaras dér.
personuppgiftsincident

1.3 Projekthandlingar

1 Minnesanteckningar fran Projektpersonal Vid inaktualitet Nér relevant information forts over till slutrapport
moten eller dylikt.

2 Projektplan inklusive Diariefors Diarieplan Bevaras
organisation, tidsplan och
projektbudget

3 Protokoll fran méten Diarieférs Diarieplan Bevaras

4 Slutrapport eller slutprodukt Diarieférs Diarieplan Bevaras Notera att detta galler oavsett om projektet utforsav

egen personal eller konsulter.

Slutprodukt ar t.ex. riktlinje i ett projekt som garut
pa att skapa en riktlinje.
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
5 Uppdragshandlingar, projekt Diarieférs Diarieplan Bevaras For projekt som far nagon form av externt bidrag
som genomfdrs helt eller (t.ex. pengar eller personal): kontrollera om
delvis med externa resurser samarbetsparten staller nagra krav pa vilka
handlingar som ska bevaras.
6 Uppdragshandlingar, projekt Diarieférs Diarieplan Bevaras Uppdragsbeskrivningen for dessa projekt ska ingai
som genomfdrs helt med projektplanen.
interna resurser
7 Utvérdering Diariefors Diarieplan Bevaras Om utvardering genomfors.
1.4 Kvalitetsarbete
1 Enkater, Diarieférs Diarieplan Bevaras
sammanstallningar/rapporter
2 Enkater, svar och andra Diariefors Diarieplan Vid inaktualitet Nar sammanstallning genomforts sa kan underlag
underlag och svar gallras.
3 Kvalitetsarbete Diarieférs Diarieplan Bevaras Dokumentation av valt verktyg samt rapporter och
eventuella atgardsplaner.
4 Kvalitetsdokument, Diarieférs Diarieplan Bevaras
processbeskrivningar
5 Malarbete Diarieférs Diarieplan Bevaras Dokumentation av mal, strategier samt
utvarderingar av arbetet.
1.5 Ekonomi och avgifter
1 Analyslista/lonelista Personalkontoret
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
2 Ansokan Migrationsverket Ekonomiadministrator Arsvis 7ar Statsbidrag, ansdkan skickas till Migrationsverket.
3 Var kopia Efter ca 2 ar flyttas kopian till Nararkiv 1.
4 Attest- och utanordningsbevis Ekonomikontoret
5 Avgiftsbeslut Nérarkiv 2, Combine Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen
6 Avtal om aterbetalning av Se under personakt SoL.
bistand
7 Budgetunderlag Ekonom, dator Vid inaktualitet
8 Dagjournaler Avgiftshandlaggare, parm Manadsvis 2 ar
9 Debiteringslistor Avgiftshandlaggare, parm Manadsvis, kronologisk 7 ar Flyttas till Nararkiv 1 efter ca 2 ar.
10 Debiteringsunderlag Ekonomiadministrator Namn 7ar Flyttas till Nararkiv 1 efter ca 2 ar.
Manadsvis
11 Fullmakter, dverforingar Se under personakt SoL.
12 Foreningsbidrag, utbetalningar Ekonomiadministrator Verifikationsnummer 7 ar Utbetalning vid ndmndbeslut.
13 Inkomstuppgifter fran brukare Nérarkiv 2 Personnummerordning/kro 2 ar efter avslut
nologisk
14 Internfakturering Ekonomiadministrator Verifikationsnummer 7 ar Flyttas till nararkiv 1 efter ca 2 ar.
15 Jamkningsbeslut Nérarkiv 2, dator/ Excel Personnummerordning/kro 2 ar Aktuellt &r och féregdende ar. Gallras automatiskti
omsorgsavgifter nologisk systemet.
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
16 Jamkningsbeslut Nérarkiv 2 Personnummerordning 7 ar Kopia av aktuellt beslut och narmast foregaende
omsorgsavgifter, utskrift sparas i personakten.
17 Kontrakt pa leasingbilar Kommunservice 2 ar efter avslut
18 Kravbrev omsorgsavgifter Ekonomikontoret Namn Vid inaktualitet Tidigast 6 manader efter att arendet avslutats.
19 Krediteringar omsorgsavgifter Ekonomikontoret
20 Personlig assistans, Ekonomiadministrator Namn 2 ar
rakenskapskopior,
utbetalnings- och
avstamningsbesked
21 Personlig assistans, Ekonomiadministrator, 7 ar Original skickas till Forsékringskassan
timredovisning var kopia dator Debiteringsunderlag.
22 Personlig assistans drenden, Ekonomiadministrator, Namn 2ar
avslutade parm
23 Personlig assistans. Ekonomiadministrator, Namn 2 ar
Var kopia pa beslut och avtal fran| parm
Forsékringskassan
24 Privata medel Ekonomiadministrator, Alfabetisk 5ar. Kopia finns hos enskild eller foretradare.
skéap
25 Avtal/6verenskommelse Ekonomiadministrator, Alfabetisk Bevaras for fodda 5,
skép 15, 25.
26 Kassablad etc. Ekonomiadministrator, Alfabetisk 7ar
skap
27 Rapporter ur Ansvarig chef, dator Ar/ménadsvis 2ar
redovisningssystemet,
transaktionsrapport mm.
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
28 Registreringar omsorgsinsatser Nérarkiv 2 Personnummerordning 2 ar efter avslut.
29 Reserakningar Personalkontoret
30 Resursfordelning Ansvarig chef, dator, Excel Arsvis Vid inaktualitet
31 Schablonbidrag Ekonomiadministrator, Arsvis 7 ar Flyttas till ndrarkiv 1 efter ca 2 ar.
Migrationsverket dokumentskap
32 Statshidragsansokan/ Ekonomiadministrator, Manadsvis 7 ar Original till ekonomikontoret som skickar vidare.
Ludvikamoms Var kopia. parm Flyttas till nérarkiv 1 efter ca 2 ar.
33 Verifikationer, Ekonomiadministrator, Arsvis, verifikations- 7 ar Flyttas till nararkiv 1 efter ca 2 ar.
leverantorsfakturor, in- dokumentskap nummer
ternfakturor, omféringar, in-
och utbetalningar
1.6 Upphandling
1 Anbud, antagna Diarieférs Diarieplan Bevaras Registreras ndgon dag efter utskick av
tilldelningsbesked (eller att anbudsgivare underrattats
i direktupphandling), pga. sekretess.
2 Anbud, inte antagna TendSign Arsvis 2 ar Forvaras separat.
3 Forfragningsunderlag/ Diariefors Diarieplan Bevaras Se rutin: det far inte framga hur manga eller vilka

underlaget skickats till.
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
4 Direktupphandlingsblankett for | Diariefors Diarieplan Bevaras Registreras efter att anbudsgivare underrattats.
direkt- upphandlingar 6ver10 En kopia av direktupphandlings-blanketten
000 kr. bilaggs fakturan.
5 Direktupphandling under 10 Upphandlande handlaggare Datum 2ar En kopia av dokumentationen bilaggs fakturan.
000 kr, dokumentation

6 Tilldelningsbesked till Diarieférs Diarieplan Bevaras Registreras nagon dag efter utskick, pga.

anbudsgivare sekretess.

7 Tilldelningsbeslut (ibland Diariefors Diarieplan Bevaras Registreras nagon dag efter utskick, pga.

tillsammans med sekretess.
anbudsprotokoll)

8 Anbud, antagna Diariefors Diarieplan Bevaras Registreras ndgon dag efter utskick av
tilldelningsbesked (eller att anbudsgivare
underrattats i direktupphandling), pga. sekretess.

9 Anbud, inte antagna N&mndsekreterare, parm Arsvis 2ar Forvaras separat.

10 Forfragningsunderlag/ Diariefors Diarieplan Bevaras Se rutin: det far inte framga hur ménga eller vilka

anbudsinfordran underlaget skickats till.

11 Direktupphandlingsblankett for | Diariefors Diarieplan Bevaras Registreras efter att anbudsgivare underrattats.

direkt- upphandlingar 6ver10 En kopia av direktupphandlings- blanketten
000 kr. bilaggs fakturan.

12 Oppningsprotokoll Diarieférs Diarieplan Bevaras Registreras ndgon dag efter ut- skick av
tilldelningsbesked, pga. sekretess.

13 Ovrig korrespondens och Diarieférs Diarieplan Bevaras

dokumentation inom
upphandlingen
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
1.7 Personal

1 Anstéllningsunderlag/ Personalassistent Omradesvis Vid inaktualitet
intervjuunderlag

2 Anstéllningsbevis Personalkontoret

3 Ansokan om utlyst tjanst Personalassistent, dator Vid inaktualitet

4 Arbetsmiljobesiktningar Dator, G Kronologisk 2 ar I mappen G: under respektive enhet.
(skyddsrond)

5 Avrbetsplatstréffar, protokoll Dator, G Kronologisk 2ar I mappen G: under respektive enhet.

6 Bestallningslistor, vikarier Bemanningsassistent Arsvis Vid inaktualitet

7 Delegationer arbetsmiljo Ansvarig chef Alfabetisk 2 ar efter

anstéllningens slut

8 Ledighetsansokningar: korta Ansvarig chef Kronologisk Vid inaktualitet T.ex. tjanstledighet, foraldraledighet, facklig

langa (se kommentar) Personalkontoret ledighet. Till personal vid tjanstledighet mer &n 1
manad och langre partiella ledigheter.
9 Semesteransokningar Ansvarig chef Alfabetisk Vid inaktualitet Semesterplanering sommar samt semestrar langreén
1 manad till personal.

10 Sekretesshevis for personal Personalkontoret Alfabetisk Bevaras

11 Sekretesshevis for Rum 223 socialkontoret, parm | Alfabetisk Bevaras
fortroendevalda
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besiktningsprotokoll, etc. for
bostader som tillhandahélls av
socialtjansten

personnummerordning

kontraktet upphort att
galla

Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
12 Spérrlistor for personal Administrator, myndighet Alfabetisk Vid inaktualitet Anmarkning/kommentar: Huvudregeln &r att
sparrlistor inte far anvandas. Undantag fran denna
regel &r ndr spérrlista &r nddvandig for att arbete av
allmént intresse ska kunna utféras och dér
ateranstallning skulle medféra allvarliga
sékerhetsrisker.
2 Myndighet, sektor omsorg
2.1 Allméant
1 Inkomna rapporter och
anmaélningar som inte tillhor
arende och inte ger upphov till
arende, inklusive register, for:
1. Ej till aktparm BoU- 1. Nararkiv 1, parm 1.2ar
myndighet
2. Ej till aktparm 2. Nararkiv 1, parm 2.2ar
Vuxenenheten myndighet
3. Ej till aktparm &ldre och 3. Nararkiv 2, parm 3.24r
LSS myndighet
4. Handlingar av ringa 4. Handlaggare 4. Vid inaktualitet 4. Efter bedémning av chef.
betydelse
5. Aktualiseringar i 5. Dator, Combine 5. Vid inaktualitet 5. Senast 3 manader efter beslut att e inleda
verksamhetssystem utredning.
2 Uppdragstagarakter Nérarkiv, vagn Som personakt Anstéllningsuppgifter
Kontaktfamilj/-person
Familjehem/jourfamiljehem
3 Forteckningar éver boende i de | Dator, register i Excel Ortsvis Vid inaktualitet Inaktualitet &r vid avflyttning eller dédsfall.
sérskilda boendeformerna Kontinuerlig uppdatering.
4 Hyreskontrakt, Naérarkiv 1, akt Stiftelsen/kommunen, 2 ar efter det att Under forutsattning att hyresskuld inte kvarstar.

Sparas till slutbetalning eller avskrivning.
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Sorteringsordning

Bevaras/gallras

Anmarkningar

5

Hyreskontrakt och avtal
(sociala kontrakt), kopior

Nérarkiv 1, padrm

Namn

2 ar efter avtalstidens
utgang

Verksamhetssystem

Dator, Combine

Personnummerordning

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.
Myndighet: En xml-fil tas ut och bevaras.

2.2 Personakter Socialtjanstlagen

2.2.1 Allmant

1

Anmadlningar som tillhor
arenden eller ger upphov till
arende

Nérarkiv 1 (Myndighet
Vuxen och BoU)

Nérarkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)

Personnummerordning

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.

Ansokningar fran enskild om
bistand eller service med
eventuella bilagor

Nérarkiv 1 (Myndighet
Vuxen och BoU)
Nararkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)

Personnummerordning

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.

Avtal med kontaktpersoner,
kontaktfamilj, familjehem

Nérarkiv 1 (Myndighet
Vuxen och BoU)

Nérarkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)

Personnummerordning

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.

Avtal eller ansvarsforbindelser
for kostnader i samband med
behandlingshem

Nararkiv 1

Personnummerordning

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.

Anteckningar, utkast,
meddelanden av endast
tillfallig betydelse och
liknande arbetspapper, vilkas
betydelse upphort i och med
att slutlig skrivelse,
promemoria, utredning eller
liknande férdigstallts

Handlaggare

Rensas

Ska rensas ur akten innan den placeras i
Nérarkivet.
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6

Avskrifter, kopior och
dupletter som inte behdvs for
att man ratt ska kunna forsta
akten eller som finns i flera
exemplar.

Handlaggare

Rensas

Ska rensas ur akten innan den placeras i
Nérarkivet.

Beslut i enskilt arende

Nérarkiv 1 (Myndighet
Vuxen och BoU)
Nérarkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)

Personnummerordning

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.

Beslut och domar i
forvaltningsdomstol/
forvaltningsréatt

Nérarkiv 1 (Myndighet
Vuxen och BoU)
Nérarkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)

Personnummerordning

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.

Domar i personakter som ska
gallras/ Ej beslutsdomar

Nérarkiv 1 (Myndighet
Vuxen och BoU)
Nérarkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)

Personnummerordning

Vid inaktualitet

Brottsmal etc.

10

Friskintyg

Nararkiv 1

Personnummerordning

Vid inaktualitet

11

Fullmakter (6verforingar se
nedan)

Nérarkiv 1 (Myndighet
Vuxen och BoU)

Nérarkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)

Namn

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.

12

Forundersdkningsprotokoll

Nararkiv 1

Personnummerordning

Vid inaktualitet

13

Journalanteckningar i enskilt
arende

Combine (Myndighet
Vuxen och BoU)

Nérarkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)

Personnummerordning

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.

Myndighet Vuxen och BoU: | dessa arenden skrivs
journalanteckningar ut efter avslutat drende.
Enheten for aldre och LSS: Journalanteckningar
skrivs ut kontinuerligt.
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Dnr Sid
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Nr.

Handlingstyp

Forvaringsstalle

Sorteringsordning

Bevaras/gallras

Anmarkningar

14

Kallelser (till rattegang, maote
med socialsekreterare mm)

Nérarkiv 1 (Myndighet
Vuxen och BoU)
Nérarkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)

Personnummerordning

Vid inaktualitet

15

Rakningar. Var kopia

Nararkiv 1

Personnummerordning

Vid inaktualitet

Rakningar for undersokningar utférda pa uppdrag
av social- tjansten; t.ex. fran ldkare, laboratorier,
institutioner.

Original hos den enskilde.

16

Korrespondens av betydelse i
arendet

Nérarkiv 1 (Myndighet
Vuxen och BoU)
Nérarkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)

Personnummerordning

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.

17

Korrespondens av tillfallig
betydelse och/eller rutinméssig
karaktér

Nérarkiv 1 (Myndighet
Vuxen och BoU)
Nérarkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)

Personnummerordning

Vid inaktualitet

18

Meddelanden om
forundersdkning

Nararkiv 1

Personnummerordning

Vid inaktualitet

19

Meddelanden om utskrivning
fran vardhem eller liknande

Nérarkiv 1 (Myndighet
Vuxen och BoU)
Nérarkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)

Personnummerordning

Vid inaktualitet

Efter notering i akt.

20

Meddelanden om att atal ska
vackas

Nararkiv 1

Personnummerordning

Vid inaktualitet

21

Planer: Arbetsplaner,
handlingsplaner, serviceplaner,
genomfdrandeplaner och
vardplaner i enskilt arende

Nérarkiv 1 (Myndighet
Vuxen och BoU)
Nararkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)

Personnummerordning

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.

22

Polisrapporter om brott eller
misstanke om brott

Nararkiv 1

Personnummerordning

Vid inaktualitet

Rapporter som ar underlag for beslut gallras efter5
ar, eller bevaras for fodda 5, 15, 25
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Nr.

Handlingstyp

Forvaringsstalle

Sorteringsordning

Bevaras/gallras

Anmarkningar

23

Registerkontroller (infotorg,
RFV-bild, slaktutredning,
KIR)

Nérarkiv 1 (Myndighet
Vuxen och BoU)
Nérarkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)

Personnummerordning

Vid inaktualitet

24

Remisser (till t.ex.
arbetsférmedling,
bostadsférmedling, lakare)

Nararkiv 1

Personnummerordning

Vid inaktualitet

25

Trycksaker som inte haft
nagon betydelse for drendet

Handlaggare

Rensas

Ska rensas ur akten innan den placeras i
Nérarkivet.

26

Underrattelser fran
kronofogdemyndighet om
avhysning

Nararkiv 1

Personnummerordning

Vid inaktualitet

27

Utredningar i enskilt arende

Nérarkiv 1 (Myndighet
Vuxen och BoU)

Nérarkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)

Personnummerordning

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.

28

Underlag/ utkast som anvants
till utredning eller
tjansteutlatande

Nérarkiv 1 (Myndighet
Vuxen och BoU)

Nérarkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)

Personnummerordning

Vid inaktualitet

29

Overenskommelser med andra
myndigheter

Nérarkiv 1 (Myndighet
Vuxen och BoU)

Nérarkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)

Personnummerordning

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anméarkningar
30 Overklaganden inklusive Nérarkiv 1 (Myndighet Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
bilagor Vuxen och BoU) anteckningen.
Nérarkiv 2 (Enheten for
aldre och LSS)
2.2.2 Personakter — handlingar sarskilt for ekonomiskt bistand
1 Avtal om aterbetalning av Nérarkiv 1 Namn 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
bistand anteckningen.
2 Berékningar Nérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet
3 Fullmakter, éverforingar. Nérarkiv 1 (myndighet) Namn 5 ar efter sista Original hos banken. Fddda 5, 15, 25 bevaras.
VAr kopia. anteckningen.
4 Hyreskontrakt, Nérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet Original hos den enskilde.
besiktningsprotokoll etc. for
ekonomiskt bistand.
Var kopia.
5 Jobbsokarlistor Nérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet
6 Uppgifter om bilaga samt Nérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet Bevaras i de fall personakten tillhér
summa som noterats i gallringsundantag enligt Socialtjanstlag kap. 12 2§
personakten samt socialtjanstforordning 7 kap. 28.
7 Bilagor till enskilds ansékan Nérarkiv 1 Personnummerordning 2ar Kan gallras under forutséttning att notering i
om bistand personakten skett av uppgifter om bilagan (typ av
bilaga samt summa).
8 Uppgifter om bilaga samt Nérarkiv 1 Personnummerordning 5ar Kan gallras under forutséttning att personakten inte
summa som noterats i tillhér gallringsundantag enligt socialtjénstlagkap.
personakten 12 28 samt socialtjanstforordning 7 kap. 28.
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forsdrjningsstdd (kopior av
kvitton, kostnadsforslag for
tandvard, glasogon mm, kopior
av hyresavier,
avbetalningskontrakt etc.)

Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
9 Meddelanden fran hyresvard Nararkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet

(hyresskulder,uppségningar

etc.)
10 Nérvarorapporter Nérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet Nérvarorapport for aktivitet som varit krav for

ekonomiskt bistand.

11 Formedling av enskilda medel: Nérarkiv 1 Personnummerordning

1. Avtal 1.5 &r efter sista 1. Fodda 5, 15, 25 bevaras.

anteckningen

2. Rakenskaper 2. Vid inaktualitet
12 Sjukskrivningar Nérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet Sparas i drenden dar det &r av sarskilt vikt.
13 Underlag till ansékan om Nérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet Original hos den enskilde.

2.2.3 Personakter — handlingar sarskilt fér missbruk, LVM, LVU

anteckningen.

1 Ansokningar om vard enligt Nérarkiv 1 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
LVM, med bilagor anteckningen.

2 Ansokningar om vard pa Nérarkiv 1 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
institutioner anteckningen.

3 Begédran om handrackning Nérarkiv 1 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
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Sidan 25 av 42

Dnr Sid
SN-2021-149 25av 42

LVM, med bilagor

anteckningen.

Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
4 Efterlysningar Nérarkiv 1 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
5 Egenavgiftsbeslut Nérarkiv 1 Personnummerordning Vid inaktualitet Aktuellt beslut och narmast foregaende sparas i
akt och dvriga kan gallras.

6 Handlingar som skickats till Nérarkiv 1 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
forvaltnings- ratten (LVM eller anteckningen.
LVU)

7 Lakarintyg/provsvar som Nérarkiv 1 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
begérts for att gora LVU- eller anteckningen.
LVM-beddmning

8 Yttranden, t.ex. korkort, Nérarkiv 1 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
aklagare, domstol anteckningen.

9 Ansokningar om vard enligt Nérarkiv 1 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

2.2.4 Personakter for personer under 21 ar som placerats i HVB, familjehem, etc.

1 Anmalningar frén polis, skola, Nararkiv 1 Personnummerordning Bevaras Om det lett till placering.
etc.

2 Anmaélningar om behov av Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
vard (till institutioner)

3 Ansokningar om vard (till Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
forvaltningsrétt) med bilagor

4 Avtal med foraldrar Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras

5 Awvtal/ Ansvarsforbindelser Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
6 Behandlingsplaner, Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
arbetsplaner
7 Beslut och beslutsunderlag Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
8 Domar Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
9 Eftergift av avgift for vard i Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
familjehem
10 Handlingar i namnéarenden Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
11 Handlingar rérande Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
understallning till
forvaltningsréatt
12 Korrespondens av betydelse i Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
arendet
13 Utredningar Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
14 Journalanteckningar Combine och efter utskrift Personnummerordning Bevaras Skrivs ut efter att arendet avslutats.
Naérarkiv 1
15 Vardplaner Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras
16 Yttrande till klagare, tingsratt, | Nararkiv 1 Personnummerordning Bevaras
mm
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
2.3 LSS
1 Verksamhetssystem Dator Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
2 Egenproducerat Dator, Ines Namn Vid inaktualitet
informationsmaterial om
funktionshinder och
stodformer
3 Ansokningar om insatser samt Nérarkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
eventuella bilagor anteckningen.
4 Beslut Nérarkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
5 Bestéllning/beslutsunderlag Nérarkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
6 Domar Nérarkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
7 Fullmakter Nararkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
8 Forhandsbesked Nérarkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
9 Handlingar angéende Nérarkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
Overklagande anteckningen.
10 Handlingar angéende Nararkiv 2 Personnummerordning 5 &r efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
forordnande av god man, anteckningen.
forvaltare eller férmyndare
11 Individuella planer Nérarkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
12 Korrespondens av betydelse Nérarkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
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anteckningen.

Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar

13 Korrespondens av tillfallig Handlaggare eller Nararkiv2 | Personnummerordning Vid inaktualitet
betydelse och/eller rutinmassig
karaktar

14 Utlatanden Nérarkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

anteckningen.

15 Utredningar och Nérarkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
journalanteckningar anteckningen.

16 Arendeblad/Journalblad Nérarkiv 2 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

2.4 Familjeratt

2.4.1 Adoptioner

journalanteckningar i enskilt
arende

1 Ansokningar om medgivande, Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
med bilagor

2 Beslut Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras

3 Handlingar i Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
Overklagningsarenden

4 Handlingar rérande barnets Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
ursprung

5 Korrespondens av betydelse i Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
arendet

6 Referenser Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras

7 Samtycken med bilagor Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras

8 Uppfoljningsrapporter Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
(anteckningar fran hembesok
etc.)

9 Utredningar/ Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
10 Yttranden fran namnden for Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
internationella adoptioner
(NIA)
11 Yttranden fran socialnamnd Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
12 Arendeblad, journalblad Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
2.4.2 Foraldraskapséarenden
1 Anmalningar om faderskap Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
och foréldraskap
2 Domar Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
3 Faderskapsbekréftelser Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
4 Foraldraskapsbekraftelser Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
5 Handlingar i rattsgenetiska och Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
rattskemiska undersokningar
6 Handlingar rérande Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
nedlaggning av
faderskapsutredning
7 Intyg (ultraljudsundersékning, Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
forlossning, utveckling etc.)
8 Korrespondens av betydelse i Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
arendet
9 Protokoll Nararkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras S-protokoll, MF-protokoll, A- protokoll, FOR-
protokoll och EN-protokoll.
10 Underréttelser fran lokala Nararkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
skatteforvaltningen om nyfott
barn till ogift mor
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Nr. Handlingstyp

Forvaringsstalle

Sorteringsordning

Bevaras/gallras

Anmarkningar

11 Underrattelse om vardnaden Nararkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
om barn

12 Utredning/ Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
journalanteckningar

13 Anmaélan om gemensam Nérarkiv 1, egen akt Personnummerordning Bevaras
vardnad

2.4.3 Familjeratt dvrigt

umgangesutredningar

anteckningen.

1 Handlingar i namnéarenden Nérarkiv 1 Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.

2 Avtal om umgange, boende Nérarkiv 1, akt Arsvis Nar barnet fyllt 18 ar Fodda 5, 15, 25 bevaras.
och vardnad

3 Domar och underréttelser i Nérarkiv 1, akt Arsvis 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
vardnadsboende- och anteckningen.
umgangesarenden

4 Vardnads- boende- och Nérarkiv 1, akt Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

5 Begédran om umgéngesstod
fran Tingsratten

Nararkiv 1, akt

Personnummerordning

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.

socialregisterutdrag

anteckningen.

6 Snabbupplysningar Nérarkiv 1, akt Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
7 Upplysningar | form av Nérarkiv 1, akt Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

anteckningen.

8 Sarskild forordnad Nérarkiv 1, akt Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
vardnadshavare: anteckningen.
9 Vardnadsoverflyttningar Nérarkiv 1, akt Personnummerordning 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
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Nr.

Handlingstyp

Forvaringsstalle

Sorteringsordning

Bevaras/gallras

Anmarkningar

10

Varaktigt forhindrande

Nararkiv 1, akt

Personnummerordning

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.

11

Avliden vardnadshavare

Nararkiv 1, akt

Personnummerordning

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.

12

Utredning vid olamplig
sarskild forordnad
vardnadshavare

Nararkiv 1, akt

Personnummerordning

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.

13

Samarbetssamtal med begaran
frdn Tingsratten

Handlaggaren

5 ar efter sista
anteckningen.

Efter rapport till socialstyrelsen.

14

Underrattelse fran tingsratten
om att foralder begart
skilsméssa

Nérarkiv 1, padrm

Vid inaktualitet

2.5 Barn och ungdom myndighet

1

Meddelanden om placering
inom kommunen av barn fran
annan kommun.

Nérarkiv 1, padrm

Kronologisk ordning

Nér placeringen
upphort

Om socialtjansten ej far kannedom om nér en
placering upphor kan meddelandena gallras 5 ar efter
sista notering.

Asylstkande barn pa
institution eller
familjehemsplacerade

Nérarkiv 1, pdrm

2 ar efter det att
placering upphdort

Forteckning éver barn under
18 &r som vistas i familjehem
eller annat enskilt hem:

1. Forteckning
2. Arssammanstélining som

skickas till socialstyrelsen, var
kopia

1. Dator, Combine

2. Nararkiv 1, parm

1. Vid inaktualitet
2.2 r

Kontaktfamiljsredovisning

Personalkontoret
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om inflyttat barn

Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
6 Kontaktfamilj/person Nérarkiv 1, padrm Omradesvis, alfabetisk 2ar
Intresseanmalningar
7 Beslut att ej lamna Nararkiv 1, parm Omradesvis, alfabetisk 2 ar
medgivande
8 Underrattelse till socialndmnd Nérarkiv 1, parm Kronologisk Vid inaktualitet Nar vardanden ar faststalld/ arendet avslutat.

2.6 Budget- och skuldradgivning samt skuldsanering

skuldradgivning, ej prévade
enligt skuldsaneringslagen

betalningstiden 16pt ut

1 Kolistor Nararkiv 1 eller Kronologisk ordning Vid inaktualitet
handl&ggaren
2 Kélistor, datorregister Dator Vid inaktualitet
3 Register till &renden rérande Dator, BOSS Arendenummerordning 5ar Gallras samtidigt som akten..
budget- och skuldradgivning.
Datorregister.
HEP = Hushallsekonomiskt
program.
4 Statistikunderlag/ statistik for Nérarkiv 1 (med statistik) Arsvis Vid inaktualitet Sedan sammanstallning/ redovisning skett till
budget- och skuldradgivning eller handl&ggaren Konsumentverket.
5 Arenden rorande Nérarkiv 1 Personnummerordning 5ar T.ex. drendeblad, minnesanteckningar,
budgetradgivning skulddversikter och kalkyler, forslag till
hushallsbudget, korrespondens, fullmakt, verifikat
t.ex. I6nebesked, beslut bo- stadshidrag,
hyreskontrakt, I6pande utgifter och inkomster.
6 Arenden rérande Nérarkiv 1 Personnummerordning 5 ar efter att T.ex. drendeblad, minnesanteckningar,

skuldoversikter och kal- kyler, underlag fran
langivare, kopior av korrespondens och frivilliga
Overenskommelser med fordringségare, fullmakt.
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
7 Arenden rérande skuldsanering | Nararkiv 1 Personnummerordning 5 ar efter att T.ex. drendeblad, minnesanteckningar,
provade enligt betalningstiden I6pt ut | skuldéversikter och kalkyler, underlag fran
skuldsaneringslagen. langivare, kopior av korrespondens och
overenskommelser med fordringsdgare, kopior av
ansokan till och beslut fran kronofogde-
myndighet samt forekommande tingsréttsbeslut
fullmakt for informationsinhdmtning.
2.7 D6dsboanmalningar
1 Ansokan Nararkiv 1, parm Kronologisk 5 ar efter det att
arendet avslutats
2 Ekonomiska redovisningar Nararkiv 1, parm Kronologisk 5 &r efter det att
&rendet avslutats
3 Fullmakter Nérarkiv 1, parm Kronologisk 5 &r efter det att
&rendet avslutats
4 Journalanteckningar Nérarkiv 1, padrm Kronologisk 5 &r efter det att
arendet avslutats
5 Kopior pa fakturor Nérarkiv 1, parm Kronologisk 5 ar efter det att
&rendet avslutats
6 Korrespondens Nararkiv 1, parm Kronologisk 5 ar efter det att
&rendet avslutats
7 Mottagnings-/utlamningskvitton | Nararkiv 1, parm Kronologisk 5 ar efter det att
pa eventuellt omhéndertagna arendet avslutats
kontanter, bankmedel och
vérdesaker
8 Protokoll 6ver hembesok Nararkiv 1, parm Kronologisk 5 ar efter det att
&rendet avslutats
9 Slaktutredningar Nérarkiv 1, padrm Kronologisk 5 ar efter det att
&rendet avslutats
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Nr.

Handlingstyp

Forvaringsstalle

Sorteringsordning

Bevaras/gallras

Anmarkningar

2.8 Fonder

Ansokningar fran personer som
ej har rétt att soka (ej bosatta
inom kommunen, inkl.register)

Nérarkiv 1, parm

Kronologisk

3 méanader

Ansokningar, med bilagor, om
utdelning ur fonder

Nérarkiv 1, parm

Kronologisk

Sammanstélining over
ansdkningar om utdelning,
med beslut

Se anmérkning

Bevaras

Anméls till ndmnden och bevaras tillsammans
med protokollen.

Urkunder rérande
donationsfonder, kopior

Ekonomikontoret

2.9 Fa

rdtjanst

Ansokan med bilagor samt
beslut om fardtjanst

Nararkiv 2

Personnummerordning

Gallras 5 ar efter inaktualitet.

Register dver
fardtjanstberattigade

Dator, Combine

Aterkallelse av tillstand

Nararkiv 2

Personnummerordning

5ar

Akter for personer med
fodelsedag 5, 15 och 25

Nararkiv 2

Personnummerordning

Bevaras

Bevaras i forskningssyfte.

2.10B

ostadsanpassning

Protokoll dver beslut om
bostadsanpassningsbidrag och
aterstéllningsbidrag

Nérarkiv Anhérigcentrum

Arendenummer ordning

Bevaras
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
2 Register 6ver atgardade Nérarkiv Anhérigcentrum Arendenummer ordning Bevaras
lagenheter och hus
3 Statistiska sammanstallningar Arkiv Anhérigcentrum Arendenummer ordning Bevaras Statistiska sammanstallningar
4 Overklagan och tillhérande Arkiv Anhdrigcentrum Arendenummer ordning Bevaras Overklagan och tillngrande handling
handling
5 Ansgkan och beslut om Nérarkiv Anhérigcentrum Arendenummer ordning Gallring 10 ar efter
bostadsanpassning, beslutets utgang eller
reparationshidrag och 1 ar efter avskrivning
aterstéllningsbidrag
6 Dokumentation om material Nérarkiv Anhérigcentrum Arendenummer ordning Gallring 10 ar efter
och installationer som behévs beslutets utgang
for framtida reparationer och
underhall
7 Ovrig information ,tex Nérarkiv Anhérigcentrum Arendenummer ordning Gallring 10 ar efter Ovrig information ,tex utredning, fullmakt, intyg,
utredning, fullmakt, intyg, beslutets utgang eller ritningar, atgardsforslag fran terapeuter, offerter,
ritningar, atgardsforslag fran 1 ar efter avskrivning. delgivningskvitto, mottagningsbevis, begdran om
terapeuter, offerter, utbetalning, kopia pa faktura, kontobevis och
delgivningskvitto, registerunderlag
mottagningsbevis, begéran om
utbetalning, kopia pa faktura,
kontobevis och
registerunderlag
2.11 Parkeringstillstand for rorelsehindrade
1 Ansokan Till personakt efter Kronologiskt Bevaras Sekretess galler for uppgifter om enskilda med
skanning och beslut stod av OSL 26:1.
2 Utredningshandlingar som Till personakt efter Kronologiskt Bevaras
inkommer till verksamheten skanning och beslut.
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samt avstallda fran bestandet

beviljade

parm

Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
3 Personakter: 1. Arsvis efter namn A-Q i 1. Arsvis efter namn A-O. 1.2ar Inaktualitet ar att ny ansdkan inte beviljas,

1. Atertagna ansckningar, parm. Efter namn A-O. avflyttning frdn kommunen eller avliden. Om
Auvstalls arsvis vid ansokan beviljas under forvaringstiden, fors akten
inaktualitet. over till bestandet "beviljade".

2. avslagna nyansokningar 2. Arsvis efter namn A-O i 2. Arsvis efter namn A-O 2. Bevaras

3 Genomforande/Verkstallighet

3.1 Radgivningsverksamhet

1 Minnesanteckningar kring Dokumentskép Vid inaktualitet
klienter
2 Statistik dver aret Diariefors Tillsammans med aktuellt ndmndsprotokoll
3.2 Verkstéllighet SoL och LSS inklusive boendest6
1 Arbetsanteckningar, Grupprum, parm Namn Vid inaktualitet Né&r dokumentation sammanfattats i personakt.
rapportblad
2 Avtal — utfora personlig Enhetschef Namn 5 ar efter sista Tillhor personakt LSS/SoL. Original skickas till
assistans anteckning i akten bistands- handlaggare vid avslut.
Kopia till den enskilde. Fédda 5, 15, 25 bevaras.
3 Checklista Grupprum, parm Namn Vid inaktualitet
4 Faktablad Grupprum, parm Namn Vid inaktualitet
5 Genomférandeplan Grupprum, parm Namn 5 ar efter sista Tillhor personakt LSS/SoL. Original skickas till
anteckning i akten bistandshandlaggare vid avslut.
Kopia till den enskilde. Fédda 5, 15, 25 bevaras.
6 Inventarieforteckning Enhetschef Vid inaktualitet
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
7 Kvittenser nycklar Enhetschef Vid inaktualitet Nar nyckeln aterlamnats.
8 Levnadsberattelse Grupprum, parm Namn 5 ar efter sista Tillhor personakt LSS/SoL. Original skickas till
anteckning i akten bistdndshandlaggare vid avslut.
Fodda 5, 15, 25 bevaras.
9 Medarbetarsamtal, Enhetschef Vid inaktualitet Raknas som arbetsmaterial.
anteckningar
10 Riskbeddmning Grupprum, parm Namn Vid inaktualitet
11 Signaturfortydligande Grupprum, parm Namn Vid inaktualitet
12 Signumlistor (signatur och Enhetschef 5ar Exempelvis stadlistor och disklistor.
namn)
13 Social journal Combine 5 ar efter sista an- Tillhor personakt SoL. Original skickas till VoO
teckning i akten bistdndshandlaggare vid avslut. Fédda 5, 15, 25
bevaras.
14 Utdrag ur belastningsregistret Personakt Namn Vid inakutalitet Lagkrav for verksamhet som jobbar med
infor anstéllning myndighetsutvoning och verkstéllighet gentemotbarn
och unga.
3.3 Larm
1 Larmavvikelser Awvikelser se T.ex. larm som ej fungerar vid stromavbrott.
awvvikelsehantering s.6
2 Larmrapporter Larmansvarig, dator Datum 2 ar
3 Register 6ver innehavare av Dator Namn Vid inaktualitet Nar innehavet har upphért. Pa G:\VoOute\.
trygghetslarm
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
3.4 HSL
1 Patientjournaler inom halso- Dator, Combine Personnummerordning 10 &r efter avslut Gallras av systemforvaltare i samrad med IT-
och sjukvard, digital journal enheten.
2 Patientjournaler inom hélso- Sjukskoterska Personnummerordning 10 &r efter avslut De journalhandlingar som inte kan skannas ex
och sjukvard, pappers journal Arbetsterapeut handlingar tom &r 2012 eller journal pa de med
Sjukgymnast/fy skyddad identitet skickas till MAS for arkivering.
sioterpeut MAS gallrar i samrad med ansvarig vid
socialforvaltningen.
3 Dokument som ingar i den Dator, Combine Personnummerordning 10 ar efter avslut Skannas in i journalen enligt faststalld rutin.
digitala patientjournalen Inskannade pappersdokument gallras vid
inaktualitet. Om de sparas en tid efter inskanning
ska de sa snart de ar inskannade strykas 6ver med
ett streck diagonalt 6ver dokumentet av den som
skannat. Arbetsmaterial gallras da det blir aktuellt
eller da journal avslutas.
4 Beddmningsinstrument Arbetsterapeut Personnummerordning Ingar i patientjournal Dokumenteras i journal eller bedémningsmodul.
Sjukgymnast/fysioterpeut Pappret blir ett arbetsmaterial och gallras da det
Sjukskoterska blir inaktuellt.
5 Delegering medicinska MCSS APPVA Ort, datum, person 3ar MCSS APPVA gallrar
arbetsuppgifter
6 Epikriser frn andra véardgivare | Sjukskéterska arbetsterapeut | Personnummerordning Ingar i patientjournal Sparas i pappersjournal
Sjukgymnast/fysioterpeut
7 Journalkopior frén andra Sjukskoterska arbetsterapeut | Personnummerordning Ingar i patientjournal Sparas i pappersjournal
vardgivare Sjukgymnast/fysioterpeut
8 Journalhandlingar enligt 1 kap.3 | Prator/Cosmic link Personnummerordning 10 ar Vérdinsats och medicinsk data skrivs ut och
§ Patientdatalagen och 6vrig dokumenteras i journalsystem. Lagras tills
rutinkorrespondens gallringsfristen gatt ut.
9 Forskrivning av tekniska Arbetsterapeut Personnummerordning Vid inaktualitet Nér hjalpmedlet avregistrerats och under
hjalpmedel/ hyra av tekniska Sjukgymnast/fy forutsattning att notering om tillhandahallet
hjalpmedel sioterpeut t hjalpmedel gjorts i patientjournalen.
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Nr. Handlingstyp Forvaringsstalle Sorteringsordning Bevaras/gallras Anmarkningar
10 Handlingar om Arbetsterapeut Personnummerordning Vid inaktualitet
bostadsanpassning Sjukgymnast/fysioterpeut
11 Intyg for bedémning och Arbetsterapeut Personnummerordning Ingér i patientjournal Skannas till patientjournal.
sakkunnighetsutlatanden Sjukgymnast/fysioterpeut
Sjukskoterska
12 Ordinationsunderlag for Sjukskéterska Arsvis, Efternamn Ingér i patientjournal. | Inaktuellt ordinationsunderlag/Pascals
liakemedel forskrivningshandling hos sjukskoéterskan arkiveras i
pappersjournalen tills utrymmet inte tillater mer.
Arkiveringsbox som marks med Ar, SABO/Ordinart
boende och hemsjukvardsomrade pa utsidans "rygg”
skickas till MAS for arkivering 10 ar i
socialférvaltningens arkiv.
13 Signeringslistor Sjukskéterska, Arbetsterapeut| Arsvis, Efternamn Bevaras och gallrasav | skannas till patientjournal.
Sjukgymnast/fysioterpeut 'OV'CSS APPVA efter 10
ar.
14 Remisser och remissvar Sjukskoterska arbetsterapeut | Personnummerordning Ingdr i patientjournal Skannas till patientjournal.
Sjukgymnast/fysioterpeut
15 Signeringslistor éver utforda, Sjukskoterska arbetsterapeut | Personnummerordning Bevaras och gallras av | Skannas till patientjournal.
ordinerade behandlingar Sjukgymnast/fysioterpeut MCSS APPVA efter 10
ar.
3.5 Genomfdrande — boende egen regi
1 Journalanteckningar Combine, Nararkiv 1 Personnummerordning Bevaras Skrivs ut efter att arendet avslutats pa boendet.
Lamnas till socialtjansten.
2 Genomforandeplaner original Nérarkiv 1 Personnummerordning Bevaras Underskrivna lammnas till socialtjansten.
3 Boendekontrakt Elevparm Personnummerordning Vid inaktualitet
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2 2014-03-19 Fanns ej. Egenkontrollprogram Folkdl/Tobak/Receptfria lakemedel gallras vid
inaktualitet.
2 2014-03-19 Synpunkter och klagomal gallras vid inaktualitet. Synpunkter och klagomal gallras efter 2 &r.
3 Restaurangrapporter samt Nytt forvaringsstélle: Ekonomiassistent, pdrm
Anmalan om férsaljning av tobak enligt tobakslagen samt
forsaljning/servering av folkol enligt alkohollagen forvaringsstalle:
alkoholhandlaggare, parm
4 Privata medel, Privata medel,
avtal, kassabocker etc. Var kopia. Avtal/éverenskommelse
Vi har en kopia som kan bevaras 10 ar. Original finns hos brukaren eller god | Kassablad etc.
man. Kopia finns hos enskild eller foretradare.
4 2014-08-27 Fanns gj. Handlingstyp: Spérrlistor for personal Gallringsfrist: Gallras vid
inaktualitet Forvaringsstélle:
Anmaérkning/kommentar: Huvudregeln ar att sparrlistor inte far
anvandas. Undantag fran denna regel ar nar sparrlista &r nodvandig for
att arbete av allmant intresse ska kunna utféras och dar ateranstallning
skulle medfara allvarliga sakerhetsrisker, sasom inom sjukvard. For
mer information se PUL och datainspektionen.
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4 2014-08-27 Fanns ej. Handlingstyp: Riskbeddmning infor &ndringar i verksamheten.
Gallringsfrist: Bevaras Forvaringsstélle: Diariefors
4 2014-08-27 Fanns gj. Handlingstyp: Listor 6ver delegationsbeslut Gallringsfrist: Bevaras
Forvaringsstélle: Diarieférs Anmarkning/kommentar: Anmals till
socialndmnden
4 2014-08-27 Handlingstyp: Lex Maria-arenden Gallringsfrist: 10 ar Handlingstyp: Lex Maria-arenden Gallringsfrist: Bevaras
4 2014-08-27 Handlingstyp: Lex Sarah-drenden Gallringsfrist: 5 ar Handlingstyp: Lex Sarah-arenden Gallringsfrist: Bevaras
5 2015-09-23 Fanns gj. Handlingstyp: atgardsrapporter for synpunkter samt brev som skickats
ut i samband med &tgérd.
Gallringsfrist: 2 ar.
5 2015-09-23 Handlingstyp: handlingar i upphandlingsarenden och Andrat utifrén nya centrala rutiner for diarieforing vid upphandling.
direktupphandlingsérenden. Flertalet handlingar bevaras.
Gallringsfrist: 2 ar eller bevaras.
6 2019-05-06 Se utredning och forslag till reviderad dokumenthanteringsplan SN-
2019-61.
7 2020-12-02 Fanns ej Apassningar av verksamhetsomraden for sector omsorg.
Tillag for bostadsanpassning och parkeringstillstand.
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8 2021-12-15 System/application: Cosmic Link System/application: Prator/Cosmic Link
3.4 HSL
Samtliga Forvaringsstalle: sjukgymnast Samtliga Forvaringsstélle: sjukgymnast/fysioterapeut
3.4.5 Forvaringsstélle: arbetsterapeut, sjukgymnast, sjukskoterska 3.4.5 Forvaringsstélle: MCSS APPVA
3.4.5 Anmarkning: Kopia hos MAS 3.4.5 Anmarkning: MCSS APPVA gallrar
3.4.6-7 Anmékrningar: Scannas in i journal 3.4.6-7 Anmarkningar: Sparas i pappersjournal
3.4.8 Forvaringsstalle: Prator 3.4.8 Forvaringsstalle: Prator/Cosmic Link
3.4.8 Anmarkning:Dras ut fran Prator och sparas i pappersjournal. 3.4.8 Anmarkning: Vardinsats och medicinsk data skrivs ut och
Vardinsats och medicinsk data skrivs ut och dokumenteras i dokumenteras i journalsystem. Lagras tillsgallringsfristen gatt ut.
journalsystem. Lagras tillsgallringsfristen gatt ut. 3.4.12 Anmarkning: Inaktuellt ordinationsunderlag/Pascals
3.4.12 Anmarkning: Senaste arkiveras forskrivningshandling hos sjukskoterskan arkiveras i
3.4.13 Bevaras/gallras: Ingér | patientjournal pappersjournalen tills utrymmet inte tillater mer. Arkiveringsbox
som mérks med Ar, SABO/Ordinért boende och
hemsjukvardsomrade pa utsidans “rygg” skickas till MAS for
arkivering 10 ar i socialférvaltningens arkiv.
3.4.13 Bevaras/gallras: Bevaras och gallras av MCSS APPVA
efter 10 ar..
9 2022-02-09 Dokumentansvarig: Namndsekreterare Dokumentansvarig: arkivarie
Ovriga dndringar, se forslag till reviderad
dokumenthanteringsplan SN-2022-7
10 2022-09-07 Fanns ej Denna text laggs till pa s. 5: Barn i hushall som far
ekonomiskt bistand anses inte ingd i personakt, aven om ett
barn ar fott dag 5, 15 eller 25.
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