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Socialnimnden
Plats och tid Gréna rummet, Socialforvaltningen, Osthammar, k1. 09.00-15:30
Beslutande Enligt sarskild nérvarolista
Ovriga deltagande Namndsekreterare Fitim Kunushevci
§§ 72-76, 78 Barn- och ungdomssamordnare Sara Zarmani
§ 77 Familjerattssekreterare Jenny Sundberg
§§ 72-93 Individ- och familjeomsorgschef Yvonne Wahlbeck
§§ 79-93 Socialchef Hakan Dahlqvist, administrativ chef Torbjorn Nyqvist,
omradeschef vard och omsorg Agneta Ronnkvist
§ 87 Utredare Oskar Johansson
Utses att justera Anna-Lena Séderblom (M)
Justeringens plats och tid Socialkontoret, Osthammar, 2019-05-10, k1. 11:00
Underskrifter Sekreterare Paragrafer 72-93
Fitim Kunushevci
Ordférande
Lisa Norén (S)
Justerande
Anna-Lena S6derblom (M)
ANSLAG/BEVIS
Justeringen har tillkdnnagivits genom anslag
Organ Osthammars socialnimnd
Sammantradesdatum 2019-05-06
Datum for anslags uppsattande 2019-05-10
Anslags nedtagande 2019-06-01
Forvaringsplats for protokollet Socialkontoret, Osthammar
Underskrift
Fitim Kunushevci

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden
Arendelista
§ 72.  Anmélan om beslut fattat pa jour om att omedelbart omhindertagande enligt 6 §
AV U] & o) )1 1o ) R 3
§ 73.  Anmilan om beslut fattat pa jour om att omedelbart omhéndertagande enligt 6 §
AV U] & 0 0) )1 1o ) PSR 4
§ 74.  Overvigande av umgingesinsSKrANKNING ............ccoovevevivevevereeeeeeeeeeeseeeeee e, 5
§75.  Overvigande av umgingesinsSKraANKNING ..............cocoeveveveveveveveceeeeeeseeeeee e, 6
§ 76.  Overvigande vid hemlighillande av VIStelSEOTt ...........coovoveveveveievereieeeieieeeeeeeeeseeeseneans 7
§ 77.  Nedlaggning av faderskapsutredning...........cceecvveeeiieeiiieeiiie e 8
§ 78.  Anmilan om beslut fattat pa jour om tillfélligt flyttningsforbud enligt 27 § LVU ..... 9
§79.  Tillkommande AreNdeN..........c.ceeeeiiuiiieiiiiiiee et et 10
§ 80.  Redovisning av delegationsbeslut...........ccccveieiiiiiiiieeiiie e 11
§ 81.  Information och anméilningsidrenden april och maj 2019...........ccceeviiiiiiiiiniiennnnne. 12
§ 82.  Ekonomisk uppfoljning per april 2019 .......c.oooeviieiiieiiieeeeeeeee e 14
§ 83.  Information och redovisning av socialforvaltningens icke lagstyrda verksamhet..... 15
§ 84.  SocialnAmndens MAI 2020...........cooiuiiiiiiieieiie et e 16
§ 85.  Avtal om samverkan avseende kunskapsstyrning inom Uppsala lan......................... 17
§86.  Internkontroll 2019.........oiiiiieeeeee e et 19
§ 87.  Uppfdljning och dversyn av avtal med Samhall .............ccoooiiiiiiiiniiiiiiee, 20
§ 88.  Oversyn av glesby@dSTATAGANSE ........cvvvveiiieiieeeeeeeeeee e 21
§ 89.  Revidering av socialndmndens dokumenthanteringsplan .............ccceeeveeriieenneennneen. 22
§90. Remissvar om Osthammars kommuns evenemangsstrategi ...............ocoovevevrvrerennns 24
§O1. Kurser 0Ch KONTEIeNSET ......cc.uviiiieiiiee e et 25
NI N ] 1) 1<) PSR 26
§ 93.  Organisatorisk flytt av bostadsanpassning och parkeringstillstand ........................... 27
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Socialndmnden

§ 72. Anmalan om beslut fattat pa jour om att omedelbart
omhandertagande enligt 6 § LVU ska upphora

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

§ 73. Anmalan om beslut fattat pa jour om att omedelbart
omhandertagande enligt 6 § LVU ska upphora

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

§ 74. Overvagande av umgingesinskriankning

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

§ 75. Overvagande av umgingesinskriankning

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

§ 76. Overviagande vid hemlighallande av vistelseort

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

§ 77. Nedlaggning av faderskapsutredning

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

§ 78. Anmalan om beslut fattat pa jour om tillfalligt
flyttningsforbud enligt 27 § LVU

Sid
9 (27)

Utdragsbestyrkande



BIEEE] OSTHAMMARS SAMMANTRADESPROTOKOLL
KOMMUN Sammantradesdatum Sid
- EN DEL AV ROSLAGEN 2019-05-06 10 (27)

Socialndmnden

§ 79. Tillkommande arenden

Socialnamndens beslut

Socialnimnden fastslar drendelistan.

Arendebeskrivning

Foljande drenden ldaggs till dagordningen:
- Organisatorisk flytt av bostadsanpassning och parkeringstillstdnd

Foljande drenden utgér fran dagordningen:
- Oversyn av glesbygdsfirdtjénst utgar och tas upp under socialnimndens sammantride
2019-06-13

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

Dnr SN-2019-34
Dnr SN-2019-35
Dnr SN-2019-36

§ 80. Redovisning av delegationsbeslut

Socialnamndens beslut

Redovisning av delegationsbeslut godkinnes.

Arendebeskrivning
Foreligger delegationslistor:

1. Arbetsutskottets protokoll 2019-04-25.

2. Beslut 1 vard- och omsorgsédrenden 2019-04-01 t.o.m. 2019-04-30.

3. Beslut i1 individ- och familjeomsorgsdrenden 2019-04-01 t.0.m. 2019-04-30.

4. Beslut 1 6vriga drenden registrerade 2019-04-01 t.o.m. 2019-04-30.

Beslutsunderlag

Delegationslistor 1 delegationsmappen
Handlingar i sekretessmappen

Sid
11 (27)

Dpl 904
Dpl 904
Dpl 904

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

Dnr SN-2019-12 Dpl 904

§ 81. Information och anmalningsarenden april och maj 2019

Socialnamndens beslut

Socialndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning

Arendet omfattar muntlig information fran socialforvaltningens tjinstemén, skriftlig
information som ndmnden tar del av via sitt digitala arbetsrum och skriftlig information som
omfattas av sekretess och som redovisas i parm.

Arendets behandling

Muntlig information fran socialforvaltningens tjdnstemén under arbetsutskottets sammantrade

2019-04-25:

- Pégaende arbete med socialndmndens verksamhetsplan.

- Rekrytering av ny chef till den nya organisationen inom vard och omsorg.

- Ny organisation presenteras under kommande socialndmnd tillsammans med de nya
befattningarnas funktioner.

- Dialogméten genomforda i alla téitorter.

- Overliggning med Forsmarksgruppen. Syftet ir att hitta gemensamma samverkansformer
och utbyta samhéllsinformation.

- Pégdende rekrytering av hemterapeut.

- Oversyn av avtal med Trappan. Alternativa 1dsningar kring samtalsstdd.

- Fortsatt utslussning av ensamkommande frdn Solbacken.

- Rekrytering av utredningsadministratorer och socionomer pagar.

- Samverkansarbete bade internt inom IFO och externt.

- Socialforvaltningen har tagit 6ver bostadsanpassningsverksamheten.

- Rehabprojektet startat, dir hemtjinsten i Osthammar i ett forsta steg ska implementera
projektet. Kommer beskrivas mer ingaende under kommande AU.

- Gavatill Poti i form av buss och annan hjidlpmedelsutrustning har anlint till Georgien.

- Okade sjuktal inom hemtjinsten. Motiven bakom sjukskrivningar 4r missndjesyttringar.
Dialog och kontakt med kommunal i frdgan.

Dagens sammantrade

Muntlig information frén socialforvaltningens tjinstemén:

- Socialchef har haft méte med Anhorigforeningen Edsvéigen 16 om situationen pa
dldreboendet pa Edsvégen.

- Pégaende arbete fOr initiering av sidker e-post och elektronisk signering. Samordning inom
regionen for att sékerstélla detta.

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

- Framstéllning av underlag infér kommande budgetdag 2019-05-09.

- Genomgang av nytt organisationsschema. Ett chefsled har forsvunnit och en ny vard- och
utvecklingsenhet har tillkommit i den nya organisationsskissen. Inga nya tjanster har
tillforts utan befintliga tjanster har endast flyttats om.

- Fortsatt arbete med arbetsmiljosituationen inom hemtjansten och minskning av sjuktal.

Skriftlig information som ndmnden tar del av via sitt digitala arbetsrum:
Minnesanteckningar samt presentationer budgetdag 2019-04-08
Samverkansgrupp protokoll 2019-03-28

Skyddskommitté protokoll 2019-03-28

Socialndmndens nya organisation

Ekonomisk uppf6ljning per mars 2019

Lex Sarah utredning angdende umgingesstod

Presentation enheten for hjdlpmedel och forebyggande insatser
Sammanfattning av SOU 2019-20 - Stirkt kompetens i vard och omsorg

PN R D=

Skriftlig information som omfattas av sekretess och som redovisas i parm:
— Domar fran Forvaltningsritten 1 Uppsala:
o Forvaltningsritten 1 Uppsala avslar 6verklagan géllande avslag av ansdkan om bistand
avseende forldngning av institutionsbehandling enligt socialtjanstlagen (2001:453) SoL.
o Forvaltningsritten 1 Uppsala avslar 6verklagan géllande avslag av ans6kan om
ekonomiskt bistand for juli och augusti 2018 enligt socialtjidnstlagen (2001:453) SoL.
o Forvaltningsritten 1 Uppsala avslar 6verklagan géllande avslag av ans6kan om
ekonomiskt bistdnd for maj 2018 enligt socialtjanstlagen (2001:453) SoL.
— Beslut fran Inspektionen f6r vard och omsorg (IVO):
o Information att Inspektionen for vard och omsorg (IVO) avslutar drende med dnr SN-
2017-246 utan att vidta nagra ytterligare atgérder.
o Information att Inspektionen for vard och omsorg (IVO) avslutar drende med dnr SN-
2017-245 utan att vidta nagra ytterligare atgérder.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Socialchef Hékan Dahlqvist foredrar drendet.

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

Dnr SN-2019-43 Dpl 042
§ 82. Ekonomisk uppfdljning per april 2019

Socialnamndens beslut

Socialnamnden tar del av redovisningen.

Arendebeskrivning

Redovisas ekonomisk uppfoljning samt 1onekostnader per april 2019 for individ- och
familjeomsorgen samt vdrd och omsorg.

Dagens sammantrade

Muntlig foredragning

Administrativ chef Torbjorn Nyqvist presenterar omrdden med ekonomiska avvikelser,
l6onekostnader inom vard och omsorg samt individ- och familjeomsorgen, hemtjanstmodell,
atgirder under 2019 for ekonomi i balans och férviantad prognos for 2019.

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

Dnr SN-2019-107 Dpl 701

§ 83. Information och redovisning av socialforvaltningens icke
lagstyrda verksamhet

Socialnamndens beslut

Socialndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning
Redovisas underlag och kostnader om socialndmndens icke lagstyrda verksamhet.

Beslutsunderlag
- Underlag "Inte lagstyrd verksamhet”

Dagens sammantrade

Muntlig foredragning

Socialchef Hakan Dahlqvist och administrativ chef Torbjorn Nyqvist redovisar insatser och
kostnader for socialforvaltningens icke lagstyrda verksamhet.

Utdragsbestyrkande



EEEEl OSTHAMMARS SAMMANTRADESPROTOKOLL
KOMMUN Sammantradesdatum Sid
- EN DEL AV ROSLAGEN 2019-05-06 16 (27)

Socialndmnden

Dnr SN-2019-97 Dpl 012

§ 84. Socialnamndens mal 2020

Socialnamndens beslut

Socialnimnden antar malen for ar 2020 (Bilaga 1).

Arendebeskrivning

Kommunfullméktige har antagit fyra strategiska inriktningsomréden, en héllbar kommun, en
attraktiv och vixande kommun, en lirande kommun samt en 6ppen kommun. Namnderna har
sedan dessa strategiska inriktningsomraden som underlag till egna mal, de omraden som ska
prioriteras for respektive ndmnd.

Dessa bryts 1 sin tur ned till verksamhetsmal utifrdn anteckningar frdn budgetdialog,
foregaende ars verksamhetsmal, internkontroller och verksamhetsuppfoljningar. Till
verksamhetsmalen kopplas sedan till styrtalen som méter hur verksamheten ligger i
jamforelse med malen, samt planerade aktiviteter for maluppfyllelse.

Beslutsunderlag
- Socialndmndens mal 2020

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Socialchef Hdkan Dahlqvist foredrar drendet.

Yrkanden

Caroline Schnell (S) yrkar pa dndring av formulering under socialnimndens mal for det
strategiska inriktningsomradet En 6ppen kommun”. Andringen lyder enligt foljande:

Socialndmnden har en tydlig och forstaelig myndighetsutévning

Propositionsordning

Ordforande Lisa Norén (S) stéller proposition pa yrkandet och finner att socialndmnden
beslutar att bifalla &ndringsyrkandet.

Beslutet skickas till
Socialforvaltningens ledningsgrupp

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

Dnr SN-2019-106 Dpl 901

§ 85. Avtal om samverkan avseende kunskapsstyrning inom
Uppsala lan

Socialnamndens beslut

Socialnimnden stiller sig positiv till forslaget om nytt avtal for samverkan av
kunskapsstyrning i Uppsala lin.

Arendebeskrivning

I samband med regionbildningen ar 2017 overfordes davarande Regionforbundets FoU-stod
till Region Uppsala. For att kommunerna inte skulle tappa inflytande dver styrningen av FoU
verksamheten, d& den organisatoriskt placerades 1 Regionens organisation, inrdttades en ny
ndmnd kallad Kunskapsstyrningsndmnden. Reglemente for den nya ndmndens uppréttades
och avtal med kommuner och region undertecknades avseende uppdrag och finansiering. |
reglementet framgér att kommunerna ska ha politisk majoritet for att sikerstilla
kommunernas inflytande.

Under ar 2017 och 2018 upptogs mycket av kunskapsstyrningsnimndens arbete med att finna
formerna for det framtida samarbetet. Samtidigt utvecklades dvriga samverkansstrukturer,
exempelvis HSVO 1 positiv riktning. Bemanningen av den politiska samrddsgruppen HSVO
och kunskapsstyrningsndmnden utsdgs ofta med samma politiker.

Den tjanstemannagrupp som utsdgs att stddja kunskapsstyrningsndimnden var i stora delar
samma som representerade Tjanstemannaledningen (TML) HSVO. Ganska omgaende blir det
uppenbart att de frdgor som hanteras 1 kunskapsstyrningsndmnden &dven kom upp 1
Samradsgruppen HSVO. Det fanns édven tillfdllen da det var oklart att avgora var fragan
skulle handlidggas da det ibland &r svart att sdra pa kompetens och verksamhet.

Under hosten 2018 och inledning av ar 2019 har kunskapsstyrningsndmndens uppdrag och
funktionalitet utvérderats. Det mesta pekar pé att mycket dubbelarbete utfors i samband med
att samma fragor kommer upp i kunskapsstyrningsndmnden och Samrdd HSVO.

Utifrdn denna bakgrund foreligger ett forslag att samverkan avseende kunskapsstyrning inom
Uppsala lin ska ske med stdd av avtal i stillet for nimnd. Overgripande styrning av
verksamheten foreslas ske inom ramen for Samradsgruppen HSVO och till styrgrupp for
verksamheten utses TML HSVO. Som huvudman f6r den operativa verksamheten blir som
tidigare Region Uppsala.

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

Beslutsunderlag
- Avtal om samverkan avseende kunskapsstyrning inom Uppsala lédn

Dagens sammantrade

Muntlig foredragning
Socialchef Hakan Dahlqvist foredrar drendet.

Beslutet skickas till
Kommunfullméktige

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

Dnr SN-2019-54 Dpl 701

§ 86. Internkontroll 2019

Socialnamndens beslut

Socialnimnden godkinner internkontrollrapporten och stiller sig bakom de foreslagna
atgirderna (Bilaga 2).

Arendebeskrivning

Foreligger rapport med presentation av internkontrollens resultat. Rapporten omfattar de
omraden ur socialnimndens internkontrollplan som ska redovisas tva ganger ar 2019: social
dokumentation, rehabiliteringsprocessen och IT-sékerhet.

Beslutsunderlag
- Internkontrollrapport 2019

Dagens sammantrade

Muntlig foredragning
Administrativ chef Torbjorn Nyqvist foredrar drendet.

Yrkanden
Propositionsordning
Protokollsanteckning

Beslutet skickas till
Socialforvaltningens ledningsgrupp

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

Dnr SN-2019-99 Dpl 701

§ 87. Uppfoljning och oversyn av avtal med Samhall

Socialnamndens beslut

SocialniAmnden tar del av avtalsuppfoljning.

Avtal om utforande av vissa serviceinsatser inom hemtjinst med Samhall AB samt
tillsiiggsavtal forlings frian och med 2020-01-01 till och med 2020-12-31.

Socialforvaltningen fir i uppdrag att genomfora en avtalséversyn infor
avtalsforlingningen for ar 2021.

Arendebeskrivning

Avtalsuppfoljningen avser vissa servicetjanster inom hemtjénst. Dessa servicetjénster utfors
av Sambhall AB enligt ett avtal frn slutet av 2017. Servicetjansterna utfors at brukare i
ordindrt boende och omfattar stdd, tvitt, inkdp och matdistribution. Syftet med uppféljningen
ar att undersoka i vilken utstrackning Samhall AB lever upp till kraven i
forfragningsunderlaget. Uppfoljningen kan ses som ett underlag till bedomningen av en
eventuell forldngning av avtalet.

Beslutsunderlag

- Tjansteutlatande
- Utredning avtalsuppfoljning Samhall

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Utredare Oskar Johansson foredrar drendet.

Beslutet skickas till

Socialforvaltningens ledningsgrupp
Samhall AB

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

Dnr SN-2019-101 Dpl 736

§ 88. Oversyn av glesbygdsfardtjinst

Socialnamndens beslut

Arendet utgar och aterupptas under socialnimndens sammantride 2019-06-13.

Sammanfattning av arendet

En utredning har gjorts for att undersoka forutsdttningarna for att avveckla
glesbygdsfardtjinsten och glesbygdsfardtjinsten med bét. Utredningen har undersokt hur
glesbygdsfardtjansten fungerar idag, konsekvenserna av ett avvecklande och vilka typer av
service som erbjuds i andra kommuner och regioner.

I dagslédget har 39 personer beviljats glesbygdsfardtjanst varav 12 &r bosatta pa dar. Ingen
annan kommun tillhandahéller glesbygdsfardtjanst, diremot finns det en annan kommun som
erbjuder en liknande service pa landsbygden for alla oavsett dlder men inom ett begrénsat
omrade. I 6vrigt finns det liknande typer av service som erbjuds av regioner men dessa utgor
en anropstyrd kollektivtrafik. I 1&net ansvarar region Uppsala for kollektivtrafiken, vilket gor
att omradet ligger utanfor Osthammars kommuns ansvarsomréde.

Eftersom det saknas krav pa att erbjuda glesbygdsfardtjanst och ingen annan kommun
erbjuder en motsvarande service anser ndmnden att tjédnsten ska avvecklas for att den service
som kommunen erbjuder ska harmoniseras med 6vriga landets kommuner. Avvecklingen
antas innebdra att ekonomiska medel frigdrs ndr ett nytt avtal upphandlas dér enbart fardtjénst
omfattas. I det fall behov foreligger att erbjuda en anropstyrd kollektivtrafik 1 linje med den
service andra regioner erbjuder bor detta hanteras av Region Uppsala som ér ansvarig for
kollektivtrafiken 1 ldnet.

Avvecklande av glesbygdsfirdtjansten med bat innebir en besparing av den rorliga kostnaden
som 2018 uppgick till 188 842 kronor.

Beslutsunderlag

- Utredning glesbygdsférdtjénst
- Asikter bland nyttjare av glesbygdsfirdtjinst

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

Dnr SN-2019-61 Dpl 004

§ 89. Revidering av socialnamndens dokumenthanteringsplan

Socialnamndens beslut

1. Socialnimnden antar reviderad dokumenthanteringsplan (Bilaga 3).
2. Dokumenthanteringsplanen och tillimpningsanvisningar uppdateras arligen.
3. Gallring far ske i enlighet med dokumenthanteringsplanen.

4. Handlingar som ska bevaras 6verlimnas arligen till kommunarkivet for fortsatt
vard.

Arendebeskrivning

Den nuvarande dokumenthanteringsplanen antogs 2013-11-01 och den senaste revideringen
skedde 2015-09-03. Behovet av en reviderad dokumenthanteringsplan med dndringar i
gallringstider, tilligg i handlingsslag som férekommer inom socialtjdnstens verksamhet dr en
prioritet for att socialndmnden ska kunna garantera rittssdkerheten och ha en 6verblick Gver
sina allménna handlingar.

Utredningen som genomforts visar att den nuvarande dokumenthanteringsplanen behdver
revideras utifran en klarare rubrikindelning av inledningskapitlet med utdkat innehall,
fordndringar 1 layout och formalia, tillkommande eller inaktuella handlingstyper,
samstimmighet med lagforandringar, forordningar och riktlinjer, fordndrade gallringstider,
andring av handlingstypers lydelser och en 6kad forklaring kring handlingstypers hantering i
faltet anmérkningar.

Beslutsunderlag

- Tjansteutlatande
- Utredning
- Nuvarande dokumenthanteringsplan och forslag till reviderad dokumenthanteringsplan

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Namndsekreterare och utredare Fitim Kunushevci foredrar drendet.

Utdragsbestyrkande



BIEEE] OSTHAMMARS SAMMANTRADESPROTOKOLL
KOMMUN Sammantradesdatum Sid
- EN DEL AV ROSLAGEN 2019-05-06 23 (27)

Socialndmnden

Beslutet skickas till

Socialforvaltningens ledningsgrupp

Omradeschefer vard och omsorg

Verksamhetschefer individ- och familjeomsorg
Kommunarkivarie och dataskyddsombud Johanna Widengren
Néamndsekreterare och utredare Fitim Kunushevci

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

Dnr SN-2019-78 Dpl 003

§ 90. Remissvar om Osthammars kommuns evenemangsstrategi

Socialnamndens beslut

Forslag till remissvar antas och overlimnas till kultur- och fritidsforvaltningen (Bilaga
4).

Arendebeskrivning

Evenemangsstrategin ar ett verktyg for att:
- koordinera och hantera evenemangsfragor inom organisationen.
- med tydliga mal stairka Osthammars kommuns attraktionskraft med hjélp av evenemang.

Idag finns riktlinjer for sponsring och bidragsbestémmelser for foreningsbidrag och
Kulturstéd. Det finns ett behov av att skapa tydlighet kring prioriteringar och hanteringen av
evenemang som inte gir under Kultur- och fritidsndmndens bidragsbestimmelser eller
reglemente. Forvaltningsdvergripande samarbeten ér en forutsittning for att forenkla och
forbattra forutsédttningarna for evenemang i kommunen.

Evenemangsstrategin dr framtaget efter modeller fran foljande kommuner:
- Eskilstuna kommuns evenemangsstrategi

- Evenemangsstrategi Borldnge kommun

- Evenemangsstrategi Falu kommun

- Strategi for moten och evenemang Uppsala Kommun

Beslutsunderlag

- Forslag till remissvar
- Utkast evenemangsstrategi

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Namndsekreterare och utredare Fitim Kunushevci foredrar drendet.

Beslutet skickas till
Kultur- och fritidsforvaltningen

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

Dnr SN-2019-6 Dpl 027

§ 91. Kurser och konferenser

Socialnamndens beslut

Socialnimndens ledaméter och ersittare deltar pa heldagskonferens om hur vi kan
mota invanarnas behov och stilla om till nira viard 2019-05-14 genom webbsindning.

Arendebeskrivning

Sveriges kommuner och landsting (SKL) bjuder in till heldagskonferens om hur vi kan méta
invénarnas behov och stilla om till ndra vdrd 2019-05-14 1 Stockholm.

Beslutsunderlag
Inbjudan fran Sveriges Kommuner och Landsting (SKL)

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

Dnr SN-2019-7 Dpl 904

§ 92. Rapporter

Socialnamndens beslut

Socialnimnden tar del av rapporter.

Dagens sammantrade

Lisa Noren (S) rapporterar fran moéte med RSMH Vallonerna (Riksforbundet for Social och
Mental Hélsa).

Lisa Noren (S) rapporterar frn arbetsutskottets sammantridde 2019-04-25 i anhoérigcentrum.
Redovisning av enheten for hjdlpmedel och forebyggande insatsers verksamhet och deras
organisation.

Anna-Lena S6derblom (M) rapporterar frdn seminarium anordnat av Riksforbundet for Social
och Mental Hélsa (RSMH) om hur det ar att arbeta som god man.

Arendebeskrivning
Rapporter fran socialndmndens ledamoter 2019.

Utdragsbestyrkande
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Socialndmnden

Dnr SN-2019-111 Dpl 709

§ 93. Organisatorisk flytt av bostadsanpassning och
parkeringstillstand

Socialnamndens beslut

Uppdragen bostadsanpassning och parkeringstillstind med tillhérande budget flyttas
organisatoriskt frain kommunstyrelsen till socialndmnden.

Arendebeskrivning

I samband med att ansvarig tjinsteman vid bostadsanpassningen slutar sin anstillning har en
oversyn av organisatorisk placering genomforts. Samrdd med Socialforvaltningen har skett
och parterna har kommit fram till att verksamheten béttre skulle sidkerstillas inom
socialndmndens verksamhetsomréade. Tjénsten bostadsanpassningshandldggare, vilket dven
inkluderar parkeringstillstdnd, &r for narvarande placerad pa Tekniska forvaltningen. Da
tjdnsteutdvandet innefattar ett titt samarbete med fysioterapeuter pa Socialforvaltningen &r det
mer naturligt att tjinsten dr organiserad pa Socialforvaltningen. Foreslagen placering av
tjansten okar mojligheten till ett mer rationellt och effektivt arbete dir vi ser tydliga
samordningsfordelar. Som exempel sé sker for tillfillet ménga dubbla hembesdk, ett dér
fysioterapeut beddmer brukarens behov, och sedan gors dven ett besok av
Bostadsanpassningshandldggaren, och efter det samrader de tvé funktionerna med varandra.

Placeringen av tjansten pa tekniska byggde pa teorin att en installation av t.ex. trapphiss
kraver teknisk kompetens. Verkligheten visar att sa r inte fallet dd all installation och annan
anpassning 1 bostaden sker av entreprenér eller leverantor av produkten. Beslutet avser endast
stod till bostadsanpassning och brukaren bestiller sjélv tjdnsten. Nuvarande medarbetare som
innehar tjansten borjar ny tjdnst pa SBF 1 april, séledes verkar vi for en interimistisk 10sning
tills erforderliga beslut gillande reglemente och budgetmedel &r hanterade.
Socialforvaltningen ser positivt pa overtagande av uppdraget, da det stirker var kompetens i
fragor som ror kvarboendeprincipen och forebyggande insatser. Socialforvaltningen har for
malgruppen lampliga lokaler och mdjlighet att bemanna och utbilda for uppdragen.

Dagens sammantrade

Muntlig foredragning
Socialchef Hakan Dahlqvist foredrar drendet.

Beslutet skickas till
Kommunfullméktige

Utdragsbestyrkande
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Sammantradesdatum Sid
2019-05-06 1(1)
Socialndmnden
Nérvarande Arendenr: Arendenr:
Tjénstgorande ersittare [Ja [Nej | Avstir |Ja [Nej | Avstir |
Norén, Lisa ordf. (S) /
Schnell, Caroline led. (S) /
Sevastik Ingeborg led. (V) / Kristina Woxdal Pihl
Bernsten Cecilia v.ordf. (© / Christina Eriksson
Rehn, Olle led. (C) /
Soderblom Anna-Lena 2:e v.ordf. (M) /
Lundin Mona led. (M) /
Carlstrém, Julia led. (L) / Madelene Alpsjo
Pitkanen, Erkki led. (SD) /
Pihl Woxdal, Kristina ers. (S) / Tjanstgor
Mattsson Désirée ers. (S) /
Tekleab Mhesun ers. (S) /
Westin, Linus ers. (S) /
Eriksson, Christina ers. (C) / Tjanstgor
Vakant ers. (M)
Alpsjé, Madelene ers. (KD) / Tjanstgor
Tapper, Jonatan ers. (BOA) /
Lindgren, Ywonne ers. (SD) /
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OSTHAMMARS
KOMMUN i
W Datum Dnr Sid
— EN DEL AV ROSLA4EN 2019-04-11 SN-2019-81 1(2)
Socialndmnden

Socialnd@mndens mal 2020

Kommunfullmaktiges strategiska inriktningsomrade:

= [En attraktiv och vaxande kommun

Beskrivning
- Déar manniskor vill bo och stanna kvar, dit besékare vill och dér foretagandet

vaxer

- Dér bostadsbyggandet och befolkning dkar

- Viskapar intryck och avtryck i konkurrens, vi upplever utveckling och satsning
pa arbetsmarknad, kommunikation, kultur och fritidsutbud

Socialnamndens mal:
» Socialndmnden &r en attraktiv arbetsgivare som tillhandahaller tjanster av god

kvalitet

Kommunfullmaktiges strategiska inriktningsomrade:
= En hallbar kommun

Beskrivning

- Dar vi finner I6sningar for tillvéaxt, dar exploatera och bevara véxer tillsammans

- Dar manniskor ar sedda, inkluderade och engagerade, halsa och valmaende, ba-
lanserad demografi, mangfald och alla ménniskors lika varde

- Dar aldre och funktionsvarierade ges trygghet, service och vardighet for ett gott
liv

- Dar vi har ett effektivt resursutnyttjandet, ej skadar miljon, ar langsiktiga och
tanker pa kommande generationer

Socialnamndens mal:

= Socialnamnden effektiviserar verksamheten och utvecklar anvindandet av
valfardsteknik.

Kommunfullmaktiges strategiska inriktningsomrade:
» En larande kommun

Beskrivning

- Dar alla ges forutsattningar for framtiden

- Dar skola, akademi och naringsliv méts i ndtverk och science parks

- Dér den kommunala organisationen, fértroendevalda och medarbetare
utvecklas med samtidens krav, behov och utmaningar genom
anpassningsbarhet och férdndring
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EIEEE OSTHAMMARS 2(2)
KOMMUN

~ EN DEL AV RoSLAGEN
Socialndmndens mal:

» Socialnamnden samverkar aktivt med skolor, universitet och andra vardgivare,

huvudman och civilsamhéllet
= Socialndmnden har en innovativ socialtjanst som kénnetecknas av delaktighet

och standig forbéttring

Kommunfullmaktiges strategiska inriktningsomrade:

= En 6ppen kommun

Beskrivning
- Dar vi uppfattas som transparenta, inkluderande, inbjudande lyssnande och till-

gangliga
- Delaktig, paverkan, inflytande, demokratisk, inbjudande, lyssnande, nyfiken.
- Omfamna olikheter, sl&ppa in olika perspektiv, forutsagbarhet

Socialnamndens mal:
» Socialnimnden har en tydlig och forstaelig myndighetsutovning
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SocialnAmnden, Halvar 1 2019
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1 Uppfdljning internkontroll

Socialndamnden fastslar omraden samt tidsintervaller for internkontroll senast i januari manad,
det &r som planen avser. Forvaltningen bereder drendet. Urvalsarbetet ska utga fran
variablerna sannolikhet (risk) och konsekvens samt socialnamndens mal och befintliga
nyckeltal. Kommunfullmaktiges reglemente for internkontroll utgor styrdokument vilket
innebdr att principen “rimlig grad av sdkerhet” ska vara rddande liksom nedan Gvergripande
mal for internkontrollarbete inom kommunen.

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten
e Efterlevnad av tillampliga lagar och foreskrifter

.

Riskanalys
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Sannolikhet

Konsekvens

1.1 Process/Rutin: Rehabiliteringsprocessen

Risk
Att riktlinjer géllande dokumentation i rehabiliteringsprocessen inte efterfoljs.

Riskbeddémning

Sannolikheten beddms vara hég mot bakgrund i brister som uppmaéarksammats i 2017 och
2018 ars internkontroller. Utan fullstandig dokumentation kan det inte sakerstallas att
rehabiliteringsprocessen foljs, vilket ar avgorande saval for den enskilde som kommunen.

1.1.1 Metod
Kontroller gjordes i Adato den 8 april 2019.

1.1.2 Resultat

Vid tidpunkten for kontrollen fanns det 21 rehabiliteringsbevakningar, dvs. individarenden
dar arbetsgivaren pa grund av sjukfranvaro egentligen ska ha startat en
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rehabiliteringsutredning. Vid 12 av dessa drenden &r orsaken upprepad korttidsfranvaro, dvs.
sex sjukfranvarotillfallent eller mer under de senaste tolv kalenderménaderna. | 6vriga fall har
arbetstagaren varit borta 28 dagar eller mer.

Kontrollen visar vidare att det finns 88 paborjade rehabiliteringsutredningar, varav 8 av dem
innehaller forsenade atgarder. Vid 16 av de paborjade rehabiliteringsutredningarna har
anteckningar inte gjorts sedan ar 2018.

Nedanstaende tabell visar de historiska bevakningarna 2019-01-01 — 2019-04-08.

Behandlad 76
Ej behandlad 110
Avford 20
Totalt 2062
(varav 69, beroende pa upprepad Korttidsfranvaro)

Behandlad — arenden som har behandlats under perioden
Ej behandlad — bevakningar som ej har behandlats under perioden

Avford — ansvarig chef har gjort bedémningen att det inte behdver startas ett
rehabiliteringsarende.

Nedanstaende tabell visar resultatet av kontroll 1 ar 2018, respektive kontroll 1 ar 2019.

Rehab. Bevakning (pga. Oppnade och
Kontroll korttidsfranvaro) pagdende drenden
April 2018 45 (34) 6l
April 2019 21 (12) 88

Dokumentationen i pagaende arenden fungerar dverlag bra men forbattringar kan ske sa att
det inte bara startas ett drende utan att atgarder faktiskt vidtas och dokumenteras.

1.1.3 Beddmning

Internkontrollen visar att forbattringar behover ske avseende att paborja och dokumentera
rekryteringsutredningar, dvs. géllande att félja rehabiliteringsprocessen.

Viss forbattring har skett i forhallande till de kontroller som genomférdes ar 2017 och 2018.

1 Efter beslut av socialforvaltningens ledningsgrupp i januari 2019 ska en utredning startas efter fyra
franvarotillfallen under de senaste tolv kalendermanaderna.
2 166 personer.
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1.1.4 Atgarder

| och med att resultatet visar pa fortsatta brister behéver forvaltningen vidta atgarder for att
sékerstélla att riktlinjerna kring dokumentation for rehabiliteringsprocessen efterlevs.
Forvaltningen bedomer darfor att foljande atgarder ar aktuella:

e Verksamhetschefer ska enligt rehabiliteringsprocessen folja upp antalet behandlade
och icke behandlade arenden.

e Tva ganger per ar ska respektive personalansvarig chef inom saval VoO som IFO
rapportera till sin ndrmast ansvarige chef om huruvida rehabiliteringsprocessen
efterfoljs eller inte.

1.2 Process/Rutin: IT-sakerhet

Risk
Att personal inte har ratt behorigheter i verksamhetssystemet Combine.

Riskbeddmning

Med ett nytt system dar implementeringen varit skyndsam anses sannolikheten hdg att nagon
av misstag fatt hogre behdrigheter an vad som ar nodvandigt. Det bor ocksa tillaggas att det
standiga tillflodet av personal, i kombination med avsaknad utav ordentliga rutiner for
behorigheter, gor att sannolikheten for potentiella fel dkar.

1.2.1 Metod

For att kontrollera personalens behdrigheter, sa gjordes ett slumpmassigt urval av 50 personer
anstallda vid socialforvaltningen i mars manad 2019, vars behdrigheter i Combine sedan
kontrollerades mot typ av tjanst.

1.2.2 Resultat

De femtio, slumpmassigt, utvalda personerna hade ratt behoérighet i Combine.

Behdrigheter

60
50
40
30
20

10

Godkénda Ej godkdnda

1.2.3 Beddmning

Aven om resultatet visar att undersokt personal ar korrekt upplagd i verksamhetssystemet, sé
4
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ar rekommendationen att man gor en fullstandig genomlysning. Detta for att sakerstélla att
avslutad personal dven avslutas i Combine samt att allas behdrigheter ar korrekta.

1.2.4 Atgarder

Forvaltningen bedomer darfor att foljande atgarder ar aktuella:

e Tydligare rutin nar personal slutar sin anstallning
e Kontrollera ett storre antal anvéndare an de femtio som férekommer i denna
internkontroll

1.3 Process/Rutin: Social dokumentation (SOSFS 2014:5)

Risk
Att dokumentationen i genomférandeplaner inom VoO inte lever upp till kraven i SOSFS
2014:5

Riskbeddmning
Med nytt verksamhetssystem beddms risken till hdg att delar i dokumentationen brister.
Konsekvensen bedoms till medel.

1.3.1 Metod

Urvalet gjordes genom att 12 av 38 arenden slumpvis valdes ut for kontroll. Undersékningen
begransar sig till att undersdka drenden som ror sarskilt boende. Uppfdljningen kommer ta sin
utgangspunkt i 6 kap. 38 SOSFS 2014:5 som staller krav pa innehallet i genomférandeplaner.
En avgransning att endast undersoka de arenden som ror sarskilt boende har gjorts. Utifran de
11 krav som finns i foreskriften kontrolleras utvalda genomférandeplaner for att undersoka i
hur stor omfattning dessa uppfylls.

1.3.2 Resultat
Resultat fran kontroll mot allméanna rad
1. Vilket eller vilka mal som galler for insatsen enligt namndens beslut

Som ”bestillt mal” anges i sju fall ”Lindra/ st6tta (uppfoljning arsvis)” och i fem fall saknas
uppgifter om nagon form av malsattning. Detta ar fallet aven med nagra av de
genomfdrandeplaner som ar mer omfattande.

2. Om insatsen innehaller en eller flera aktiviteter hos utféraren

Generellt listas Sociala aktiviteter i varierande utstrdckning medan det saknas andra typer av
aktiviteter. | de flesta fall listas pa nagot satt de sociala aktiviteterna personen vill delta i och i
nagra fall anges vilket stod personen behdver i aktiviteterna. Aktiviteter saknar egen rubrik utan
listas pa olika stallen i olika genomférandeplaner.

3. Vilket eller vilka mal som galler for varje aktivitet
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Oavsett aktivitetstyp sa saknas mal pa aktivitetsniva. Endast en genomférandeplan inneholl ett
delmal for en aktivitet, saledes uppfylls inte kravet pa att aktiviteter ska forses med ett tillhdrande
mal.

4. Vem hos utfoéraren som ansvarar for genomforandet av varje aktivitet

Det saknas ansvariga personer for aktiviteterna, daremot anges det i nagra fall att personalen
ansvarar for att utfora en uppgift eller att vara behjélplig. Har uppfylls inte kravet eftersom det
bara sker sporadiskt och att det inte kan ses som att nagon tilldelats ett ansvarsomrade.

5. Nar och hur olika aktiviteter ska genomféras

I nagra av genomforandeplanerna listas vilket stod brukaren behover for att genomfora
aktiviteterna. Generellt finns det tydligare beskrivningar om ur omvardnaden ska ske an hur de
sociala aktiviteterna ska genomféras.

6. Hur utforaren ska samverka med namnden, andra utforare eller andra
huvudman, t.ex. halso- och sjukvarden, skolan eller Arbetsformedlingen

Ingen samverkan namns i nagon genomforandeplan.

7. Nar och hur insatsen som helhet eller olika aktiviteter som ingar i insatsen ska
foljas upp

Det framgar inte hur insatserna ska foljas upp eller nar sa ska ske pa aktivitetsniva, det som
framgar ar nar uppfoljning ska ske av hela planen.

8. Om den enskilde har deltagit i planeringen och i sa fall vilken hansyn som har
tagits till hans eller hennes synpunkter och énskemal

I 11 av 12 fall sa framgar om brukaren varit delaktig i framtagandet av planen. Av dessa har 9
brukare varit delaktiga i framtagandet av planen och tva har det inte. Kravet &r inte att brukaren
maste delta utan att det ska framga om sa skett eller inte och darmed sa uppfylls kravet.

9. Vilka andra personer som har deltagit i arbetet med att upprétta
genomforandeplanen

I alla utom i ett fall sa framgar vilka som deltagit i framtagandet. | Tre fall sa har det deltagit fler
personer &n personalen.

10. Nar planen har faststallts
Samtliga planer har ett datum da planen &r faststalld.

11. nar och hur planen ska foljas upp

I 10 av 12 planer genomférandeplaner framgar nar planen ska foljas upp.

1.3.3 Beddmning

Den 6vergripande bedémningen att de flesta genomférandeplaner &r relativt lika men att
framforallt en sticker ut genom att vara mycket kortfattad och sakna flera vasentliga uppgifter.

6
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Det kan konstateras att samtliga genomférandeplaner som valts ut finns i Combine vilket &r
forvaltningens malsattning. Fyra planer sticker ocksa ut genom sin stérre omfattning och
genom att ha med en bedomning av funktionstillstand dar férmaga till olika aktiviteter skattas.
| ett fall beskriver en genomférandeplan att personen bor i villa medan personen star
registrerad pa sarskilt boende. Detta gor att det kan antas att det finns genomforandeplaner
som inte uppdaterats. Det kan ocksa konstateras att flera planer anger ett datum for
uppfdljning som redan passerat, vilken far tolkas som att uppféljningen inte genomfort som
planerat. Sammantaget kan det konstateras att genomférandeplanerna inte lever upp till alla
undersokta rekommendationer i SOSFS 2014:5.

1.3.4 Atgéarder

e Gaigenom befintlig genomfoérandemall med vardpersonal, samt ge stod till
fortbildning under 2019

e Att rutiner tas fram for att tillforsakra kontinuerlig uppdatering av
genomforandeplanerna och att uppfoljningar genomfors pa planerade datum
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1 Inledning

Enligt Osthammars kommuns arkivreglemente §§ 2-3 (KS § 271/2015) ska varje myndighet ansvara
for upprittandet av en egen dokumenthanteringsplan som beskriver myndighetens handlingar, hur de
hanteras och uppgifter om bevarande och gallring. Kommunstyrelsen dr huvudansvarig
arkivmyndighet som utovar tillsyn 6ver att kommunens myndigheter verkstiller forpliktelser
angdende arkivbildningen, arkivvarden och dess syften.

1.1 Vad ar en dokumenthanteringsplan?

Dokumenthanteringsplanen &r en sammanstéllning 6ver de handlingar som férekommer inom
Socialndmndens verksamheter. Har framgar var en handling finns, hur den forvaras, samt om den kan
gallras efter en viss tid eller om den méste bevaras. Denna dokumenthanteringsplan ersétter tidigare
plan och fungerar som ett styrande dokument for handlingar knutna till socialndmndens
verksamheter.

1.2 Hantering och arkivering av allmanna handlingar

Med en handling avses en framstéllning eller upptagning i skrift eller bild som kan lisas, avlyssnas
eller pa annat sétt uppfattas eller lagras endast med tekniska hjdlpmedel. En handling blir allméin nir
den inkommer eller uppréttas och forvaras hos en myndighet enligt Tryckfrihetsférordningen (TF).
En allmén handling kan omfattas av sekretess och ska darfor inte blandas ithop med en offentlig
handling som inte dr sekretessbelagd enligt Offentlighets- och sekretesslagen (OSL).

Handlingar som ska bevaras ska l&dmnas over till kommunarkivet i forslutet skick for arkivering vid
varje arsslut. Att en handling bevaras innebdr att den sparas for all framtid. For sdidana handlingar ska
arkivbestindigt skrivmaterial anvindas. Med skrivmaterial menas hir skrivunderlag (papper,
mikrofilm, etc.) och skrivverktyg (pennor, skrivare, kopiatorer, etcetera).

Handlingar som sénds till kommunarkivet for arkivering ska rensas pa gem, plastmappar och
hiangmappar. Handlingarna i varje drende ska ldggas in 1 aktomslag. P4 alla aktomslag skrivs
fullstédndiga uppgifter ut om diarienummer, diarieplatsbeteckning, myndighet/diarium och
arende/handlingsslag. For personakter ska dessutom fullstdndiga uppgifter som értal och
personnummer skrivas in i aktomslagen.

Till protokoll med mera anviands Svenskt arkiv som &r ett arkivbestdndigt och slitstarkt papper. Till
ovriga handlingar kan ett aldringsbestéindigt papper anvindas. Det kopieringspapper som upphandlas
centralt i kommunen &r aldringsbestiandigt.

Nararkiv 1 ar arkivet en trappa upp pa kyrkogatan 14.
Nararkiv 2 ar arkivet pd bottenplan pa kyrkogatan 14.

1.3 Gallring och rensning

Gallring av en allmén handling innebér att den forstors. Radering av digitala handlingar i datorn,
exempelvis e-post dr ocksa en form av gallring.

Gallring kraver ett beslut av socialndmnden, vilket sker genom att de foreslagna gallringsfristerna 1
dokumenthanteringsplanen antas av socialnimnden. Enligt 10 § Arkivlagen ska det vid gallring av
allménna handlingar alltid tas hinsyn till att arkiven utgor en del av kulturarvet och att arkivmaterial
som dterstar ska tillgodose d&ndamél géllande rétten att ta del av allmdnna handlingar, behovet av
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information for réttskipningen och forvaltningen samt forskningens behov.

Gallringsfrist dr den tid for gallring som anges 1 planen och riknas fran utgangen av det ar handlingen
kommit till.

Gallring vid inaktualitet innebér att man gallrar handlingen nér den inte ldngre behovs for
verksamheten.

Om det inte finns en faststélld gallringsfrist for en handlingstyp och det i dokumenthanteringsplanen
star att en handlingstyp ska gallras vid inaktualitet ska en behovs- och gallringsanalys genomf6ras.

”Fodda 5, 15, 25 bevaras” innebér att handlingar 1 d&renden om personer fodda 5, 15 eller 25 varje
manad ska bevaras i1 forskningssyfte. Dessa handlingar lamnas till kommunarkivet nér dvriga akter
gallras.

Rensning sker av handlingar som inte &r allmdnna handlingar enligt Tryckfrihetsférordningen
(1949:105 2 kap §§ 3-7), exempelvis arbetsmaterial, utkast och andra typer av handlingar. De
behover darfor inget gallringsbeslut. Rensning ska utforas av den som ér insatt i drendet.

1.4 Dokumenthanteringsplanens indelningsstruktur och disposition

I socialndmndens dokumenthanteringsplan utgar indelningsstrukturen for hantering av en handling
utefter fem kategorikolumner.

e Handlingstyp (Vad for sorts handling som avses)
e Forvaringsstille (Var handlingen ska forvaras och hur den ska forvaras)

e Sorteringsordning (I vilken ordning handlingen sorteras, exempelvis kronologisk eller alfabetisk
ordning)

e Bevaras/gallras (Om handlingen ska bevaras for alltid eller gallras vid ndgon tidpunkt)

e Anmirkningar (Ovriga kommentarer och upplysningar om handlingens hantering som kan vara
till hjalp for lasaren)

Dokumenthanteringsplanens disposition kategoriseras utifrén tre huvudrubriker som sammanfattar
handlingstyperna 1 tre delmoment.

e Inom kategorin administration ingér handlingar med en planerings- och ledningskaraktér i
administrationsarbetet, exempelvis avvikelsehantering, protokoll, nimndhandlingar, riktlinjer,
synpunktshantering, projekthantering, ekonomi, fakturor, upphandlingar och personal.

e Kategorin myndighetsutovning omfattar handlingar och dokumentation som berdr utdvande av
makt i forhdllande till enskilda, exempelvis personakter, adoptioner, faderskapsiarenden eller
dodsboanmélningar.

e Handlingar som berdr kategorin verkstillighet innefattar hantering av handlingar som kopplas
till genomforande av exempelvis beslut. Konkreta exempel péa sddana handlingar kan vara
véardplaner, genomforandeplaner, remisser, remissvar eller riskbedomningar.

1.5 System och applikationer

Allménna handlingar som socialndmnden forfogar ver kan finnas som digitala handlingar eller som
uppgifter i digitala handlingar. Detta innebér att allmdnna handlingar kan sorteras under f6ljande
verksamhetssystem och applikationer som socialférvaltningen anvander i sitt dagliga
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dokumenteringsarbete:
System/Applikation Anviandare Beskrivning
EDP Vision Néamndsekreterare, Osthammars kommuns
omradeschefer, verksamhetssystem for drende-,
forvaltningschef och tillsyn- och dokumenthantering
handldggare
Combine Handldggare for LSS, LASS, | Verksamhetssystem som hanterar
socialpsykiatri, ekonomiskt processer for dldreomsorgens och
bistdnd, barn och unga, LVU, | individ- och familjeomsorgens
LVM, och familjeratt drenden
BOSS Budget- och skuldradgivare Arendehanterings- och statistiksystem
INES Alla inom socialférvaltningen Osthammars kommuns intranit och
och Osthammars kommun ledningssystem
DF Respons Handldggare IFO och VoO Arendehanteringssystem for
avvikelsehantering inom IFO och VoO
Draftit Registeransvariga som IT-stod vid forteckning av
arbetar med att dokumentera | personregister
hanterade personregister
Avtalsdatabasen Certifierad upphandlare, Kommers eLite hanterar processen
upphandlingsenheten fran planerad upphandling till
avtalspublicering, men dven avrop och
fakturahantering
Adato Chefer Dokumentering av orsaker till
sjukfranvaro och rehabilitering av
medarbetare. Sjukfranvaron fors
automatiskt dver frdn 16nesystemet
Prator Handldggare, chefer VoO och | Kommunikationsverktyg for

HSL-personal

informationsoverforing gillande
patienter inskrivna i somatisk eller
psykiatrisk slutenvard

1.6 Revidering av dokumenthanteringsplan

Om négot behdver dndras i dokumenthanteringsplanen ska ndmndsekreteraren meddelas.
Néamndsekreteraren ansvarar for att andringen infors korrekt och dokumenteras i versionshistoriken
langst bak. Gallringsfrister beslutas av socialndimnden. Planen ska fortlopande revideras och 6versyn

av innehall sker arligen.
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Handlingstyp Forvaringsstiille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anmirkningar
2.1 Allman administration
Avtal och kontrakt, ¢j Diariefors, Diarieplan Bevaras Giltiga avtal finns dven i
individ avtalsdatabasen avtalsdatabasen.
Diariefoérda handlingar | Namndsekreterare Diarieplan Bevaras om Flyttas till kommunarkivet
inte annat efter pafdljande
anges for mandatperiod.
handlingen i
denna plan.
Diarium EDP Vision Dator Diarieplan Bevaras
E-post Alla, dator E-post som &r allmén
handling fér inte raderas
innan de skrivits ut pa
papper eller
vidarebefordras till
registrator.
Hantering av e-post som
behandlar personuppgifter
far inte ligga i inkorgen
eller i skickat mappen,
utan nér behandling &r
klar ska informationen
antingen flyttas over till
lampligt system eller
raderas.
Privat e-post och e-post
som inte ar allméin
handling fér raderas utan
att de skrivs ut pa papper.
E-post av ringa eller
tillfallig betydelse raderas
efter 2 ar.
Handlingar av ringa eller| Alla Vid inaktualitet
tillfallig betydelse
Kallelser, Nararkiv 1 Vid inaktualitet | De som anvéinds som
foredragningslista och register eller
kopior pa bilagor till innehéllsforteckningar till
socialndmndens och protokollen ska bevaras.
arbetsutskottets
sammantriden
Kopior Alla Vid inaktualitet | Hér avses kopior dér
originalet finns tillgédngligt
inom kommunens
verksambhet.
Korrespondens av Bevaras Forvaringsstéllet varierar.

betydelse

Kan vara exempelvis att det
diariefors eller personakt.

Se dven e-post.
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Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anmirkningar

Korrespondens av Alla 2 ar Se dven e-post.

tillfallig betydelse

och/eller rutinméssig

karaktér

Listor over Diariefors Diarieplan Bevaras

delegationsbeslut

Minnesanteckningar, Syn- och Ortsvis Vid inaktualitet | Nér hjalpmedel aterldmnats.

syn och hdrsel horselinstruktdr

Moétesanteckningar, Dator Kronologisk 2 ar Dialogmoten sker ortsvis

dialogméten, brukar- PSR L mellan ortens sérskilda

’ Diarieft D 1

rad, anhorigrad rarieiors fariepian boende, chefer och
foreningar (ex. pensionirs-
forening).

Protokoll, Nérarkiv 1, pirm Arsvis Bevaras

arbetsutskottet

Protokoll, Dator Arsvis Vid inaktualitet | G:\Stab\Arbetsutskottet

arbetsutskottet, fil

Protokoll, dialogméte Diariefors Kronologisk Bevaras Samtal med socialnimnden

Protokoll, Nérarkiv 1, pdrm Kronologisk Bevaras

samverkansgrupp

Protokoll, Nararkiv 1, parm Arsvis Bevaras

socialndmnden

Protokoll, Dator Arsvis Vid inaktualitet | G:\Stab\Socialndimnden

socialndmnden, fil

Protokoll, Diariefors Diarieplan Bevaras

socialforvaltningens

ledningsgrupp

Protokoll, Diariefors, Ines Arsvis Vid inaktualitet

socialforvaltningens

ledningsgrupp, fil

MBL-protokoll Nararkiv Kronologisk Bevaras Facklig forhandling

Riktlinjer, beslutade av | Diariefors Diarieplan Bevaras Med protokoll till

socialndimnden beslutande
nimndsammantride

Riktlinjer, beslutade av | Ines Vid inaktualitet | Nar riktlinjen ej géller eller

chef har ersatts.

Rutiner Ines Vid inaktualitet | Nér rutinen ej géller eller
har ersatts.

Riskbedomning infor Diariefors Diarieplan Bevaras

andringar i

verksamheten

Socialjouren. Avtal, Diariefors Diarieplan 10 ar

fakturor och underlag
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Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anmirkningar

Statistikuppgifter Dator, Combine Arsvis 2 ar Till SCB och
Socialstyrelsen.

Kopia av ivigskickat Kopia: Nararkiv 1, | Arsvis 2 ar

svar parm

Registerforteckningar Draftit Vid inaktualitet | Forteckning uppréttas av

enligt den enskilda handldggaren

Dataskyddsforordningen till behandlingen av

(GDPR) personuppgifterna och
skickas till registeransvarig
for registrering i Draftit.

Begiran om Nérarkiv 1, parm Vid inaktualitet

registerutdrag

2.2 Avvikelsehantering och synpunkter

Avvikelserapporter DF Respons Diarieplan 10 ar Giller inkomna avvikelser,

inklusive utredningar och riskanalyser

utredning/riskanalys for bade VoO och IFO.

Lex Maria-drenden Diariefors Diarieplan Bevaras

Lex Sarah-drenden Diariefors Diarieplan Bevaras

Synpunkter och Diariefors Diarieplan 2 ar Osthammar Direkt ansvarar

klagomal arkivering och
ndmndsekreterare ansvarar
gallring.

Atgirdsrapport for Chef med ansvar for | Diarienummer 2 ar Sammanstéllning av

synpunkter och synpunkten. analyser sker i verksamhets-

klagomal berittelse.

Brev som skickas som | Chef med ansvar for | Diarienummer 2 ar Forvaras i direkt anslutning

svar/bemdtande pa synpunkten. till atgérdsrapporten.

synpunkt.

Arssammanstillning av | Diariefors Diarieplan Bevaras

synpunkter och

klagomaél

Anmélan till Diariefors Diarieplan Bevaras Kopia skickas till

Datainspektionen dataskyddsombudet.

angaende

personuppgiftsincident

Dokumentation av Diariefors Diarieplan Bevaras Original skickas till

mindre allvarlig Dataskyddsombud och

personuppgiftsincident

bevaras dir.

2.3 Projekthandlingar

Minnesanteckningar fran
moten

Projektpersonal

Vid inaktualitet

Nir relevant information
forts over till slutrapport
eller dylikt.
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Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anmirkningar

Projektplan inklusive Diariefors Diarieplan Bevaras

organisation, tidsplan

och projektbudget

Protokoll fran méten Diariefors Diarieplan Bevaras

Slutrapport eller Diariefors Diarieplan Bevaras Notera att detta géller

slutprodukt oavsett om projektet utfors
av egen personal eller
konsulter.
Slutprodukt &r t.ex. riktlinje
i ett projekt som gér ut pa
att skapa en riktlinje.

Uppdragshandlingar, Diariefors Diarieplan Bevaras For projekt som far ndgon

projekt som genomfors form av externt bidrag (t.ex.

helt eller delvis med pengar eller personal):

externa resurser kontrollera om
samarbetsparten stéiller
nagra krav pa vilka
handlingar som ska bevaras.

Uppdragshandlingar, Diariefors Diarieplan Bevaras Uppdragsbeskrivningen for

projekt som genomfors dessa projekt ska inga i

helt med interna resurser projektplanen.

Utvérdering Diariefors Diarieplan Bevaras Om utvirdering genomfors.

2.4 Kvalitetsarbete

Enkditer, Diariefors Diarieplan Bevaras

sammanstéllningar/rapp

orter

Enkdter, svar och andra | Diariefors Diarieplan Bevaras

underlag

Kvalitetsarbete Diariefors Diarieplan Bevaras Dokumentation av valt
verktyg samt rapporter och
eventuella atgérdsplaner.

Kvalitetsdokument, Diariefors Diarieplan Bevaras

processbeskrivningar

Malarbete Diariefors Diarieplan Bevaras Dokumentation av mal,
strategier samt
utvirderingar av arbetet.

2.5 Ekonomi och avgifter

Analyslista/lonelista Personalkontoret

Ansdkan Ekonomi- Arsvis 7 é&r Statsbidrag, ansdkan

Migrationsverket administrator skickas till
Migrationsverket.

Var kopia Efter ca 2 ar flyttas kopian

till Nérarkiv 1.
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Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anmérkningar
Attest- och Ekonomikontoret
utanordningsbevis
Avgiftsbeslut Nararkiv 2, Combine| Personnummerordning| 5 ar efter sista an-| Fodda 5, 15, 25 bevaras.
teckningen
Avtal om éterbetalning Se under personakt SoL.
av bistand
Budgetunderlag Ekonom, dator Vid inaktualitet
Dagjournaler Avgiftshandldggare, | Manadsvis 2 ar
parm
Debiteringslistor Avgiftshandldggare | Manadsvis, 7 é&r Flyttas till Nararkiv 1 efter
kronologisk ca?2 ér.
Debiteringsunderlag Ekonomi- Namn 7 &r Flyttas till Nararkiv 1 efter
administrator Ménadsvis ca 2 ar.
Fullmakter, 6verforingar Se under personakt SoL.
Foreningsbidrag, Ekonomi- Verifikationsnummer | 7 ar Utbetalning vid
utbetalningar administrator ndmndbeslut.
Inkomstuppgifter frin | Nararkiv 2 Personnummerordning| 2 ar efter avslut
brukare /kronologisk
Internfakturering Ekonomi- Verifikationsnummer | 7 &r Flyttas till ndrarkiv 1 efter
administrator ca?2 ar.
Jamkningsbeslut Nararkiv 2, dator/ Personnummerordning| 2 &r Aktuellt &r och foregaende
omsorgsavgifter Excel /kronologisk ar. Gallras automatiskt i
systemet.
Jamkningsbeslut Nararkiv 2 Personnummerordning| 7 &r Kopia av aktuellt beslut och
omsorgsavgifter, utskrift nirmast foregaende sparas i
personakten.
Kontrakt pa leasingbilar | Kommunservice 2 ar efter avslut
Kravbrev Ekonomikontoret Namn Vid inaktualitet | Tidigast 6 manader efter att
omsorgsavgifter drendet avslutats.
Krediteringar Ekonomikontoret
omsorgsavgifter
Personlig assistans, Ekonomi- Namn 2 ar
rakenskapskopior, administrator
utbetalnings- och
avstdmningsbesked
Personlig assistans, Ekonomi- 7 ar Original skickas till
timredovisning var administrator, dator Forsékringskassan
kopia Debiteringsunderlag.
Personlig assistans Ekonomi- Namn 2 ar
drenden, avslutade administrator, paArm
Personlig assistans. Ekonomi- Namn 2 ar

Vér kopia pa beslut och
avtal fran
Forsdkringskassan

administrator , pdrm
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Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anmirkningar
Privata medel Ekonomi- Alfabetisk 5 ar. Kopia finns hos enskild
administrator, skdp eller foretradare.
Avtal/6verenskommelse | Ekonomi- Alfabetisk Bevaras for fodda
administrator, skap 5,15, 25.
Kassablad etc. Ekonomi- Alfabetisk 7 &r
administrator, skdp
Rapporter ur Administrativ chef, | Ar/méanadsvis 2 ar
redovisningssystemet, dator
transaktionsrapport mm.
Registreringar Nararkiv 2 Personnummerordning| 2 ar efter avslut.
omsorgsinsatser
Reserdkningar Personalkontoret
Resursfordelning Administrativ chef, | Arsvis Vid inaktualitet
dator, Excel
Schablonbidrag Ekonomi- Arsvis 7 éar Flyttas till ndrarkiv 1 efter
Migrationsverket administrator, ca?2ar.
dokumentskép
Statsbidragsansokan/ Ekonomi- Ménadsvis 7 ar Original till
Ludvikamoms Vér administrator ekonomikontoret som
kopia. skickar vidare.
Flyttas till nérarkiv 1 efter
ca?2 ar.
Verifikationer, Ekonomi- Arsvis, verifikations- | 7 ar Flyttas till ndrarkiv 1 efter
leverantorsfakturor, in- | administrator, nummer ca?2 ar.
ternfakturor, omforingar,| dokumentskap
in- och utbetalningar
2.6 Upphandling
Anbud, antagna Diariefors Diarieplan Bevaras Registreras nagon dag efter
utskick av
tilldelningsbesked (eller att
anbudsgivare underréttats i
direktupphandling), pga.
sekretess.
Anbud, inte antagna Nimndsekreterare, | Arsvis 2 é&r Forvaras separat.
pérm
Forfragningsunderlag/ | Diariefors Diarieplan Bevaras Se rutin: det far inte framga
anbudsinfordran hur méanga eller vilka
underlaget skickats till.
Direktupphandlingsblan | Diariefors Diarieplan Bevaras Registreras efter att
kett for direkt- anbudsgivare underréttats.
ggghljrndhngar over 10 En kopia av
) direktupphandlings-
blanketten bildggs fakturan.
Direktupphandling Upphandlande Datum 2 ar En kopia av
under 10 000 kr, handléggare dokumentationen bildggs
dokumentation fakturan.
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Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anmirkningar
Tilldelningsbesked till | Diariefors Diarieplan Bevaras Registreras nagon dag efter
anbudsgivare utskick, pga. sekretess.
Tilldelningsbeslut Diariefors Diarieplan Bevaras Registreras nagon dag efter
(ibland tillsammans med utskick, pga. sekretess.
anbudsprotokoll)

Anbud, antagna Diariefors Diarieplan Bevaras Registreras nagon dag efter
utskick av
tilldelningsbesked (eller att
anbudsgivare underréttats i
direktupphandling), pga.
sekretess.

Anbud, inte antagna Néamndsekreterare, Arsvis 2 ar Forvaras separat.

parm

Forfragningsunderlag/ | Diariefors Diarieplan Bevaras Se rutin: det far inte framga

anbudsinfordran hur méanga eller vilka
underlaget skickats till.

Direktupphandlingsblan | Diariefors Diarieplan Bevaras Registreras efter att

kett for direkt- anbudsgivare underréttats.

ggghfrndhngar over 10 En kopia av

) direktupphandlings-
blanketten bildggs fakturan.

Oppningsprotokoll Diariefors Diarieplan Bevaras Registreras nagon dag efter
ut- skick av
tilldelningsbesked, pga.
sekretess.

Ovrig korrespondens Diariefors Diarieplan Bevaras

och dokumentation inom|

upphandlingen

2.7 Personal

Anstéllningsunderlag/ Personalassistent Omradesvis Vid inaktualitet

intervjuunderlag

Anstillningsbevis Personalkontoret

Ansdkan om utlyst tjénst| Personalassistent, Vid inaktualitet

dator

Arbetsmiljobesiktningar | Dator, G Kronologisk 2 é&r I mappen G: under

(skyddsrond) respektive enhet.

Arbetsplatstréffar, Dator, G Kronologisk 2 ar I mappen G: under

protokoll respektive enhet.

Bestiéllningslistor, Bemanningsassistent | Arsvis Vid inaktualitet

vikarier

Delegationer arbetsmiljo| Ansvarig chef Alfabetisk 2 ar efter

anstéllningens
slut

Ledighetsansokningar: | Ansvarig chef Kronologisk Vid inaktualitet | T.ex. tjdnstledighet,

korta Personalkontoret fordldraledighet, facklig

langa (se kommentar)

ledighet. Till personal vid
tjanstledighet mer &n 1
ménad och langre partiella
ledigheter.
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Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anmirkningar

Semesteransdkningar Ansvarig chef Alfabetisk Vid inaktualitet | Semesterplanering sommar
samt semestrar langre én 1
manad till personal.

Sekretessbevis for Personalkontoret Alfabetisk Bevaras

personal

Sekretessbevis for Niamndsekreterare, Alfabetisk Bevaras

fortroendevalda parm

Spérrlistor for personal | Personalassistent, Alfabetisk Vid inaktualitet | Anmirkning/kommentar:
VoO Huvudregeln ér att

sparrlistor inte far anvéndas.
Undantag frdn denna regel
ar nar sparrlista ar
nddvéndig for att arbete av
allmént intresse ska kunna
utforas och dér
ateranstdllning skulle
medfora allvarliga
sakerhetsrisker.

11
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Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anméirkningar

3.1 IFO och VoO, allmant
Inkomna rapporter och
anméilningar som inte
tillhér drende och inte
ger upphov till drende,
inklusive register, for:

1. Ej till aktpdrm BoU- | 1. Nérarkiv 1, parm 1.2 ar
sektionen, IFO
2. Ej till aktpdrm Vuxen-| 2. Nérarkiv 1, pdrm 2.24r
sektionen, IFO
3. Ej till aktpdirm VoO | 3. Nérarkiv 2, pdrm 3.2ar
4. Handlingar av ringa | 4. Handldggare 4.Vid 4. Efter beddmning av chef.
betydelse inaktualitet
5. Aktualiseringar i 5. Dator, Combine 5.Vid 5. Senast 3 ménader efter
verksamhetssystem inaktualitet beslut att ej inleda

utredning.

Uppdragstagarakter Naérarkiv, vagn Som personakt | Anstéillningsuppgifter
Kontaktfamilj/-person
Familjehem/jourfamiljeh,
em
Forteckningar dver Dator, register i Ortsvis Vid inaktualitet | Inaktualitet dr vid
boende i de sérskilda Excel avflyttning eller dodsfall.
boendeformerna Kontinuerlig uppdatering.
Hyreskontrakt, Naérarkiv 1, akt Stiftelsen/kommunen, | 2 ar efter det att | Under forutséttning att
besiktningsprotokoll, personnummerordning | kontraktet hyresskuld inte kvarstar.
etc. for bostidder som upphort att gélla | Sparas till slutbetalning
tillhandahalls av social- eller avskrivning.
tjénsten
Hyreskontrakt och avtal | Nararkiv 1, pdrm Namn 2 ar efter
(sociala kon- trakt), avtalstidens
kopior utgang
Verksamhetssystem Dator, Combine Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

anteckningen.

IFO: En xml-fil tas ut och
bevaras.

3.2 Personakter socialtjanstlagen — alilmant

Anmilningar som tillhor
drenden eller ger upphov
till drende

Nérarkiv 1 (IFO)
Nérarkiv 2 (VoO)

Personnummerordning

5 &r efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.
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Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anmérkningar

Ansokningar fran Nararkiv 1 (IFO) Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

ensk'ild om bisténd eller Nirarkiv 2 (VoO) anteckningen.

service med eventuella

bilagor.

Avtal med Nararkiv 1 (IFO) Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

kontaktpersoner, egen akt anteckningen.

kontaktfamil;, Nirarkiv 2 (VoO)

familjehem

Avtal eller Nararkiv 1 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

ansvarsforbindelser for anteckningen.

kostnader 1 samband

med behandlingshem

Anteckningar, utkast, Handliaggare Rensas Ska rensas ur akten innan

meddelanden av endast den placeras i Nararkivet.

tillfallig betydelse och

liknande arbetspapper,

vilkas betydelse upphort

i och med att slutlig

skrivelse, promemoria,

utredning eller liknande

fardigstallts

Avskrifter, kopior och | Handldggare Rensas Ska rensas ur akten innan

dupletter som inte den placeras i Néararkivet.

behovs for att man rétt

ska kunna forsta akten

eller som finns i flera

exemplar.

Beslut i enskilt &rende | Nérarkiv 1 (IFO) Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

Nirarkiv 2 (VoO) anteckningen.

Beslut och domar i Nararkiv 1 (IFO) Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

f(:)rvaltn.ingsdf)mstol/ Nirarkiv 2 (VoO) anteckningen.

forvaltningsratt

Domar i personakter Nararkiv 1 (IFO) Personnummerordning | Vid inaktualitet | Brottsmal etc.

som ska gallras/ Ej Nirarkiv 2 (VoO)

beslutsdomar

Friskintyg Nérarkiv 1 Personnummerordning | Vid inaktualitet

Fullmakter (6verforingar| Nararkiv 1 (IFO) Namn 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

se nedan) Nirarkiv 2 (VoO) anteckningen.

Forundersoknings- Nérarkiv 1 Personnummerordning | Vid inaktualitet

protokoll

Journalanteckningar i Combine (IFO), Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

enskilt drende Nararkiv 2 (VoO) anteckningen. IFO: 1 dessa drenden skrivs
journalanteckningar ut efter
avslutat drende.
VoO: Journalanteckningar
skrivs ut kontinuerligt.

Kallelser (till rattegang, | Nararkiv 1 (IFO) Personnummerordning | Vid inaktualitet

mdte med social-
sekreterare mm)

Nararkiv 2 (VoO)
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Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anmérkningar
Rékningar. Var kopia Nararkiv 1 Personnummerordning | Vid inaktualitet | Rékningar for
undersokningar utforda pa
uppdrag av social- tjénsten;
t.ex. fran ldkare,
laboratorier, institutioner.
Original hos den enskilde.
Korrespondens av Naérarkiv 1 (IFO) Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
betydelse i drendet Nirarkiv 2 (VoO) anteckningen.
Korrespondens av Nérarkiv 1 (IFO) Personnummerordning | Vid inaktualitet
tillfallig betydelse Nirarkiv 2 (VoO)
och/eller rutinméssig
karaktér
Meddelanden om Nérarkiv 1 Personnummerordning | Vid inaktualitet
forundersokning
Meddelanden om Nararkiv 1 (IFO) Personnummerordning | Vid inaktualitet | Efter notering i akt.
utskrivning fran vard- s
Nararkiv 2 (VoO
hem eller liknande drarkiv 2 (VoO)
Meddelanden om att atal| Nararkiv 1 Personnummerordning| Vid inaktualitet
ska vickas
Planer: Arbetsplaner, Naérarkiv 1 (IFO) Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
handlingsplaner, Nirarkiv 2 (VoO) anteckningen.
serviceplaner,
genomforandeplaner och
vardplaner i enskilt
drende
Polisrapporter om brott | Nararkiv 1 Personnummerordning | Vid inaktualitet | Rapporter som dr underlag
eller misstanke om brott for beslut gallras efter 5 éar,
eller bevaras for fodda 5,
15, 25
Registerkontroller Nérarkiv 1 (IFO) Personnummerordning | Vid inaktualitet
(infotorg, RFV-bild, Nirarkiv 2 (VoO
slaktutredning, KIR) drarkiv 2 (VoO)
Remisser (till t.ex. Naérarkiv 1 Personnummerordning| Vid inaktualitet
arbetsformedling, bo-
stadsformedling, ldkare)
cksaker som inte haft| Handldggare ensas a rensas ur akten innan
Trycksak inte haft Handligg R Sk kten i
nagon betydelse for den placeras i Néararkivet.
drendet
Underréttelser frén Nérarkiv 1 Personnummerordning | Vid inaktualitet
kronofogdemyndighet
om avhysning
Utredningar i enskilt Nararkiv 1 (IFO) Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
drende Nirarkiv 2 (VoO) anteckningen.
Underlag/ utkast som Nararkiv 1 (IFO) Personnummerordning| Vid inaktualitet
anvan't's. till utroedmng Nirarkiv 2 (VoO)
eller tjénsteutlatande
Overenskommelser med | Nirarkiv 1 (IFO) Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

andra myndigheter

Nérarkiv 2 (VoO)

anteckningen.
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Handlingstyp

Forvaringsstille

Sorteringsordning

Bevaras/gallras

Anmiérkningar

Overklaganden inklusive
bilagor

Nararkiv 1 (IFO)
Nararkiv 2 (VoO)

Personnummerordning

5 ar efter sista
anteckningen.

Fodda 5, 15, 25 bevaras.

3.2.1 Personakter — handlingar sarskilt for ekonomiskt bistand

Avtal om éterbetalning | Nérarkiv 1 Namn 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

av bistand anteckningen.

Berdkningar Nérarkiv 1 Personnummerordning | Vid inaktualitet

Fullmakter, Nararkiv 1 (IFO) Namn 5 ar efter sista Original hos banken. Fodda

overforingar. Var kopia. anteckningen. 5, 15, 25 bevaras.

Hyreskontrakt, Nérarkiv 1 Personnummerordning | Vid inaktualitet | Original hos den enskilde.

besiktningsprotokoll etc.

for ekonomiskt bisténd.

Var kopia.

Jobbsokarlistor Naérarkiv 1 Personnummerordning| Vid inaktualitet

Uppgifter om bilaga Nararkiv 1 Personnummerordning | Vid inaktualitet | Bevaras i de fall

samt summa som personakten tillhor

noterats i personakten gallringsundantag enligt
socialtjanstlag kap. 12 2§
samt socialtjdnstforordning
7 kap. 28§.

Bilagor till enskilds Nararkiv 1 Personnummerordning | 2 ar Kan gallras under

ansdkan om bistand forutsattning att notering i
personakten skett av
uppgifter om bilagan (typ av
bilaga samt summa).

Uppgifter om bilaga Nérarkiv 1 Personnummerordning | 5 ar Kan gallras under

samt summa som forutséttning att personakten

noterats i personakten inte tillhor
gallringsundantag enligt
socialtjanstlag kap. 12 2§
samt socialtjdnstforordning
7 kap. 28§.

Meddelanden fran Nararkiv 1 Personnummerordning| Vid inaktualitet

hyresvard (hyresskulder,

uppsdgningar etc.)

Nérvarorapporter Naérarkiv 1 Personnummerordning | Vid inaktualitet | Nérvarorapport for aktivitet

som varit krav for
ekonomiskt bistand.
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Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anmérkningar

Formedling av enskilda | Nararkiv 1 Personnummerordning

medel

1. Avtal 1. 5 ar efter sista | 1. Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen

2. Rikenskaper 2.Vid
inaktualitet

Sjukskrivningar Nararkiv 1 Personnummerordning | Vid inaktualitet | Sparas i drenden dér det ar

av sarskilt vikt.
Underlag till ansdkan Naérarkiv 1 Personnummerordning | Vid inaktualitet | Original hos den enskilde.

om forsorjningsstod
(kopior av kvitton,
kostnadsforslag for
tandvard, glasgon mm,
kopior av hyresavier,
avbetalningskontrakt
etc.)

3.2.2 Personakter — handlingar sarskilt for missbruk, LVM, LVU

Ansdkningar om vérd Nararkiv 1 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

enligt LVM, med anteckningen.

bilagor

Ansdkningar om vérd pa| Nérarkiv 1 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

institutioner anteckningen.

Begiran om Nérarkiv 1 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

handréckning anteckningen.

Efterlysningar Nararkiv 1 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

anteckningen.

Egenavgiftsbeslut Nararkiv 1 Personnummerordning | Vid inaktualitet | Aktuellt beslut och ndrmast
foregaende sparas i akt och
ovriga kan gallras.

Handlingar som skickats| Nararkiv 1 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

till forvaltnings- ritten anteckningen.

(LVM eller LVU)

Lakarintyg/provsvar Nérarkiv 1 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

som begérts for att gora anteckningen.

LVU- eller LVM-

beddmning

Yttranden, t.ex. korkort, | Nararkiv 1 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

aklagare, domstol anteckningen.

Ansokningar om vard Nérarkiv 1 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

enligt LVM, med
bilagor

anteckningen.
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Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anmérkningar

3.2.3 Personakter for personer under 21 ar som placerats i HVB, familjehem, etc.

Anmilningar frén polis, | Nérarkiv 1 Personnummerordning | Bevaras Om de lett till placering.
skola, etc.

Anmilningar om behov | Nérarkiv 1 Personnummerordning | Bevaras

av vard (till

institutioner)

Ansokningar om vard Nérarkiv 1 Personnummerordning | Bevaras

(till forvaltnings- rtt)
med bilagor

Avtal med foréldrar Nérarkiv 1 Personnummerordning | Bevaras

Avtal/ Nérarkiv 1 Personnummerordning | Bevaras

Ansvarsforbindelser

Behandlingsplaner, Nérarkiv 1 Personnummerordning | Bevaras

arbetsplaner

Beslut och Nérarkiv 1 Personnummerordning | Bevaras

beslutsunderlag

Domar Nararkiv 1 Personnummerordning | Bevaras

Eftergift av avgift for Nararkiv 1 Personnummerordning | Bevaras

vard i familjehem

Handlingar i Nararkiv 1 Personnummerordning | Bevaras

namnérenden

Handlingar rérande Nararkiv 1 Personnummerordning | Bevaras

understéllning till

forvaltningsrétt

Korrespondens av Nararkiv 1 Personnummerordning | Bevaras

betydelse i drendet

Utredningar Nararkiv 1 Personnummerordning | Bevaras

Journalanteckningar Combine och efter | Personnummerordning| Bevaras Skrivs ut efter att drendet
utskrift Nérarkiv 1 avslutats.

Vardplaner Nararkiv 1 Personnummerordning | Bevaras

Yttrande till dklagare, Nararkiv 1 Personnummerordning | Bevaras

tingsrétt, mm

3.3 LSS

Verksamhetssystem Dator Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.
Egenproducerat Dator, Ines Namn Vid inaktualitet

informationsmaterial om
funktionshinder och

stodformer

Ansokningar om insatser| Nérarkiv 2 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

samt eventuella bilagor anteckningen.

Beslut Nararkiv 2 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.

Bestéllning/beslutsunder| Nérarkiv 2 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

lag anteckningen.
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Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anmérkningar

Domar Nararkiv 2 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.

Fullmakter Naérarkiv 2 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.

Forhandsbesked Nararkiv 2 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.

Handlingar angéende Nérarkiv 2 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

overklagande anteckningen.

Handlingar angéende Nérarkiv 2 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

forordnande av god anteckningen.

man, forvaltare eller

formyndare

Individuella planer Nararkiv 2 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.

Korrespondens av Nararkiv 2 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

betydelse anteckningen.

Korrespondens av Handlaggare eller Personnummerordning | Vid inaktualitet

tillfallig betydelse Nararkiv 2

och/eller rutinméssig

karaktér

Utlatanden Nararkiv 2 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.

Utredningar och Nérarkiv 2 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

journalanteckningar anteckningen.

Arendeblad/Journalblad | Nérarkiv 2 Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.

3.4 Familjeratt
3.4.1 Adoptioner

Ansdkningar om Nararkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras

medgivande, med

bilagor

Beslut Nararkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras

Handlingar i Nararkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras

overklagningsidrenden

Handlingar rérande Nararkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras

barnets ursprung

Korrespondens av Nararkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras

betydelse i drendet

Referenser Nérarkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras

Samtycken med bilagor | Nararkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras

Uppfoljningsrapporter | Nérarkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras

(anteckningar frén
hembesok etc.)
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Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anmérkningar
Utredningar/ Nararkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras
journalanteckningar i
enskilt drende
Yttranden fran ndmnden | Nérarkiv 1, egen akt | Personnummerordning| Bevaras
for internationella
adoptioner (NIA)
Yttranden frén Nararkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras
socialndmnd
Arendeblad, journalblad | Nirarkiv 1, egen akt | Personnummerordning| Bevaras
3.4.2 Foraldraskapsarenden
Anmilningar om Nérarkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras
faderskap
Domar Nérarkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras
Faderskapsbekriftelser | Nararkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras
Handlingar i Nararkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras
rittsgenetiska och
rittskemiska
undersokningar
Handlingar rérande Nararkiv 1, egen akt | Personnummerordning| Bevaras
nedldggning av
faderskapsutredning
Intyg Nararkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras
(ultraljudsundersdkning,
forlossning, utveckling
etc.)
Korrespondens av Nararkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras
betydelse i drendet
Protokoll Nararkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras S-protokoll, MF-protokoll,
A- protokoll, FOR-protokoll
och EN-protokoll.
Underréttelser fran Nararkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras
lokala
skatteforvaltningen om
nyfott barn till ogift mor
Underréttelse om Nararkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras
vérdnaden om barn
Utredning/ Nararkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras
journalanteckningar
Anmélan om gemensam | Nérarkiv 1, egen akt | Personnummerordning | Bevaras
véardnad
3.4.3 Familjeratt ovrigt
Handlingar i Naérarkiv 1 Personnummerordning | 5 &r efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
namnédrenden anteckningen.
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Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anmérkningar

Avtal om umginge, Nararkiv 1, akt Arsvis Niér barnet fyllt | Fodda 5, 15, 25 bevaras.

boende och vardnad 18 ar

Domar och Naérarkiv 1, akt Arsvis 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

underréttelser i anteckningen.

vardnads- boende- och

umgéngesédrenden

Vardnads- boende- och | Nararkiv 1, akt Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

umgéngesutredningar anteckningen.

Begiran om Nararkiv 1, akt Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

umgéngesstod fran anteckningen.

Tingsrétten

Snabbupplysningar Nérarkiv 1, akt Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.

Upplysningar I form av | Nérarkiv 1, akt Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

socialregisterutdrag anteckningen.

Séarskild forordnad Nararkiv 1, akt Personnummerordning| 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

vardnadshavare: anteckningen.

Véardnadsover- Nérarkiv 1, akt Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

flyttningar anteckningen.

Varaktigt forhindrande | Néararkiv 1, akt Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.

Avliden vardnadshavare | Nararkiv 1, akt Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.
anteckningen.

Utredning vid oldmplig | Néararkiv 1, akt Personnummerordning | 5 ar efter sista Fodda 5, 15, 25 bevaras.

sérskild forordnad anteckningen.

vardnadshavare

Samarbetssamtal med
begédran fran Tingsritten

Handldggaren

5 ar efter sista
anteckningen.

Efter rapport till
socialstyrelsen.

Underrittelse fran
tingsritten om att
fordlder begart
skilsméssa

Nararkiv 1, pdrm

Vid inaktualitet

3.5 Barn och ungdomar (IFO)

Meddelanden om
placering inom
kommunen av barn fran
annan kommun.

Nararkiv 1, pdrm

Kronologisk ordning

Nar placeringen
upphort

Om socialtjénsten ej far
kénnedom om nér en
placering upphor kan
meddelandena gallras 5 ar
efter sista notering.

Asylsokande barn pa
institution eller
familjehemsplacerade

Nararkiv 1, pdrm

2 ar efter det att
placering upphort
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Handlingstyp

Forvaringsstille

Sorteringsordning

Bevaras/gallras

Anmiérkningar

Forteckning 6ver barn
under 18 ar som vistas i
familjehem eller annat
enskilt hem:

1. Forteckning

2. Arssammanstillning
som skickas till
socialstyrelsen, var
kopia

1. Dator, Combine

2. Nérarkiv 1, pdrm

1.Vid
inaktualitet

2.2ar

Kontaktfamiljs-
redovisning

Personalkontoret

Kontaktfamilj/-person
Intresseanmélningar

Nararkiv 1, parm

Omrédesvis, alfabetisk

2 ar

Beslut att ej ldmna
medgivande

Nérarkiv 1, pdrm

Omradesvis, alfabetisk

2 ar

Underrittelse till
socialndmnd om inflyttat
barn

Nararkiv 1, parm

Kronologisk

Vid inaktualitet

Nir vardanden éar faststalld/

drendet avslutat.

3.6 Budget- och skuldradgivning samt skuldsanering

Koélistor Nararkiv 1 eller Kronologisk ordning | Vid inaktualitet

hand- ldggaren
Kélistor, datorregister | Dator Vid inaktualitet
Register till drenden Dator, BOSS Arendenummerordning 5 ar Gallras samtidigt som
rorande budget- och akten..
skuldradgivning.
Datorregister.
HEP =
Hushéllsekonomiskt
program.
Statistikunderlag/ Nararkiv 1 (med Arsvis Vid inaktualitet | Sedan sammanstillning/
statistik for budget- och | statistik) eller redovisning skett till
skuldradgivning handléggaren Konsumentverket.
Arenden rorande Nararkiv 1 Personnummerordning | 5 ar T.ex. drendeblad,

budgetradgivning

minnesanteckningar,
skulddversikter och
kalkyler, forslag till
hushallsbudget,
korrespondens, fullmakt,
verifikat t.ex. 16nebesked,
beslut bo- stadsbidrag,
hyreskontrakt, 16pande
utgifter och inkomster.
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Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anmérkningar
Arenden rorande Nararkiv 1 Personnummerordning | 5 ar efter att T.ex. drendeblad,
skuldradgivning, ej betalningstiden | minnesanteckningar,
provade enligt 16pt ut skuldoversikter och kal-
skuldsaneringslagen kyler, underlag fran
langivare, kopior av
korrespondens och frivilliga
overenskommelser med
fordringsdgare, fullmakt.
Arenden rorande Nirarkiv 1 Personnummerordning | 5 ar efter att T.ex. drendeblad,
skuldsanering provade betalningstiden | minnesanteckningar,
enligt 16pt ut skulddversikter och
skuldsaneringslagen. kalkyler, underlag frén
langivare, kopior av
korrespondens och
overenskommelser med
fordringsdgare, kopior av
ansokan till och beslut fran
kronofogde- myndighet
samt forekommande
tingsréttsbeslut fullmakt for
informationsinhdmtning.
3.7 Dodsboanmalningar
Ansodkan Nararkiv 1, parm Kronologisk 5 ar efter det att
drendet avslutats
Ekonomiska Nérarkiv 1, pdrm Kronologisk 5 &r efter det att
redovisningar drendet avslutats
Fullmakter Nérarkiv 1, parm Kronologisk 5 &r efter det att
drendet avslutats
Journalanteckningar Nérarkiv 1, parm Kronologisk 5 &r efter det att
drendet avslutats
Kopior pé fakturor Nararkiv 1, pairm Kronologisk 5 &r efter det att
drendet avslutats
Korrespondens Nararkiv 1, pairm Kronologisk 5 &r efter det att
drendet avslutats
Mottagnings- Nararkiv 1, parm Kronologisk 5 ar efter det att
/utlimningskvitton pa arendet avslutats
eventuellt
omhéndertagna
kontanter, bankmedel
och vérdesaker
Protokoll dver Nararkiv 1, parm Kronologisk 5 ar efter det att
hembesok arendet avslutats
Slaktutredningar Nérarkiv 1, pdrm Kronologisk 5 &r efter det att

drendet avslutats
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Handlingstyp

Forvaringsstille

Sorteringsordning

Bevaras/gallras

Anmiérkningar

3.8 Fonder

Ansokningar fran
personer som ¢j har rétt
att soka (ej bosatta inom
kommunen, inkl.
register)

Nararkiv 1, pairm

Kronologisk

3 manader

Ansdkningar, med
bilagor, om utdelning ur
fonder

Nararkiv 1, pairm

Kronologisk

5ar

Sammanstillning 6ver
ansokningar om
utdelning, med beslut

Se anmarkning

Bevaras

Anmals till nimnden och
bevaras tillsammans med
protokollen.

Urkunder rérande
donationsfonder, kopior

Ekonomikontoret

3.9 Fardtjanst och riksfardtjanst

Ansdkan med bilagor
samt beslut om
fardtjanst och
riksfardtjénst

Nararkiv 2

Personnummerordning

5 ar

Gallras 5 ar efter
inaktualitet.

Register over
fardtjanstberattigade

Dator, Combine

5 ar

Aterkallelse av tillstand

Naérarkiv 2

Personnummerordning

5 ar

Akter for personer med
fodelsedag 5, 15 och 25

Nirarkiv 2

Personnummerordning

Bevaras

Bevaras i forskningssyfte.
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Handlingstyp

Forvaringsstille

Sorteringsordning

Bevaras/gallras

Anmirkningar

4.1 Radgivningsverksamhet (IFO)

Minnesanteckningar Dokumentskép Vid inaktualitet
kring klienter
Statistik ver aret Diariefors Tillsammans med aktuellt

nadmndsprotokoll

4.2 Verkstallighet SoL och LSS (VoO) inklusive boendestod (IFO)

Arbetsanteckningar, Grupprum, parm Namn Vid inaktualitet | Nar dokumentation
rapportblad sammanfattats i personakt.
Avtal —utfora personlig | Enhetschef Namn 5 &r efter sista Tillhor personakt LSS/SoL.
assistans anteckning i Original skickas till
akten bistands- handldggare vid
avslut.
Kopia till den enskilde.
Fodda 5, 15, 25 bevaras.
Checklista Grupprum, parm Namn Vid inaktualitet
Faktablad Grupprum, pirm Namn Vid inaktualitet
Genomforandeplan Grupprum, pirm Namn 5 &r efter sista Tillhor personakt LSS/SoL.
anteckning i Original skickas till
akten bistandshandldggare vid
avslut.
Kopia till den enskilde.
Fodda 5, 15, 25 bevaras.
Inventarieforteckning Enhetschef Vid inaktualitet
Kvittenser nycklar Enhetschef Vid inaktualitet | Nér nyckeln aterldmnats.
Levnadsberittelse Grupprum, pirm Namn 5 &r efter sista Tillhor personakt LSS/SoL.
anteckning i Original skickas till
akten bistandshandldggare vid
avslut.
Fodda 5, 15, 25 bevaras.
Medarbetarsamtal, Enhetschef Vid inaktualitet | Rdknas som arbetsmaterial.
anteckningar
Riskbedomning Grupprum, pirm Namn Vid inaktualitet
Signaturfortydligande Grupprum, parm Namn Vid inaktualitet
Signumlistor (signatur | Enhetschef 5 ér Exempelvis stidlistor och
och namn) disklistor.
Social journal Combine 5 ar efter sista an-| Tillhor personakt SoL.

teckning i akten

Original skickas till VoO
bistandshandldggare vid
avslut. Fédda 5, 15, 25
bevaras.
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Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anmirkningar
Utdrag ur Personakt Namn Vid inakutalitet | Lagkrav for verksamhet
belastningsregistret infor som jobbar med
anstéllning myndighetsutvoning och
verkstillighet gentemot barn
och unga.
4.2.1 Larm
Larmavvikelser Avvikelser se T.ex. larm som ej fungerar
avvikelsehantering vid stromavbrott.
s.6
Larmrapporter Larmansvarig, dator | Datum 2 ar
Register over innehavare| Dator Namn Vid inaktualitet | Nér innehavet har upphort.
av trygghetslarm Pa G:\VoOute\.
4.3 HSL
Patientjournaler inom Dator, Combine Personnummerordning| 10 ar efter avslut | Gallras av systemfGrvaltare
hélso- och sjukvérd, i samrad med IT-enheten.
digital journal
Patientjournaler inom Sjukskoterska Personnummerordning| 10 ar efter avslut | De journalhandlingar som
hélso- och sjukvérd, Arbetsterapeut inte kan skannas ex
pappers journal Sjukgymnast handlingar tom ar 2012 eller
journal p& de med skyddad
identitet skickas till MAS
for arkivering. MAS gallrar
i samrad med ansvarig vid
socialforvaltningen.
Dokument som ingéri | Dator, Combine Personnummerordning| 10 ar efter avslut | Skannas in i journalen enligt
den digitala faststilld rutin. Inskannade
patientjournalen pappersdokument gallras
vid inaktualitet. Om de
sparas en tid efter
inskanning ska de s snart
de &r inskannade strykas
over med ett streck
diagonalt 6ver dokumentet
av den som skannat.
Arbetsmaterial gallras da
det blir aktuellt eller da
journal avslutas.
Bedomningsinstrument | Arbetsterapeut Personnummerordning| Ingér i Dokumenteras i journal
Sjukgymnast patientjournal eller bedomningsmodul.
Sjukskoterska Pappret blir ett
arbetsmaterial och gallras
da det blir inaktuellt.
Delegering medicinska | Arbetsterapeut Ort, datum, person 3ar Kopia hos MAS.
arbetsuppgifter Sjukgymnast
Sjukskoterska
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Handlingstyp Forvaringsstille Sorteringsordning Bevaras/gallras | Anmirkningar
Epikriser fran andra Sjukskoterska Personnummerordning | Ingar i Skannas till patientjournal.
véardgivare arbetsterapeut patientjournal
sjukgymnast
Journalkopior fran andra| Sjukskoterska Personnummerordning | Ingar i Skannas till patientjournal.
véardgivare arbetsterapeut patientjournal
sjukgymnast
Journalhandlingar enligt | Prator Personnummerordning| 10 ar Dras ut fran Prator och
1 kap. 3 § sparas 1 pappersjournal.
Patientdatalagen och Vardinsats och medicinsk
ovrig data skrivs ut och
rutinkorrespondens dokumenteras i
journalsystem. Lagras tills
gallringsfristen gétt ut.
Forskrivning av tekniska| Arbetsterapeut Personnummerordning| Vid inaktualitet | Nér hjdlpmedlet
hjalpmedel/ hyra av sjukgymnast avregistrerats och under
tekniska hjélpmedel forutsattning att notering
om tillhandahallet
hjalpmedel gjorts i
patientjournalen.
Handlingar om Arbetsterapeut Personnummerordning| Vid inaktualitet
bostadsanpassning
Intyg for bedomning och| Arbetsterapeut Personnummerordning | Ingér i Skannas till patientjournal.
sakkunnighetsutldtanden| Sjukgymnast patientjournal
Sjukskoterska
Ordinationsunderlag for | Sjukskoterska Arsvis, Efternamn Ingér i Senaste arkiveras.
lakemedel patientjournal.
Signeringslistor Sjukskoterska Arsvis, Efternamn Ingér i Skannas till patientjournal.
patientjournal.
Remisser och remissvar | Sjukskoterska Personnummerordning | Ingar i Skannas till patientjournal.
arbetsterapeut patientjournal
sjukgymnast
Signeringslistor dver Sjukskoterska Personnummerordning | Ingar i Skannas till patientjournal.
utforda, ordinerade arbetsterapeut patientjournal.
behandlingar sjukgymnast
4.4 Genomforande — boende egen regi
Journalanteckningar Combine, Néararkiv 1| Personnummerordning| Bevaras Skrivs ut efter att drendet
avslutats pa boendet.
Lamnas till socialtjénsten.
Genomforandeplaner Nararkiv 1 Personnummerordning| Bevaras Underskrivna lammnas till
original socialtjénsten.
Boendekontrakt Elevparm Personnummerordning| Vid inaktualitet
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5. Versionshistorik

Versionsnr.| Beslutsdatum | Tidigare lydelse (relevant del) Ny lydelse (relevant del/férindring)

2 2014-03-19 Fanns ¢j. Egenkontrollprogram
Folkol/Tobak/Receptfria likemedel gallras
vid inaktualitet.

2 2014-03-19 Synpunkter och klagomal gallras vid Synpunkter och klagomal gallras efter 2 ar.
inaktualitet.
3 Restaurangrapporter samt Nytt forvaringsstille: Ekonomiassistent, pairm

Anmélan om forséljning av tobak enligt
tobakslagen samt forsdljning/servering av
folkdl enligt alkohollagen forvaringsstille:
alkoholhandliaggare, pdrm

4 Privata medel, Privata medel,
avtal, kassabocker etc. Var kopia. Avtal/Gverenskommelse
Vi har en kopia som kan bevaras 10 ar. Kassablad etc.

Original finns hos brukaren eller god man. Kopia finns hos enskild eller foretrddare.

4 2014-08-27 Fanns ej. Handlingstyp: Sparrlistor for personal
Gallringsfrist: Gallras vid inaktualitet
Forvaringsstélle:

Anmairkning/kommentar: Huvudregeln ér att
sparrlistor inte far anvdndas. Undantag fran
denna regel ar nér spérrlista dr nodvandig for
att arbete av allmént intresse ska kunna
utforas och dar ateranstillning skulle medfora
allvarliga sdkerhetsrisker, saisom inom
sjukvérd. For mer information se PUL och
datainspektionen.

4 2014-08-27 Fanns ¢j. Handlingstyp: Riskbedémning infor dndringar
1 verk- samheten.

Gallringsfrist: Bevaras Forvaringsstélle:
Diariefors

4 2014-08-27 Fanns ¢;j. Handlingstyp: Listor 6ver delegationsbeslut
Gallringsfrist: Bevaras

Forvaringsstélle: Diariefors
Anmairkning/kommentar: Anmals till

socialndmnden
4 2014-08-27 Handlingstyp: Lex Maria-drenden Handlingstyp: Lex Maria-drenden
Gallringsfrist: 10 &r Gallringsfrist: Bevaras
4 2014-08-27 Handlingstyp: Lex Sarah-drenden Handlingstyp: Lex Sarah-drenden
Gallringsfrist: 5 ar Gallringsfrist: Bevaras
5 2015-09-23 Fanns ¢j. Handlingstyp: atgardsrapporter for

synpunkter samt brev som skickats ut i
samband med atgard.

Gallringsfrist: 2 &r.

5 2015-09-23 Handlingstyp: handlingar i Andrat utifrdn nya centrala rutiner for
upphandlingsérenden och diarieforing vid upphandling. Flertalet
direktupphandlingsirenden. handlingar bevaras.

Gallringsfrist: 2 ér eller bevaras.

6 2019-05-06 Se utredning och forslag till reviderad
dokumenthanteringsplan SN-2019-61.
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Kultur- och fritidsforvaltningen

Yttrande om Osthammars kommuns evenemangsstra-
tegi 2020-2023

Arendet

Arendet har inkommit efter beslut frin kommunstyrelsens arbetsutskott om att god-
kiinna att en evenemangsstrategi for Osthammars kommun ska upprittas. Férslag till
evenemangsstrategi har skickats ut pa remiss och remissvar ska vara kultur- och
fritidsforvaltningen tillhanda 2019-06-30.

Kultur- och fritidsforvaltningen kommer att sammanstélla remissvar och ett slutgil-
tigt forslag till evenemangsstrategi kommer presenteras till kommunstyrelsens ar-
betsutskott 2019-10-01.

Sammanfattning av innehall

Forslaget till evenemangsstrategi foljer en tydlig struktur dir en kort bakgrund
samt forklaring till strategins vision, syfte, profilering och styrande dokument
presenteras. Likt manga andra kommuner som uppréttat evenemangsstrategier
tydliggors den teoretiska modellen med evenemangsspyramiden. I ett ndsta steg
konkretiseras det overgripande malet och delmalen upp tillsammans med strategi
for att uppna dessa och tilltinkta angreppsitt for uppfoljning. Slutligen presente-
ras uppdraget och uppgifterna for det tilltdnkta forvaltningsovergripande evene-
mangsradet och “evenemangslotsen” som ska jobba med fragor kring utveckling
och handléggning av satsningar och evenemang.

En fraga som uppstdr under delmélen ar motségelsen i saklighet och forvént-
ningar som byggs upp. Enligt mal nummer 1 ska Osthammars kommuns varu-
mérke som evenemangskommun stirkas genom prioritering av niva 1 och 2 i
evenemangspyramiden. Detta ska mitas genom antalet stora och mindre inter-
nationella och nationella anordnade evenemang frin Osthammars kommuns
sida. Samtidigt ska evenemangen framja samverkan eller samarbete mellan akto-
rer genom att Osthammars kommun ska prioritera evenemang som har tydliga
samarbeten med lokala aktorer. Sadana evenemang antas snarare frimjas genom
att Osthammars kommun prioriterar nivé 3 och 4 i evenemangspyramiden, d.v.s.
storre regionala evenemang och lokala evenemang.

Socialnimnden anser det som angeléget att man inom Osthammars kommun ut-
nyttjar de resurser och mdjligheter som finns inom respektive forvaltning och
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bolag for att skapa evenemang som dr attraktiva, kreativa, genomforbara och
trygga. Det dr av stor vikt att fler forvaltningar ses som betydelsefulla resurser
som kan bidra i arbetet med evenemang. Darfor bor dven representanter fran
andra forvaltningar ingé inom det tilltinkta evenemangsradet.

Nér det kommer till formalia och visuellt intryck kan meningsuppbyggnaden
granskas noggrannare och flertalet meningar i texten bor antingen forkortas, de-
las upp eller komprimeras. ' Vidare kan innehallet p4 flera stillen fortydligas
eller forenklas. 2

' Se 6ver andra meningen under rubriken positionering/profilering, samt forsta meningen under
rubriken beslut kring stéd.

? Exempelvis verkar det saknas innehall under rubriken for organisation fran 2020 och det sak-
nas en tydlig motivering i texten till den slogan som valts ”Osthammars kommun — en Evene-
mangskommun”.
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