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KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2021-03-02 2 (14)
Valndgmnden
Dnr VN-2021-2
1. Information om allmanna val och namndens uppdrag

Forslag till beslut
Valnamnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning

Overgripande information om valsystemet, begrepp som forekommer och valnimndens
uppdrag. Aven information om pagéende nationellt utredningsarbete.
Beslutsunderlag

Reglemente via kommunens webbplats

Presentation pa sammantriadet


http://www.osthammar.se/sv/dokument/reglementen-och-arbetsordningar/reglemente-for-styrelse-och-namnder/

KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2021-03-02 3 (14)
Valndgmnden
Dnr VN-2021-1
2. Information om budgetdirektiv, driftbudget 2022,

flerarsplan 2023-2025 samt investeringsbudget 2022-2025

Forslag till beslut
Valndmnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning

Sektor verksamhetsstdd ekonomi har med stdd av kommunens resursfordelningsmodell tagit
fram preliminédra driftbudgetramar for perioden 2022-2025. Investeringsbudgetramar enligt
foregdende budgetperiods arbete presenteras och diskuteras ocksa.

Den politiska organisationen arbetar med budgetmaterialet efter egen planering. Beslut i
arendet kommer att fattas pdA Kommunfullméktige den 15 juni 2021. Namnderna presenterar
sina verksamhetsplaner sdsom ett informationsirende till Kommunfullméktige 9 november
2021.

Beslutsunderlag
Preliminér driftbudget 2022-2055, visas pa sammantridet

Preliminér investeringsbudget 2022-2025, visas pa sammantradet
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Datum Sid
2021-03-02 4 (14)
Valndgmnden
Dnr VN-2019-25
3. Rekrytering av réstmottagare, ordférande och arbetsledare

i Osthammars kommun

Forslag till beslut
Valnidmnden godkdnner foreliggande annonsmanus.

Valkansliet far i uppdrag att ge ut annonsen i lokaltidningen Annonsnytt samt pd kommunens
hemsida, Facebook och Instagram. Intresseanmélningar hanteras av valkansliet tillsammans
med valndmndens ordférande.

Valkansliet far dven i uppdrag att sikerstilla ordférande och arbetsledare i samband med
rekryteringen och gora en genomgang avseende konsfordelning och alder samt sékerstilla att
arbetet fungerat bra vid tidigare val.

Arendebeskrivning

Den 11 september 2022 genomfors det val till riksdag, region- och kommunfullméktige.
Fortidsrostningen paborjas 18 dagar fore valdag.

Enligt faststéllt dtgirdsforslag 4 behover rekrytering av nya rostmottagare inledas tidigt. I
rekryteringen och placeringen 1 olika arbetsgrupper ska spridning avseende alder och
erfarenhet i gruppen efterstravas. Bemanningsbehovet for bade fortidsrostning och valdag
behover ses Over utifran distriktens storlek, vilka rutiner som géller i lokalen och budget.

For ordforande och arbetsledare bor valkansliet i samband med rekrytering, sdkerstéllande att
ordforande och arbetsledare fokuserar pa ett uppdrag och placering i rdstningslokal/valdistrikt
gora en genomgang avseende: konsfordelning och alder (for att fa spridning men dnda erfarna
ordforande och arbetsledare) samt sékerstélla att arbetet fungerat bra tidigare.
Beslutsunderlag

Annonsmanus

Beslutet skickas till
Valkansliet



KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2021-03-02 5(14)
Valndmnden
Dnr VN-2021-4
4. Sammantradesschema valnamnden 2021

Forslag till beslut

Valndmnden beslutar att sammantrédda den 10 augusti och den 5 oktober, kl. 15.00.
Ordforande kallar till ytterligare sammantraden vid behov.

Arendebeskrivning
Forslag till ssmmantréden for 2021 ar:

e Tisdag 9 mars, dagens sammantréde, for information om budgetforutséttningar 2022.
e Tisdag 10 augusti for att limna forslag om valdistrikt till kommunfullmiktige.
e Tisdag 5 oktober for att besluta om lokaler och verksamhetsplan.



KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2021-03-02 6 (14)

Valnamnden
Dnr VN-2021-6

5. Sammantraden pa distans

Forslag till beslut

Valndmnden beslutar att anvdnda samma arbetsordning och rutiner for deltagande 1
sammantriden pd distans som kommunstyrelsen.

Arendebeskrivning

Kommunfullméktige har beslutat att nimnderna far sammantrida med deltagare pd distans

(§ 45 1 reglemente for styrelse och ndmnder). Deltagande pa distans far ske om sérskilda skél
foreligger. P4 grund av covid-19-pandemin har deltagande pé distans skett i stor utstrackning,
for att minska smittspridning.

Kommunstyrelsen och de ndmnder som sammantréder regelbundet (alla ¢j gemensamma
utom krisledningsndmnden och valndmnden) har antagit arbetsordning och ordférande i de
berérda ndmnderna har antagit rutiner for distansdeltagandet.

Forslag ar att anvdnda samma arbetsordning och rutiner som kommunstyrelsen anvénder.

Beslutsunderlag
Arbetsordning

Rutin



KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum Sid
2021-03-02 7 (14)
Valndgmnden
Dnr VN-2021-5
6. Nytt dataskyddsombud for Osthammars kommun

Forslag till beslut

Valndmnden utser Qnister AB som nimndens dataskyddombud. Nuvarande
dataskyddsombudet Johanna Widenberg entledigas fran uppdraget.

Arendebeskrivning

Forvaltningen har genomfort en upphandling av dataskyddsombud, for att mojliggora en
omfdrdelning av resurser (dnr KS-2020-388). Som nytt dataskyddsombud for Osthammars
kommun foreslds Qnister AB. Foretag tillhandahéller produkter och tjanster kopplade till
dataskyddsforordningen och vann upphandlingen.

Dataskyddsforordningen (GDPR) borjade gélla den 25 maj 2018. Enligt forordningen ska det
finnas ett dataskyddsombud i en organisation av Osthammars kommuns storlek. Alla
nidmnder under kommunfullméktige ska utse ett dataskyddsombud. Det d4r mojligt att utse ett
gemensamt dataskyddsombud for samtliga ndimnder. Dataskyddsombudet ska dvervaka att
organisationen foljer dataskyddsforordningen, bland annat genom att samla in information om
hur organisationen behandlar personuppgifter, kontrollera att bestimmelser och interna
styrdokument f6ljs samt informera och ge rdd inom organisationen. Dataskyddsombudet &r
inte ansvarigt for att dataskyddsforordningen f6ljs. Det aligger de personuppgiftsansvariga,
det vill séga de olika ndmnderna.

Avsnitt 4, artikel 37-39, 1 dataskyddsforordningen beskriver vilka som ska utnimna ett
dataskyddsombud samt vilken stéllning och vilka uppgifter ombudet ska ha.

Kommunfullmiktige har delegerat till kommunstyrelsen att utse dataskyddsombud for
Osthammars kommun. Kommunstyrelsen och samtliga nimnder ska ha samma
dataskyddsombud. Dataskyddsombudet ska anmalas till tillsynsmyndigheten
Datainspektionen. Varje ndmnd gor en egen anmélan pa Datainspektionens hemsida.

Uppdraget som dataskyddsombud i Osthammars kommun innehas for nirvarande av Johanna
Widenberg. Uppdraget hor organisatoriskt till kommunledningsforvaltningen, enheten
Lednings- och verksamhetsstod. Widenberg ér anstélld som kommunarkivarie vid samma
enhet. I och med att med att kommunstyrelsen/ndmnden utser ett nytt dataskyddsombud
entledigas hon fran uppdraget som dataskyddsombud.

Beslutet skickas till
Qnister AB

Pauliina Lundberg
Johanna Widenberg

Datainspektionen via blankett
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Datum Sid
2021-03-02 8 (14)
Valndgmnden
Dnr VN-2021-3
7. Inriktningsbeslut for det fortsatta arbetet med valdistrikt

Forslag till beslut

Valndmnden ger forvaltningen 1 uppdrag att fortsétta arbetet med att ta fram forslag till
valdistrikt med foljande inriktning:

Forslag till valdistrikt behandlas pa valnimndens sammantrade 2021-08-10 infér behandling i
kommunstyrelsen samt fullméktige 2021-09-14.

Arendebeskrivning

Syftet med dagens drende &r att diskutera vilken inriktning valndmnden vill ha pa det fortsatta
arbetet med valdistrikt. Diskussionsunderlaget ar framtaget utifrdn vallagens bestimmelser.
Det dr viktigt att notera att diskussionsunderlaget inte &r slutgiltiga forslag, 1ampliga grénser
tas fram efter inriktningsbeslut fran valnimnden. Vallokaler har diskuterats oversiktligt i
valkansliet i samband med arbetet med distrikten. Fortidsrostning och lokaler for detta dr inte
en del av drendet.

Bakgrund

Kommunen ska se dver valdistrikten aret innan valdr. I samband med utvdrderingarna efter
valen 2018 och 2019 gav valndmnden ett antal uppdrag kring distrikt som helst skulle
minskas, frimst utifrn att rostrékningen inklusive hanteringen av fortidsroster inte skulle dra
ut pa tiden men dven for att minska risken for kobildning.

Relevant lagstiftning

Vallagens bestimmelser om distrikt finns 1 4 kap. 16-20 §§. Det viktigaste for valndmndens
stallningstagande 1 detta drende &r:

e Kommunen ska delas in i valdistrikt och samtliga rostberdttigade inom en fastighet ska
hora till samma distrikt.

o Ett valdistrikt ska omfatta mellan 1 000 och 2 000 rostberittigade.

e Om det finns sdrskilda skal far ett valdistrikt omfatta farre &n 1 000 eller fler &n 2 000
rostberéttigade. Sérskilda skél ar t.ex. om omradet dr geografiskt svértillgéngligt eller
om antalet rostberéttigade véntas 6ka eller minska inom kort.

o Ett valdistrikt f&r omfatta farre dn 300 rostberdttigade endast om det finns synnerliga
skal.

e Det ska finnas en vallokal per valdistrikt.

e Léansstyrelsen beslutar om kommunens inledning i valdistrikt efter forslag frin
kommunfullmiktige (drendet bereds av valndimnden och kommunstyrelsen).

e Kommunen ska ske dver indelningen under 2021 och Lénsstyrelsen ska besluta senast
den 1 december 2021.
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Datum Sid
2021-03-02 9 (14)

Valnamnden

Utdver det ger Valmyndighetens viagledning instruktionen att distrikten ska vara rationellt
utformade och ge de rostberittigade en bra vég till vallokalen. Som exempel ska man inte
passera en annan vallokal pa vég till sin egen.

Metod

Kommunens GIS-system har anvénts for 6versynen. Dér finns valdistrikten med antal
rostberéttigade vid valet 2022. Antal rostberdttigade ar utan flyttar och dodsfall men med att
de som bor dir nu fyller 18. Uppgifterna i systemet ar rostberdttigade valdagen 2022-09-11
samt inom olika aldersintervall (dven under 18 idag och 66 &r och uppét) mm. Infor det
slutliga forslaget kommer jamforelse ske med Valmyndighetens statistik som ldmnas sista
mars.

En avstimning har gjorts med planenheten for att titta pa sannolika befolkningsforandringar,
framforallt om det finns omraden dér det finns detaljplaner som kommer bebyggas i nértid.
Fokus har varit pd valet 2022 med utblick mot 2026, for att inte behdva gora &dndringar till
nista val pa grund av fordndringar som dr kdnda redan nu.

Véantade befolkningsférandringar

Planenhetens uppskattningar av befolkningsforandringar ror framst Alunda. I Alunda finns
det tre omraden dir det pdgar arbete som gor att man kan forvénta sig nybyggnation med dkad
befolkning som foljd.

e Norra Alunda, norr om de vistra delarna av Korsangsvégen dér detaljplan
Bjornhalsskogen 2 dr pagéende berdknas ca 70 bostdder 1 dagsldget, med blandning av
villor/parhus/radhus. Ligger inom nuvarande valdistrikt Alunda tétort.

e Vistra Alunda, detaljplan Priastgardsh6jden séder om Torpvégen och Gster om
Skyndelnvidgen som berédknas erbjuda ca 180 bostdder med mestadels flerbostadshus
men dven nédgra villor/parhus/radhus. Ligger inom nuvarande valdistrikt Alunda tétort.

e Foghammar, Oster om védg 288. Foghammar har nagra byggrétter kvar i en gammal
detaljplan som inte dr utbyggt. Vi uppskattar att det kan bli ca 10-15 bostéder i1 det
omrédet. Ligger troligen inom nuvarande valdistrikt Alunda Ekeby.

I Osthammar och Oregrund vintas ingen storre fordndringar, mycket pa grund av VA-ldget.
Moijligen kan en 6kning ske kring Sunnané i Oregrund med 70-90 bostider.

Distrikten idag och vissa andringsforslag for diskussion
Dér antal rostberéttigade anges ér siffrorna ur GIS-systemet 2021-02-23.

Distrikt Rost- Kommentar om storlek Andringsforslag
berattigade

Norrskedika- | 1075 Godkénd storlek, ndgot 1 underkant. [Inget dndringsforslag.

Valo-

Forsmark

Osterbybruk, | 1492 Godkénd storlek. Inget andringsforslag.



Valnamnden

Dannemora-
Film

Osterbybruk -
Morkarla

Gimo,
Hokhuvud-
Vattensta

Gimo Vistra

Osthammar
centrum

Ed

Kristinelund

Hargshamn

Oregrund

Soderon

QGraso

Alunda-Ekeby

Alunda tatort

1264

1223

1298

1262

1191
1519

635

1481

502
574
1582

1764

KALLELSE OCH ARENDELISTA

Datum
2021-03-02

Godkind storlek.

Godkénd storlek.

Godkénd storlek.
Godkind storlek.

Godkind storlek.

Godkind storlek men kan anvéndas
fOr att justera annat distrikt.

For litet.

Godkiénd storlek men kan anvéndas
for att justera annat distrikt.
Valndmnden har 6nskat &ndring for
att ge mindre distrikt.

For litet.
For litet.

Godkénd storlek. Valndmnden har
Onskat dndring for att ge mindre
distrikt.

Godkénd storlek. Valndmnden har
onskat dndring for att ge mindre
distrikt.

Sid
10 (14)

Inget dndringsforslag.

Inget andringsforslag.

Inget andringsforslag.

Inget andringsforslag.

Inget dndringsforslag.

Forslag att ta delar av
nuvarande Kristinelund
och sld ithop med
Hargshamn. Se nedan.

Forslag att dela Oregrund
i en norra och en sodra.
Sla thop S6derén med
sodra Oregrund och
eventuellt sla thop Griso
med norra Oregrund. Se
nedan.

Forslag att gora tre
distrikt av dessa tva. Se
nedan.

Kristinelund och Hargshamn. Hargshamn &r betydligt mindre &n vallagens gréns och det &r
svart att se ett sarskilt skil som motiverar att ha ett sa litet distrikt. En mdjlig 16sning for att
uppfylla vallagen ir att ta delar av nuvarande valdistrikt Kristinelund. Vi har riknat pa tre

omraden 1 Kristinelund:

e Vister om Albrektsgatan, ca 150 rostberittigade

e Oster om Albrektsgatan, norra filtet ca 130 rostberittigade
e Oster om Albrektsgatan, sddra filtet ca 240 rdstberittigade
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Datum Sid
2021-03-02 11 (14)

Valnamnden

Karta dver valdistrikt Kristinelund med tre omraden markerade morkt blatt.

Omradet véster om Albrektsgatan ligger nira vallokalen som anvénts (Kristinelundsskolan)
och har bra forbindelser dit for gdende/cyklande. Omradet Oster om Albrektsgatan (ungefar
det som bendmns Boda dven om ingen exakt gréns for det omradet har identifierats) skulle
tillsammans med Hargshamn kunna bli ett tillrdckligt stort distrikt (kring 1000
rostberittigade) samtidigt som det som blir kvar av distriktet Kristinelund ocksa é&r tillrdckligt
stort (kring 1150 rostberittigade).

Vallokaler som har diskuterats 6versiktligt dr societetshuset Kéllor och nuvarande vallokal
Kristinelundsskolan.

Oregrund, S6derén och Gréso. Bade Soderdn och Griisd ér betydligt mindre én vallagens
grans. Det dr svért att se ett sirskilt skil som motiverar att ha ett s litet distrikt som Soderon.
Det gar att argumentera for att behalla Graso som eget valdistrikt eftersom det 4r en 6 utan
fast forbindelse. Det gar dock férjor sa pass ofta att det inte borde paverka viljarnas mojlighet
att rosta om vallokalen ligger pé fastlandet. Utover det har valndmnden 6nskat en minskning
av nuvarande Oregrund. En méjlig 18sning for att uppfylla vallagen ir att dela p& Oregrund
och sl4 ihop delarna med de smé angriinsande distrikten. En uppdelning av Oregrund skulle
kunna vara:

e Oregrund norra, ca 570 rostberittigade. Med Griisd kring 1140 rostberittigade.
e Oregrund sddra, ca 920 rostberittigade. Med Séderdn kring 1420 rdstberittigade.
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Datum Sid
2021-03-02 12 (14)

Valnamnden

Karta 6ver grans mellan exemplets Oregrund norra och sodra.

Vallokaler som har diskuterats 6versiktligt dr societetshuset, gamla skolan, bion och
nuvarande vallokal skolan.

Alunda-Ekeby och Alunda tatort. Distrikten har egentligen perfekt storlek enligt vallagen.
De tas endast upp for att valndmnden 6nskat mindre distrikt. En ny uppdelning av dessa tva
distrikt skulle kunna vara tre nya valdistrikt som dr tartbitar” som alla innehéller bade
landsbygd och tatort. En annan moéjlighet kan vara att ha ett landsbygdsdistrikt som dr nagot
mindre dn dagens Alunda-Ekeby och tvé tatortsdistrikt. Fokus har varit pa tartbitsvarianten i
GIS:

Landsbygden vister och soder om Alunda inklusive Skoby, ca 770 rostberéttigade
Landsbygden norr om Alunda, ca 560 rdstberattigade

Foghammar och landsbygden oster om Alunda inklusive Ekeby ca 780 rostberéttigade
Alunda tétort exklusive Foghammar, ca 1248 rostberéttigade
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Datum Sid
2021-03-02 13 (14)

Valnamnden

Karta 6ver exemplets indelning av Alunda-distrikten.

Fortsatt arbete

Utifrédn valndmndens inriktningsbeslut och diskussion gors detaljerade forslag. Arbetet
kommer ske tillsammans med GIS-samordnare. Vid behov kommer kontroller ske med
Lansstyrelsen. I det fortsatta arbetet med distrikten kommer valkansliet forsoka identifiera
mojliga vallokaler. Detta giller dven for de distrikt dar ingen dndring foreslas.

Vid valen 2018 och 2019 fanns det mojlighet till fortidsrostning 1 Ekeby och Valg, vilket
infordes for att i ndgon man viga upp att valdistrikt togs bort. Om valndmnden ser det som
onskvirt kan liknande upplégg anvéndas for valdistrikt som har for liten befolkning och som
slas thop med storre distrikt infor valet 2022. Ett sddant stillningstagande kan i sa fall tas nér
valndmnden ldmnar forslag om distrikt.

Beslutet skickas till
Valkansliet, Rebecka Modin
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Datum Sid
2021-03-02 14 (14)

Valnamnden

8. Anmalningsarenden

Forslag till beslut
Valnamnden tar del av informationen.

Arendebeskrivning
Protokollsutdrag kommunfullmiktige § 50/2020: Andring i reglemente

Protokollsutdrag kommunfullmédktige § 55/2020: Beslut gillande folkomrdstning
Protokollsutdrag kommunfullméaktige § 103/2020: Ersittare i valndmnden

Beslutsunderlag
Anmélningsdrendena publiceras separat i arbetsrummet.



Vill du jobba med oss?
Vi ar Kersti, Maria och Rebecka pa
Valkansliet..

Valkansliet rekryterar rostmottagare
som kan hjalpa till vid genomféranden
av allménna val och folkomréstningar.

Ar du 6ver 18 ar, serviceinriktad,
noggrann och intresserad av att géra

en demokratisk insats? Valnimnden
Box 66, 742 21 Osthammar
Beritta lite om dig sjélv och limna valnamnden@osthammar.se

kontaktuppgifter, sd hor vi av oss.

OSTHAMMARS
KOMMUN
— €N DEL AV ROSLAGEN

osthammar.se



Kommungemensam
arbetsordning for
deltagande pa distans i
kommunstyrelsen och
namnder

Antagen i Kommunstyrelsen 2020-05-19, § 122



Bilaga 1, KS § 122/2020
2av3

Arbetsordningen kompletterar reglementet och & kommunstyrelsens/namndens sétt att
bestamma vad som narmare ska galla om deltagande pa distans i styrelsen/namnden.

Det som géller for ledamot géller &ven for ersdttare som ska tjanstgora.

Nar distanssammantraden far anvandas

§1
Nérvaro vid sammantraden ska huvudsakligen ske med fysisk ndrvaro i sammantrades-
rummet. Ordf6rande far besluta att ledamot far delta pa distans om sérskilda skal foreligger.

Narvaro pa distans ar ett satt for att sakerstalla beslutsforheten i namnder och
kommunstyrelsen. Om flera ledamoter, ej tjanstgorande erséttare, andra som har narvarorétt
och/eller tjanstepersoner anméler énskemal om att delta i ssmmantradet pa distans och
ordférande avser att tillata detta for ett begransat antal ska alltid ledamater prioriteras.
Dérefter kan ej tjanstgorande erséttare, andra som har narvaroratt och tjanstepersoner ges
mojlighet att delta pa distans.

Ordfdrande i ett utskott far besluta att ledamot far delta pa distans under samma
foreutsattningar och pa samma villkor som i styrelse/namnd.

§2
Ordforande och sekreterare ska alltid delta i ssmmantradesrummet som angetts pa kallelsen
till sammantradet. Vice ordférande bor delta i sammantradesrummet.

Atgarder infor, under och efter sammantradet

83
Ledamot ska sédkerstalla att:

—  Onskemal att delta pa distans anmals senast 14 dagar fore sammantradet till
kommunstyrelsens/ndmndens kansli med e-post.

— Den tekniska utrustningen inklusive uppkoppling vid behov testas infér ssmmantradet
sd att kraven pa ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant satt att
samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor uppfylls. Sadant test bokas
med kommunstyrelsens/namndens kansli.

— Lokalen dar ledamoten befinner sig under sammantradet &r sa beskaffad att inte
obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

84
Ordfdrande ska sakerstalla att;

— Lopande ta del av dnskemal att delta pa distans.

— Besluta om deltagande pa distans beviljas senast dagen efter det att kallelsen till
sammantrédet har skickats ut.

— Arenden dar sluten omrostning kan kravas, det vill saga drenden om val eller
anstallning, inte behandlas pa sammantrade dar ledamot ska delta pa distans.



Bilaga 1, KS § 122/2020
3av3

— Sammantréadet inleds med upprop for att sékerstélla vilka som nérvarar (i rummet eller
pa distans).

— Kontrollera infor beslutsfattande att alla beslutande ar nérvarande.

— Motet ajourneras om ledamot som deltar pa distans forlorar 6verforing av ljud
och/eller bild. Om anslutningen inte gar att ateruppratta ar ledamoten inte langre
narvarande. Da ska ersattare tjanstgora.

— Talarordning halls och att alla narvarande (i rummet eller pa distans) endast talar da de
begért ordet.

§5
Kommunstyrelsens/namndens sekreterare ska sékerstélla att:

—  Onskemal fran ledamater att delta pé distans skickas vidare till ordférande snarast.

— Teknik-test bokas med de som far deltagande pa distans beviljat av ordférande.

— Bokning i verktyg for deltagande pa distans sker med de som fatt detta beviljat.

— Tillkommande handlingar och presentationer som féredragande tjanstepersoner vill
hanvisa till finns tillgangliga i kommunstyrelsens/ndmndens arbetsrum.

— Administrera nérvaron under sammantradet.

Sékerhet och sekretess

§6

Endast drenden dar harmldsa personuppgifter framgar och drenden som inte omfattas av
sekretess far behandlas om nagon deltar pa distans. Med harmlésa personuppgifter avses
personuppgifter som inte ar sekretessbelagda enligt Offentlighets- och sekretesslagen, eller
raknas som kénsliga eller extra skyddsvérda enligt Dataskyddsforordningen.

8§87
Ordfdrande far avbryta och ytterst franta ordet fran den som otillatet yppas personuppgifter
eller sekretesskyddade uppgifter.



Rutin for deltagande pa
distans | namnder och
kommunstyrelsen

Ordforandegruppen (ordférandena i kommunstyrelsen, barn- och utbildningsnamnden, bygg-
och miljonamnden, kultur- och fritidsndmnden samt socialndmnden) har kommit 6verens om
att arbeta utifran denna rutin 2020-06-15.

Reviderad 2020-09-16 avseende ej beslutande i kommunstyrelsen.
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Nar far ndgon narvara pa distans?

Overgripande

Rutinen kompletterar arbetsordningen som antagits av ndmnderna och kommunstyrelsen.
Arbetsordningen kompletterar reglementet och &r kommunstyrelsens/ndmndens sétt att
bestamma vad som narmare ska galla om deltagande pa distans i styrelsen/namnden.

Ordférandegruppen ar 6verens om att tills vidare endast tillata deltagande pa distans
for att uppna beslutsforhet och bibehallna majoritetsférhallanden.

Det som géller for ledamot géller &ven for ersattare som ska tjanstgora. | kontexten
distansnarvaro &r det darfor extra viktigt att ledamoter och deras personliga ersattare har
kontakt angaende tjanstgoring.

Avvagning infor beslut om narvaro pa distans ska tillatas for enskild
ledamot/ersattare/tjansteperson

Huvudregeln &r att ndrvaro sker med fysisk narvaro i sammantradesrummet. Forstahandsvalet
nar ledamot inte kan delta vid ett sasmmantrade &r alltid att ersattare tjanstgor. Sérskilda skél
ska foreligga for att ledamaéter ska fa narvara pa distans. De sarskilda skélen har tills vidare
beslutats vara franvaro som paverkar beslutsforhet eller majoritetsférhallanden.

Ordforande och sekreterare narvarar alltid i lokalen som angetts pa kallelsen. Vice ordférande
bor nérvara i lokalen. Alla som har nérvarorétt ska kunna delta i sammantradet i den lokal
som anges pa kallelsen.

Syftet med mojligheten att narvara pa distans ar att namnden ska vara beslutsfor.

Endast ledamoéter och tjanstgorande ersattare tillats att delta pa distans i den omfattning som
behovs for att uppna beslutsforhet samt for att bibehalla majoritetsforhallandena.

Tjansteman och andra foredragande tillats endast delta via videolank om fysisk narvaro ar
omdjlig och ingen erséttare kan skota foredragningen.



Kommunstyrelsens ordférande tillater att ej tjanstgorande erséttare och insynsplatser deltar pa
distans forutsatt att distansdeltagandet sker for att félja Folkhadlsomyndighetens rad géllande
covid-19 och att 6vriga krav i arbetsordning och rutin for distansdeltagande ar uppfyllda.

Hur gbr man nar nagon ska néarvara pa distans?

Process
Ledamot = den som vill delta pa distans

Sekreterare = ndmndens sekreterare eller annan utsedd administrativ personal
Ordfdrande = ordférande for den namnd dér deltagande pa distans 6nskas

Infor
Ledamot skickar onskemal om att delta pa distans till nimndens e-postadress:

— Kommunstyrelsen@osthammar.se

— ByggochMiljonamnden@osthammatr.se
— Barn-o.utb.namnden@osthammar.se

— Kulturochfritidsnamnden@osthammar.se
— Socialnamnden@osthammar.se

— Valnamnden@osthammar.se

Sekreterare skickar dnskemalet vidare till ordférande.

Sekreterare noterar dnskemalet till genomgang av kallelse. Om sekretessarenden eller drenden
som kan behdva sluten omrdstning finns med i forslaget till kallelse behdver det hanteras
eftersom deltagande pa distans inte kan ske om sekretessarenden ska diskuteras eller sluten
omrostning ska genomforas. Ordférande beslutar hur det ska hanteras, dvs om &rendena inte
ska ingd i kallelsen eller om narvaro pa distans for beslutande inte ska tillatas.

Ordforande tar del av énskemalet och fattar beslut om narvaro pa distans tillats senast dagen
efter det att kallelsen till sammantradet skickas ut.

Sekreterare meddelar ordforandes beslut.

Om ordférande tillater deltagande pa distans bokar sekreterare och ledamot in ett test om det
inte ar uppenbart att det inte behdvs (t.ex. om ledamoten deltagit pa distans flera ganger
tidigare). Testet ska omfatta:

— Sekreterare skickar moteslank sa att ledamot provar att ga in i ett mote sasom pa
namnden.

— Test av ledamotens ljud och bild.

— Test att sekreterare kan stanga av mikrofon och att ledamot kan satta igang den.

— Test av funktionen réacka upp hand.
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— Test av chatt.

— Genomgang av att ingen obehorig far kunna ta del av namndens sammantrade t.ex.
genom tunna vaggar eller 6ppna fonster. Paminnelse om att det ar forbjudet att prata
om sekretesskyddade arenden och att endast harmldsa personuppgifter far namnas.

Sekreterare behdver kontrollera lokalens teknik infor sasmmantradet sa att inget gatt sonder
eller forsvunnit.

Sekreterare skickar ut lank till zoom-mote for berdrda ledaméter. Zoom-motet ska starta en
kort stund fore motet sa att ledaméterna hinner koppla upp sig.

Sekreterare lagger upp tillkommande handlingar och presentationer i arbetsrummet. De kan
inte visas under sammantradet.

Under
Sekreterare startar zoom-motet i sammantradeslokalen.

Ledaméter gar in i motet och blir inslappta av sekreterare.

Ordforande inleder sammantradet i vanlig ordning och alltid med upprop som sekreterare
forrattar och dokumenterar. Narvaro pa distans som uppfyller kommunallagens krav ar
detsamma som narvaro i rummet. (Obs, notering av narvaro &ven pa arvodeslista.)

Sekreterare haller koll pa distansdeltagarna under motet och uppmarksammar ordférande pa
om nagon begéar ordet med handupprackning eller i chatten eller om problem uppstar sa att
ordforande maste ajournera matet.

Ordforande sakerstaller att sammantradesformerna f6ljs extra bra, framforallt sa att talare
begéar och far ordet och inte borjar prata fore.

Ordforande kontrollerar att alla beslutande ar narvarande infor beslut.
Teknik

Overgripande
For de som ska vara med som beslutande galler reglerna i reglementet och om problem
uppstar maste sammantradet ajourneras:

1. Ljud- och bildéverforing ska ske i realtid.

2. Ljud- och bildéverforing ska ske pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra pa lika villkor.

3. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av
sammantrédeshandlingar, bild eller ljud.

For dvriga deltagande géller inte samma regler, dvs. det blir inte omdjligt att fortsétta
sammantradet for att problem uppstar. Det &r dock saklart dnskvart att allt fungerar vilket gor
att test infor motet &r viktigt.



| kommunens lokaler.
Zoom finns installerat pa de fasta datorerna i Graso, Sunnand och Orman.

Sarskild kamera finns i Graso. Enklare kamera (konferenstelefon med kamera i klot pa pinne)
finns i vissa rum och kan bestéllas.

Ljud finns i Graso (hogtalare med forlangningssladd). I hogtalartelefonerna med kamera pa
pinne finns inbyggd mikrofon.

Hos ledamoten.
Politikerdatorerna har webbkamera som méjliggor narvaro pa distans.

For ljud bor ledamoten anvénda headset med mikrofon. Det ger dels béttre ljud, dels &r det
forvalt pa politikerdatorerna. Om ledamot inte har ett headset ska man kontakta ber6rd
sekreterare som ser till att bestéllning gérs. Om ledamot vill anvanda datorns inbyggda
mikrofon ska hen kontakta IT-supporten.
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