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Valnamnden

§41. Val av justerare

Beslut
Valndmnden utser Mika Muhonen (S) att justera dagens protokoll.

§42. Faststallande av foéredragningslistan

Beslut
Valndmnden faststéller féredragningslistan.

8 43. Presentationsrunda

Arendebeskrivning

Valnamndens ordférande Ingrid Ragnar (KD) har begart entledigande fran sitt uppdrag som
ordfdrande i Valndmnden. Valberedningens forslag till eftertradande ordférande i ndmnden &r
Henrik Willén Johansson (KD). Arendena har behandlats i Kommunfullmiktige 12 december
2023.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Dnr VN-2023-1
8§ 44. Information fran férvaltningen
Beslut

Informationen &r mottagen.

Arendebeskrivning

Valmyndigheten har tagit fram ny statistik dver rostberéttigade inkl. EU-medborgare
Rekryteringsannonser pa kommunens interna och externa hemsida

Transport till valnamndens mottagning pa valnatten

Informationstraff for nyrekryterade rostmottagare, 29 januari 2024

SKR bjuder in valndmnder och valsamordnare till konferensserien EU-valet 2024 —
lardomar och nyheter

Kommunens nya organisation — valorganisationen ingar under Kansli

e Nytt enklare och sakrare system for inrapportering av preliminéra valresultat 2024 —
instruktionstraff den 6 februari.

e Sandning om valsakerhet finns tillganglig till den 20 december pa
https://play.quickchannel.com/play/0ffd6jc

Beslutsunderlag
www.val.se/valresultat

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Valsamordnare; Kersti Ingemarsson

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Valnamnden

Dnr VN-2023-19

8§ 45. Beslut om antagande av uppdaterad dokumenthanterings-
plan

Beslut
Valndmnden antar uppdaterad dokumenthanteringsplan. (Bilaga 1).

Dokumenthanteringsplanen ersétter tidigare antagen plan.

Andringar i dokumenthanteringsplanen som avser évergang till e-signering galler fran och
med 1 januari 2024.

Arendebeskrivning

Med anledning av 6vergang till e-signering och e-arkivering av valnamndens protokoll
behover nuvarande dokumenthanteringsplan uppdateras. VVarje myndighet (ndmnd och
styrelse) ar arkivbildare och ska svara for varden av sitt arkiv enligt 4 § Arkivlagen
(1990:782). Kommunstyrelsen &r arkivmyndighet och utovar tillsyn dver att kommunens
myndigheter fullgor sina skyldigheter betraffande arkivbildningen samt arkivvard for
handlingar som éverldmnats till arkivmyndigheten.

I och med Gvergangen till e-signering och e-arkivering stalls vissa krav pa hur dessa
handlingar ska hanteras. Protokollen kommer att e-signeras med mobilt Bank-1D i Team
Engine styrelseportal.

Beslutet fran Valnamndens sammantrade 2023-08-31, § 16 om att diarieforda handlingar i
kommunens diariesystem EDPVision gallras efter 10 ar, framgar i den uppdaterade planen.

Det finns i Sverige idag vedertagna metoder for hur digital information ska bevaras och e-
arkiveras. Bevarandet av elektroniska signaturer skiljer sig inte fran hur man hanterar
bevarandet av annan digital information. Nar det handlar om att bevara den elektroniska
signaturens giltighet over tid sa finns det olika bevarandemetoder, den ”systemberoende”
metoden (Riksarkivet, Framstéllning och bevarande av elektroniska signaturer, diarienummer
RA 20-2013- 1154) &r den vanligaste anvanda metoden och innebdr kortfattat att den
elektroniskt underskrivna handlingen och dess giltighet arkiveras i ett e-arkiv. E-arkivet, och
anvandarna av e-arkivet, kan med tekniska och systematiska atgarder sakerstalla att den
elektroniskt underskrivna handlingen inte forvanskas over tid. Detta gors bland annat genom
behdorighetskontroller, loggning, arbetsrutiner och sékerhetskontroller i e-arkivet.

Osthammars kommun har sedan nagra ar ett e-arkiv. Den systemberoende metoden sakerstalls
I ndrtid i &rendehanteringssystemet (for narvarande EDP-vision) och senare i Osthammars
kommuns e-arkiv

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Valnamnden

Beslutsunderlag
Dokumenthanteringsplan VN 8 16/2023

Forslag till dokumenthanteringsplan

Arendets behandling

Valndmnden antog dokumenthanteringsplan 2023-08-31, § 16 med tillagget att diarieférda
handlingar i kommunens diariesystem EDPVision gallras efter 10 ar.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Arkivarie Hakan Ahlenius

Beslutet skickas till

Sektor verksamhetsstod; Hakan Ahlenius, registraturen
Kommunstyrelsen
Valsamordnaren for atgard; publicering i valnamndens arbetsrum

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Valnamnden

Dnr VN-2023-16

8§ 46. Beslut om fordelning av tjanstgdringstider for support i
samband med fortidsrostningen

Beslut
Valndmnden tar del av valkansliets arbetsfordelning. Presidiets tjanstgoringstider fordelas
enligt tabellen i drendebeskrivningen.

Arendebeskrivning

Under fortidsréstningen ska support tillampas. Det huvudsakliga uppdraget ar att finnas
tillganglig per telefon och utgora support till 6ppna fortidsrostningslokaler och allménheten,
vagleda och svara pa fragor samt skriva ut/skicka duplettrostkort ur Valmyndighetens
valdatasystem (Valid).

Nedan redovisas datum och tider da support ska ske.

Support till Datum Tid Tjanstgorande
Osthammar Onsdag 22 maj | 11-17 Kersti
Osthammar Torsdag 23 maj | 11-17 Kersti
Osthammar Fredag 24 maj 8-14 Kersti
Osthammar Lordag 25 maj | 8-14 Lennart
Osthammar Sondag 26 maj | 11-17 Lennart
Gimo, Osthammar, Mandag 27 maj | 11-21 Kersti
Oregrund,

Osterbybruk, Alunda

Gimo, Osthammar, Tisdag 28 maj 11-21 Maria
Oregrund,

Osterbybruk, Alunda

Gimo, Osthammar, Onsdag 29 maj | 11-21 Maria
Oregrund,

Osterbybruk, Alunda

Osthammar Torsdag 30 maj | 8-14 Maria
Osthammar, Graso Fredag 31 maj 8-16 Maria
Osthammar, Lordag 1 juni 8-18 Henrik
Langalma,

Hargshamn, Valo,

Ekeby

Utdragsbestyrkande

Justerarsignaturer
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Gimo, Osthammar, Séndag 2 juni 8-18 Henrik

Oregrund,

Osterbybruk, Alunda

Gimo, Osthammar, Mandag 3 juni 11-21 Tina

Oregrund,

Osterbybruk, Alunda

Gimo, Osthammar, Tisdag 4 juni 11-21 Tina

Oregrund,

Osterbybruk, Alunda

Gimo, Osthammar, Onsdag 5 juni 11-21 Tina

Oregrund,

Osterbybruk, Alunda

Gimo Torsdag 6 juni 8-14 Mika

Osthammar Fredag 7 juni 8-14 Mika

Osthammar, Lordag 8 juni 8-17 Mika

Oregrund,

Osterbybruk, Alunda

Beslutsunderlag
Valndmndens beslut 2023-08-22, § 11

Arendets behandling

Valnamnden utsag i beslut § 11/2023 namndens presidium att utgora support under helger till
arbetsledare i rostningslokal samt till allménheten, perioden 22 maj — 8 juni 2024 samt att
valkansliet tillampar tjanstgoring for support under veckodagar.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Valsamordnare Kersti Ingemarsson

Beslutet skickas till
Fortroendevalda och tjanstemén som ska utgdra support

Valsamordnaren for atgard; kalenderbokning och handelschema

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Valnamnden

Dnr VN-2023-6

8 47. Beslut om sammanslagning av vallokaler for valdistrikten
1, 3-4, 5, 6-7, 10-11, 13-14 och 15-16

Beslut
Valndmnden beslutar att

Valdistrikten 1 och 5 placeras i Edsskolans matsal/foajé, Osthammar
valdistrikten 3-4 placeras i Sven Persson Hallen, Oregrund
valdistrikten 6-7 placeras i Societetshuset Kallor, Osthammar
valdistrikten 10-11 placeras i Olandskolans matsal/foajé, Alunda
valdistrikten 13-14 placeras i Ladan, Gimo

e valdistrikten 15-16 placeras i Osterbyskolans matsal/foajé, Osterbybruk

En utvérdering ska ske efter EU-valets genomfdrande.

Arendebeskrivning

Vanligtvis brukar valdistrikt 6-7 genomféra réstmottagning pa valdagen i Kristinelunds-
skolans lokaler, Osthammar. Med anledning av att skolan har utsatts fér brand kommer
skolans lokaler att utgd som vallokaler i samband med EU-valet 2024.

Forslag foreligger om att lata valdistrikt 6-7 placeras i Societetshuset Kallors lokaler och att
valdistrikt 1 och 5 gar samman om Edsskolans matsal/foajé under kommande val.

Lokalerna Sven Persson Hallen, Oregrund - Olandsskolans matsal/foajé, Alunda - Ladan,
Gimo och Osterbybruksskolans matsal/foajé, Osterbybruk har kontrollerats enligt uppdrag
fran namnden. Vidare har kontroll utforts i Societetshuset Kallor och Edsskolans matsal/foajé
i Osthammar.

Som upplysning kan ndmnas att Valmyndigheten inte ser hinder for en 16sning dér flera
valdistrikt delar pa en storre lokal, sa lange vallagens krav pa vallokal ar uppfyllda och det ar
tydligt for véljarna.

Enligt genomfdrda kontroller finns inga hinder for att lokalerna utgor dubbla valdistrikt.

Beslutsunderlag
Forteckning dver vallokaler i enlighet med forslag till beslut

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Arendets behandling

Valndmnden har 2023-08-31, § 8 behandlat drendet och beslutat att stalla sig bakom forslag
om att valdistrikten 3-4 placeras i Sven Persson Hallen, 6-7 i Kristinelundsskolans
matsal/foajé, 10-11 i Olandskolans matsal/foajé, 13-14 i Ladan samt 15-16 i Osterbyskolans
matsal/foajé. Lennart Owenius (M) fick i uppdrag att undersoka om sammanslagningen kan
genomforas genom att utfora en kontroll i lokalerna under november manad 2023 samt
aterkoppla till namndens sammantrade i december 2023.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Vice ordférande Lennart Owenius (M)

Beslutet skickas till
Sektorsamordnaren for atgard — inférande i Valid

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Valndmnden

Dnr VN-2023-35

§ 48. Beslut om tillganglighetskontroll: Kontroll av réstnings-
och vallokaler samt behov av sarskilda insatser

Beslut
Oversyn av féljande rostnings- och vallokaler ska genomféras under mars manad 2024 i
enlighet med antagen kommunikationsplan;

Ladan Gimo - fortidsrostning och valdag

Olandsskolans matsal, Alunda - fortidsrdstning och valdag
Societetshuset Kallor, Osthammar - fortidsrostning och valdag
Sven Persson Hallen, Oregrund - valdag

Edsskolans matsal, Osthammar - valdag

Osterbyskolans matsal, Osterbybruk - valdag

Lennart Owenius (M) utses som ansvarig samordnare for valndmnden.

Till besoket ska valndmndens ordférande, lokalens kontaktperson, rostningslokalens
arbetsledare/ordférande samt valkansliets ansvarige for sarskilda insatser och hens
arbetsledare per ort bjudas in att medverka.

Arendebeskrivning
Kontroll av nytillkomna samt sammanslagna rostnings- och vallokaler behéver genomforas.

Granskningen maste ske sa pass tidigt att lokalen kan bytas ut om det finns fel som inte gar att
atgarda. Granskningen behover dven omfatta mobiltackning, att utrymmena ér tillrackliga och
om extra mdblering eller utrustning behovs (belysning, gardiner etc.).

| samband med besoket ska en genomgang av myndigheten for delaktighets (MFD) checklista
for tillgangliga rostningslokaler ske samt en skiss uppréttas for hur valndmnden vill att
lokalen ska vara moblerad i samband med réstmottagning.

Vid besoket ska lokalens kontaktperson, réstningslokalens arbetsledare/ordférande samt
valkansliets ansvarige for sarskilda insatser och hens arbetsledare per ort bjudas in att
medverka.

Beslutsunderlag

Kommunikationsplan (publicerad i Valnamndens arbetsrum)

Checklista for tillgangliga val, https://link.webropolsurveys.com/Participation/Public/8a91705a-
e124-42d1-9f0c-bfb06e219af8?displayld=Swe2457942

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer



SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sid

2023-12-14 12 (25)
Valnamnden

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Vice ordférande Lennart Owenius (M)

Beslutet skickas till
Lennart Owenius (M)

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Valnamnden

Dnr VN-2023-14

§ 49. Beslut om atkomst och behdrighet till Valid

Beslut
Valndmnden utser Maria Wallin och Tina Luther, valkansliet som behdrighetsadministrator i
Valid med rollen inskrivare.

Beslutet ersétter valndmndens beslut 2023-10-26, § 26.
Tidigare beslutad behorighet for Kersti Ingemarson galler fortsattningsvis.

Arendebeskrivning

Valmyndigheten har ett valdatasystem, Valid. Lansstyrelsen ger atkomst och behorighet till
Valid for de som ska vara behdrighetsadministratrer och inskrivare hos kommunen. Darefter
kan dessa hantera 6vriga behérighetsroller inom kommunen.

Valndmnden har att besluta om behdrighetsadministrator i Valid med rollen inskrivare efter
Kristine Nilsson-Wieslander. Forslagsvis Maria Wallin och Tina Luther som ingar i
Valkansliets organisation.

Ifyllda och undertecknade blanketter for begéran om behdrighet, behdrighetsadministrator och
inskrivare pa kommun samt forbindelse om behdrighet ska skickas till Lansstyrelsen.

Beslutsunderlag
Bestammelser for behorighetsadministratérer och inskrivare

Handledning behdrighetsadministration i Valid
Sakerhetsbestammelser for nyttjande av Valid

Arendets behandling

Valndmndens presidium beslutade 2022-01-04, § 2 om behodrighetsadministratorer i Valid
med rollen inskrivare. Kersti Ingemarsson och Lennart Jonasson blev utsedda till
behdrighetsadministratérer i Valid med rollen inskrivare.

Valndmndens presidium beslutade 2023-03-20, § 2 att utse Kersti Ingemarsson och Anna
Lidvall Grall till behorighetsadministratorer i Valid med rollen inskrivare.

Valndmnden beslutade 2023-10-26, § 26 att utse Kristine Nilsson-Wieslander till
behdrighetsadministrator i Valid med rollen inskrivare.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Valsamordnare Kersti Ingemarsson

Beslutet skickas till

Lansstyrelsen
Valkansliet; Maria Wallin, Tina Luther

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Valnamnden

Dnr VN-2023-31

§ 50. Beslut om utlaggning av valsedlar

Beslut
Valndmnden godkénner forslag till utlaggning av valsedlar att galla alla kommunens
rostningslokaler i samband med EU-valet 2024.

Arendebeskrivning

Vissa partier har enligt vallagen ratt att fa partivalsedlar gratis upptryckta, distribuerade och
utlagda pa alla stallen dar valjarna kan résta. Om partiet valjer att endast ha en kandidatlista sa
far partiet denna service for namnvalsedeln istallet for partivalsedel.

Vid val till Europaparlamentet har de partier som vid nagot av de tva senaste valen fatt minst
1 procent av rosterna i hela landet ratt att fa parti- eller namnvalsedlar tryckta, distribuerade
och utlagda.

For val till Europaparlamentet 2024 har foljande partier begart att fa sina valsedlar utlagda i
samtliga val- och rostningslokaler:

* Arbetarepartiet-Socialdemokraterna
* Centerpartiet

» Feministiskt initiativ

* Kristdemokraterna

* Liberalerna (tidigare Folkpartiet)

* Miljopartiet de grona

* Moderaterna

* Piratpartiet

« Sverigedemokraterna

* Vénsterpartiet

I anslutning till ett rostmottagningsstélle ska det ordnas “en lamplig plats” dar valsedlar kan
laggas ut. P& "denna plats” ska dvriga partier ocksa kunna fa sina valsedlar utlagda. Alla
valsedlar ska med andra ord presenteras for valjarna pa ett likformigt sétt, pa en och samma
plats.

Vid EU-valet har alla réstnings- och vallokaler tre valsedelstall som ska placeras avskilt fran
varandra men anda forses med samma innehall.

e Den forsta lodrata spalten ska anvandas till de partier som har réatt att fa valsedlar
utlagda av valndmnden. Valsedlarna ska placeras i bokstavsordning. Blank valsedel
nederst i stallet.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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e Den andra lodrata spalten ska anvandas till partiernas namnvalsedlar. Valsedlarna ska
placeras i bokstavsordning. Blank valsedel finns inte med.

e Den tredje lodréta spalten ska anvéndas till évriga partiers valsedlar. Valsedlarna ska
placeras i bokstavsordning.

Beslutsunderlag
Forslag - Utlaggning av valsedlar

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Valsamordnare Kersti Ingemarsson

Beslutet skickas till
Valsamordnaren for atgard: publicering i mapp for valmaterial

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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§ 51.

Beslut

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum
2023-12-14

Dnr VN-2023-7
Dnr VN-2023-10

Sid
17 (25)

Information om rekryteringsannons och redovisning
bemanning i valdistrikt vid EU-valet 2024

Informationen &r mottagen. Valkansliet har i uppdrag att fortsétta arbetet med rekrytering av
rostmottagare infor kommande val.

Arendebeskrivning

Rekryteringsannons ligger ute p& Osthammars kommuns interna och externa hemsida. Ett
flertal intresseanmalningar har inkommit.

Sammanstélining éver anmélda, placerade rostmottagare i valdistrikt;

Distrikt Ordférande Vice Rostmottagare | Reserv
ordférande

1 Osthammars X X 6 (2) 1
centrum

3 Oregrund norr + | x X 6 (2)
Gréso

4 Oregrund soder + | X 4(4)
Sdderon

5 Ed X X 7(2)

6 Hargshamn/Boda 7(1)

7 Kristinelund/Boda 6 (2)

8 Norrskedika- X X 3(5)
Valo-Forsmark

10 Alunda tatort X X 5(3)

11 Alunda-Ekeby X X 6 (2) 1

13 Gimo Véstra X 6 (2)

14 Gimo, 4 (4)
Hokhuvud-
Vattensta

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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15 Osterbybruk- X X 6 (2)
Morkarla
16 Osterbybruk, X 4 (4)
Dannemora-Film

Beslutsunderlag
Forteckning 6ver bemanning i valdistrikt (publiceras i Valndgmndens arbetsrum)

Arendets behandling
Atgardsforslag 6 — utdkad bemanning i valdistrikt

Valndmndens beslutade 8 17/2023 att en separat rekryteringsannons av réstmottagare ska
publiceras lokaltidningen AnnonsNytt under hosten 2023 och tidiga varen 2024. Annonsering ska
aven ske pd Osthammars kommuns interna och externa hemsida.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Valsamordnare Kersti Ingemarsson

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Valndmnden
Dnr VN-2023-34
Dnr VN-2023-10
§ 52. Information géllande arbetsledare och rostmottagare
fortidsrostning EU-valet 2024 - férdelning och tjanstgoring,
forslag till upplagg
Beslut

Valndmnden staller sig bakom fordelning och tjanstgoringsschema infor fortidsrostningen,
samt forslaget pa antalet arbetsledare per rostningslokal.

En forhandsinformation ska ges ut till berérda personer.

Valkansliet har i uppdrag att fortsatta arbetet med rekrytering av rostmottagare infor
kommande val.

Arendebeskrivning

Rostningslokalerna har forsetts med utokad bemanning.

Forslag till arbetsledare och rostmottagare samt fordelning av tjanstgoringstider infor EU-
valet 2024 redovisas. Foreslas att 2 personer utgor arbetsledare i tatorternas rostningslokaler

forutom i Osthammar dar 4 personer utgor arbetsledare. | rostningslokalerna pa glesbygden
foreslas 1 person utgora arbetsledare.

| méjligaste man, utifran intresseanmalningar har spridning avseende erfarna arbetsledare,
rostmottagare, alder och erfarenhet i grupperna efterstravats. Det &r ocksa sakerstallt att
ordforande i vallokal och arbetsledare i réstningslokal fokuserar pa ett uppdrag infor valet.

Beslutsunderlag
Fordelning, tjanstgéringsschema med forslag till arbetsledare (publiceras i Valniamndens arbetsrum)

Arendets behandling
Atgardsforslag 6 — utdkad bemanning i réstningslokaler

Fordelning har skett av inlamnade intresseanmélningar for tjanstgoring i réstningslokaler
infor valet 2024. Rekryteringsannons ligger ute pd Osthammars kommuns interna och externa
hemsida. Ett flertal intresseanmalningar har inkommit som kan utgora reserver vid eventuella
avhopp infor fértidsréstningen.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Valndmnden

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Valsamordnare Kersti Ingemarsson

Beslutet skickas till
Valsamordnaren for atgard — utskick till berérda arbetsledare och réstmottagare

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Valnamnden
Dnr VN-2023-33
8 53. Information om EU:s arbetstidsdirektivi samband med
valtjanstgoring
Beslut

Informationen &r mottagen.

Arendebeskrivning

EU:s arbetstidsdirektiv reglerar att dygnsvilan ska vara minst elva timmer per 24-
timmarsperiod och att arbete och vila ska alternera. Dygnsviloregeln ar ett skydd for
arbetstagarnas hélsa och sakerhet.

Enligt SKR galler dygnsviloreglerna anstallda. Ar en fortroendevald politiker dven anstalld i
Osthammars kommun sédger kommunallagen att arbetstagaren/politikern ska ha ratt till vila
men det ska da inte forvéaxlas med regler om dygnsvila utifran direktivet eller arbetstidslagen.

Samma tolkning galler vara rostmottagare som ocksa &r valda och arvoderade.

Beslutsunderlag
https://sweden.representation.ec.europa.eu/news/dygnsvila-2023-10-03 sv

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Valsamordnare Kersti Ingemarsson

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Valndmnden
Dnr VN-2023-13
§ 54. Information om digitala utbildningstréaffar
Beslut

Informationen &r mottagen.

Arendebeskrivning
Valmyndigheten planerar for fem digitala utbildningstréaffar, en i december och resten under

varen. Traffarna kommer att ha olika teman med syfte att ge valadministrationen information
och stdd i olika delar av arbetet med valet till Europaparlamentet.

De planerade utbildningstraffarna och datumen ar:

e Valsékerhet - 7 december 2023, kl. 13.30-14.45
Inrapportering av preliminart valresultat - 6 februari 2024
Stod till utbildare av réstmottagare - 12 mars 2024
Incidentrapportering - preliminart i mitten av april 2024
Infor uppsamlingsrékningen - 7 maj 2024

Mer information om exakta tider, innehall, anmalan och lankar kommer narmare inpa.
Utbildningstraffarna kommer ta att ta 1-2 timmar i ansprak.

Beslutsunderlag
Publiceras i kalender pa Valcentralen

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Valsamordnare Kersti Ingemarsson

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Valndmnden
Dnr VN-2023-13
§ 55. Information om upplagg av mappar i ny styrelseportal for
Valnamnden i " Team Engine”
Beslut

Informationen &r mottagen.

Arendebeskrivning

Fran och med 1 januari 2024 tillampas en ny styrelseportal for namnderna. Portalen ersatter
det nuvarande arbetsrummet pa Ines. En genomgang 6ver hur mappstrukturen ser ut for
valnamnden sker.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning
Valsamordnare Kersti Ingemarsson

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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SAMMANTRADESPROTOKOLL
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Dnr VN-2023-32

§ 56. Redovisning: Delegationsbeslut

Beslut

Informationen &r mottagen.

Arendebeskrivning

Beslutsdatum

Arende

Beslutsfattare

2023-11-21

Ordférandebeslut,
narvaroratt vid namndens
ordférandeberedning 2023-
12-04

Ingrid Ragnar (KD)

Beslutsunderlag

Handlingen publiceras separat i arbetsrummet.

Dagens sammantrade

Muntlig féredragning

Valsamordnare Kersti Ingemarsson

Utdragsbestyrkande

Justerarsignaturer
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Valnamnden

Valndmndens ordférande 6nskar alla en God Jul & Gott Nytt Ar!
Vice ordforande tillonskar & namndens vagnar ordférande detsamma.

Utdragsbestyrkande Justerarsignaturer
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Dokumenthanteringsplan

Myndighet/féretag:

Valndmnden Forslag

Kontor/enhet:

Osthammars kommun 2023-12-14

Handlaggare:

Avrkivarie Hakan Ahlenius
Namndsekreterare Kersti Ingemarsson

Dokumenthanteringsplanen ar anpassad till en digital dokumenthantering med och e-arkivering och e-
signering av namndens protokoll. Tanken &r att information i forsta hand ska vara digital och bevaras
digitalt. Dokumenthanteringsplanen ersétter tidigare planer (VN 8§17/2009), (VN 8§ 16/2023).

Inledning

Enligt Osthammars kommuns arkivreglemente 88 2-3 (KS §272/2015) ska varje myndighet ansvara for
upprattandet av en egen dokumenthanteringsplan som beskriver myndighetens handlingar, hur de hanteras,
uppgifter om bevarande och gallring. Kommunstyrelsen &r arkivmyndighet och utdvar tillsyn over att
namnderna fullgor sina skyldigheter. Bestdmmelser om detta finns i arkivlagen och arkivforordningen. Varje
namnd i en kommun utg6r en myndighet och handlingar som uppréttas, inkommer eller expedieras samt
forvaras utgors av allméanna handlingar. Arkivreglementet kompletterar bestdmmelser som finns i arkivlagen
och arkivforordningen.

Planen har utarbetats med beaktande av SKR (Sveriges kommuner och regioners) allmanna rad om
bevarande och gallring.

Beskrivning

Dokumenthanteringsplanen ar en sammanstélining 6ver de handlingar som forekommer inom myndighetens
verksamheter. H&r kan man se var en handling finns, hur den forvaras, om den kan gallras efter viss tid eller
ska bevaras m.m. Handlingar som ska bevaras ska sa smaningom lamnas over till kommunens centralarkiv
for arkivering eller e-arkivering. Att en handling ska bevaras innebér att den sparas for all framtid.

Till handlingar som ska bevaras ska ett aldringsbestandigt papper anvandas. Det kopieringspapper som
upphandlas centralt i kommunen &r aldringsbestandigt. Gallring av en allman handling innebar att den
forstors. Radering av en digital handling i datorn, t.ex. e-post, &r ocksa en gallring.

Gallring kraver ett beslut av ndmnden vilket sker genom att de foreslagna gallringsfristerna i
dokumenthanteringsplanen antas av ndmnden. Gallringsfrist &r den tid for gallring som anges i planen, och
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raknas fran utgangen av det ar handlingen kommit till. Gallring vid inaktualitet innebéar att man gallrar
handlingen nér den inte langre behdvs for verksamheten.
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Handlingstyp Medium Registrering Sekretess Personuppgifter Bevaras/gallras Anmarkning
Kallelser Elektroniskt Nej Namn pa politiska Inaktualitet
ledamdter och erséttare,
tjdnsteman, foéredragare
Protokoll Team Engine E-signeras med Nej Namn pa politiska Bevaras Overfors till kommunens e-arkiv arsvis
styrelseportal/ mobilt Bank-ID i ledamoter och erséttare, Diarieforda handlingar i kommunens
&rendehanterings | Team Engine tjinstemén, foredragare diariesystem EDPVision gallras efter 10 ar.
systemet styrelseportal.
Diariefors arsvis i
ett samlingsérende
i &rendehanterings-
systemet
Avtal och andra Papper Diariefors i Nej Namn, e-postadress och Pappersoriginal och Bevaras digitalt i arendehanteringssystemet.
handlingar som har ett | Elektroniskt &rendehanterings- telefonnummer pé elektroniska handlingar ska | Handlingar som har ett rattsligt varde sasom
rattsligt varde systemet firmatecknare och bevaras t ex avtal bevaras aven i pappersformat.
leverantor Handlingarna ska e-arkiveras.
Diarieférda handlingar i kommunens
diariesystem EDPVision gallras efter 10 ar.
Informationsmaterial, | Papper Diariefors i Nej Kontaktuppgifter namn pa | Pappershandlingar gallras De elektroniska handlingarna ska e-arkiveras
kommunspecifikt for Elektroniskt &rendehanterings- tjnsteperson, politiker efter inskanning och Diarieforda handlingar i kommunens
allménheten systemet eller till valkansli lasbarhetskontroll. De diariesystem EDPVision gallras efter 10 ar.
elektroniska handlingarna
bevaras.
Réstlangder som Papper Nej Namn och personnummer | Bevaras Forvaras i centralarkivet efter att valet vunnit
anvants vid val pa rostberattigade laga kraft
Tillganglighetskontroll | Papper Diariefors i Nej Kontaktuppgifter namn, Pappershandlingar gallras De elektroniska handlingarna ska e-arkiveras
och méblering i Elektroniskt &rendehanterings- telefon, e-postadress till efter inskanning och Diarieférda handlingar i kommunens
réstnings- och systemet ordférande, vice lasbarhetskontroll. De diariesystem EDPVision gallras efter 10 ar.

vallokaler

ordftrande, arbetsledare,
rostmottagare,
kontaktpersoner
tjanstepersoner, politiker
eller till valkansli

elektroniska handlingarna
bevaras.
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Handlingstyp Medium Registrering Sekretess Personuppgifter Bevaras/gallras Anmarkning
Utbildningsmaterial Papper Diariefors i Nej Kontaktuppgifter namn pa | Pappershandlingar gallras De elektroniska handlingarna ska e-arkiveras
Elektroniskt &rendehanterings- tjansteperson, politiker efter inskanning och Diarieférda handlingar i kommunens
systemet eller till valkansli lasbarhetskontroll. De diariesystem EDPVision gallras efter 10 ar.
elektroniska handlingarna
bevaras.
Uppféljning och Papper Diariefors i Nej Kontaktuppgifter namn pa | Pappershandlingar gallras De elektroniska handlingarna ska e-arkiveras
utvérdering av Elektroniskt &rendehanterings- tjnsteperson, politiker efter inskanning och Diarieforda handlingar i kommunens
genomfort val systemet eller till valkansli lasbarhetskontroll. De diariesystem EDPVision gallras efter 10 ar.
elektroniska handlingarna
bevaras.
Rutiner, regler, Papper Diariefors i Nej Kontaktuppgifter namn, Pappershandlingar gallras De elektroniska handlingarna ska e-arkiveras
riktlinjer, lokala Elektroniskt &rendehanterings- telefon, e-postadress till efter inskanning och Diarieférda handlingar i kommunens
instruktioner, systemet ordférande, vice lasbarhetskontroll. De diariesystem EDPVision gallras efter 10 ar.
kommunikationsplan ordférande, arbetsledare, | elektroniska handlingarna
och verksamhets- rostmottagare, bevaras.
skyddsanalys kontaktpersoner
tjanstepersoner, politiker
eller till valkansli
Teckningsrétt for Papper Diariefors i Nej Namn, telefon, e-post och | Pappershandlingar gallras De elektroniska handlingarna ska e-arkiveras
hantering av Elektroniskt &rendehanterings- personnummer till efter inskanning och Diarieforda handlingar i kommunens
fortidsroster och andra systemet tjinstepersoner lasbarhetskontroll. De diariesystem EDPVision gallras efter 10 ar.
vardehandlingar elektroniska handlingarna
bevaras.
Valdistrikt, kartor och | Papper Diariefors i Nej Nej Pappershandlingar gallras De elektroniska handlingarna ska e-arkiveras
koordinat Elektroniskt &rendehanterings- efter inskanning och Diarieférda handlingar i kommunens
systemet lasbarhetskontroll. De diariesystem EDPVision gallras efter 10 ar.
elektroniska handlingarna
bevaras.
Valndmndens Papper Diariefors i Kan forekomma | Kan férekomma Pappershandlingar gallras De elektroniska handlingarna ska e-arkiveras
diarieforda handlingar | Elektroniskt &rendehanterings- efter inskanning och Diarieforda handlingar i kommunens
systemet lasbarhetskontroll. De diariesystem EDPVision gallras efter 10 ar.

elektroniska handlingarna
bevaras.
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Handlingstyp Medium Registrering Sekretess Personuppgifter Bevaras/gallras Anmarkning
Valjarforteckningar Papper Nej Nej Nej Kan forstoras efter att valet | Géller for alla typer av val
vunnit laga kraft
Kvitton avseende fran | Papper Nej Nej Nej Kan forstoras efter att valet | Géller for alla typer av val
Posten mottagna roster vunnit laga kraft
Omslag med Papper Nej Namn och personnummer | Kan forstoras efter att valet | Galler for alla typer av val
ytterkuvert fran pa viljare, vittne och bud | vunnit laga kraft
godkénda budrdster
Omslag med budrdster | Papper Ja Namn och personnummer | Kan forstoras efter att valet | Galler for alla typer av val
som underkénts och pa viljare, vittne och bud | vunnit laga kraft
tagits omhand
Protokoll dver Papper Rapporteras in till | Nej Namn Kan forstoras efter att valet | Géller for alla typer av val
mottagna fortidsroster Valdatasystemet vunnit laga kraft
VALID
Brevrdster, for sent Papper Rapporteras in till | Ja Namn och personnummer | Kan forstoras efter att valet | Galler for alla typer av val
inkomna Valdatasystemet pa viljare, vittne och bud | vunnit laga kraft
VALID
Rostkort som samlats | Papper Nej Nej Namn och personnummer | Kan forstoras i direkt Galler for alla typer av val
upp i vallokaler och pa valjare anslutning till att val har
rostningslokaler genomforts
E-post, inkommande Elektroniskt Nej Nej Kan forekomma Inaktualitet
och utgaende av ringa
eller tillfallig betydelse,
som inte initierar eller
ingdr i ett arende
E-post, inkommande Elektroniskt Diariefors i Kan forekomma | Kan forekomma Bevaras De elektroniska handlingarna ska e-arkiveras
och utgéende som &rendehanterings- Diarieférda handlingar i kommunens
initierar eller ingér i ett systemet diariesystem EDPVision gallras efter 10 ar.

arende
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Handlingstyp Medium Registrering Sekretess Personuppgifter Bevaras/gallras Anmarkning
Pappershandlingar av | Papper Nej Nej Kan forekomma Inaktualitet

ringa eller tillfallig

betydelse, som inte

initierar eller ingér i ett

arende

Inlagg och Elektroniskt Nej Nej Kontaktuppgifter namn pa | Inaktualitet

kommentarer pa sociala
medier samt pa intern
och extern web

tjnsteperson, politiker
eller till valkansli
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