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Kommunstyrelsens dvergripande uppgifter

Utover det som foreskrivs om kommunstyrelsen i kommunallagen géaller bestammelserna i
detta reglemente.

Sammansattning

§1
Kommunstyrelsen bestar av 11 ledaméter och 11 erséttare.

Ledningsfunktionen

§2
Kommunstyrelsen & kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den har ansvar for hela
kommunens utveckling och ekonomiska stallning.

Kommunstyrelsen leder och samordnar planeringen och uppféljningen av kommunens
ekonomi och verksamheter.

§3
I kommunstyrelsens ledningsfunktion ligger att leda och samordna bland annat:

utvecklingen av den kommunala demokratin

personalpolitiken och jamstélldhet i arbetslivet

den oversiktliga planeringen av anvandningen av mark och vatten

mark- och bostadspolitiken och se till att en tillfredsstallande markberedskap
uppratthalls samt att bostadsforsarjningen och samhallsbyggandet framjas
langsiktig energiplanering samt framjandet av god energihushallning
miljovards- och naturvardspolitiken, inforandet av miljéledning i kommunens egen
organisation samt att verka for en god milj6 i kommunen

7. trafikpolitiken och verka for en tillfredsstallande trafikforsorjning

8. informationsverksamheten

9. arbetet med att utveckla det kommunala regelverket

10. arbetet med att effektivisera administrationen och 6vrig organisation

11. utvecklingen av informationsteknik- system och kommunikation

12. utvecklingen av medborgar- och brukarinflytande

13. arbetet med jamstalldhet och jamlikhet

14. integrationsarbete

15. krisheredskapsfragor och sakerhetsskyddsfragor

PoNhRE

oo

Kommunstyrelsen ska vidare med uppmarksamhet folja:

16. socialtjansten och verka for att socialtjanstlagens mal kan uppfyllas samt verka for att
ovrig for verksamheten reglerad lagstiftning uppfylles
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17. den kommunala halso- och sjukvarden och verka for en god kommunal halso- och

sjukvard

18. skolvasendet och verka for att skollagstiftningens mal kan uppfyllas
19. kultur- och fritidspolitiken och verka for en god kultur- och fritidsverksamhet i

kommunen

20. kommunal teknik och lokala trafikfragor

Styrfunktionen

§4

| kommunstyrelsens styrfunktion ingar att:

1.

leda arbetet med och samordna utformningen av Gvergripande mal, riktlinjer och
ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten samt gora framstéllningar
i malfragor som inte i lag ar forbehallna annan namnd

overvaka att de av kommunfullméktige faststallda malen och planerna for
verksamheten och ekonomin efterlevs och att kommunens l6pande férvaltning
handhas rationellt och ekonomiskt

tillse att uppfoljning sker till kommunfullméktige fran samtliga namnder om hur
verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stallningen &r under budgetaret
ansvara for samordningstraffar med ndamndpresidierna och cheferna for
namndkontoren

ha fortlopande uppsikt 6ver verksamheten i de foretag, som kommunen helt eller
delvis ager eller annars har intresse i, framst vad géller andamal, ekonomi, och
efterlevnad av uppstallda direktiv men ocksa i avseende pa ovriga forhallanden av
betydelse for kommunen

tillvarata kommunens intressen vid bolags- och féreningsstammor och andra likartade
sammantréden i de foretag som kommunen helt eller delvis &ger eller annars har
intresse i

utfarda riktlinjer for personalpolitik och personaladministration.

Kommunstyrelsens dvriga verksamheter

Ekonomisk forvaltning

§5

Kommunstyrelsen ska ha hand om kommunens medelsférvaltning och folja av
kommunfullméktige meddelade riktlinjer for denna.

Medelsforvaltningen omfattar placering och upplaning av medel. | uppgiften ingar ocksa att
bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar gors i ratt tid samt att vidta de
atgarder som behdvs for indrivning av forfallna fordringar.

Kommunstyrelsen har ocksa hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. I denna uppgift ingar
bland annat att:
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ansvara for den ekonomiska forvaltningen av kommunens fasta egendom
ansvara for den l6sa egendom som ej anfortrotts annan namnd

tillse att kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett

handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke fran annan namnd placera
sadana medel som ingar i donation som forvaltas av den namnden.

5. svara for kommunens upphandlingspolicy med regler och anvisningar

el A

Arbetsgivarpolitiken

§6
Kommunstyrelsen ska ha hand om fragor som rér forhallandet mellan kommunen och dess
arbetstagare.

Kommunstyrelsen leder, samordnar och utvecklar arbetsgivarpolitiken inom kommunen.
Kommunen ska arbeta for likabehandling, mangfald, inkludering och jamstalldhet i arbetslivet
samt mot olaga diskriminering i arbetslivet.

Bland annat ska styrelsen féra kommunens talan i mal och arenden som rér forhallandet
mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare.

Kommunstyrelsen ansvarar for fragor som ror forhallandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare och ska bland annat:

— med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera fragor rérande
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

— forhandla pa kommunens vagnar enligt lagstiftning om forhandlingsratt utom vad
géller 11 — 14 och 38 88§ lagen om medbestdmmande i arbetslivet inom andra
namnders verksamhetsomraden,

— avgora fragor om tolkning och tillampning av lag, avtal och andra bestammelser
rorande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

— besluta om stridsatgard,

— l&mna uppdrag enligt 6 kap 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala befogenheter,

— besluta om anstéllningsstopp som omfattar mer an en ndmnd,

— besluta om angelagna kommundévergripande arbetsmiljo- och halsofragor,

— utférda riktlinjer och anvisningar inom det personalpolitiska omradet,

— besluta om anstéllning och Ionesattning.

Kommunstyrelsens arbetsutskott &r kommunens pensionsmyndighet.

Kommunstyrelsen som verksamhetsansvarig namnd

8§87
Kommunstyrelsen ansvarar for teknisk verksamhet;
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1. Kommunens mark och fastigheter inklusive fastighetsskotsel, investeringar och
underhall

Tillhandahalla verksamhetslokaler a4t kommunens samtliga verksamheter i egenregi
Gator, parker och allmén platsmark samt skog och annat markinnehav

Vatten och avloppsverksamhet

Avfallshantering och renhallningsverksamhet

Maltidsverksamhet

ok wn

Uppgifter enligt speciallagstiftning

§8
Kommunstyrelsen &r arbetslgshetsndmnd

Kommunstyrelsen ar formedlingsorgan for lane- och bidragsgivning till bostadsforsérjningens
framjande

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om arkivvarden finns i
arkivreglemente.

Kommunstyrelsen svarar for kommunens anslagstavla.

Kommunstyrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen och se till
att denna halls tillganglig i lagstadgad form.

Kommunstyrelsen svarar for registrering och tillstand enligt lotterilagen.

Kommunstyrelsen &r registeransvarig for de personuppgifter som styrelsen for i sin
verksamhet och forfogar over.

Kommunstyrelsen leder och ansvarar for verksamhet inom Sékerhetsskyddslagen (2018:585).

Krisledningsndmnd

§9
Krisledningsnamnden bestar av kommunstyrelsens arbetsutskott.

Krisledningsnamnden leder och ansvarar for verksamheten inom foljande omraden:

— arbetet enligt lagen (2006:544) om kommuners och landstings atgarder infor och vid
extraordinar héndelse i fredstid och hojd beredskap.

— arbetet enligt forordningen (2006:637) om kommuners och landstings atgarder infor
och vid extraordinédr h&ndelse i fredstid och hdjd beredskap.

— arbetet enligt lagen (1992:1403) om totalforsvar och hojd beredskap.



Bilaga 4, KF § 11/2021
Sida 9 av 30

Vid extraordinéra handelser i fredstid och héjd beredskap far krisledningsnamnden Gverta
delar eller hela verksamhetsomradet fran 6vriga namnder i den utstrackning som
krisledningsndmnden finner nédvéndig med hénsyn till handelsens art och omfattning.

Ovrig verksamhet

§ 10

Kommunstyrelsen har vidare hand om:

1.

wmn

© NG

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

sysselsattnings- och naringslivsfragor och ansvarar for atgarder for att allmant framja
sysselséttningen och naringslivet i kommunen,

turism och besdksnéring

gymnasieskola som bedrivs inom ramen for Gimo utbildnings AB (Wilhelm Haglunds
gymnasium),

drift av vuxenskolan

kommunens centrala informations- och kommunikations verksamhet,

inkdps- och upphandlingsverksamhet

konsumentvéagledningen,

utveckling av kommunstyrelsens regelverk och utformningen av kommunfullmaktiges
handlingar,

granskning, informations- och kunskapsuppbyggnad i fragan om slutforvar for anvant
karnbransle

Trygg i Osthammars kommun (TRO)

Kommunala pensionarsradet och radet for funktionsnedsatta (KPF)
utvecklingsgrupperna

internationella kontakter och EU-fragor

gasthamnar samt campingar

trafikuppgifter som avses i 18 Lag (1978:234) om namnder for vissa trafikfragor

de forvaltnings- och verkstallighetsuppgifter i 6vrigt som inte uppdragits at annan
namnd.

Delegering fran kommunfullmaktige

§11

Kommunstyrelsen ska besluta i foljande grupper av drenden:

1.

wmn

vid behov ta upp 1an inom den beloppsram och de riktlinjer som kommunfullméktige
faststallt med sérskilt beaktande av de narmare foreskrifter om sakerheten som
kommunfullmaktige angivit.

inga borgen till stod for bostadsforsorjningen.

lane- och bidragsgivning avseende bostadsforsérjningen.

organisationen av styrelsens verksamhet inom de riktlinjer som kommunfullmaktige
faststéallt.

sadana mal och &arenden, dér det ankommer pa kommunstyrelsen att féra kommunens
talan pa kommunens vagnar traffa Gverenskommelse om betalning av fordran, anta
ackord, inga forlikning och sluta annat avtal.
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6. avge yttrande som ankommer pa kommunfullméktige om inte yttrandet ar av

principiell betydelse for den kommunala sjalvstyrelsen.

utéva kommunens beslutanderatt i arenden angaende heraldiska vapen.

8. rétt att omdisponera medel inom de av kommunfullmaktige faststéallda
anslagsnivaerna.

9. kop, forsaljning, byte av fastighet eller fastighetsdel med en kostnadsram pa kop och
forsaljningspris pa hogst 1 000 000 kronor (en miljon kronor) och ett taxeringsvérde
pa hogst 750 000 kronor (sjuhundrafemtiotusenkronor)

Kop, forsaljning eller byte av mark som enligt dversiktsplan eller detaljplan ska
anvandas till gator, végar eller annan infrastruktur.

10. Utarrendera, hyra ut eller pa annat satt upplata kommunen tillhorig fast egendom i
hogst 10 ar.

~

Ansvar och rapporteringsskyldighet

§12

Kommunstyrelsen ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer
som kommunfullmaktige har bestdmt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller férordning
samt bestammelser i detta reglemente.

Kommunstyrelsen ska regelméssigt till kommunfullméktige rapportera hur verksamheten
utvecklas och hur den ekonomiska stéllningen ar under budgetaret.
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Barn — och utbildningsnamnden

Inom ramen for det som foreskrivs om namnder i kommunallagen ska féljande galla i
Osthammars kommun:

Sammansattning

§13
Barn- och utbildningsnamnden bestar av nio ledaméter och nio erséttare.

Barn- och utbildningsnamndens ansvarsomraden

§ 14

I enlighet med de mal, riktlinjer och ekonomiska ramar som kommunfullméktige anger
fullgér barn- och utbildningsndmnden kommunens uppgifter inom det offentliga skolvésendet
for barn och ungdom enligt Skollagen (2010:800) och tillampliga skolférordningar.

Barn- och utbildningsnamndens uppgifter omfattar skolformerna:

— Forskola

— Forskoleklass

— Grundskola

— Grundsérskola

— Gymnasieskola

— Gymnasiesarskola
— Vuxenutbildning

| skolvasendet ingar ocksa fritidshem som kompletterar utbildningen i forskoleklassen,
grundskolan och grundsarskolan. Vidare omfattas vissa sarskilda utbildningsformer och annan
pedagogisk verksamhet som bedrivs i stallet for utbildning inom skolvésendet.

| ovanstaende ansvarsomraden ingar ocksa att bevilja tillstand, utdva tillsyn och ge bidrag till
fristdende verksamheter i enlighet med skollag och skolférordningar.

Barn- och utbildningsnamnden ansvarar ocksa for den frivilliga musik- och
kulturundervisningen som bedrivs inom den kommunala Kulturskolan.

Namnden ansvarar fér myndighetsutévning enligt skollagen, skolférordningen,
gymnasieforordningen m fl., samt for 6vriga myndighetsbeslut och huvudmannafragor som
forekommer inom namndens ansvarsomrade.
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Delegering fran kommunfullméaktige

8§15
Barn- och utbildningsnamnden ska besluta i féljande arenden:

— organisationen av namndens verksamhet inom de riktlinjer som kommunfullmaktige
har faststallt

— omdisponering av medel inom de av kommunfullméktige faststallda anslagsnivaerna

Allméanna skyldigheter

§ 16

Barn- och utbildningsnamnden ska halla sig informerad om uppvaxtvillkoren fér barn och
ungdomar och vidta atgarder for att forbattra dessa inom namndens ansvarsomraden
barnomsorg och utbildning.

Barn- och utbildningsnamnden ansvarar for:

— information till allmanheten om verksamheten inom sina ansvarsomraden

— personuppgifter som namnden har for verksamheten inom sina ansvarsomraden
— diarieforing och arkivvard enligt arkivreglemente

— reformering av namndens regelbestand.

Barn- och utbildningsnd@mnden har vidare hand om:

— att fora kommunens talan i mal och arenden som rér namndens verksamhetsomrade
om inte kommunfullméktige beslutar annat
— de forvaltnings- och verkstallighetsuppgifter i évrigt som har tilldelats namnden.

Ansvar och rapportskyldighet

8§17

Barn- och utbildningsnamnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och
riktlinjer som kommunfullmaktige har bestdmt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller
forordning, ingangna avtal samt bestdammelserna i detta reglemente.

Barn- och utbildningsnamnden ska kontinuerligt folja upp verksamheten och regelmassigt
rapportera hur den utvecklas och hur den ekonomiska stéllningen ar under budgetaret.
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Bygg- och miljdndmnden
Inom ramen for det som féreskrivs om ndmnder i kommunallagen ska foljande galla.

Sammansattning

§18
Bygg- och miljénamnden bestar av nio ledamdter och nio ersattare.

Bygg- och miljonamndens ansvarsomrade

8§19
| enlighet med de mal, riktlinjer och ekonomiska ramar som fullméktige anger ansvarar bygg-
och miljonamnden for:

— kommunens uppgifter inom plan-, byggnadsomradet, allt i enlighet med Plan- och
bygglagen, samt i erforderlig utstrackning tillampa och forhalla sig till annan berdrd
lagstiftning.

— kommunens méttekniska verksamhet for uppgifter inom plan- och byggomradet.

— kommunens uppgifter enligt alkohollagen, lag om tobak och liknande produkter och
lag om handel med vissa receptfria lakemedel.

— att genomfora strategisk planering.

— att utféra kommunens uppgifter inom milj6-, livsmedels, smittskydds-, och
halsoskyddsomradet samt de 6vriga uppgifter som enligt lag ska fullféljas av den
kommunala ndmnden och inte regleras i annan ndmnds reglemente.

— prévning, tillsyn och kontroll enligt foreskrifter i EG-direktiv och férordningar samt
svenska lagar, férordningar och foreskrifter inom namndens ansvarsomrade.

— myndighetsutévning samt for 6vriga myndighetsbeslut och huvudmannaskapsfragor
som forekommer inom namndens ansvarsomrade.

Delegering fran kommunfullmaktige

8§20
Bygg- och miljondmnden ska besluta i foljande drenden:

— organisationen av namndens verksamhet inom de riktlinjer som fullméktige faststéallt.
— tillstand- och tillsynsarenden enligt alkohollagen, lag om tobak och liknande produkter
samt lag om handel med vissa receptfria ldkemedel.
— anta, &ndra eller upphdva planer som handlaggs
a) enligt standardforfarande, begransat standardférfarande, samordnat forfarande,
forenklat forfarande vid forlangning av genomférandetiden samt forenklat
standardforfarande vid upphévande av detaljplan i enlighet med bestimmelserna i
PBL.
b) da planen 6verensstammer med fullmaktiges direktiv i dversiktsplanen eller
motsvarande oOversiktliga beslutsunderlag.
En forutsattning ar att kommunstyrelsen inte har ndgon erinran mot atgarden och att

bestdmmelserna inte reglerar exploateringssamverkan.
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Né&mnden har ratt att omdisponera medel inom de av kommunfullméktige fastlagda
anslagsnivaerna.

Allméanna skyldigheter

§21
| bygg- och miljonamndens uppgifter ingar att:

— uppmérksamt folja den allménna utvecklingen inom kommunen och dess narmaste
omgivning, samt folja utvecklingen inom kommunen i miljéskydd-, hélsoskydd- och
smittskyddshénseende samt inom livsmedelskontrollen och arbeta fram de forslag som
kravs samt medverka i planering dar dessa fragor berors.

— tade initiativ som behovs i fragor om planlaggning byggande och fastighetsbildning.

— tatillvara de mgjligheter lagen ger att férenkla och underlatta &renden for enskilda.

Bygg- och miljondmnden ansvarar for:

— information till allmanheten om verksamheten inom sina ansvarsomraden.

— personuppgifter som namnden har for verksamheten inom sina ansvarsomraden.
— diarieforing och arkivvard enligt arkivreglemente.

— regelreformering inom sitt ansvarsomrade.

Taleratt

§ 22
Namnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och drenden som rér
namndens verksamhetsomrade.

Ansvar och rapportskyldighet

§23
Bygg- och miljénamnden ska bedriva verksamheten enligt forvaltningslagen.

Bygg- och miljonamnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med:

— de mal och riktlinjer som fullmaktige har beslutat.

— de foreskrifter som finns i EG-direktiv, lag eller férordning.
— ingangna avtal.

— bestdmmelserna i detta reglemente.

Bygg- och miljénamnden ska kontinuerligt folja upp verksamheten och regelmaéssigt
rapportera hur den utvecklas och hur den ekonomiska stallningen &r under budgetaret.
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Kultur — och fritidsndmnden
UtOver vad som stadgas i kommunallag och speciallagstiftning ska foljande gélla for kultur-
och fritidsnamnden.

Sammansattning

§24
Kultur- och fritidsnamnden bestar av sju ordinarie ledamoter och sju erséttare.

Kultur — och fritidsnamndens ansvarsomraden

§25
Kultur- och fritidsnamnden ska verka for en meningsfull fritid for kommunens invanare.

I enlighet med de mal, riktlinjer och ekonomiska ramar som fullmaktige anger ansvarar
kultur- och fritidsnamnden for foljande:

Ungas motesplatser

Stod till foreningar, studieforbund och 6vriga organisationer inom namndens omrade
— Verksamhet i idrotts-, fritids-, kulturanlaggningar

Verka for att tillgodose behovet av anlaggningar och lokaler for kultur- och
fritidsverksamhet

Aktivt friluftsliv

Stipendier och utmarkelser inom namndens omrade

Biblioteksverksamhet

— Evenemang och samordning av dessa

Kultur i vard och omsorg

Offentlig konst

— Kulturarvsfragor som inte aligger annan namnd

Hélsoframjande och forebyggande arbete inom folkhélsa

Regional och statlig samverkan inom kultur- och fritidsomradet

Finskt forvaltningsomrade

826
Kultur- och fritidsndmnden ska

halla sig underrattad om utvecklingen inom namndens verksamheter samt ta de
initiativ och framlégga de forslag som namnden ser som nédvéndiga

— svara for planerings- och utvecklingsfragor inom namndens verksamhetsomrade
verka for en jamstalld kultur- och fritidsverksamhet

stimulera ungas delaktighet och inflytande

— fréamja tillganglig kultur- och fritidsverksamhet for alla

tillsammans med foreningar, organisationer och enskilda verka for en meningsfull
fritid for kommunens invanare
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Malgruppen barn och unga i aldern 7-20 samt aldre alder 70+ ska prioriteras.

Taleratt

§ 27
Kultur- och fritidsnamnden far sjalv eller ggnom ombud féra kommunens talan i alla mal och
arenden som ror namndens verksamhetsomrade.

Delegering fran kommunfullméaktige

§28
Kultur- och fritidsndmnden ska besluta i féljande darenden:

— Organisationen av ndmndens verksamhet inom de riktlinjer som fullmaktige faststallt.

— Namnden har ratt att omdisponera medel inom de av kommunfullmaktige faststéallda
anslagsnivaerna.

— inom ramen for faststallda normer besluta om bidrag till féreningar, studieférbund och
organisationer och darigenom medverka till en attraktiv, innehdllsrik, geografiskt
spridd verksamhet inom kultur- och fritidsomradet

— inom ramen for de medel fullméktige avsatter i ndmndens budget besluta om bidrag
till foreningar verksamma inom Osthammars kommun utifran ansokningar om
verksamhetsbidrag samt kostnadstackning for taxor och avgifter

Allmanna skyldigheter

829
Kultur- och fritidsndmnden ansvarar for

— Information till allmanheten om verksamheten inom sina ansvarsomraden

— personuppgifter som namnden har for verksamheten inom sina ansvarsomraden.
— Diarieféring och arkivvard enligt arkivreglementet.

— Regelreformering inom sitt ansvarsomrade.

Ansvar och rapportskyldighet

§ 30

Kultur- och fritidsnamnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och
riktlinjer som kommunfullmaktige har beslutat, de foreskrifter som kan finnas i lag eller
forordning, ingangna avtal samt bestammelser i detta reglemente.

Kultur- och fritidsndmnden ska kontinuerligt félja upp verksamheten och regelmassigt
rapportera hur den utvecklas och hur den ekonomiska stallningen ar under budgetaret.



Bilaga 4, KF § 11/2021
Sida 17 av 30

Socialndmnden
Inom ramen for det som foreskrivs om ndmnder i kommunallagen samt det som foreskrivs i
socialtjanstlagen ska féljande galla i Osthammars kommun:

Sammansattning

831
Socialndmnden bestér av nio ledamoter och nio ersattare.

Socialnd@mndens ansvarsomraden

§ 32
| enlighet med de mal, riktlinjer och ekonomiska ramar som kommunfullméktige anger,
ansvarar socialnamnden for kommunens socialtjanst samt hemsjukvard enligt:

— Socialtjanstlag (SoL)

— Lag om vard av missbrukare i vissa fall (LVM)

— Lag med sérskilda bestammelser om vard av unga (LVU)

— Lag om stdd och service till vissa funktionshindrade (LSS)

— Halso- och sjukvardslag (HSL)

— samt 6vrig for verksamheten reglerad lagstiftning och de uppgifter i 6vrigt som enligt
lag ankommer pa socialndmnd och som inte sarskilt anfortrotts annan namnd i
kommunen

Socialndmnden ansvarar for handlaggning enligt:

— Lag om fardtjanst

— Lag om riksfardtjanst

— Skuldsaneringslag

— Lag om bostadsanpassningsbidrag och Trafikférordning, detta avser endast
bostadsanpassningsbidrag och parkeringstillstand for rorelsehindrade (KF § 83/2019)

Delegering fran kommunfullmaktige

§33
Socialndmnden ska besluta i foljande arenden:

— organisationen av ndmndens verksamhet inom de riktlinjer som fullméktige faststallt

— ndmnden har ratt att omdisponera medel inom de av fullmaktige faststéllda
anslagsnivaerna

— samt 6vrig for verksamheten reglerad lagstiftning
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Allméanna skyldigheter

§34
Socialndamnden ska halla sig informerad om manniskors levnadsvillkor och vidta atgéarder for
att framja:

— manniskors ekonomiska och sociala trygghet
— engod héalsa och en vard pa lika villkor

— jamlikhet i levnadsvillkor

— ett aktivt deltagande i samhaéllslivet

Socialndmnden ansvarar for:

— information till allmanheten om verksamheten inom sina ansvarsomraden

— personuppgifter som namnden har for verksamheten inom sina ansvarsomraden
— diarieforing och arkivvard enligt arkivreglemente

— regelreformering inom sitt ansvarsomrade

Socialndmnden har vidare hand om:

— att fora kommunens talan i mal och arenden som rér namndens verksamhetsomrade
om inte kommunfullméktige beslutar annat
— de forvaltnings- och verkstallighetsuppgifter i 6vrigt som har tilldelats n&mnden.

Ansvar och rapportskyldighet

§35

Socialndamnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som
kommunfullmaktige har beslutat, de foreskrifter som kan finnas i lag eller férordning,
ingangna avtal samt bestammelser i detta reglemente.

Socialndmnden ska kontinuerligt folja upp verksamheten och regelmassigt rapportera hur den
utvecklas och hur den ekonomiska stéallningen ar under budgetaret.
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Valnamndens uppgifter

Sammansattning

8§ 36
Valnamnden bestar av sju ledamoter och sju erséttare.

Valnadmndens ansvarsomraden

§ 37

Valndmnden ansvarar for val i enlighet med bestdimmelserna i vallagen (1997:157),
kommunallagen (1991:900), lagen (1994:692) om kommunala folkomrgstningar samt for
opinionsundersokningar eller liknande forfaranden.
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Gemensamma bestammelser for kommunstyrelsen och namnderna

Personalansvar

§ 38

Kommunstyrelsen &r anstallningsmyndighet for samtlig personal inom kommunens
organisation — kommunforvaltningen. Fér verksamheterna inom namndernas omraden
disponerar respektive namnd erforderliga personalresurser inom kommunforvaltningen.

Kommunstyrelsen/namnderna har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljéfragor inom
sitt verksamhetsomrade med undantag for de fragor som anges i § 6 (arbetsgivarpolitik) i
detta reglemente.

Behandling av personuppgifter

§ 39

Kommunstyrelsen/namnderna ar personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i dess verksamhet. Styrelsen/namnden &r ocksa
personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som &r gemensamma for hela
kommunen, enligt vad som angivits i kommunens/namndens registerforteckning enligt artikel
30 i dataskyddsforordningen. Kommunstyrelsen ar ocksa personuppgiftsansvarig for den
behandling av personuppgifter som sker i fullmaktige samt hos fullmaktigeberedningar.
Kommunstyrelsen/namnderna ska utse dataskyddsombud.

Medborgarmotion

§40

Den som é&r folkbokford i kommunen kan skapa eller stodja en medborgarmotion om nagot i
Osthammars kommun i kommunens e-tjanst medborgarmotion. Nar en medborgarmotion
skapas ar det viktigt att forslagsstallaren skriver ett forslag som andra kan ta stallning till och
stodja om de vill.

Medborgarmotionen granskas innan den publiceras pa webbsidan for att se att den foljer de
regler som galler for medborgarmotioner. Andra kan skriva under en motion forst efter att den
publicerats.

Om minst 1 % av kommunens folkbokforda invanare skriver under medborgarmotionen
6verlamnas medborgarmotionen till kommunstyrelsen som beslutar hur motionen ska
hanteras. Ndmnderna ska handldgga de medborgarmotioner som kommunstyrelsen beslutat att
respektive namnd ska hantera.

Mojligheten att stodja en medborgarmotion ges under max sex manader.
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Né&r medborgarmotionen har utretts och beslut ska fattas kommer forslagsstéllaren att bjudas
in till det sammantrade med kommunstyrelsen/namnden da medborgarmotionen ska
behandlas. Forslagsstéllaren ges ratt att delta i 6verlaggningen i &rendet rorande
medborgarmotionen. Beslutet ska delges forslagsstallaren och kommunfullméktige samt
publiceras pa kommunens webbplats.

Om medborgarmotionen inte genererat namnunderskrifter fran 1 % av kommunens
folkbokforda eller fler under en sexmanaders period sa avslutas namninsamlingen. Detta
noteras pa webben och forslagsstallaren informeras brevledes.

Redovisning av pagaende namninsamlingar, medborgarmotioner som lamnats till ndmnd,
beslut i kommunstyrelse/namnd om medborgarmotion och avslutade namninsamlingar pa
grund av att 1 % inte uppnatts inom sex manader sker till kommunfullmaktige vid tre tillfallen
per ar.
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Arbetsformer for kommunstyrelsen och namnderna

Tidpunkt fér sammantraden

§41
Kommunstyrelsen/namnden bestammer dag och tid for sina sammantraden.

Sammantraden ska hallas ocksa om minst en tredjedel av namndens ledaméter begar det eller
om ordforanden anser att det behtvs. En begdran om extra sammantrade ska goras skriftligen
hos ordférande och innehalla uppgift om det eller de arenden som 6nskas behandlas pa det
extra sammantrédet.

Ordfarande ska, om majligt, samrada med vice ordforandena om tiden for extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordforanden stalla in ett sammantrade eller andra dagen
eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena. Om
ordférande beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantréde ska &ndras, ska ordférande se till att varje ledamot och ersattare snarast
underrattas om beslutet.

Kallelse till sammantraden

8§42
Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for ssmmantréadet.

Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som far narvara
vid sammantradet senast fyra dagar fore sammantradesdagen. Kallelse ska ske elektroniskt
om det inte ar olampligt. Ordforande bestammer formen for kallelse. | undantagsfall far
kallelsen ske pa annat satt och/eller inom annan tid.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingarna som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

Nér varken ordforanden, forste vice ordféranden eller andre vice ordférande kan kalla till
sammantréde ska den ledamot som varit ledamot i kommunstyrelsen/ndmnden langst tid gora
detta (alderspresidenten). Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid ska den till aldern
aldste ledamoten vara alderspresident.
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Oppna sammantraden

§43

Kommunstyrelsen/ndmnden medges ratt att besluta om dess sammantraden ska vara offentliga
och i och med det &ven besluta om en allmanhetens fragestund ska hallas i anslutning till
sammantréadet.

Sammantrade pa distans

8§44

Kommunstyrelsen/namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter
narvarade pa distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing
sker i realtid och pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika
villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av
sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast 14 dagar i forvag anméla detta till
kommunstyrelsens/namndens kansli. Ordférande avgor om narvaro far ske pa distans.

Kommunstyrelsen/namnden far bestamma vad som narmare ska galla om deltagande pa
distans i styrelsen/namnden.

Narvaroratt vid sammantraden

§45
Vid kommunstyrelsens/ndmndens och dess utskotts sammantraden ska tjansteman narvara
enligt ordférandes avgodrande.

Kommunalraden far narvara och delta i éverlaggningarna men inte i besluten vid
sammantraden i namnder d&ven om kommunalraden inte ar ledamoter eller erséttare i
namnderna. Kommunalraden har i sadant fall att iaktta gallande sekretesshestammelser. Vid
behandlingen av arenden enligt socialtjanstlagen som rér enskilda far inte kommunalraden
delta i eller nérvara vid handlaggningen.

Insynsplats i kommunstyrelsen

§ 46

Parti i kommunfullmaktige som inte har ledamot eller erséttare i kommunstyrelsen har rétt till
en insynsplats. Fullmaktige utser fortroendevald till sddan insynsplats samt en erséttare.
Ersattaren kallas om ordinarie har anmélt forhinder. Den fértroendevalde har rétt att fa
nérvara under kommunstyrelsens sammantraden och delta i 6verldggningarna men inte i
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besluten samt fa sin mening antecknad till protokollet. Vid deltagande i sammantrade utgar
ersattning enligt kommunens riktlinje for ersattningar till fértroendevalda.

Ordforanden

8§ 47
Det aligger ordféranden:

— att leda kommunstyrelsens/ndmndens arbete och sammantraden

— kalla till ssmmantréade i enlighet med lag och reglemente

— infér sammantrédena se till att a&rendena som ska behandlas i
kommunstyrelsen/namnden vid behov ar beredda

— se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i kommunstyrelsen/ndmnden

— bevaka att kommunstyrelsens/nédmndens beslut verkstalls

Det aligger kommunstyrelsens ordforande att:

— narmast kommunstyrelsen ha uppsikt éver kommunens hela ndmndférvaltning

— med uppmérksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor

— fradmja samverkan mellan kommunstyrelsen och kommunens évriga namnder

— representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantrédden om inte kommunstyrelsen bestdamt annat i ett sarskilt fall

Namndens ordférande ska:

— narmast under namnden ha uppsikt éver namndens férvaltning och verksamhet

— uppmarksamt folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och intressen inom
namndens verksamhetsomrade samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i
dessa fragor

— fradmja samverkan mellan den egna ndmnden och kommunens évriga namnder

— representera namnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantrdden om inte ndmnden bestdmt annat i ett sérskilt fall.

Presidium

§ 48
Kommunstyrelsens/namndens presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och
andre vice ordftrande.

Viceordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den
man ordféranden anser att det behovs.
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Ersattare for ordféranden

§ 49

Om varken ordforanden, forste vice ordféranden eller andre vice ordférande kan delta i ett
helt ssmmantrade eller i en del av ett ssmmantrade fullgor den ledamot som varit ledamot i
kommunstyrelsen/namnden langst tid ordférandens uppgifter. Om flera ledaméter har lika
lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den aldste av dem tjanstgéra som ordférande.

Om ordférande pa grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad att fullgéra uppdraget
under langre tid far kommunstyrelsen/namnden utse en annan ledamot som ersattare for
ordforande. Erséttaren fullgor ordforandes samtliga uppagifter.

Kommunalrad

§ 50

Nyvalda kommunfullméktige utser pa det forsta sammantradet under mandatperioden
kommunalrad till det antal fullmaktige beslutar. Valet sker efter att val av kommunstyrelse
har skett.

Kommunstyrelsens ordférande &r finanskommunalrad. Kommunstyrelsens forste vice
ordforande ar andre majoritetsrad och kommunstyrelsens andre vice ordférande &r
oppositionsrad.

Kommunalrad ska &gna hela sin arbetstid at uppdrag for kommunen.

Inkallande av ersattare

§51

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade ska
sjalv underratta sin personlige ersattare. Om den personlige ersattaren inte kan delta i
sammantradet anmals detta till kommunstyrelsens/namndens sekreterare eller ndgon annan
anstalld vid kommunstyrelsens/namndens kansli som underrattar den ersattare som star i tur
att tjanstgora.

Awven de ersittare, som inte tjanstgor, far narvara vid sammantradena och har ratt att delta i
overlaggningarna. Ordférande i kommunstyrelsen/ndmnden medges rétt att bevilja icke
tjanstgorande ersattare att fa sin mening, i korta ordalag, antecknad i protokollet.
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Erséattarnas tjanstgoring

§ 52
Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantréade eller att vidare delta i ett
sammantréde ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stélle.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora dven om
en ersattare har trétt in i ledamotens stélle. Ledamoten bor bérja tjanstgora sedan pagaende
arende handlagts.

Erséttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullméktige har bestdmt. Om ingen ordning &r bestdmd, kallas erséttarna i den ordning de
tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrdde oberoende av turordningen.
Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en ersattare som installer sig
under pagaende sammantrade trada in i stallet for en ersattare som kommer ldangre ner i
turordningen.

Jav och avbruten tjanstgoring

§ 53
En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett arende far
tjanstgora igen sedan arendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen en gang under ett sammantrade pa grund av annat
hinder an jav, far ater tjanstgéra om erséattarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Yrkanden

§ 54

Nar kommunstyrelsen/namnden forklarat verlaggningen i ett drende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstéllts under éverlaggningen och kontrollerar
att de har uppfattats korrekt. Ordfoéranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter
far inte nagot yrkande &ndras eller laggas till, om inte kommunstyrelsen/namnden enhélligt
beslutar att medge det. Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har
framstallt ett yrkande avfatta det skriftligt.
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Omrdstning (votering)

8§55
Vid omrostning avges rosterna efter upprop. Upprop sker enligt uppropslistan. Ordféranden
uppropas och avger sin rost sist.

Avgiven rost far inte andras efter det att uppropet och avgivande av roster har forklarats
avslutade genom klubbslag. Ledamot eller tjanstgdrande ersattare som inte varit narvarande
vid uppropet far efter denna tidpunkt inte utéva sin rostrétt.

Resultatet protokollfors med en tabell i protokollet alternativt med tabell kopplad till separat
narvarolista.

Deltagande i beslut

8§ 56
En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anméla detta
till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om
kommunstyrelsen/namnden fattar det med acklamation.

Reservation

§ 57

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som
har faststéllts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

§ 58
Néamndernas protokoll justeras av ordféranden och en ledamot. Kommunstyrelsens protokoll
justeras av ordféranden och tva ledamoter.

Kommunstyrelsen/ndmnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen bor redovisas skriftligt innan styrelsen/ndmnden justerar den.
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Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.

§59
Kommunstyrelsen och namnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gallande bestammelser.

Namnderna ska underratta kommunstyrelsen om &ndringen och dess innehall sa snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen beddéms nédvéndig.

Delgivning

§ 60
Delgivning med kommunstyrelsen/namnden sker med ordféranden, verksamhetschef kansli
och utveckling eller annan anstélld som kommunstyrelsen/namnden bestammer.

Undertecknande av handlingar

§61

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran kommunstyrelsen/namnden ska pa
kommunstyrelsens/ndmndens vagnar undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av
sekreteraren. Vid forfall for ordforande intrader forste vice ordférande och vid forfall for
denna intrader andre vice ordforande.

Kommunstyrelsen/namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av
kommunstyrelsen/namnden lamnade direktiv underteckna handlingar pa
kommunstyrelsens/ndmndens vagnar. Beslut som fattas med stod av delegation samt
skrivelser, avtal och andra handlingar som upprattas med anledning darav undertecknas av
den som fattat beslutet och, i férekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

Underlag och samrad

§ 62

Kommunstyrelsen/namnden och dess utskott far begéra in de yttranden och upplysningar fran
kommunens ndmnder, beredningar och arbetstagare som behévs for att kunna fullgéra sina
uppgifter.

Kommunstyrelsen/namnden ska samrada med évriga namnder, andra myndigheter och med
enskilda foreningar och organisationer som berdrs av namndens verksamhet.
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Utskott

§ 63

Kommunstyrelsen ska tillsétta ett arbetsutskott samt far i dvrigt tillsatta de utskott som
styrelsen bestammer och faststélla deras uppgifter. Arbetsutskottet bestar av fem ledaméter
och fem erséttare.

Om kommunstyrelsen tillsétter ett tekniskt utskott, ska det fullgora de trafikuppgifter som
avses i 1 8§ Lag (1978:234) om namnder for vissa trafikfragor.

Kommunstyrelsens utskott kan vara beredande och/eller ha egna beslutsbefogenheter. Sadana
beslutsbefogenheter faststalls i styrelsens delegationsordning.

Har styrelsen beslutat att tillsatta utskott ska bestdmmelserna nedan galla.

§ 64

Inom barn- och utbildningsnd&mnden, bygg- och miljondmnden, kultur- och fritidsndmnden
samt socialndmnden ska det finnas ett arbetsutskott for respektive ndmnd. Arbetsutskottet
bestar av tre ledamaéter och tre erséttare.

8 65

Kommunstyrelsen/namnden véljer for den tid kommunstyrelsen/ndmnden bestdmmer en
ordférande och en vice ordférande bland utskottets ledamoter. Utskott far utse tva vice
ordfdrande.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skl ar forhindrad att fullgora
sitt uppdrag for en langre tid far kommunstyrelsen/namnden utse en annan ledamot i utskottet
att som erséttare for ordforanden fullgdra dennes uppgifter.

§ 66

Erséttare ska nérvara vid utskottets sammantréden endast om ledamot &r férhindrad att
tjanstgora. Ledamot som ar forhindrad att tjanstgora ska meddela sin personliga erséttare samt
utskottets kansli, som sakerstaller att erséttare inkallas. Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i
den av kommunstyrelsen/ndmnden vid valet bestdmda ordningen.

Avgar en ledamot eller en ersattare i utskott, som inte utsetts vid proportionellt val, ska
fyllnadsval snarast forrattas.

§ 67
Utskottet sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestammer. Sammantraden ska
ocksa hallas nar ordférande anser att det behovs eller nar minst tva ledamoter begar det.

8 68
Utskottet far handlagga arenden bara nar mer an halften av ledamoterna ar narvarande. Vid
lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Socialnamndens arbetsutskott far handldgga individarenden bara nar samtliga ledamoter ar
narvarande.
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§ 69

De drenden som ska avgdras av kommunstyrelsen/ndmnden i dess helhet bor beredas av
utskottet om beredning behdvs. Ordféranden, kommundirektdren eller sektorchef for
handlaggande sektor 6verlamnar sadana arenden till utskottet. Nar arendet beretts ska
utskottet 1agga fram forslag till beslut.

8§70

Det som foreskrivs for kommunstyrelsen/namnderna gallande kallelse, yrkanden, deltagande i
beslut, reservation samt jav och avbruten tjanstgoring galler i tillampliga delar ocksa
utskotten.

Utskottens sammantraden ska protokollféras pa samma satt som namndernas. Utskottens
protokoll justeras av ordféranden och en ledamot. Paragrafer som ska justeras omedelbart bor
redovisas skriftligt innan justering.





