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Syfte

Syftet med denna policy &r att bidra till att uppna kommunfullmaktiges prioriterade mal
(kommunens mal) savél som de nationella inkdpsstrategiska malen. Upphandling som ett
strategiskt verktyg ska bidra till att kommunens ekonomiska resurser nyttjas effektivt.

Inledning
Denna policy galler for kommunens samtliga nd&mnder, verksamheter och enheter.

Policyn ska i tillampliga delar ocksa omfatta bolag och stiftelse dar kommunen har
dominerande inflytande och som omfattas av upphandlingslagstiftning.

Till policyn hor riktlinjer som beskriver hur Osthammars kommuns namnder och
verksamheter ska genomfdra upphandlingar och avrop samt direktupphandlingar i enlighet
med kommunens policy.

All upphandling och avrop ska ske i enlighet med for omradet gallande lagstiftning.

Upphandling &r en strategisk resurs for styrning och kontroll och ska ske med helhetssyn och
utifran ett totalkostnadsperspektiv.

Ansvar

Kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att kommunens mal uppfylls och att
ekonomiska resurser nyttjas effektivt. Kommunstyrelsen samordnar styrningen for all
upphandling inom kommunen.

Inkops- och upphandlingspolicyn beslutas och revideras av kommunfullméktige i
Osthammars kommun.

Mal

Osthammars kommuns upphandlingar ska praglas av rattssakerhet, effektivitet, samverkan
och ekologisk och social hallbarhet. All inképs- och upphandlingsverksamhet ska bygga pa
objektivitet, affarsmassighet samt mangfald och konkurrens.

Rattssakerhet
All inkdps- och upphandlingsverksamhet ska folja gallande lagar om offentlig upphandling.
Utover gallande ratt ska interna styrdokument, regler och riktlinjer alltid efterfoljas.

Kommunen ska vara 6ppen och transparent i upphandlingsprocessen for att uppratthalla hog
trovardighet hos leverantdrerna.

Upphandlingar och avrop ska hanteras pa ett professionellt satt och ska utforas av personer
som har kompetens inom omradet.

Upphandlingar och avrop (6ver 100 tkr) utférs av Verksamhet Upphandling.
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Avrop fran befintliga avtal under 100 tkr utfors av personer som ar sarskilt utsedda for
uppgiften, certifierade bestallare. Som certifierad bestéllare ska man ha genomgatt
kommunens internutbildning till certifierad bestallare.

Direktupphandlingar under 100 tkr utfors av personer som genomgatt kommunens
internutbildning i direktupphandling.

Effektivitet

For att uppna sa effektiva upphandlingar och avrop som mojligt stravar Osthammars kommun
efter att digitalisera sa mycket som majligt av sin inkops- och upphandlingsprocess. Det
innebdr bl a att e-handel ska anvéandas i de fall dar det ar lampligt.

Alla berorda i en upphandling ska engagera sig i processen och avsatta tid for att skapa de
bésta forutsattningarna.

For att uppna goda effekter av upphandlingsarbete och astadkomma en god affar for alla
parter ar hog avtalstrohet nodvandig. For avsteg fran befintliga ramavtal ska sérskilda skal
kunna redovisas.

Samverkan

Osthammars kommun ska i den man det ar méjligt och lampligt samarbeta med andra
upphandlande myndigheter i syfte att samordna upphandlingar och utbyta erfarenheter.
Samarbetet ska framja Osthammars kommuns effektivitet och kvalitet pa
upphandlingsomradet.

Ekologisk och social hallbarhet
Osthammars kommun ska verka for att minska anvandningen av material och naturresurser,
effektivisera energianvandningen och minska paverkan pa naturmiljoer.

Som stod i arbetet med hallbar upphandling ska nationella vagledningar och kriterier for olika
varor, tjanster och entreprenader anvandas for att stalla krav pa miljéhansyn, djurvalfard,
arbetsrattsliga villkor samt social och etisk hansyn.

Vid bedémningen av vilka miljokrav som ska stéllas ska en avvagning ske utifran ett
totalkostnadsperspektiv dar kravens syfte och effekt vdgs mot dess kostnad. | upphandlingar
ska miljokrav finnas med. Miljokrav som stélls ska vara proportionerliga och relevanta for
upphandlingsforemalet och ska kunna féljas upp.

Osthammars kommun tar ett ansvar i fragor om social hallbarhet och ska endast inga avtal
med seri6sa aktorer. | enlighet med lagen om offentlig upphandling (LOU), ska Osthammars
kommun i sina upphandlingar stélla krav om arbetsrattsliga villkor for 16n, semester och
arbetstider enligt de lagsta nivaer som foljer av ett centralt kollektivavtal for den aktuella
branschen samt i gallande lagstiftning. | en upphandling ska i évrigt en bedémning
genomfdras gallande vilka 6vriga sociala, etiska och arbetsrattsliga faktorer som ar relevanta
utifran upphandlingsobjektet.
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Objektivitet
Val av leverantor ska ske objektivt utifran kraven i varje upphandling.

Affarsmassighet
Osthammars kommun ska uppfattas som en bra och attraktiv affarspartner av
leverantdrsmarknaden.

Osthammars kommuns upphandlingar av varor, tjanster och entreprenader ska hélla ratt
kvalitet och utforas till ratt pris utifran ett langsiktigt totalkostnadsperspektiv.

Uppféljningar av ingangna avtal ska ske l16pande for att sakerstalla att ingangna avtal foljs och
anvands pa ratt satt. Krav som stallts i upphandlingen ska foljas upp under avtalstiden.
Uppfdljningar och eventuella avvikelser fran avtal som kan leda till pafoljder ska
dokumenteras.

De avtal som kommunen tecknat eller pa annat satt ar avtalspart i ska alltid nyttjas vid avrop.

Mangfald och konkurrens

Osthammars kommun har en viktig roll i att stimulera foretagsklimatet i kommunen.
Kommunen ska underlatta for det lokala néringslivet att delta i kommunens upphandlingar.
Dialog ska som huvudregel alltid ske med leverantorer fore, under och efter en upphandling.

En ambition med kommunens upphandling &r att underlatta for sma, medelstora och
nyetablerade foretag att delta som anbudsgivare. Kommunen ska i upprattandet av
upphandlingsunderlag dér sa ar mojligt dela in upphandlingen i omraden, kategorier,
produktgrupper eller motsvarande.

Etik

Affarsetik

Osthammars kommuns kontakter med leverantorer ska kannetecknas av god affarsetik,
objektivitet och likabehandling. Kommunen ska av anbudsgivare uppfattas som en
professionell samarbetspart.

Osthammars kommun ska verka for en sund konkurrens pé lika villkor. Darfor ska kommunen
kontrollera att alla leverantorer och underleverantorer uppfyller sina samhélleliga taganden
vad galler skatter och arbetsgivaravgifter.

Anstallda i Osthammars kommun eller anlitade konsulter ska avsta fran att handldgga en
upphandling eller annat upphandlingséarende dar en javssituation riskerar uppsta. Anstéllda
ska ocksa vara val medvetna om att agera utifran Kommunens riktlinjer gallande mutor, jav
och korruption.





