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KOMMUN DPL OO

Ekonomikontoret

Regler for avyttring av kommunal egendom
(los egendom)

Allmant
Nér egendom inte langre beh6vs i kommunal verksamhet bér avyttring/kassering ske.

Grundregeln dr att kommunen vid forsédljning liksom vid kop skall agera affarsmassigt, vil-
ket innefattar att enskild person, organisation eller foretag inte gynnas otillbérligt.

All avyttring/kassering av egendom skall meddelas ekonomikontoret

Beslut om avyttring fattas av forvaltningschef.

Provning i flera steg

1. Ateranvindning

2. Extemn forsdljning

3. Forsiljning till personal
4. Bortskdnkning

5. Kassering/skrotning

Ateranvindning: I forsta hand ska undersékas om egendomen behdvs i annan kommunal
verksamhet. Information om internforséljning delges via e-post/intranit eller pa annat ldmp-
ligt sétt. Forsdljningen bor ske till bokfort virde. Om inget bokfort virde finns éverens-
kommes priset mellan berdrda verksamhetsansvariga.

Extern forséljning: I andra hand kan egendomen forsiljas till externa intressenter. Informa-
tion om forsdljning delges genom annons eller kommunens hemsida. Forsiljning kan ske
genom anbudsforfarande, eller om vérdet 4r valdigt 1agt, till fast pris. Om virdet beddms
Overstiga ett halvt basbelopp skall forséljning alltid ske genom anbudsférfarande via annon-
sering. Anbud skall vara skriftliga och anbudsgivningen skall ange sista dag (ev. klockslag)
for inlimnande av anbud. Om forsdljningen bedéms som omfattande ska en professionell
auktionspartner anlitas. Eventuellt kvarvarande bokfort vérde skall bokas bort.

Forsélining till personal: I tredje hand kan forséljning ske internt till kommunens personal.
Virdet pd egendomen fir ej Gverstiga ett halvt basbelopp. Forsdljningen delges via e-
post/intraniit och kan ske genom fast pris eller anbudsforfarande.

Bortskinkning: I fjirde hand kan egendomen skénkas till ideell forening och liknande orga-
nisationer. Virdet pd egendomen fér ej Gverstiga ett halvt basbelopp.

Kassering/skrotning: I sista hand ska egendomen kasseras/skrotas pa dtervinningscentral.

Vid ovriga avyttringssituationer som ¢j finns beskrivna ovan, ska samrid ske med kommu-
nens upphandlingsstrateg.
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Ekonomikontoret

Regler for inventarieforteckningar

Syfte

Inventarieforteckningar skall finnas upprittade for varje forvaltning. Dessa skall utgdra en
komplett lista Gver de inventarier/maskiner som forvaltningen har i sin verksamhet. For att
kunna f3 eventuell erséttning vid brand eller st6ld ar det nddvandigt att kunna bevisa vad
man verkligen har forfogat dver i1 verksamheten.

Ansvar

Férvaltningschef &r ansvarig for att inventarieforteckning finns uppréttad samt uppdateras
vid behov.

Kulturforvaltningen ansvarar for forteckning 6ver konst.

IT-kontoret ansvarar for forteckning ver datorer med tillbehor.

Genomforande/aktivitet

Firemal
Som foremal for inventarieforteckningen raknas mdobler, datorer med tillbehér, konst, ma-
skiner samt andra féoremé&l som har ett bestdende virde. Tv4 kriterier for vad som skall tas
upp i forteckningen:

1. Inventarier med inkdpsvirde (exkl. moms) dver ett halvt basbelopp.

2. Inventarier med ink6psvirde under ett halvt basbelopp, men som beddms vara st6ld-

begirliga.

Detta dr ett minimikrav. Utdver detta kan varje forvaltning forteckna ytterligare foremadl.

Forteckningens innehéll
o Foremal/objekt och antal
o Fabrikat och serienummer om sadant finns
o Inkopsstille och datum
e Inkdpt av
o Inkdpspris exkl. moms
o Anmiérkning ang. forsdljning, kassering o.d. (noteringen skall finnas kvar ett ar)

Uppdatering

Inventarieforteckningen bor uppdateras sé fort en ny inventarie tas i eller ur bruk. Vid ink6p
kan detta lampligen goras genom att man vid bokf{oringstillfillet tanker pa att ocksa fora in
inventariet i forteckningen. En stérre inventering, kontroll bdr géras en géng per ar av att
listan stdmmer.



