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Kommunledningskontoret

Riktlinjer for sponsring i Osthammars kommun

Inledning
Dessa kommundvergripande riktlinjer géller kommunens sponsringssamarbete

med externa aktérer.

Med sponsring avses ett affidrsmissigt avtalsférhallande med dmsesidiga forplik-
telser, dér sponsorn tillhandahaller kontanta medel, varor eller tjénster och for-
véntar sig i att i utbyte fa ndgon form av exponering av sitt féretagsnamn, varu-
miérke eller andra formaner.

Har inga krav pd motprestation avtalats dr det inte sponsring utan friga om géva,
bidrag eller donation.

Osthammars kommun &r en demokratiskt styrd och huvudsakligen skattefinansi-
erad organisation som utan vinstintressen eller andra sidointressen ska fullgéra
vissa forfattningsenliga uppgifter.

Att Osthammars kommuns verksamheter ir skattefinansierade innebér ett sér-
skilt ansvar. Pengarnas fordelning och anvéndning ska beslutas i demokratisk
ordning i Osthammars kommuns politiska organ. Kommuninvéanarna ska kunna
vara forvissade om att kommunens verksamheter i stort fungerar lika bra pa ling
och kort sikt och under samma villkor i hela omradet. Det innebir t.ex. att inte
nagon verksambhet far vara beroende av utomstaende finansiirer.

Kommuninvanarna ska kénna fullt fortroende f6r Osthammars kommuns verk-
samheter. Det far inte forekomma nagra aktiviteter som kan skapa minsta miss-
tanke om att en verksamhet eller anstilld skulle agera utifrdn annat #n sakliga,
oberoende och neutrala grunder och motiv.

Allmiint

Sponsringssamarbete far inte sta i konflikt med kommunens &vergripande styr-
dokument och fér heller inte férekomma i myndighetsutévande verksamhet. All
sponsorverksamhet ska préglas av §ppenhet och offentligt kunna granskas.

Noga 6verviganden ska alltid géras i samtliga fall som rér sponsring. Ett spon-
sorsamarbete fér inte ge en sponsor inflytande §ver kommunala beslut.

Postadress

Box 66
Fakturaadress

Box 106

742 21 Osthammar

Besoksadress/Reg.office Telefon Telefax Organisationsnummer ~ Bankgiro
Stangorsgatan 10 Nat 0173-860 00 Nat 0173-175 37 212000-0290 233-1361
742 21Osthammar Int +46 173 860 00 Int +46 173 175 37 V.A.T. No

www.osthammar.se E-post SE212000029001

kommunen@osthammar.se
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Sponsringsavtal far inte tecknas som innebér att en sponsor far exklusiv ritt att
leverera varor eller tjénster till kommunen i andra sammanhang #n inom ramen
for det aktuella avtalet. En sponsor ska inte heller i samband med sponsring géra
reklam for sina produkter och tjénster.

Regelverk

Regeringsformen (RF)

Kommunerna &r bundna av objektivitetsprincipen som dr grundlagsfist i RF.
Kommunerna ska behandla alla lika infor lagen samt iaktta saklighet och opar-
tiskhet i sin verksamhet. Av detta foljer att kommunen inte genom sponsring far
utsitta sig for sadan paverkan att objektiviteten kan ifragasittas. De villkor som
sponsringen &r forknippad med far alltsd inte innebéra att kommunen kommer i
konflikt med objektivitetsprincipen.

Kommunallagen (19991:900) (KL)

Av KL framgér att varje ndmnd har ett ansvar for sitt verksamhetsomrade.
Sponsringen fér inte paverka eller inskrinka det politiska handlingsutrymmet.
Sponsringen fér alltséd inte forknippas med villkor som paverkar verksamhetens
mél, inriktning, omfattning och kvalitet. Avgérande fér om kommunen kan ta
emot sponsring &r vilka villkor som &r sponsringen ér forknippad med. Villkoren
far inte medfora ett beroendefdrhallande till sponsorn. Villkoren fér heller inte
leda till inslag i verksamheten som inte &r kompetensenliga. Vidare bor det rada
en rimlig proportion mellan det som kommunen far och den motprestation som
kommunen erbjuder sponsorn. Samarbetet mellan kommunen och niringslivet
far inte innebéra ett otillatet stdd till ett enskilt foretag.

Lagen om offentlig upphandling (2007:1091) (LOU)

LOU reglerar upphandlingen i alla organisationer som omfattas av begreppet
upphandlande myndighet i lagen.

Avtal om sponsring med varor eller tjdnster ska i vissa fall upphandlas enligt
LOU. Upphandlingsskyldigheten intrader da sponsorn bidrar med varor eller
tjdnster till en upphandlande myndighet och i gengéld av myndigheten far varor
eller tjénster, s.k. barteravtal, eller kontanta medel. Ett barteravtal sluts mellan
tvé eller flera parter och &r en form av omséttning som innebér att man byter va-
ror eller tjédnster med varandra. Ett exempel 4r dagspress som erbjuder annons-
plats gratis i utbyte mot reklamplats pa t ex en arena.

Ar avtalet om leverans av varor eller tjanster utan forpliktelser for den upphand-
lande myndigheten, utgér varorna eller tjinsterna en gava, vilken inte omfattas
av reglerna i LOU. Att en upphandlande myndighet endast tar sig att upplysa
om att en leverantdr sponsrat den upphandlande myndigheten med varor eller
tjénster, innebdr normalt inte att avtalet innehaller forpliktelser f6r myndigheten.

Sponsring med endast kontanta medel kan aldrig omfattas av reglerna i LOU.
Ar avtalet utan forpliktelser for den upphandlande myndigheten utgér de kon-
tanta medlen en géva. Avtal om gévor behver inte upphandlas enligt LOU, ef-
tersom sddana avtal inte innehéller msesidigt forpliktande ekonomiska villkor.
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Med forpliktelser for den upphandlande myndigheten att tillhandahalla varor el-
ler tjanster innebdr avtalet 1 juridisk mening en forséljning fran den upphand-
lande myndigheten, vilken inte omfattas av reglerna i LOU.

Krav pa sponsorer och sponsormottagare

Vid bedémning av sponsorer och sponsormottagare ska beaktas att foreta-
get/organisationen bedriver en ekonomiskt serios verksamhet som inte har skat-
teskulder. Vidare att verksamheten kan accepteras av kommunen ur miljémissig,
etisk och arbetsrittslig synpunkt.

Sponsorsamarbete ska inte ingés med politiska partier eller religidsa organisat-
ioner.

Kommunens sponsringsavtal &r en msesidig och respektfull dverenskommelse.

Handléiggningsordning
Sponsoravtal ska alltid vara skriftliga och beslutas och tecknas av férvaltnings-
chef.

Avtalet ska innehalla vissa uppgifter, se underlag i bilaga 1.

Ett sponsoravtal dr en allmén handling och den ska diarieféras. De delar som
omfattas av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) OSL
ska kunna sekretessbeldggas.

Ingéngna sponsoravtal ska kunna hérledas och redovisas vid behov genom att i
diariet soka pa ordet sponsor.

Ansgkan om sponsring (kommunen som sponsor) ska ske i god tid fore aktivite-
tens eller evenemangets genomforande.

Kommunen som mottagare av sponsorstod

Nér kommunen gér in i avtal som mottagare av sponsorstdd ska insatsen stodja
en planerad inriktning och bidra till att stérka bilden av kommunen. Sponsringen
ska foretrédesvis ske i form av varor och tjanster.

Sponsringen fér inte vara av sadan karaktér att verksamhetens bedrivande eller
inriktning blir beroende av bidraget. Med det avses att ett sponsorbidrag inte far
vara avgOrande for om en ordinarie verksamhet eller aktivitet ska genomforas.
Kommunen kan t ex inte ta emot stdd fran sponsorer till driften av ndgon verk-
sambhet.

Nér Osthammars kommun ska ta stillning till mottagande av sponsring ska fra-
gan beddmas utifran utgdngspunkterna i dessa riktlinjer.
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Foljande fragor bor sdrskilt beaktas:

e Hamnar Osthammars kommun i en beroenderelation genom sponsring-
en?

e Hur paverkas Osthammars kommuns trovirdighet och integritet?

e Paverkas tredje part (brukare, besgkare, anhdriga, allménhet) negativt?

e Vilka marknadsforingseffekter kan foretagen tinkas vilja fa ut av spons-
ringen — idag och p4 lang sikt? Kan Osthammars kommun medverka i fo-
retagets marknadsforing under de forutsittningarna?

I sponsorsavtalet regleras vilka motprestationer som sponsorn forvéntar sig. Det
kan variera frén fall till fall utifrdn vad som uppfattas ha ett vérde for en sponsor
i en viss situation. Den huvudsakliga motprestationen som kommunen kan ge en
sponsor dr den naturliga produktsynlighet som sponsorn uppnér genom att till-
handahélla en tjinst eller produkt. Dédrutéver kan kommunen tillhandahélla ex-
ponering av sponsor genom att upplysa om att foretag eller organisation sponsrar
ett visst evenemang/projekt.

Exempel pé sponsring kan vara:

bidrag till ett sdrskilt projekt, ett evenemang, ett seminarium,
till skyltar,

iordningstillande av planteringar,

annonsutrymme i tidning,

arrangemang for gamla eller elever,

tillhandahéllande av kompetens for specifikt uppdrag.

I de fall exponering av foretags- eller organisationslogo sker i material som har
kommunen som avsindare ska tydligt anges att detta avser sponsorinsats.

Vid exponering av foretagsnamn bakom sponsringen bor det inte finnas uppgif-
ter om foretagets produkter. D4 kan exponeringen av sponsorn anses vara kom-
mersiell marknadsforing och blir dé inte avdragsgill.

Om sponsorn far mojlighet att hinvisa till sponsorsarbete i sin egen marknadsfo-
ring gentemot tredje part ska detta ha reglerats i avtalet.

Sponsring av varor och tjdnster far inte sta i strid med lagen om offentlig upp-
handling (2007:1091) eller kommunens policy och riktlinjer fér offentlig upp-
handling.

Mottagande av varor eller tjinster fran sponsorer &r intdkter och ska redovisas
enligt géllande principer.
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Kommunen som sponsor

Med syftet att exponera och sprida kunskap om Osthammars kommun kan
kommunen delta genom sponsring, virdskap, eller som arran-
gor/medarrangtr. Kommunens engagemang ska ske 1 ssimmanhang dér va-
rumirket Osthammars kommun stérks.

Forsiktighet dr pakallad nir det géller val av sponsormottagare sa att handlingen
inte star i konflikt med kommunallagens bestimmelser om stdd till enskilt fore-
tag.

Typ av sponsring

Sponsringen dr ett samarbete pa affarsméssiga grunder till dmsesidig nytta for
sponsorn och den sponsrade féreningen/organisationen. Som motprestation ska
Osthammars kommuns logotype finnas med pa reklamutrymmen av olika slag
(ex affischer, programblad, kldder, skyltar) eller pa annat sédtt omnimnas.

Sponsringsobjekt
Sponsring kan ske till:

e idrottsféreningar,
kulturféreningar,
organisationer,
evenemang,
foretagsarrangemang

Aktiviteterna/evenemangen ska vara publika och vénda sig till allménheten.
Sponsorinsatser bedoms utifran:

e hur stor malgrupp som nas med marknadsforingen,

forvintad ellerfaktisk publiktillstromning till evenemanget,
uppmaérksamhetsvérde,

férviantat massmedialt intresse,

massmedial bevakning.

Om ett evenemang eller arrangemang stélls in ska eventuell utbetald sponsring
aterbetalas detta giller dven for foreningar och organisationer som upphér med
sin verksamhet under pagaende avtalsperiod.

Sponsring eller samverkan?

Det forekommer att kommunen deltar i olika former av samverkansprojekt till-
sammans med foretag, organisationer eller andra parter.

Med samverkansprojekt avses i detta sammanhang att flera parter som har ett
gemensamt intresse av en fraga tillsammans genomfor ett projekt t.ex. en konfe-
rens, seminarium eller liknande.
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Under forutséttning att alla parter bidrar till projektet och att det inte &r fraga om
att nagon part far en motprestation i form av pengar, varor eller tjinster t ex i
form av reklam, ifrdn ndgon av de andra parterna sa ror det sig inte om spons-
ring.

[ vissa fall kan det vara svart att avgdra om det finns anslag av sponsring.
Det avgdrande for bedomningen bér vara om nagon av de parter som bidrar till
projektet kan ségas & en motprestation av nagon av de 6vriga parterna.

I en situation ddr kommunen utat star som huvudansvarig och de évriga parterna
bidrar genom att delvis finansiera projektet, kan det 1 vissa situationer vara att
beddma som att Gvriga parter far en motprestation i form av reklam och att en
sponsringssituation dirmed foreligger.

Beddmningen av om en motprestation ldmnas &r till stor del beroende av hur
projektet marknadsfors utat. Om parterna gor tydligt att evenemanget ir ett sam-
verkansprojekt mellan flera parter och dessa gemensamt star for administration
och finansiering &r det normalt inte friga om sponsring.

Uppfoljning

Kommunen som mottagare av sponsorstod samt kommunen som sponsor

Avtalande part inom kommunen ansvarar for att sponsringens effekt utvirderas
tillsammans med sponsor.

Mottagande av sponsorstdd rapporteras till kommunstyrelsen.

Kommunen som sponsor

Varje sponsringsevenemang ska skriftligen utvirderas utifran vilken uppmérk-
sambhet det har fitt nir det giéller antal bestk, ekonomiskt resultat samt medial

bevakning. Detta gors av den aktér som kommunen sponsrat.

Sponsring rapporteras till tillvéixtkontoret som arligen gér en sammanstillning
vilken dverldmnas till kommunstyrelsen.

Revidering

Dessa riktlinjer for sponsring i Osthammars kommun ska revideras av kommun-
styrelsen.

Bilagor:
1. Underlag till sponsoravtal



OSTHAMMARS
W KOMMUN
b/ - EN DEL AV ROSLAGEN

Bilaga 3, KF § 76/2015
Sidan 8 av 11

Datum Dnr

Kommunledningskontoret

Avtal om sponsring - underlag

I avtalet ges forslag pd skrivningar. Skrivningarna i avtalet maste givetvis anpas-
sas till det enskilda fallet.

1 Avtalsparter

Osthammars kommun, org nr 212000-0290
Férvaltning
742 21 Osthammars

Sponsor (organisationsnummer)
(nedan kallad sponsorn)

Adress

Postadress

.8 Bakgrund

1 detta avsnitt ska en beskrivning ges av det som sponsringsavtalet avser och vad
det har for syfte.

3. Avtalsperiod

Avtalsperioden bestdms utifran behovet i varje enskilt fall. Om det finns avtals-
villkor som gdiller dven efter evenemanget har avslutats bor avtalet gdlla fram
till dess att alla dtaganden som regleras i avtalet dr avslutade.

Detta avtal giller fran och med undertecknande av bada parter till och med xx-
xx-xxxx och upphdr att gilla utan foregdende uppsigning.

4. Sponsorns dtagande

Avsnittet ska innehdlla en detaljerad beskrivning av vilken vara eller tjdnst som
sponsorn ska tillhandahalla kommunen. Beroende pa vad avtalet avser bor fol-
Jjande punkter regleras.

e Specifikation av varan eller tjdnsten
o Mingd eller omfattning

Postadress

Box 66
Fakturaadress

Box 106

742 21 Osthammar

Besoksadress/Reg.office Telefon Telefax Organisationsnummer  Bankgiro
Stangorsgatan 10 Nat 0173-860 00 Nat 0173-175 37 212000-0290 233-1361
742 210sthammar Int +46 173 860 00 Int +46 173 175 37 V.A.T. No

www.osthammar.se E-post SE212000029001

kommunen@osthammar.se
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Leveranstidpunkt/utforandetidpunkt
Leveranssdtt/utforandesditt

Ovriga kostader som sponsorn stdr for
Ovriga villkor

Om sponsorns atagande innefatttar tjanster bor foljande skrivning tas in i avta-
let:

Sponsorn ska utfora de beskrivna tjansterna med omsorg.
5. Kommunens dtagande
Avsnittet ska innehalla en beskrivning av kommunens ataganden.

Om kommunens dtagande innebdr att sponsorns namn ska exponeras bor avtalet
reglera pa vilket sdtt detta ska ske pa.

Exponering
Kommunen atar sig att i samband med (x konferensen) upplysa om att sponsorn
tillhandahaller kommunen (varor/tidinster).

Upplysningen ska limnas pa foljande sitt

Om sponsorn ska hénvisa till sponsringssamarbetet i sin egen marknadsforing
bor avtalet reglera pa vilket sditt och i vilken omfattning detta ska ske. Observera
att sponsorn inte har rdtt att anvinda kommunens logotyp eller andra logotyper
som tagits fram i kommunen.

Hiinvisning till sponsringssamarbetet i sponsorns marknadsforing
Sponsorn far hdnvisa till sponsringssamarbetet pa foljande sditt.

Om sponsorn ska fi ensamrdtt att i samband med det som sponsringsavtalet av-
ser sponsra kommunen med, den typ av vara eller tjdnst som sponsorn tillhan-
dahaller bor detta anges i avtalet.

6. Ovriga villkor/krav pi...
Detta avsnitt kan tas med om det finns andra krav som kommunen stdller pd
sponsorn. Det kan t ex vara att sponsorn ska uppfylla vissa miljokrav nér spons-
ringen avser en konferens om miljéfragor. I avsnittet ska i sadana fall dessa
krav anges.

i Forsidkringar

Om det dr nagon speciell forsdkring som det dr angeldget att sponsorn tecknar
bér detta anges sdrskilt, se exempel nedan.

Sponsorn ska innan atagandet pabérjas, teckna och vidmakthalla (ange vad det
dar for forsdkring/forsdkringar).
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Sponsorn ér skyldig att vid forfragan uppvisa gillande forsékringsbrev.
Om sponsorns dtagande innefattar en tjdnst bor foljande finnas med i avtalet.

Sponsorn forbinder sig att se till att all hos sponsorn anstélld och anlitad perso-
nal dr forsékrad mot skador under dtagandets utforande.
Sponsorn dr skyldig att vid forfragan uppvisa gillande forsikringsbrev.

8. Sekretess

Sponsorn fér aldrig r6ja eller utnyttja uppgift som omfattas av sekretess enligt
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

9. Spensorns upplysningsplikt

Sponsorn ska sd snart som mdjligt underritta kommunen nér en risk for forse-
ning av sponsorns dtagande foreligger, orsaken till detta och nér sponsorns ata-
gande 1 stéllet kan berdknas slutforas. Sponsorn ska dven underrétta kommunen
om det finns en risk for att sponsorn inte kan fullgéra sitt atagande och andra
omsténdigheter som &r av vikt for kommunen att fi kinnedom om.

10. Ansvar

Sponsorn ansvarar for de fel eller forsummelser som ligger sponsorn till last vid
atagandets utfoérande och ska ersitta kommunen for de direkta skador som &sam-
kas kommunen eller den mot vilken kommunen svarar.

Sponsorns ansvar omfattar inte indirekt skada sédvida inte sponsorn gjort sig
skyldig till grov vardsloshet.

11. Hévning av avtalet

Part har ritt att sdga upp avtalet till omedelbart upphérande om moparten asido-
satter villkor 1 avtalet som &r av visentlig betydelse for parten.

e Kommunen har vidare rétt att sdga upp avtalet till omedelbart uppho-
rande om sponsorn kommer i drojsmél med betalning av skatter eller av-
gifter till staten, forsétts i konkurs, inleder ackordférhandlingar, trader i
likvidation eller pa annat sétt kan anses ha kommit pa obesténd eller
o Det pé grund av sponsorns agerande finns en risk for att kommunens an-
seende skadas.
Om en part hidver avtalet 4r motparten skyldig att ersétta de direkta skador som
parten lider till foljd av hdvningen.

12.  Avtalshandlingar
Detta avsnitt behover endast vara med om det finns flera avtalshandlingar.

I avtalet ingar foljande handlingar:
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Detta avtal
Ev andra handlingar

Handlingarna géller i ovan ndmnd rangordning om det skulle finnas villkor i av-
talshandlingarna som strider mot varandra.

13. Andringar och tillsigg

Andringar och tilligg till detta avtal ska goras skriftligen och ska for att vara gil-
lande undertecknas av bada parter.

14. Tvist

Parterna dr dverens om att fragor som ror detta avtal i forsta hand ska forsoka
16sas i samforstand mellan parterna.

Tvist angdende tillampningen eller tolkningen av detta avtal ska provas och slut-
ligen avgoras av svensk allmén domstol.

15. Kontaktpersoner

Kontaktperson for det hir avtalet ar

For sponsorn: (ange namn och kontaktuppgifter)

For kommunen: (ange namn och kontaktuppgifier)

Kontaktpersonen dr den som ska kontaktas vid fragor med anledning av avtalet.
Part ska skriftligen underrittas om ny kontaktperson utses.

Detta avtal har upprittats i tva likalydandeexemplar varav parterna tagit varsitt.

(Ort och datum) (Ort och datum)
Osthammars kommun XXX
Namn Namn

Titel Titel





